PODRECZNIK

UZYTKOWNIKA Portalu

Informacyj

nego Sgdow

Powszechnych 3.0

/12 Ministerstwo
228N Sprawiedliwosci

3.0.17

30.05.2026



Spis tresci

LTS = o SO PSSP 7
1.1 StOWNTK SKIOTOW 1 POJEC....e i 7
R S (SIS = ol - TSP 11
2.1 Wniosek 0 rejestracje KONTa . ....ocooiiiiiiiiiiieccec e 11
2.2 WeryfiKacja t0ZSaMOSCi .uuvie i et 43
2.2.1  Weryfikacja konta profilem zaufanym .........cccooiiiiiiiiii 43
2.2.2  Weryfikacja w Biura Obsfugi Interesanta ........cccccveeeiiiiiiiiiiiiieeeciiee e 43
2.2.3  Weryfikacja poprzez cyfrowo podpisany wniosek o akceptacje konta ............... 43
(o ={0 XY= o1 PP PR 45
3.1 PIErWSZE [OGOWANIE ...iiiiiiiiiie ettt e et e e eaaae e 45
3.2 LOBOWANIE (KOIEJNE) vt 46
3.3 Logowanie przez LOZIN.GOV.Pl . ..iii e 53
MOdUE STrONA BHOWNA ...oo i 54
4.1 OKNO NGJNOWSZE SPIAWY ..vveiiieeeiiiiiiiiiee e eeeect e e et e e e e et e e e e e e e eaaaas 56
4.2 Okno Najblizsze POSIEAZENIA ...cccoeeiiieiee e, 56
4.3 OKNO OStatNi@ CZYNNOSCivuvviiiii e, 58
4.4 Okno Ostatnie dOKUMENTY .....oooiiiiiee e, 59
MOAUE MOJE DOFECZENIA ...t 59
5.1 OdbiOr AOMECZENIA ... 63
5.2 SZCZEEAY OMECZENIA . ..ci it 64
53 Automatyczne powiadomienia o doreczeniach nieodebranych w terminie
okreslonym Przepisami PraWny M. ... .. e e e 69
5.4 Doreczenia bez dostepU dO SPraWy....coocuuviiiiiie e 69
MOAUE SPIaWY ..o 71
6.1 Filtrowanie oraz sSOrtOWani€ SPraW .....cccuuveveeeee e 71
6.2 DOSEED TO SPIAW «evvvviiiieee e ettt e et e e e e e 73
6.2.1  WYySWIetlanie lIStY SPraW ..uueeicii oot 74
6.2.2 Usuwanie sprawy z liSty SPraw .......coooiiiiviiieiie e 75



6.2.3  Zmiana StatusU MEAIAC]i c.uuvviiiiiii it 76

6.3 B YA ol = 1Y TS 77
6.3.1  Zaktadka SZCZEGOLY SPRAWY .......oimiiiiieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 77
6.3.2  Zaktadka PODMIOTY ..ottt 81
6.3.3  Zakfadka POSIEDZENIA ... 83
6.3.4  Zaktadka CZYNNOSCI .......oiieieieeeeeeeeeeeeeeeee e, 86
6.3.5  Zakfadka DORECZENIA .....oiiiiieie e 88
6.3.6  Zaktadka DOKUMENTY L...oiiiiiiiiiie it 97
6.3.7  Zaktadka POWIAZANIA ..ot 106
6.3.8  Zakfadka E-PROTOKOL ......ocuiiiriiiiiiicieei s 107
6.3.9  Zaktadka PLATNOSC ....c..viieiieieeeeeeeeeeeeee e, 109

6.4 Automatyczne powiadomienia o zmianach dokonanych w sprawach ................. 114

7 Modut BiUrO POAWECZE.....cciiiiiiiiiiiiie e 115

7.1 Filtrowanie 0raz SOrtOWanie PISM ...o...viiiiiiiiee e 116

7.2 REJESTIACIA PISIMNQ ittt ettt et e e e e et e e e e eeaeeeaees 117

7.3 Generacja pisma procesowego z SZabloNU......ccc.vvviiiiiiiiiiiiie e 127

7.4 SZCZEEONY PISIMIA.ciiiiiiii i 129

7.5 WETSJE FODOCZE PISMA ottt 133

7.6 PrZeKazani® PISIMaA ..uuueeee i 135

8 MOAUT POSIEAZENIA 1.t 136

8.1 Filtrowanie POSIEAZEN .. ...ooiiiiiiiiieee e 138

8.2 Odtworzenie Przebi€8U FOZPIaWY ....uvvveeeeeeiii it 139

8.3 Ztozenie wniosku o udostepnienie protokotu elektronicznego audio-wideo ....... 143

1S B VT Yo [V 1 @74/ ol oo 1Yol HNU O OUPPPRRSTR 144

9.1 Filtrowanie oraz sortoWanie CZYNNOSCi......uuuieiie et 145

10 MOAU DOKUMENTY .o 147

10.1 Filtrowanie oraz sortowanie doKUMENTOW..........cciiiiiiiiiiiiieeiie e 150

10.2 Pobieranie doKUMENTOW ........coiiiiiiii e 151

10.3 SZCZEOY AOKUMEBNTU ... 155



11 Modut WNIOSKi OZOINE......viiiiiiiie e 159

11.1 Filtrowanie oraz sortowanie wnioskOw ogolnych...........cccooeviiiiiiiiiiiice 159
11.2 Ztozenie WNIoSKU OZOINEEO .. ..uiii i 160

a. Formularz wniosku o nadanie uprawnien biegtego w Portalu Informacyjnym.:

162

b Formularz wniosku o dodanie specjalizacji do listy specjalizacji:...................... 163

C Formularz zawiadomienia o nieprowadzeniu mediacji:.........ccoccvvveiiieieiiiinnnnn, 164

d. Formularz wniosku o zarejestrowanie podmiotu (osoby prawnej):.................. 165

e. Formularz wniosku o zarejestrowanie podmiotu publicznego: ........................ 168
Informacje dodatkowe dot. sktadanych WnioSKOW ...........ccccviiiiiiiiiiiiiiiiceciiee e 171

11.1 Szczegdty WNIOSKU OZOINEEO ....viiiiiiiii e 172
12 Modut WNioskKi W SPrawach.......cooouiiiiiiic e 172
12.1 Filtrowanie oraz sortowanie wnioskoOw w sprawach ...........cc.ccccoeeviiiiiiiicccenn. 174
12.2 Zt0ZeNnie WNIOSKU W SPIaWI€ . ...iiiiiiiiii ettt 175

a. Formularz wniosku o udzielenie dostepu do SPrawy:.......ccovveeevviireieeiiiieeeenne, 177

b. Formularz wniosku o dostep do nagran w czytelni sgdu:.......coccvvvviiiiiiiiiiinnnn, 179

C. Formularz wniosku o udostepnienie protokotu elektronicznego audio-wideo:180

d. Formularz wniosku o wykonanie automatycznego rozpoznawania mowy na tekst:

181

Informacje dodatkowe dot. sktadanych WnioskOW ............cooovviviiiiiiiiiii e, 182

12.3 Szczegdty WNIOSKU W SPIaWIE ..oiiiiiiiiiiiiie e 184
13 MOAUE PRAENOSC ettt 186
13.1 Filtrowanie oraz sortowanie ptatNOSCi c....uvvviiiiiiiiiiiiii e 188
13.2 WYKONYWANIE PEatNOSCI . cuveiiiiieie e 188
14 Modut POWIAdOMIBNIG ....eiiiiiiiiiiie it 193
15 MOdUE KalENAAIZ ... 196
15.1 WYSWIEL] KalENAArZ ..o 196
15.2 Dodaj wydarzenie do kalendarza ..o 197
15.3 Edytuj wydarzenie W Kalendarzu ..o 198



154 Usun wydarzenie W KalendarzU........cc..oooooiiiiiiiiiic e 199

15.5 Pobierz wydarzenie w Kalendarzu ........cccovvviiiiiiiiiiii e 200
15.6 Wyswiet] historie Wydarzenia.......ccc.veieiiiiiiiice e 201
15.7 WYSWiIEt] [ISTE WYAAIrZEM ...iiiiiiiiie e 202
16 MOAUE TEIMINGIZ ot e et e e e et e e e e etaaae e 204
16.1 DOA] AYZUN oot 204
16.2 EAVEUJ AYZUL oo e 205
16.3 USUR AYZUL ottt et e e et e e e e aaa e e e e 207
17 Modut RAPOIty Z SLPS ..o 208
18  MOAUE MOJE KONTO 1.ttt 212
18.1 Zaktadka ,MOje dane” ......oooiiiie e 213
18.1.1  USUWANIE KONTA .ttt 215
18.1.2 Dodanie alternatywnego lOZINU .........cooviiiiiiiiiiiei e, 216
18.1.3  Edycja alternatywnego l0ZINU ..oc.uvviiiiiiiiieice e 218
18.1.4  Lista profili UZytkOWNIKa .......ooioiiiiiiici e 219
18.1.5 Zmiana danych kontaktowych i adreséw profilu ..o, 223
18.1.6  ZMiIaNa Nasta..c.ei it 229
18.2 Zaktadka ,Ustawienia powiadomien” .........cccooiiiiiiiiiiiii e 231
18.3 Zaktadka ,Ustawienia SyStEMOWE” .........oooiiiiiiiiiieeeee e 236
18.4 Subkonta (Profile ZalEZNe) .......ece e 236
18.4.1 Tworzenie nowego profilu zaleznego Komornika lub Petnomocnika zawodowego
238

18.4.2 Tworzenie nowego profilu zaleznego zwyktego......ccoovvviiiiiiiiiiiii, 240
18.4.3 Tworzenie nowego profilu zaleznego administracyjnego .......cccoevvvvveeeeeeiiiennn., 242
18.4.4 Tworzenie nowego profilu zaleznego kancelaryjnego .......ccccccovvvvvvvieiiiiiiiinnnn, 245
18.4.5 Zarzadzanie dostepem Profili ... 247
18.4.6 Modyfikacja danych profili zaleznych ... 250
18.4.7 Usuniecie profilu zaleZnego.........vviii i, 253
18.5 Zmiana kontekstu pracy uzytkownika (zmiana profilu)......cccceveeiiiiiiiiiiii 254



19
20
21
22

18.6 Automatyczne powiadomienie mailowe o zmianach dokonanych w danych

UZYEKOWNIKA ..
Zgtaszanie nieprawidtowosci dziatania Portalu Infor
Formularze wnioskdw dotyczacych konta instytucji
Informacja o wersji aplikacji .........ccoovvvveiiiiiiieeee,

Informacja o ograniczeniach w dostepnosci portalu

MACYJNEEO ..evvvviviieiiiiiiiieeeeeeeeeee



1 Wstep

1.1 Stownik skrétow i pojec

Skrét/akronim Definicja

Portal Informacyjny | Portal Informacyjny Saddéw Powszechnych stanowigcy system
Sadow umozliwiajacy dostep uprawnionym lub upowaznionym podmiotom
Powszechnych; do informacji o sprawach toczacych sie przed sagdami powszechnymi

System, Portal, Pl

za posrednictwem Internetu oraz stuzacy do dokonywania doreczen
elektronicznych wobec niektérych grup zawodowych w sprawach
cywilnych i karnych, do ktérego posiadaczem autorskich praw
majgtkowych oraz praw zaleznych jest Skarb Panistwa.

Konto

zbior danych identyfikujgcych tozsamos¢ uzytkownika wraz z
przyporzgdkowanymi zasobami portalu informacyjnego

Identyfikator konta

niepowtarzalny identyfikator przypisany do konta podczas jego
zakfadania w portalu informacyjnym

Identyfikator osoby

fizycznej

a) osobisty krajowy numer identyfikacyjny (numer PESEL),

b) niepowtarzalny w systemie cigg znakdéw ustalany podczas
zaktadania konta, zbudowany z oznaczenia kraju, serii i/lub numeru
dokumentu stwierdzajgcego tozsamos$é i obywatelstwo, ktérym
postuguje sie obcokrajowiec nieposiadajgcy osobistego krajowego
numeru identyfikacyjnego

Alternatywny login

identyfikator ustalony przez uzytkownika konta, za pomoca ktdrego
uzytkownik bedzie mogt sie logowac do Portalu informacyjnego.

Profil zalezny

profil zalezny powigzany z kontem uzytkownika nadrzednego,

posiadajgcy dostep z ograniczonymi uprawnieniami. Profile

Komornika oraz Petnomocnika zawodowego mogg zaktadac profile
zalezne.




Profil zalezny
podmiotu

profil zalezny powigzany z wybranym podmiotem (podmiotem
publicznym lub pomiotem (osobg prawng)), posiadajacy dostep z
ograniczonymi uprawnieniami. Do podmiotéw przynalezg profile:

Profil zalezny zwykty, Profil zalezny administracyjny, Profil zalezny
kancelaryjny.

Identyfikator profilu
zaleznego

niepowtarzalny cigg znakéw ustalany w oparciu o identyfikator
osoby fizycznej, pozwalajgcy jednoznacznie zidentyfikowaé
uzytkownika profilu zaleznego

Administrator konta

osoba wyznaczona przez podmiot (podmiotem publicznym lub

podmiotu pomiotem (osobg prawng)) jako odpowiedzialna za zarzgdzenie
profilami zaleznymi tego podmiotu oraz uprawnieniami profili
zaleznych tego podmiotu

Identyfikator niepowtarzalny identyfikator przypisany do podmiotu podczas jej

podmiotu zakfadania w Portalu Informacyjnym

Podmiot publiczny

podmiot publiczny w rozumieniu art. 2 pkt 6 lit. a-d ustawy z dnia 18
listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 285, 1860 i 2699) oraz instytucje uprawniong do prowadzenia
mediacji

Identyfikator
podmiotu
publicznego

niepowtarzalny cigg znakéw pozwalajgcy zidentyfikowaé podmiot
publiczny

Uzytkownik konta

osoba fizyczna, dla ktérego zatozono konto w portalu
informacyjnym, upowazniona lub uprawniona na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa do dostepu do akt sprawy

Profil uzytkownika

zbior ustawien jednego z kontekstu konta uzytkownika, za
posrednictwem  ktérego uzytkownik korzysta z portalu
informacyjnego w zakresie posiadanych uprawnien i dostepnych
funkcjonalnosci

Petnomocnik
zawodowy

radca prawny, adwokat, rzecznik patentowy lub prawnik zagraniczny




ROBUS

system Rejestr Osdb Biorgcych Udziat w Postepowaniach Sadowych,
za posrednictwem ktérego wtasciwe samorzady zawodowe lub inne
podmioty zobowigzane udostepniajg sgdom wiasciwe listy, rejestry
i wykazy profesjonalnych uczestnikow postepowan sgdowych na
podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa

Uwierzytelnienie

proces elektroniczny, ktéry umozliwia identyfikacje elektroniczng
uzytkownika konta w portalu informacyjnym

e-protokot; protokét

elektroniczny

utrwalony dzwiek albo obraz i diwiek z przebiegu posiedzenia
w postaci pliku multimedialnego albo pliku dZwiekowego
wielokanatowego wraz z plikami metadanych, plikiem z adnotacjami
protokolanta, plikiem z adnotacjami sedziego, plikiem protokotu
skréconego, plikami zawierajgcymi podpis elektroniczny.

e-uzasadnienie

Uzasadnienie wyroku utrwalone za pomocag urzadzenia (CJR)
rejestrujgcego dzwiek lub obraz i dZwiek. E-uzasadnienie jest czescig
e-protokotu oraz dodatkowo rejestrowane jest, jako odrebny plik
przeznaczony do automatycznej transkrypcji w formacie asr.

Dokument
elektroniczny

Stanowigcy odrebng catos¢ znaczeniowg zbiér  danych

uporzadkowanych w okreslonej strukturze wewnetrznej i zapisany
na informatycznym nosniku danych.

Pismo

dane z portalu informacyjnego obejmujgce tres¢ pisma
podlegajgcego doreczeniu adwokatowi, radcy prawnemu,
rzecznikowi patentowemu, prokuratorowi, organowi emerytalnemu
okreslonemu przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych
oraz Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej albo
udostepnionych innym podmiotom niz wymienione wyzej w celu
zapoznania sie z trescig pisma.

Elektroniczne
potwierdzenie

dokument potwierdzajgcy doreczenie albo dokument zawierajacy
informacje, ze doreczenie uznaje sie za skuteczne w trybie art. 131%2

odbioru § 2 zdanie trzecie Kodeksu postepowania cywilnego albo w trybie
korespondenciji art. 133a § 3 zdanie drugie Kodeksu postepowania karnego
Formularz Graficzny interfejs uzytkownika wystawiany przez oprogramowanie

elektroniczny

stuzgcy do przygotowania i wygenerowania dokumentu




elektronicznego zgodnego z odpowiadajgcym mu  wzorem
dokumentu elektronicznego.

Profil zaufany srodek identyfikacji elektronicznej zawierajacy zestaw danych
identyfikujacych i opisujgcych osobe fizyczng, ktéra posiada petna
albo ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych, ktéry zostat
wydany w sposob, o ktdrym mowa w art. 20c albo art. 20cb ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 307).

Strona Podmiot uprawniony lub upowazniony do wglagdu do akt sprawy na
podstawie przepisdw szczegdlnych.

UCPE Ustuga Centralnego Podpisu Elektronicznego

2. Warunki techniczne korzystania z Portalu Informacyjnego

Warunki techniczne korzystania z Portalu Informacyjnego i jego funkcjonowania, zgodnie z §
3 rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 marca 2024 r. w sprawie portalu
informacyjnego (Dz. U. z 2024 r., poz. 366) sg nastepujgce:

1) komputer lub urzgdzenie mobilne z dostepem do Internetu;

2) przegladarka internetowa w aktualnej wersji lub aplikacja dostawcow trzecich
korzystajaca z interfejsu programistycznego aplikacji (API) portalu informacyjnego;

3) posiadanie adresu poczty elektronicznej;

4) posiadanie telefonu z mozliwoscig odbierania wiadomosci tekstowych (SMS) lub z
uruchomiong aplikacjg generujgcg kody TOTP (Time-based one-time password).
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2 Rejestracja

2.1 Wniosek o rejestracje konta
Aby zarejestrowaé konto w Portalu Informacyjnym nalezy:

1. Wyswietli¢ gtdwng strone Portalu Informacyjnego.

29 ot v
| Jotrtssanal A A A4

A Praerws serwisows 1509 20924 12001400

(\’:} :‘ .y

Zaloguj sig do Portalu Informacyjnego

L ]

Moe pamigtass haels?

logingovpl  Login ®

Talogy wg 2 pomocy kg gou 6

vyt

Nig mrani jesscre konta? Tarepestng we

pa— ow——
o —— — =
Portel Wormacyiry € Minatwratme Torswedheotcs N74
[S— w00 [S— PO—

2. Klikng¢ w link Zarejestruj sie.
Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj sie

3. Proces rejestracji sktada sie z 5 krokow.
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4. W celu zatozenia konta nalezy poda¢ podstawowe dane osobowe, czyli zgodnie z § 4
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 marca 2024 r. w sprawie portalu
informacyjnego (Dz. U. z 2024 r., poz. 366):

Konto zakfada sie po ztozeniu przez nig na formularzu w portalu informacyjnym
whniosku zawierajgcego:

1) imiona i nazwisko, numer PESEL, a w przypadku obcokrajowca
nieposiadajgcego numeru PESEL - date urodzenia, nazwe kraju oraz serie i/lub numer

dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢ i obywatelstwo;

2) adres poczty elektronicznej (e-mail);

3) wybranie profilu uzytkownika;

4) adres zamieszkania;

5) numer telefonu komérkowego;

6) w przypadku petnomocnika zawodowego - numer wpisu na wifasciwg liste

prowadzong przez samorzad zawodowy jest automatycznie pobierany z systemu
ROBUS.

5. W kroku pierwszym nalezy podaé wstepne dane osobowe:
1) imiona i nazwisko, numer PESEL, a w przypadku obcokrajowca
nieposiadajgcego numeru PESEL - date urodzenia, nazwe kraju oraz serie i/lub numer
dokumentu stwierdzajgcego tozsamosc¢ i obywatelstwo;
2) adres poczty elektronicznej (e-mail);
3) profil/profile uzytkownika;
4) numer telefonu komérkowego;
5) w przypadku petnomocnika zawodowego - numer wpisu na wfasciwg liste
prowadzong przez samorzgd zawodowy jest automatycznie pobierany z systemu
ROBUS.

6) date i miejsce urodzenia

12



Wymienione pola sg obowigzkowe do wypetnienia, z wyjatkami:

e Obowigzkowe nie sg drugie imie i miejsce urodzenia
e Dla uzytkownika posiadajagcego numer PESEL nie jest obowigzkowa réwniez

data urodzenia

Pola obowigzkowe do wypetnienia sg zaznaczone gwiazdka

13



-0

1. Dane podstawowe

Rejestracja wigZe sie z koniecznoscia aktywacji konta w sadzie lub za pomoca Profilu Zaufanego.

Dane podstawowe

3. Wnioski 4. Weryfikacja danych

Rejestracja

Dowiedz sie wiecej

PESEL*

‘ ‘ Alternatywny login

[0 Nie posiadam numeru PESEL

Profile uzytkownika

Uzytkownik zwykly
[ Petnomocnik zawodowy
[J Komornik

[ Mediator

Adres e-mail*

‘ ‘ Powtdrz adres e-mail*

‘ mm Vv +48 Telefon

‘ Imig* ‘ ‘ Drugie imie
‘ MNazwisko* ‘ ‘ Imie ojca*
‘ Data urodzenia 6 ‘ ‘ Miejsce urodzenia

& Wroc

a. Jesli osoba rejestrujaca sie jest obcokrajowcem nieposiadajgcym numeru PESEL,

nalezy zaznaczy¢ checkbox Nie posiadam numeru PESEL. Pole PESEL zostanie

wtedy zastgpione polem Kraj z rozwijang listg krajéw do wyboru oraz polem do

14



wpisania  serii i/lub numeru dokumentu stwierdzajgcego toisamos¢ i

obywatelstwo.

-0

1. Dane podstawowe 2. Adresy 3. Wnioski 4 Weryfikacja danych 5. Aktywacja konta

Rejestracja

Rejestracja wigze sie z koniecznoscia aktywacji konta w sgdzie lub za pomoca Profilu Zaufanego.

Dane podstawowe

‘ Alternatywny login ‘ @

Nie posiadam numeru PESEL

Dowiedz sie wigcej

‘ Kraj* v ‘ ‘ Seria i nr dokumentu tozsamosci*

Profile uzytkownika
Uzytkownik zwykly

Petnomocnik zawodowy

Mediator

O
O Komornik
(]

Adres e-mail* ‘ { Powtdrz adres e-mail*

‘ mm v +48 Telefon ‘

‘ Imig* ‘ ‘ Drugie imig

‘ Nazwisko* ‘ ‘ Imie ojca*

‘ Data urodzenia* a ‘ ‘ Miejsce urodzenia

s
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b. System domyslnie i obligatoryjnie rejestruje w systemie profil Uzytkownika
zwyktego:

i. Uzytkownik moze opcjonalnie zatozy¢ profil Petnomocnika zawodowego
poprzez zaznaczenie tego profilu na formularzu:

-0

1. Dane podstawowe 2. Adresy 3. Wnioski 4. Weryfikacja danych 5. Aktywacja konta

Rejestracja

Rejestracja wigze sie z koniecznoscig aktywacji konta w sgdzie lub za pomocg Profilu Zaufanego. Dowiedz sig wigcej

Dane podstawowe

PESEL* ‘ ‘ Alternatywny login ‘@

[0 Nie posiadam numeru PESEL

Profile uzytkownika

Uzytkownik zwykly

Peinomocnik zawodowy

Mediator

[J Komornik
O

‘ Adres e-mail* ‘ ‘ Powtdrz adres e-mail*

‘ mm v +48 Telefon ‘

‘ Imig*

Drugie imig

‘ Nazwisko*

Imie ojca*

‘ Data urodzenia

Miejsce urodzenia

< Wroe
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ii. Uzytkownik moze opcjonalnie zatozy¢ profil Komornika sgdowego poprzez
zaznaczenie tego profilu na formularzu:

-0

1. Dane podstawowe 2. Adresy 3. Wnioski 4. Weryfikacia danych 5. Aktywacja konta
Rejestracja
Rejestracja wigZe sie z koniecznoscig aktywacji konta w sgdzie lub za pomocg Profilu Zaufanego. Dowiedz sie wiece]

Dane podstawowe

PESEL* ‘ ‘ Alternatywny login ‘@

[J Nie posiadam numeru PESEL

Profile uzytkownika

Uzytkownik zwykly

[ Petnomocnik zawodowy

Mediator

Komornik
O

‘ Mr legitymacji ‘ ‘ Rewir komorniczy ‘

‘ Adres e-mail* ‘ [ Powtdrz adres e-mail* ]

‘ mm v +48 Telefon ‘

‘ Imig* ‘ ‘ Drugie imie ‘
‘ Mazwisko* ‘ ‘ Imig ojca* ‘
‘ Data urodzenia 5 ‘ ‘ Miejsce urodzenia ‘
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W przypadku wyboru profilu Komornika formularz prezentuje opcjonalne do
wypetnienia pola:

- Rewir komorniczy;

- Numer legitymacji;

iii. Uzytkownik moze opcjonalnie zatozy¢ profil Mediatora poprzez

zaznaczenie tego profilu na formularzu:

-0

1. Dane podstawowe 2. Adresy 3. Wnioski 4. Weryfikacja danych 5. Aktywacja konta

Rejestracja

Rejestracja wigze sig z koniecznoScig aktywacii konta w sadzie lub za pomocg Profilu Zaufanego. Dowiedz sie wigce]

Dane podstawowe

PESEL* ‘ | Alternatywny login |®

(O Nie posiadam numeru PESEL

Profile uzytkownika
Uzytkownik zwykly

[ Petnomocnik zawodowy

[0 Komornik

Mediator

Adres e-mail*

Powtorz adres e-mail*

‘ mm Vv +48 Telefon

Imig*

Drugie imig

Nazwisko*

Imig ojca*

Data urodzenia

Miejsce urodzenia

& Wroe
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c. W polu Alternatywny login uzytkownik moze wprowadzi¢ identyfikator, ktérym
bedzie modgt sie logowa¢ do Pl zamiast nr PESEL. Po wprowadzeniu

alternatywnego loginu, logowanie za pomocg nr PESEL nadal bedzie mozliwe.

Alternatywny login

System rozrdznia wielkosc liter

Alternatywny login moze zawieraé:

- min. dtugosc to 5 znakdw,

- max. dtugosé 75 znakéw,

- dopuszczalne znaki specjalne to . [kropka], @ [at], - [mysInik], _ [podkresInik].
Alternatywny login nie moze zawieraé spacji i polskich liter oraz innych znakéw

specjalnych.

6. Po wypetnieniu formularza nalezy klikngé¢ w Dalej.
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a. W sytuacji, gdy uzytkownik nieprawidtowo wypetnit pole PESEL, system wyswietli

pod polem odpowiedni komunikat:

-

1. Dane podstawowe 2. Adresy

Rejestracja wigZe sie z koniecznoscig aktywaciji konta w sadzie lub za pomoca Profilu Zaufanego.

Dane podstawowe

3. Wnioski 4. Weryfikacja danych

Rejestracja

5. Aktywacja konta

Dowiedz sie wiecej

PESEL*

] ‘ Alternatywny login

Wypelnij PESEL

(0 Nie posiadam numeru PESEL

Profile uzytkownika

Uzytkownik zwykhy
[0 Peinomocnik zawodowy
() Komornik

O Mediator

— Adres e-mail*

— Powtdrz adres e-mail*

‘ ryotrab8@04.tml.waw.pl

‘ ‘ ryotrab8@04.tml.waw.pl

‘ mm Vv +48 Telefon

— Imiig* . .

‘ Jan ‘ ‘ Drugie imie

M ickn® — Imiie ojca*

‘ Nowak ‘ ‘ Pawet

‘ Data urodzenia 6 ‘ ‘ Miejsce urodzenia

& Wrac
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b. W sytuacji, gdy suma kontrolna PESEL jest nieprawidtowa, system wyswietli pod

polem odpowiedni komunikat:

=5

1. Dane podstawowe 2. Adresy 3. Wnioski 4. Weryfikacja danych 5. Aktywacja konta
Rejestracja
Rejestracja wigZe sie z koniecznoscig aktywaciji konta w sadzie lub za pomoca Profilu Zaufanego. Dowiedz sie wiecej

Dane podstawowe

PESEL* - .
fszozwegggz ] ‘ Alternatywny login ‘@

Suma kontrolna wskazuje na to, Ze PESEL jest bledny

() Nie posiadam numeru PESEL

Profile uzytkownika

Uzytkownik zwykly

(0 Pelnomocnik zawodowy

() Komornik

) Mediator

— Adres e-mail* . — Powtdrz adres e-mail*

‘ ryotrab8@04.tml.waw.pl ‘ ‘ ryotrab8@04.tml.waw.pl

‘ mm Vv +48 Telefon ‘

— Imig* . .

Jan ‘ ‘ Drugie imig ‘
— isko* . — Imiig ojca* .
‘ Nowak ‘ ‘ Pawet ‘
‘ Data urodzenia 6 ‘ ‘ Miejsce urodzenia ‘
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c. W sytuacji, gdy uzytkownik nie podat adresu email, system wyswietli pod polami

odpowiedni komunikat:

-0

1. Dane podstawowe

Rejestracja wiaze si¢ z koniecznoscig aktywacji konta w sadzie lub za pomoca Profilu Zaufanego.

Dane podstawowe

— PESEL*

3. Wnioski 4. Weryfikacja danych

Rejestracja

5. Aktywacja konta

Dowiedz sie wigcej

‘ 52021039893

‘ ‘ Alternatywny login

[ Nie posiadam numeru PESEL

Profile uzytkownika

Uzytkownik zwykly
[ Petnomocnik zawodowy
O Komornik

O Mediator

[ Adres e-mail*

Powtdrz adres e-mail*

Wypalnij Adres e-mail

‘ mm v +48 Telefon

Wypelnij Powtérz adres e-mail

— Irmig*

‘ Jan ‘ ‘ Drugie imig

- — Imie ojca*

‘ Nowak ‘ ‘ Pawet

‘ Data urodzenia ] ‘ ‘ Migjsce urodzenia

& Wroc

d. W sytuacji, gdy uzytkownik podat wykorzystany w systemie alternatywny login,

system wyswietli na gdrze strony odpowiedni komunikat:
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-0

1. Dane podstawowe 2. Adresy 3. Wnioski 4. Weryfikacja danych 5. Aktywacja konta Uwaga

Alternatywny login zostal juz
wykorzystany. Nalezy wybraé inny login.

Rejestracja
Rejestracja wigze si¢ z koniecznoscig aktywacji konta w sqdzie lub za pomocg Profilu Zaufanego Dowiedz sig wigcej
Dane podstawowe
PESEL¥ Alteratyvmy login
52021039893 test123 [0}

(O Nie posiadam numeru PESEL

Profile uzytkownika

(O Petnomocnik zawodowy

(OJ Komornik

O Mediator

Adres e-mail* Powtdrz adres e-mail*
ryotrab8@04.tml.waw.pl ryotra68@04.tml.waw.pl

mm Vv +48 Telefon

Imig*
Jan

Nazwisko*

Nowak

Data urodzenia

&« Wrée

Drugie imig
Imig ojca*

Pawel

6 Miejsce urodzenia

System umozliwia rejestracje uzytkownika z wieloma profilami jednak w sytuacji,

gdy uzytkownik posiada juz w systemie profil Uzytkownika zwyktego, system

wyswietli w prawym gérnym rogu strony odpowiedni komunikat:
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-0

1. Dane podstawowe 2. Adresy 3. Wnioski 4. Weryfikacja danych 5. Aktywacja konta Uwaga X

Dany uzytkownik istnieje w systemie,
Jjednak podane dane uzytkownika nie sa
zgodne z danymi w systemie

Rejestracja
Rejestracja wiaze sie z koniecznoscig aktywacji konta w sadzie lub za pomocg Profilu Zaufanego Dowiedz sig wigcej
Dane podstawowe
PESEL* Alternatywmy login
52021039893 test123 ®
[0 Nie posiadam numeru PESEL
Profile uzytkownika
[0 Petnomacnik zawodowy
[ Komornik
[ Mediator
Adres e-mail* Powtrz adres e-mail*
ryotrab8@04.tml.waw.pl ryotra68@o4.tml.waw.pl
mm Vv +48 Telefon
Imig*
Jan Drugie imie
Nazwisko® Imiig ojcax
Nowak Pawel
Data urodzenia 6 Miejsce urodzenia

f. W sytuacji, gdy uzytkownik posiada w systemie profil zalezny i chce do niego
dofaczy¢ profil Uzytkownika zwyktego lecz dane na formularzu sg niezgodne z
danymi w systemie, system wyswietli w prawym gdérnym rogu strony odpowiedni

komunikat:
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-0

1. Dane podstawowe 2. Adresy 3. Wnioski 4. Weryfikacja danych 5. Aktywacja konta Uwaga X
Dany uzytkownik istnieje w systemie,
Jjednak podane dane uzytkownika nie sa
zgodne z danymi w systemie
Rejestracja

Rejestracja wiaze sie z koniecznoscig aktywacji konta w sadzie lub za pomocg Profilu Zaufanego Dowiedz sig wigcej

Dane podstawowe

PESEL¥
52021039893

[0 Nie posiadam numeru PESEL

Profile uzytkownika

[0 Petnomacnik zawodowy
[ Komornik

[ Mediator

Adres e-mail*

ryotrab8@04.tml.waw.pl

mm Vv +48 Telefon

Alternatywmy login
test123

Powtdrz adres e-mail*

ryotra68@o4.tml.waw.pl

Imig*

Jan Drugie imig
Nazwiska Imig ojca*
Nowak Pawel

Data urodzenia

Miejsce urodzenia

g. UWAGA! System podczas rejestracji umozliwia potgczenie profili w ramach
jednego uzytkownika, w sytuacji gdy uzytkownik posiada w systemie profil
zalezny (w tym profile zalezne podmiotu). Warunkiem potgczenia jest aby dane
na formularzu rejestracji zgadzaty sie z danymi uzytkownika w systemie oraz dany
uzytkownik nie moze posiadac w systemie profilu Uzytkownika zwyktego.

W przypadku gdy uzytkownik posiada profil Uzytkownika zwyktego i chce zatozy¢
profil Komornika lub Petnomocnika zawodowego powinien zalogowa¢é sie do
systemu i w module Moje konto zatozyé ww. profile. Jesli warunki sg spetnione

system wyswietli odpowiedni komunikat:
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Komunikat

Dany uzytkownik juz istnieje. Po przejéciu dale] zostanie przypisany nowy profil do
konta uzytkownika.

h. UWAGA! Aby zatozy¢ konto na Portalu Informacyjnym, z profilem Pethomocnika
zawodowego, uzytkownik musi posiadac¢ aktywne konto w systemie ROBUS. W

przeciwnej sytuacji system wyswietli nastepujgcy komunikat:
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-0

1. Dane podstawowe 2. Adresy 3. Wnioski 4. Weryfikacja danych

Rejestracja

Rejestracja wigZe sig z koniecznoscia aktywacji konta w sadzie lub za pomocg Profilu Zaufanego

Dane podstawowe

— PESEL*

5. Aktywacja konta Uwaga

Rejestracja zakoriczyla sie
niepowodzeniem. W danych
przekazanych przez Krajowg Izbg
Radcow Prawnych/Naczelng Radg
Adwokacka nie odnaleziono aktywnego
petnomocnika zawodowego o podanym
numerze PESEL. Prosimy o weryfikacje
danych we wiasciwej Izbie/Radzie.

Dowiedz sig wigcej

64031194750 | ‘ Alternatywny login

Io

[0 Nie posiadam numeru PESEL

Profile uzytkownika

@ uzykownik

Petnomocnik zawodowy
(O Komornik
[ Mediator

i il — Powtdrz adres e-mail*

‘ birytu69@03.tml.waw.pl | ‘ birytu69@03.tml.waw.pl

‘ mm Vv +48 Telefon |

— Imig*

‘ Jan | ‘ Drugie imig

— Nazwisko* — Imig ojca*

‘ Nowak | ‘ Pawel

‘ Data urodzenia a | ‘ Miejsce urodzenia

€ Wroé Dalej

i. UWAGA! Aby zatozy¢ konto na Portalu Informacyjnym, z profilem Mediatora,

uzytkownik musi posiada¢ aktywne konto w systemie ROBUS. W przeciwnej

sytuacji system wyswietli nastepujacy komunikat:
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-0

1. Dane podstawowe

Rejestracja wigze sie z koniecznoscia aktywacji konta w sgdzie lub za pomocg Profilu Zaufanego.

Dane podstawowe

— PESEL¥

2. Adresy 3. Wnioski

4. Weryfikacja danych

Rejestracja

5. Aktywacja konta

Dowiedz sie wiecej

64031194750

Alternatywny login

l®

(0 Nie posiadam numeru PESEL

Profile uzytkownika
Uzytkownik zwykly

(O Pelnomocnik zawodowy
() Komornik

Mediator

irytu69@o3.tml.waw.pl

— Powtdrz adres e-mail*

birytu69@03.tml.waw.pl

‘ mm v +48 Telefon

— Imigt

‘ Jan ‘ ‘ Drugie imig
— Nazwisko* — Imig ojca*

‘ Nowak ‘ Pawel

‘ Data urodzenia

Miejsce urodzenia

& Wroc

[\ Uwaga X

profilu
sie niepowodzeniem. W pilotazowym
systemie Krajowego Rejestru Mediatorow
prowadzonym przez Ministerstwo
Sprawiedliwosci nie odnaleziono
aktywnego mediatora o podanym
numerze PESEL. W celu zatozenie profilu
mediatora nalezy uzyskac wpis w
Rejestrze (https://krm.gov.pl).
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j- Jesliw polu Telefon zostang wprowadzone niedozwolone znaki system zaznaczy
pole na czerwono. Numer telefonu jest unikatowy w ramach systemu i podczas

zapisu system sprawdza czy inny uzytkownik nie posiada tego numeru.

-0

1. Dane podstawowe 2. Adresy 3. Wnioski 4. Weryfikacja danych 5. Aktywacja konta
Rejestracja
Rejestracja wigze sie z koniecznoscia aktywacii konta w sadzie lub za pomoca Profilu Zaufanego. Dowiedz sie wiecej

Dane podstawowe

— PESEL*
‘ 64031194750 ‘ ‘ Alternatywny login ‘@

(0 Nie posiadam numeru PESEL

Profile uzytkownika

Uzytkownik zy

kty

[J Petnomocnik zawodowy

[ komornik

[ Mediator

— Adres e-mail * — Powtdrz adres e-mail*

‘ birytu69@03.tml.waw.pl ‘ ‘ birytu69@03.tml.waw.pl

Telefon
r- v +48 zly numer l

Podany numer telefonu jest niepoprawny

— Imig*

‘ Beata ‘ ‘ Drugie imig ‘
— — Imig ojca*

‘ Nowak ‘ ‘ Antoni ‘
| Data urodzenia 6 | ‘ Miejsce urodzenia |

e e
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Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych w Portalu

Informacyjnym znajduje sie w stopce (na samym dole kazdej strony).

Regulamin RODO Polityka prywatnogc Deklaracja dostepnosc

k. UWAGA! W przypadku gdy osobg rejestrujacg sie jest obcokrajowiec
nieposiadajagcy numeru PESEL wymagane jest podanie daty urodzenia w
formacie DD.MM.RRRR bez wzgledu na to jaki Typ profilu uzytkownika zostat

wybrany”.
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-0

1. Dane podstawowe 2. Adresy 3. Wnioski 4. Weryfikacja danych 5. Aktywacia konta
Rejestracja
Rejestracja wigze sig z koniecznoscig aktywacji konta w sadzie lub za pomocg Profilu Zaufanego. Dowiedz sie wiecej

Dane podstawowe

‘ Alternatywny login ‘ G)

Nie posiadam numeru PESEL

— Kraj* . — Seria i nr dokumentu toz Sci*
Hiszpania v ‘ ‘ AXF09865
Profile uzytkownika

Uzytkownik zwykty

O Petnomocnik zawodowy

O Komornik
O Mediator
— Adres e-mail* . Powtdz adres e-mail*
birytu69@03.tml.waw.pl ‘ f birytu69@03.tml.waw.pl }
— Telefon

E ~ +34 980382632 ‘

— Imig* |

Beata ‘ ‘ Drugie imie ‘
— ) — Imie ojca* )
‘ Mowak ‘ ‘ Antoni ‘
— Data urod: * . .
‘ 06.06.1978 ] ‘ ‘ Migjsce urodzenia ‘




7. Po kliknieciu przycisku Dalej system wyswietla popup ,Weryfikacja adresu e-mail” i
wysyta na podany adres e-mail 6-cyfrowy kod weryfikacyjny. Nalezy wpisa¢ wskazany
kod w wyswietlonym polu i klikng¢ przycisk ,Sprawdz”. Kod zachowuje waznos$¢ przez
5 minut od otrzymania

Weryfikuj adres email

Nie zamykaj okna! Sprawdz poczte | wprowadz kod
weryfikacyjny, wystany na podany w formularzu
rejestrac]i adres email.

Kod weryfikacyjny wygasnie za: 4:14

L Kod weryfikacyjny*

Wyslij kod ponownie (76) | Sprawdz

a. W sytuacji wprowadzenia niepoprawnego, lub nieaktualnego kodu, system

wyswietli odpowiedni komunikat:

[ a

O Biad X

Kod weryfikacyjny jest nieprawidtowy lub
stracit waznosc

b. W przypadku wygasniecia kodu system aktywizuje przycisk Wyslij kod
ponownie, pozwalajagcy na ponowne wystanie kodu
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8. Podczas nastepnych krokow rejestracji, na ekranie jest obecny licznik czasu, pokazujgcy
czas waznosci kodu weryfikacyjnego. Po uptywie tego czasu system wyswietla

powiadomienie

Powiadomienie

Uptynat czas waznosci kodu weryfikacyjnego. Pondw
proces rejestracji.

Zamknij

9. W kroku drugim nalezy uzupetni¢ dane osobowe o adres
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10. Uzytkownik podaje adres, jakim bedzie sie postugiwat przy kontakcie z sagdem. Zgodnie
z trescig § 4 ust. 1 pkt 4 rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 12 marca 2024

r. w sprawie portalu informacyjnego do zatozenia konta wymagane jest podanie adresu

zamieszkania dla profilu Uzytkownika zwyktego.

1. Dane podstawowe 2. Adresy 3. Whnioski 4 Weryhikacja danych 5. Aktywacja konta
Rejestracja
Rejestracja wigZe sie z koniecznogcig aktywacji konta w sgdzie lub za pomocg Profilu Zaufanego. Dowiedz sie wiece]

Adresy

Wskaz wszystkie adresy podane sadowi jako adresy korespondencyjne.
Jezeli nie dodasz adresu, ktéry figuruje w aktach sgdowych, dostep do poszczegdinych spraw sgdowych bedzie

utrudniony.

Uzytkownik zwylhy
1. Adres

Typ*
Adres zamieszkania e

Ulica* Nr domu* Nr mieszkania

Kraj*

Kod pocztowy* Miejscowosc* Polska w

(+) Dodaj kolejny adres

&« Wroc m

a. Uzytkownik musi podaé adres dla kazdego z zaznaczonych profili na formularzu
,Dane podstawowe”, oprécz profilu Mediatora.
b. W przypadku profilu Uzytkownika zwyktego obowigzkowo nalezy podac¢ adres

zamieszkania. Opcjonalnie mozna podac adres do korespondencji.
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C.

Profil Petnomocnika zawodowy i Komornika sgdowego obligatoryjnie powinien
miec jeden z dwdéch rodzajow adreséw : adres kancelarii (prowadzenia praktyki)
lub adres korespondencyjny.

W formularzu adresowym kancelarii dla powyzszych profili wystepuje

dodatkowe pole ,,Nazwa kancelarii”.

Adresy

Wskaz wszystkie adresy podane sadowi jako adresy korespondencyjne.
Jezeli nie dodasz adresu, ktory figuruje w aktach sgdowych, dostep do poszezegdlnych spraw sadowych bedzie
utrudniony.

Uzytkownik zwykty
1. Adres

— Typ*

Adres zamieszkania i ‘

‘ Ulica* ‘ | Nr domu* ‘ | Nr mieszkania ‘

— Kraj*

‘ Kod pocztowy* ‘ ‘ Migjscowosc * ‘ Polska W ‘

Dodaj kolejny adres

Komornik

1. Adres

Wykorzystaj dane adresu zamieszkania

— Typ*

‘ Adres kancelarii “ ‘ | Nazwa kancelarii ‘

‘ Ulica* ‘ | Nr domu* ‘ | Nr mieszkania ‘
— Krsj*

‘ Kod pocztowy* ‘ ‘ Miejscowosc # ‘ Polska N ‘

Dodaj kolejny adres

e

e. W przypadku profilu Mediatora adres jest kopiowany z Publicznego Rejestru
Mediatoréw i nie mozna go zmieniaé
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Adresy

Wska? wszystkie adresy podane sgdowi jako adresy korespondencyjne
Jedeli nie dodasz adresu, kiory figuruje w aktach sgdowych, dostep do poszczegdinych spraw sgdowych bedzie

utrudniony.

Uzytkownik zwykly
1. Adres

w*
Adres zamieszkania

Ulca* Nr doma®

Prosta 12 Nr mieszkania

Kod pocziowy® Mbejscowodd * Kraj*

00-200 Warszawa Polska v

E} Dodaj kolejny adres Dane pochodzg z Publicznego
rejestru Mediatoréw iz
Mediator poziomu portalu nie mozna

ich zmienic.

1. Adres

Tm*

Adres zamieszkania

Lyt M dormy®
Prosta 12 Nr mieszkania

Ko POCTIowWY ™ My S el Kraj*

00-200 Warszawa Polska w

11. Uzytkownik klikajac przycisk ,\Wykorzystaj dane adresu zamieszkania” moze skopiowaé

dane adresowe z adresu zamieszkania profilu Uzytkownika zwyktego.

12. Opcjonalnie, uzytkownik moze wprowadzi¢ kolejny adres np. korespondencyjny,

klikajgc ponownie w przycisk Dodaj kolejny adres.

a.

UWAGA! Rejestracja dodatkowych adreséw jest niezbedna w przypadku
Petnomocnikéw zawodowych stron, Komornikéw sgdowych oraz oséb, do
ktorych korespondencja powinna byé dostarczana na adres inny niz adres
zamieszkania zgtoszony przy rejestracji konta w Portalu Informacyjnym. W
dodatkowych adresach nalezy podac¢ wszystkie adresy wskazane sgdowi jako
adresy korespondencyjne. Jezeli uzytkownik portalu nie poda dodatkowego
adresu, ktory figuruje w aktach sgdowych, dostep do poszczegdlnych spraw moze

by¢ utrudniony. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych
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osobowych w Portalu Informacyjnym znajduje sie w stopce (na samym dole
kazdej strony).
13. Aby kontynuowac rejestracje nalezy klikng¢ w Dale;j.

14. W trzecim kroku rejestracji uzytkownik moze ztozy¢ wniosek o udzielenie dostepu do

sprawy.
- e L+ ]
1. Dane podstawowe I Adresy 3. Wniosk 4. Werylikacja danych 5. Aktywacya konta
Rejestracja
Rejestracja wigie sig z koniecznoscig aktywacji komta w sgdzie lub za pomoca Profilu Zaufanego Dowiedz sie wiecej
Whioski o dostep do spraw
Wzkai poniiej sprawy, do ktérych choesz uzyskac dostep. W ten sposob przyspieszysz procedurg udzielenia
dostepu. Zloenie wniosku na tym etapie nie jest obowigzhowe.

[+] Dodsaj koleiny wniosek

Wrac Dalej

15. Aby ztozy¢ wniosek nalezy klikng¢ przycisk Dodaj kolejny wniosek

16. Aby ztozy¢ wniosek nalezy najpierw wybrac Profil wnioskujacego (w przypadku gdy
uzytkownik rejestruje wiecej niz jeden profil), poniewaz kazdy wniosek jest sktadany w
kontekscie podanego profilu uzytkownika.

17. Potem nalezy podac Apelacje z listy rozwijanej, a nastepnie Sad z listy rozwijanej
zaleznej od wybranej apelacji. Po wskazaniu sgdu w formularzu bedg sie pojawiaty

kolejne pola do wypetnienia lub wybrania z listy.
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- e

1. Dane padstEwowe 2 Adrasy

3. Wnioski

4. Weryhkacja danych

Rejestracja

Rejestracja wigie sie z koniecznoscig aktywacji konta w s3dzie lub za pomocg Profilu Zaufanego.

Whnioski o dostep do spraw

5. Akiywaca korta

Dowiedz sie wiscej

Wekaz ponizej sprawy. do ktdrych choesz uzyskad dostep. W ten sposdb przyspieszysz procedure udzielenia
dostepu. Zlodenie wniosku na tym etapie nie jest obowigzkowe.

1. Wniosek Usun wniosek  Wyczyas wniosek
— Profil wnkskej gy — Apelacja®

Uzythownik zwykly o | | Apelacja wroctawska v |
— Sgd¢ — Whydzial*

Sad Apelacyjny we Wroclawiu o | | | Wydzial Cywilny e |
— Reparionum* — Aokf —mM8M8M8M —— — Mumer sprawy? —

ACa v | 2020 v | | 1z |
— Rolaw sprawike*®

powdd | Sygnatura: 1 ACa 12/20

wagi

A
Paks SO0 crakie

[+) Dodsj kolejny wniosek

i W
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18. Po prawidtowym wypetnieniu formularza Uzytkownik opcjonalnie moze wprowadzic¢

kolejny wniosek przyciskiem Dodaj kolejny wniosek.

- L o
1. Dare pedd o e 2 Al A Mnicakl A. Feryikucp dampch 5. Aktpamga konta
Rejestracja

Agjestracia wiae sif 7 konkcanesoly aidywac)l konta w sqonie kb 22 pomocy Profile Zautanego.

Whioski o dostep do spraw

,., Wk poniie) sprowy, 0o khoryeh choesz uzyskad dosgn. W ten sposth proysplesoyss procedung udzidania
dostepu. Todenda wnkasks na fym etapke nk st ohowlgzooresmn.

1. Winiosek Usuri wniosek  Wyczysc wriasek
Pl LH T

(Ummk Tweyidy b Apselacia wroclwekn W |
S ki ¢

(Ebd Apedaeyiny we Wrockiwil (¥ |—| Wiydzial Dywilny et |
Repsnadiam Rac* LT Ly
ACa ot I—!IJIIJ et | ( 1z
Rals & it
powd Sygnatura: | AL 1220
Uwaqgi

Piska. SO0 couloie

2. Wniogek Usuri wniosek  Wyczyic wrosek

Profil venios ks goy# et | Apelacja® L |
e L

v ,,

Raoky w sprawic®

Wypsiing K gy

Sygnaturx ___

Uwagl
F
Puks. 500 snudedwe
:.': Dodaj kalejny wnmsek
= Wrcit Dalej

Dawiedz sig wigosj
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19. Aby kontynuowac rejestracje nalezy klikng¢ w Dalej

20. W czwartym kroku uzytkownik ma mozliwosé weryfikacji wprowadzonych danych i ich

poprawy

Weryfikacja danych

Dare podstanowe

|jarcgn swi sy bgmal cam

Advery

1 Ades

Adras hancelas

4357

45573

Wnioski

Wi“»l’l

scr sssarms
Wa;«‘nuqnw fom
Jakts

2211190

n

Brok wrioskow

(\;) D Taregrstrowae s wioehy Mstn? skTpwowsd Lonts

hack &

Wrot do edycyl

512700456

Wreclan

Wrid do edy<yl

Polska

7
Poisaa

Wrod do adyc)l

Wyth| wniosek | podplsz elektroniczale
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a. W przypadku wykrycia nieprawidtowosci w dowolnym kroku, uzytkownik ma

mozliwos$é wrécic¢ do edycji tego kroku przyciskiem Wré¢ do edycji

21. W celu dokoriczenia rejestracji konta nalezy klikngé w przycisk Wyslij wniosek. Jesli

22

wraz z wnioskiem o rejestracje konta zostat ztozony réwniez wniosek o udzielenie
dostepu do sprawy to system wysyta ten wniosek do wskazanego Sadu i wydziatu w
celu jego rozpatrzenia. O wyniku rozpatrzenia wniosku przez pracownika sadu
uzytkownik zostanie poinformowany pocztg elektroniczng, a w przypadku
pozytywnego rozpatrzenia wniosku o dostep do sprawy, dane sprawy po uptywie 24
godzin zostang udostepnione w Portalu Informacyjnym uzytkownikowi o ile zdazyt w
tym czasie aktywowac swoje konto.
a. Komornik nie ma mozliwosci podpisania wniosku za pomocg profilu zaufanego
ani innych zdalnych metod weryfikacji danych. Wymagane jest osobiste
stawiennictwo komornika sgdowego w Biurze Obstugi Interesanta dowolnego

sadu.

. W ostatnim, pigtym kroku rejestracji system wyswietla informacje o sposobach

aktywacji zatozonego konta. Metody weryfikacji konta réznig sie w zaleznosci od
wybranego profilu konta (uzytkownik zwykty, petnomocnik zawodowy, komornik
sgdowy). Informacje podobnej tresci s wysytane rdwniez mailowo na adres podany

przy rejestracji konta.
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W

1. Dane podstawows 2. Adresy 3. Wnioski 4. Weryfikacja danych 5. Aktywacja konta

Rejestracja

Zarejestrowano wniosek, teraz aktywuj konto

Aby aktywowac konto, prosze wybrac jedng z ponizszych metod weryfikacji zlozonego wniosku lub zapoznac sie z
informacijg wystang na adres email wskazany przy rejestracji konta.

Uzytkownik zweryfikowany ma mozliwosc korzystania z portali we wszystkich apelacjach, wystarczy tylko na gérnym
pasku menu wybrac odpowiednig apelacje.

1. Weryfikacja elektroniczna uzytkownika z wykorzystaniem Profilu Zaufanego umozliwiajgcego
podpisanie wniosku przy wykorzystaniu kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu ~
osobistego lub podpisu zaufanego.

Jesli wniosek o zalozenie konta nie zostal podpisany bezposrednio na etapie jego skladania mozna wykorzystac poniZszy
link umozliwiajgcy podpisanie wniosku Profilem Zaufanym:

[: Podpisz wniosek Profilem Zaufanym :I

Wyzej opisana metoda weryfikacji elektronicznej nie wymaga osobistego stawiennictwa w Punkcie Informacyjnym sadu.

2. Weryfikacja wymagajgca osobistego stawiennictwa uzytkownika w Punkcie Informacyjnym sadu. ~

Weryfikacja przez osobiste stawiennictwo w Punkcie Informacyjnym z sgdow apelacji, do ktorej kierowany byt wniosek o
rejestracje konta. W czasie weryfikacji nalezy pracownikowi Punkiu Informacyjnego okazac dokument tozsamosci, a w
przypadku pelnomocnika profesjonalnego réwniez legitymacje stuzbowg korporacji prawnicze).

3. Weryfikacja, dedykowana uzytkownikom zwyklym oraz petnomocnhikom, w szczegélnosci
obcokrajowcom bez nr PESEL.

Polega na przestaniu na adres: portal.informacyjny@ms.gov.pl wniosku o rejestracje ,Formularz rejestracyjny.pdf”,
zatgczonego do wiadomosci e-mail wystanej w procesie rejestracji.

Ten wniosek, zawierajgcy wszystkie dane rejestrowe, w tym login uzytkownika, date i czas rejestracji, powinien byc
podpisany przez uzytkownika cyfrowo - podpisem kwalifikewanym i przekazany na adres: portal.informacyjny@ms.gov.pl.
Pouczenie: ~

Metoda weryfikacji, opisana w pkt nr 3, jest zalecana osobom nieposiadajgcym mozliwosci korzystania z Profilu Zaufanego
lub mozliwosci osobistego stawiennictwa w Punkcie Informacyjnym sadu.

Jesli uzytkownik dokona weryfikacji za posrednictwem Profilu Zaufanego lub osobistego stawiennictwa w Punkcie
Informacyjnym sgdu, to zatgczony dokument wniosku nalezy potrakiowac informacyjnie i go zignorowac.
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2.2 Weryfikacja tozsamosci

W celu potwierdzenia danych ztozonych we wniosku o zatozenie konta uzytkownik moze
wybrac jedng z mozliwosci weryfikacji.

2.2.1 Weryfikacja konta profilem zaufanym

W przypadku, gdy uzytkownik wybrat opcje: Wyslij wniosek i podpisz elektronicznie, System
przekierowuje go do Ustugi Centralnego Podpisu Elektronicznego (UCPE), gdzie moze dokonac
weryfikacji konta za pomocag Profilu Zaufanego, podpisu kwalifikowanego, podpisu
niekwalifikowanego, lub e-dowodu. Jesli proces weryfikacji konta na tym etapie nie zostanie
zakonczony pomysinie, to mozna w terminie pdzniejszym skorzystac¢ z linku wystanego w
wiadomosci o rejestracji konta. Uzytkownik ma na to 30 dni. W takim wypadku osobiste
stawiennictwo w Biurze Obstugi Interesanta sgdu nie jest wymagane. Pozytywna weryfikacja
konczy sie aktywacjg konta polegajacg na przestaniu uzytkownikowi informacji o loginie i linku
do ustawienia pierwszego hasta na adres e-mail podany we ,\Wniosku o rejestracje konta”.

2.2.2  Weryfikacja w Biura Obstugi Interesanta

W przypadku, gdy uzytkownik wybrat opcje: Wyslij wniosek, celem weryfikacji konta,
uzytkownik moze udac sie z dokumentem potwierdzajgcym tozsamos$é, danymi z systemu
ROBUS w przypadku petnomocnika zawodowego albo dokumentami potwierdzajgcymi
umocowanie do dziatania w imieniu podmiotu publicznego, w szczegdlnosci poswiadczonym
za zgodnos¢ z oryginatem odpisem aktu powotania na stanowisko upowazniajgce do
wystepowania w jego imieniu (w przypadku podmiotu publicznego), ktérym postugiwat sie
podczas wypetniania wniosku, do Biura Obstugi Interesanta dowolnego sadu. Pozytywny
proces weryfikacji konczy sie na przekazaniu uzytkownikowi informacji o jego loginie i
mozliwosci wygenerowania pierwszego hasta za pomocg dostepnej na stronie logowania opcji
,Nie pamietam hasta”.

2.2.3 Weryfikacja poprzez cyfrowo podpisany wniosek o akceptacje konta

W przypadku, gdy uzytkownik wybrat opcje: Wyslij wniosek, moze rowniez zastosowac inng
metode weryfikacji konta niz opisana w podrozdziale 2.2.3. Na adres mailowy podany w
procesie rejestracji zostaje wystany uzytkownikowi szablon wniosku o aktywacje konta.
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Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Centrum Kompetenc;ji i Informatyzacji Sqdownictwa
Sekcja Utrzymania Ustug i Aplikacji

boi@wroclaw.sa.gov.pl

Whiosek o akceptacje konta uzytkownika w Portalu Informacyjnym Sadéw Powszechnych*

W zwigzku z przeprowadzong przeze mnie w dniu [dd.mm.rrrr] rejestracjg konta w Portalu

Informacyjnym Saddéw Powszechnych potwierdzam podpisem kwalifikowanym prawdziwos¢ danych
wskazanych podczas rejestracji i wnoszg jednoczesnie o aktywacje konta.

Imig

Drugie imie
Nazwisko

PESEL

Kraj

Seria i nr dokumentu tozsamosci
Typ profilu uzytkownika
Email

Alternatywy login
Numer wpisu
Data urodzenia
Miejsce urodzenia
Imig ojca

Telefon

Fax

Adres

Ulica

Nr domu

Nr mieszkania
Kod pocztowy
Miejscowose

Typ

Kraj

Data i podpis wnioskodawcy

*Whniosek podpisany cyfrowo podpisem kwalifikowanym ztozy¢ nalezy wylgcznie w sytuacji, gdy inne
metody aktywacji konta uzytkownika (tj. podpis profil zaufanym, osobiste stawiennictwo w sadzie)
nie sg mozliwe do wykorzystania w szczegolnosci ze wzgledu na brak numeru PESEL lub przebywanie

za granicami kraju.

Uzytkownik wypetnia wniosek, podpisuje go cyfrowo podpisem kwalifikowanym i wysyta na

wskazany adres mailowy. Pozytywna weryfikacja koriczy sie aktywacjg konta polegajaca na
przestaniu uzytkownikowi informacji o loginie i linku do ustawienia pierwszego hasta na

adres e-mail podany we ,Wniosku o rejestracje konta”.
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3 Logowanie

Po otwarciu strony logowania kursor domyslnie zostaje ustawiony w polu Wpisz login, co
umozliwia wprowadzenie loginu bez koniecznosci wyboru pola.

3.1 Pierwsze logowanie

Po weryfikacji tozsamosci uzytkownika, uzytkownik otrzymuje login (PESEL) i hasto pierwszego
logowania do swojego konta w Portalu Informacyjnym.

Ponizej zaprezentowano szablon wiadomosci mailowej Aktywacja konta, ktéra wystana jest do
uzytkownika, obywatela polski:

Pani/Pana konto w serwisie Portal Informacyjny zostato aktywowane.

Loginem do systemu jest nr PESEL.

W odrebnej wiadomosci nadejdzie unikalny link do ustalenia pierwszego hasta.

Powyzsza informacja zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig

nie odpowiadac.

Identyfikator wiadomosci: PI/2025/4/16/557/1Y

W przypadku konta obcokrajowca, iz w miejscu PESEL pojawia sie witasciwy login uzytkownika.

Podczas pierwszego logowania system wymusi zmiane hasta wygenerowanego przez system
podczas tworzenia konta na witasne hasto uzytkownika. Nowe hasto musi spetnia¢ zatozenia
polityki bezpieczenstwa, czyli:

e Co najmniej 8 znakdw

e Co najmniej 1 wielka litere

e Co najmniej 1 mafq litere

e Co najmniej 1 cyfre
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Ustaw nowe hasto

Nowe hasto*

************1 @

Hasto musi zawiera¢ co najmniej 1 znak specjalny i 1 cyfre

Powtodrz nowe hasto*

*-k**********i @

Po zmianie hasta, system wyswietla ponownie ekran logowania, gdzie nalezy wpisaé login oraz

nowo utworzone hasto.

3.2 Logowanie (kolejne)

Uzytkownik wprowadza Nazwe uzytkownika oraz Hasto i zatwierdza wpisane dane
przyciskiem Zaloguj. Wyswietli sie zaktadka Start Portalu Informacyjnego.
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Portal Informacyiny A A A O

s ———

;

) ~EeTD (€ 7 swona giéwna
Moje doreczenia ]
Strona gtéwna
&, Sprawy

(&) Biuro podawcze
Najnowsze sprawy
&3 Posiedzenia
R Czynnosci sqd Sygnatura
@ Dokumenty SA we Wroclawiu 1 ACa 185/26
3 Wnioski ogéine
) 109 SA we Wroclawiu 1 ACa 16426
E;; Whioski w sprawach
SA we Wroclawiu LACa 158/26
(@ Pratnosci
a Kamndace SA we Wroclawiu | ACa 159/26
(5) Raportyz SLPS SAwe Viroclawiu 1 ACa 15426
® Pomac
SA we Wroclawiu ILAKz 2425
SR w Opoly 1C28/25
Ostatnie czynnosci
Sad Sygnatura
SA we Wroclawiu LACa 600/25
S we Wroclawiu LACa 600/25
SA we Wroclawiu 1 ACa 600/25
SA we Wrockawiu L ACa 600/25
SA we Wroclawiu | ACa 600/25
S we Wroclawiu LACa 600/25
SA we Wroclawiu LACa 246/23
RODO

p?l:nw.anommma @) Konto Testowe v

Wyswietl wszystkie

Kontekst pracy

Najblizsze posiedzenia

Praedmiot sprawy s3d Sygnarura
Pomo sgdowa SA we Wroclawiu | ACa 708/24
Spory natle ubezpleczes OC SA we Wroclaviiu LACa 244/23
posiadaczy pojazdéw.
0 zalozenie ksiegi wieczyste] SA we Wroclawiu LACa 600/25
Roszczenia 7 umowy darowizny SA we Wroclaviiu 1ACa 600/25
Ochrong praw autorskich SA we Wroclawiu LACa 600/25
Zazalenie na nieuwzglednienie A we Wrockawiu LACa 600125
whiosku o przedhuzenie
o rozwod SA we Wroclawiu LACS 60025
Wyswietl wszystkie Ostatnie dokumenty
Data Crynnosé Sad Sygnarura
11.08.2026 Wydanie pisma SAwe Wroclawiu LACa 164/26
sqdowego
11.08.2026 Wydanie pisma SA we Wrockawiu 1ACa 164/26
sqdowego
11.03.2026 Wydanie pisma SAWe Wrociawiu LACa 164126
sqdowego
11.03.2026 Wydanie pisma SA we Wroctawiu 1L ACa 16426
sadowego
11.03.2026 Wydanie pisma SA we Wroclawiu LACa 164/26
sqdowego
11.03.2026 Wydanie pisma S we Wroclawiu LACa 18476
sqdowego
09.03.2026 Zarejestrowanie sprawy SAwe Wroclawiu LACa 164/26
Funousze — Mirisersino —
Elropeie — Soramieaimotci oooia Europeisia
i 2026
Polityka portalu

Pelnomocrik zawodowy

Data

27.03.2026, 07:30:00

27.03.2026, 10:30:00

14.05.2026, 10:30:00

20.05.2026, 10:30:00

10.06.2026, 09:30:00

23.07.2026

18.02.2027, 10:30:00

Data

13.03.2026

13.03.2026

13.03.2026

13.03.2026

13.03.2026

13.03.2026

13.03.2026

Zgloszenie biedu

Apelacia wroclawska v

Wyswietl wszystkie

Wyswietl wszystkie

MNazwa dokumentu

Zran testowyjpg

Zrzut test_ZB.png

Wypowiedzenie
umowy odt

uzasadnieniu uzasadnie
niuuzasadnieniv,uzas

PLIK testowy.rtf

uzasadnieniu,uzasadnie
nluuzasadnieniuuzas.

uzasadnieniuuzasadnie
niuuzasadnieniuuzas.

(= Wylogui

Dla konta Petnomocnika zawodowego z nieaktywnym statusem w ROBUS, po zalogowaniu

system wyswietla komunikat o zablokowaniu mozliwosci przeglagdania spraw w roli

petnomocnika zawodowego. Analogiczny komunikat bedzie pojawiat sie dla profili zaleznych

nieaktywnego Petnomocnika zawodowego.
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Uprawnienie do przegladania spraw w roli
petnomocnika zawodowego zostato zablokowane.
W danych przekazanych przez Krajowa Izbe Radcow
Prawnych/Naczelng Rade Adwokacka nie
odnaleziono aktywnego petnomocnika o podanym
numerze PESEL. Prosimy o weryfikacje danych we
whasciwe] Izbie/Radzie.

UWAGA!

W przypadku uzytkownikéw, ktérzy korzystali ze starych wersji Portalu Informacyjnego nalezy
wzigé pod uwage, iz ich login i hasto zostaty zmigrowane. W nowej wersji - scentralizowanego
na caty kraj Portalu Informacyjnego - obowigzuje jeden mechanizm logowania, co
w konsekwencji sprawia, iz obowigzuje jeden login oraz jedno i to samo hasto, jak rdwniez
jeden mechanizm przypominania hasta.

a. W zaktadce Pomoc zamieszczony zostat dodatkowy link do instrukcji uzytkownika:

.2
39 Portal Informa 7 G
e . otal ko j""V A A A © (©) RaportyzSLPS ® Pomoc

$44 Portal Informacyjny
i —

Zaloguj sig do Portalu Informacyjnego

Wybierz sposob logowania

Nie pamigtasz hasta?

login.gov.pl Login 2)

Zaloguj si¢ za pomac fogin gov.pl

Wybierz

Nie masz eszcze konta? Zarelestruj sig
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b. Wprowadzono mozliwos¢ publikacji niezaleznych komunikatéw dla kazdej apelacji

z osobna.

c. Po zalogowaniu, informacje na temat wsparcia uzytkownikéw sg réwniez dostepne

w zaktadce Pomoc:

¥4% Porta Intormatyiny - )
A0, Saine Pusessschens AR A O

Zgtaszanie btedow

Instrukcje

B instrukcja obsiugi PI

Nazwa he:

Przypominanie hasta

[ RaportyzSLPS (@ Pomoc -] Zalogui si

Dane kontaktowe

2esz uiye formularza 2gloszeniowego, skorzysta) z penizszych metod kontaktu

71748 96 00 (grupa systeméw nr 3) portal.informacyjnyiiims gov.p!
dostepny w godzinach 7:30-15:30

W przypadku, gdy uzytkownik nie pamieta hasta do swojego konta, nalezy klikngé w przycisk

Nie pamietasz hasta.
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ol
{\? B ooy A A A O© () Raporty zSLPS ® Pomoc

S48 Portal Informacyjny
R s Pomszschee

Zaloguj sie do Portalu Informacyjnego

Wybierz spossb logowania

Login®

Haslo*

Nie pamigtasz hasta? Zalogu sig

login.gov.pl Login £)

Zaloguj sig za pomoc login.gov.pl
[ wypiez |

Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj sig
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Aby zresetowac¢ hasto, nalezy wprowadzi¢ adres e-mail, ktéry zostat podany do kontaktu
podczas logowania w Portalu Informacyjnym i klikng¢ w Resetuj hasto.

Resetowanie hasta

Whpisz adres e-mail. Otrzymasz e-mail z linkiem do zmiany hasta
albo SMS z hastem jednorazowym.

Adres e-mail*
(Wpisz adres e-mail

E-mail lub SMS nie dotart? Wyslij ponownie

<« Wroc Resetuj hasto

Jesli w profilu konta wybrano wysytke hasta przez wiadomos¢ e-mail, system wysyta link
umozliwiajgcy ustawienie nowego hasta na adres email uzytkownika. Jesli w profilu konta
wybrano wysytke hasta przez SMS i do konta przypisano numer telefonu komérkowego,
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system wysyta automatycznie wygenerowane hasto na numer telefonu komérkowego
uzytkownika.

Link z hastem w wiadomosci e-mail i hasto w SMS-ie sg wazne przez okreslony czas podany w
tresci wiadomosci.

W sytuacji, gdy czasowe hasto wygasnie, uzytkownikowi wyswietla sie komunikat: Dane do
logowania stracity waznos¢. Prosze skorzystac jeszcze raz z opcji ,Nie pamietasz hasta”.

UWAGA!

Funkcja przypominania hasta jest dostepna tylko dla kont zweryfikowanych. Niezaleznie od
statusu konta, préba przypomnienia hasta przez uzytkownika, spowoduje wyswietlenie
ponizszego komunikatu:

@ Wystano wiadomosé X

Otrzymasz e-mail z linkiem do zmiany
hasta lub SMS z hastem jednorazowym.

Dodatkowo, jesli proby resetu hasta dokonat uzytkownik o statusie ‘Zarejestrowany’, ale nie
zweryfikowany, na skrzynke pocztowa zostanie wystana wiadomos¢ z trescia:

,Opcja "Nie pamietam hasta" dostepna jest wytgcznie dla uzytkownikow zweryfikowanych.
W pierwszej kolejnosci zweryfikuj swoje konto.”
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3.3 Logowanie przez Login.gov.pl

Do Portalu Informacyjnego mozna zalogowac sie z wykorzystaniem login.gov.pl. W tym celu
nalezy wybrac¢ Zaloguj przez Login.gov.pl.

534 Portal Informacyjny
‘. 4. 5300w Powszechaych A A A ©

(©) Raporty z SLPS (® Pomoc

$34 Portal Informacyjny
. swwPomsasctigeh

Zaloguj sie do Portalu Informacyjnego

Wybierz sposéb logowania

Nie pamigtasz hasta?

login.gov.pl Login 2

Zalogu) sig za pomocg login gov.pl

Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj sle

Nastgpi przekierowanie na strone: https://login.gov.pl/login, na ktérej nalezy wybraé jeden z

dostepnych sposobdéw logowania. Dostepne sposoby logowania to: Profil zaufany, Aplikacja
mObywatel, Bankowos¢ elektroniczna, e-Dowdd oraz USE elD.
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https://login.gov.pl/login

gov.pl @ polski

Zaloguj sie do ustugi
Ostatnio wybrany sposéb logowania

Profil zaufany
LF i >

Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektroniczne)

Pozostale sposoby logowania

Aplikacja mObywatel N

Skanuj kod QR za pomocg aplikacji mObywatel

ﬁ Bankowosc¢ elektroniczna

Zaloguj sie za pomocg bankowosdi elektronicznej >
e-Dowdd
Uzyj aplikacji mobilnej lub komputera z czytnikiem >
#"" USEelD
>

Use your National elD to access online services

4 Modut Strona gtowna

Po zalogowaniu domyslnie jest wyswietlony jest modut Strona gtéwna, zawierajgcy
podstawowe dane o sprawach uzytkownika: Aktualne sprawy (do 7 najnowszych spraw),
Najblizsze posiedzenia (do 7 najblizszych posiedzen), Ostatnie czynnosci (do 7 ostatnich
czynnosci) i Ostatnie dokumenty (do 7 ostatnich dokumentéw). Pozycje panelu startowego
Portalu Informacyjnego zostaly oznaczone nazwg sadu, co pozwoli szczegblnie
petnomocnikom majgcym sprawy w wielu sgdach na tatwe zorientowanie sie, skad pochodzi
dana sprawa.
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?&?Z«f\ Imwmﬂw A A A O @anuunmma (@) Konto Testowe ~ () Kontekstpracy Apelacja wroclawska v (= wyloguj

Pelnomocnik zawodowy

() / Swona gidwna
Moje doreczenia [:c]
Strona gtéwna
&, Sprawy
&y Biuro podawcze
Najnowsze sprawy Wyswietl wszystkie Najblizsze posiedzenia Wyswietl wszystkie
22 Posiedzenia
(8 Caymnosci sad Sygnatura Praedmiot sprawy sad Sygnanura Daa sala
@ Dokumenty SA we Wroclawiu | ACa 185/26 Pamoc sgdowa SA we Wroclawiu | ACa 708/24 27.03.2026, 07:30:00 ABC
3 Wnioski ogéin
B loskl ogdine SA we Wroctawiu L ACa 164/26 Spory na tle ubezpieczen OC SA we Wroclawiu L ACa 244/23 27.03.2026, 10:30:00 10
posiadaczy pojazdéw.
[ Wnioski w sprawach
SA we Wroclawiu L ACa 158/26 0 zalozenie ksieg wieczystej SA we Wroclawiu LACa 600/25 14052026, 103000 36
@® Platnosci
@ Kalsndmz SA we Wroclawiu | ACa 159/26 Roszczenia z umowy darowizny SA we Wroclawiu LACa 600,25 29.05.2026, 10-30:00 4
@ Raporty z SLPS SA we Wroclawiu | ACa 15426 Ochiong praw autorskich 5A we Wroclawiu L ACa 60025 10.06.2026,09:30:00 4
Pomoc
SA we Wroctawiu ILAKz 24/25 Zazalenie na nieuwzglgdnienie SA we Wroclawiu LACa 600/25 23.07.2026
wniosku o przedhutenie,
SRw Opolu LC28/25 o rozwad SA we Wroclawiu | ACa 600,25 18.02.2027, 10:30:00 0
Ostatnie czynnosci Wyswietl wszystkie Ostatnie dokumenty Wyswietl wszystkie
Sad Sygnatura Data Czynnosé Sad Sygnatura Data MNazwa dokumentu
A we Wroclawiu 1ACa 600/25 11.03.2026 Wydanie pisma $A we Wroclawi 1ACa 164/26 13032026 Zrzut testowy jpg
sqdowego
SA we Wroctawlu 1ACa 600/25 11.03.2026 Wydanie pisma SA we Wrockawiu LACa 164/26 13.03.2026 Zrauttest ZB.png
sqdowego
SA we Wroclawiu LACS 600/25 11.03.2026 Wydanie pisma 5A we Wroctawiu LACa 164/26 13.03.2026 Wypowiedzenie
sqdowego umewy.odt
SA we Wroclawiu LACa 600/25 11.03.2026 wydanie pisma SA we Wrochawiu LACa 164/26 13.03.2026 uzasadnieniu uzasadnie
sadowego niuuzasadnieniu,uzas...
54 weiroclawiy 1ACa 600/25 11.03.2026 Wydanie pisma SA we Wrockawiy LAca 16426 13.03.2026 PLIK testowynf
sqdowego
SA we wroclswlu L AC3 600125 11.03.2026 Wydanie pisma SA we Wroclawiu LACa 164/26 13.03.2026 uzasadnieniu,uzasadnie
sqdowego niuuzasadnleniuuzas.
SA we Wroclawiy LACS 24823 ©0.03.2026 Zasejaswrcwenie apravey SA we Wroctawiu 1 ACa 164/26 13.03.2026 uzasadnieniuuzasadnie
niyuzasadnieniuuzas.
Funousze Mirstersawo nia
152w OEER e
e Sci 2026
RODO Polityka iczeni i Zgloszenie bigdu
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4.1 Okno Najnowsze sprawy
Program wyswietla do siedmiu najnowszych spraw, wraz z informacjami o przedmiocie sprawy.

Klikniecie w rekord powoduje przekierowanie do szczegdétowych danych wybranej sprawy.
Szczegdty sprawy zostaty opisane w rozdziale 6.3 Dane w sprawie.

Najnowsze sprawy Wyswietl wszystkie
Sad Sygnatura Przedmiot sprawy
SA w Jeleniej Gorze V GNc 861/21 o rozwod
SA w Jeleniej Gorze V GNc 861/21 o rozwod
SA w Jeleniej Gorze V GNc 861/21 o rozwod
SA w Jeleniej Gorze V GNc 861/21 o rozwod
SA w Jeleniej Gorze V. GNc 861/21 o rozwod
SA w Jeleniej Gorze V GNc 861/21 o rozwod
SA w Jeleniej Gorze V. GNc 861/21 o rozwod

4.2 0Okno Najblizsze posiedzenia
Program wyswietla widok do siedmiu najblizszych posiedzen z uwzglednieniem daty i sali.

Klikniecie w rekord powoduje przekierowanie do szczegétowych danych wybranego
posiedzenia, natomiast klikniecie w sygnature w rekordzie powoduje przekierowanie do
szczegdtowych danych wybranej sprawy. Szczegdty sprawy zostaty opisane w rozdziale 6.3
Dane w sprawie.
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Najblizsze posiedzenia

Sad

SA w Jeleniej Gorze

SA w Jeleniej Gorze

SA w Jeleniej Gorze

SA w Jeleniej Gorze

SA w Jeleniej Gorze

SA w Jeleniej Gorze

SA w Jeleniej Gorze

Sygnatura

V GNc 861/21

V GNc 861/21

V GNc 861/21

V GNc 861/21

V GNc 861/21

V GNc 861/21

V GNc 861/21

Data

24.10.2024, 19:00

24.10.2024, 19:00

24.10.2024, 19:00

24.10.2024, 19:00

24.10.2024, 19:00

24.10.2024, 19:00

24.10.2024, 19:00

Wyswietl wszystkie

Sala

202
202
202
202
202
202

202
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4.3 Okno Ostatnie czynnosci

Program wyswietla widok ostatnich siedmiu spraw, w ktérych sad podjat czynnosé wraz

z wyswietleniem nazwy i daty dokonanej czynnosci.

Klikniecie w rekord powoduje

przekierowanie do szczegétowych danych wybranej czynnosci, natomiast klikniecie w

sygnature w rekordzie powoduje przekierowanie do szczegétowych danych wybranej sprawy.

Szczegoty sprawy zostaty opisane w rozdziale 6.3 Dane w sprawie.

Ostatnie czynnosci

Sad

SA we Wroctawiu
SA we Wroctawiu
SA we Wroctawiu
SA we Wroctawiu
SA we Wroctawiu
SA we Wroctawiu

SA we Wroctawiu

Sygnatura

V GNc 861/21

V GNc 861/21

V GNc 861/21

V GNc 861/21

V GNc 861/21

V GNc 861/21

V GNc 861/21

Data

24.10.2024

24.10.2024

24.10.2024

24.10.2024

24.10.2024

24.10.2024

24.10.2024

Wyswietl wszystkie

Czynnosé

Wyrok WR/101

Wyrok WR/101

Wyrok WR/101

Wyrok WR/101

Wyrok WR/101

Wyrok WR/101

Wyrok WR/101
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4.4 0Okno Ostatnie dokumenty

Program wyswietla do siedmiu najnowszych dokumentéw przekazanych uzytkownikowi.
Klikniecie w rekord powoduje przekierowanie do szczegdétowych danych wybranego
dokumentu, natomiast klikniecie w sygnature w rekordzie powoduje przekierowanie do
szczegotowych danych wybranej sprawy Szczegdty sprawy zostaty opisane w rozdziale 6.3
Dane w sprawie.

Ostatnie dokumenty Wyswietl wszystkie

Sad Sygnatura Data Nazwa dokumentu

SA we Wroctawiu V GNc 861/21 24.10.2024 Whiosek o udzielenie dostepu do spra...
SA we Wroctawiu V. GNc 861/21 24.10.2024 Whniosek o udzielenie dostepu do spra...
SA we Wroctawiu V GNc 861/21 24.10.2024 Whniosek o udzielenie dostepu do spra...
SA we Wroctawiu V GNc 861/21 24.10.2024 Whniosek o udzielenie dostepu do spra...
SA we Wroctawiu V GNc 861/21 24.10.2024 Whniosek o udzielenie dostepu do spra...
SA we Wroctawiu V GNc 861/21 24.10.2024 Whniosek o udzielenie dostepu do spra...
SA we Wroctawiu V GNc 861/21 24.10.2024 Whniosek o udzielenie dostepu do spra...

5 Modut Moje Doreczenia

Modut ten dostepny jest tylko dla uzytkownikéw, ktdrzy zgodnie z przepisami prawa
procesowego (Kodeksu postepowania cywilnego praz Kodeksu postepowania karnego) maja
obowigzek korzystac z doreczen pism sgdowych wytgcznie poprzez umieszczenie ich tresci w
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portalu informacyjnym w sposéb umozliwiajgcy uzyskanie przez odbiorce dokumentu
potwierdzajgcego doreczenie. Uzytkownikami tymi sg: adwokaci, radcowie prawni, rzecznicy
patentowi, prokuratorzy, organ emerytalny okreslony przez ministra wtasciwego do spraw
wewnetrznych oraz Prokuratoria Generalna Rzeczypospolitej Polskiej.

Pozostali uzytkownicy Portalu Informacyjnego (czyli uzytkownicy niebedgcy adwokatami,
radcami prawnymi, rzecznikami patentowymi, prokuratorami, organem emerytalnym
okreslonym przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych czy Prokuratorig Generalng
Rzeczypospolitej Polskiej) majg dostep do pism w Module ,,Dokumenty”. Odczytanie pism nie
powoduje skutku prawnego doreczenia w okreslonej dacie, a ich nieodczytanie w ciggu 14 dni
nie powoduje skutku tzw. fikcji doreczenia.

W Module ,Moje Doreczenia” w Portalu Informacyjnym pojecie ,doreczenie” jest
odpowiednikiem tradycyjnej koperty, w ktérej moze znajdowac sie jedno albo kilka pism
sgdowych (jeden albo kilka dokumentéw elektronicznych). Doreczenia widoczne w module
»,Moje doreczenia” to doreczenia z sgdu i doreczenia wzajemne zaadresowane do aktywnego
profilu uzytkownika, a w przypadku profili zaleznych do jego profilu nadrzednego lulb
podmiotu.

W Portalu Informacyjnym obstugiwane sg trzy rodzaje doreczen:

e Doreczenia z sadu
Doreczenia z sgdu sg odpowiednikiem korespondencji przesytanej przez sad do
uzytkownikéw portal uprawnionych do odbierania korespondencji za posrednictwem
Portalu Informacyjnego. Doreczenia podlegajg odbiorowi oraz rygorowi fikcji
doreczenia. Uzytkownicy majg do nich dostep w modutach Moje doreczenia
(doreczenia widoczne tylko dla adresata) oraz Sprawy (zaktadka Doreczenia,
doreczenia widoczne dla uzytkownikéw z dostepem do sprawy).

e Doreczenia do sgdu
Doreczenia do sadu stanowig odpowiednik korespondencji kierowanej przez
uzytkownikéw do sgdéw. Doreczenia sg rejestrowane przez nadawcéw w module
Biuro podawcze, a nastepnie odbierane i dekretowane w sgdzie adresata. Doreczenia
do sadu podlegajg publikacji i po opublikowaniu sg dostepne w module Sprawa
(zaktadka doreczenia) dla uzytkownikéw z dostepem do sprawy.

e Doreczenia wzajemne
Doreczenia wzajemne stanowig odpowiednik korespondencji wymienianej pomiedzy
petnomocnikami (z uwzglednieniem Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej
Polskiej). Doreczenia wzajemne stanowig odpis doreczenia do sgdu i sg rejestrowane
przez nadawce w module Biuro Podawcze. Podlegajg odbiorowi przez adresata w
module Moje doreczenia i s3 widoczne w module Sprawa (zaktadka Doreczenia) dla
uzytkownikéw z dostepem do sprawy.
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System prezentuje liste doreczen, do ktérych ma uprawnienie uzytkownik na podstawie
dostepu do spraw oraz na podstawie adresata (tylko doreczenia zaadresowane do
uzytkownika zalogowanego oraz jego profilu nadrzednego). Widocznos$¢ doreczen zalezy od
typu profilu zalogowanego uzytkownika:

a) Uzytkownik typu profil zalezny zwykty — posiada dostep do wszystkich doreczen
wystanych przez sad do podmiotu zwigzanego ze sprawami, do ktérych uzytkownik
zalogowany ma dostep. UWAGA! W przypadku, gdy profil nie widzi pism ze statusem
»Niedoreczone” oznacza to, ze z poziomu zarzgdzania podmiotem zostata wtgczona
opcja Doreczenia przez kancelarie, czyli pisma doreczane bedg odbierane wytgcznie
przez profile zalezne kancelaryjne.

b) Profil typu profil zalezny kancelaryjny — widzi zawsze wszystkie doreczenia danego
podmiotu.

¢) Petnomocnik zawodowy — posiada dostep do doreczen tylko, jesli nie jest zablokowany
w ROBUS.

d) Pozostate typy profili — widzg doreczenia zaadresowane do wybranego typu profilu
lub jego profilu nadrzednego.

Identyfikator & Sygnatura Data publikacjiw Pl Nadawca 2
Tywt pisma % Sad & Data dorgczenia % Adresat & Liczba
Typ dorgczenia & Wydziat < Datazwrotu & Odebrano przez & Dorgczenie w sprawie & Status o zatgcznikow & v
WR/2026/0000115/1 1 ACa 229/23 04.02.2026, 12:05:08 Katarzyna Nadlonek X Nie ® Niedorgczone (@ zaeminm )
Pismo 1 1ACa 22923 @) Natalia Borowik —
Sad Apelacyjny we Wroclawiu R N Odbierz )

2 > & Wzajemne
=0 | Wydzial Cywilny

WR/2026/0000114/1 1 ACa 229/23 04.02.2026, 12:02:26 Katarzyna Nadionek X Nie ® Niedoreczone
1ACa 229/23 (@)

Pismo do petnomocnika Natalia Borowik —
Sad Apelacyjny we Wroctawiu R . Odbierz

L > & wzajemne ——

e’ e ! | Wydziat Cywilny

WR/2026/0000113/1 | ACa 229/23 04.02.2026, 10:02:06 Katarzyna Nadionek X Nie ® Niedoreczone (@ zataczriki 2) )
| ACa 229/23

Pismo do petnomocnika strony. ° - Natalia Borowik S—
Sad Apelacyjny we Wroclawiu R N Odbierz

2> & Wrajemne

| Wydzial Cywilny

WR/D/0000023185 1 ACa 225/23 23.01.2026, 09:25:03 Sad Apelacyjny we Wroctawiu + Tak # Dorgczone v
Sad Apelacyjny we Wroctawiu 23.01.2026, 10:29:30 Natalia Borowik

fi> 8 zsadu | Wydziat Cywilny - Natalia Borowik

WR/D/0000023162 L ACa 240/23 20.01.2026, 13:53:13 Sad Apelacyjny we Wroctawiu + Tak ® Dorgezone v
Sad Apelacyjny we Wroctawiu 02.02.2026, 10:40:17 Natalia Borowik

£ 8 7sadu | Wydziat Cywilny - Natalia Borowik
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UWAGA!

Jezeli uzytkownik, ktory jest zobligowany na mocy przepiséw prawnych do odbierania pism
sgdowych przez Portal Informacyjny ze skutkiem prawnym doreczenia nie posiada dostepu do
funkcjonalnosci Moich doreczen (pozycja nie jest widoczna w menu), nalezy skontaktowac sie
z Centrum Pomocy Systemoéw Informatycznych (dane kontaktowe dostepne w menu Pomoc)
w celu nadania indywidualnego dostepu.

Domyslnie na liscie wyswietlane sg wszystkie doreczenia zaadresowane do zalogowanego
uzytkownika, jego profilu nadrzednego lub podmiotu. Wyszukiwanie doreczen mozna
sprecyzowac¢ poprzez zmiane kryteriow wyszukiwania klikajgc w przycisk Pokaz filtry
Dokumenty mozna wyszukiwac po: identyfikatorze doreczenia, tytule pisma, typie doreczenia,
sadzie, wydziale, sygnaturze, dacie umieszczenia w Pl, dacie doreczenia, dacie zwrotu,
nadawcy, adresacie, odbiorcy, statusie doreczenia, liczbie zatgcznikdw.

2 Ukryj fiitry

Identyfikator Tytut pisma Typ doreczenia ~ Sygnatura Sad ~

~ Data publikacji w Pl ) Data doreczenia Data zwrotu Nadawca

Adresat Odebrano przez Status v Liczba zatgcznikéw

X Wyczysc filtry
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5.1 Odbior doreczenia

W celu odebrania pisma sgdowego ze skutkiem doreczenia uzytkownik powinien klikng¢ w
przycisk Odbierz przy pismie. Nieodebrane doreczenia (,,koperty”) s wyrdznione graficznie za
pomocg czerwone]j pionowej kreski z lewej strony doreczenia (analogicznie jak w przypadku
nieodczytanych dokumentéw w Module Dokumenty). W przypadku doreczenia z sadu
odebranie doreczenie skutkuje wygenerowaniem Elektronicznego Potwierdzenia Odbioru
Korespondencji (EPOK).

Idemyfikator & Sygnawra Data publikacjiw Pl « Nadawca &

Tytut pisma & Sad 2 Data dorgczenia & Adresat & Liczba

Typ dorgczenia $ Wydziat $ Datazwrotu 3§ Odebranoprzez Dorgczenie w sprawie  § Status § zalgcznikow $ v
WR/2026/0000113/1 LACa 229/23 04.02.2026, 10:02:06 Katarzyna Nadionek X Nie ® Niedoreczone

1ACa 229/23 @) Natalia Borowik

Sad Apelacyjny we Wroclawiu ~ ~ Odbierz

Pismo do petnomocnika streny.

2 > 2 Wzajemne
=0 | Wydziat Cywilny

WR/D/0000023185 1 ACa 225/23 23.01.2026, 09:25:03 Sad Apelacyjny we Wroctawiu + Tak  Dorgezone Zatgeaniki
Sad Apelacyjny we Wroctawiu 23.01.2026, 10:29:30 Natalia Borowik
> 2 Zsadu | Wydziat Cywilny - Natalia Borowik
a2

Adnotacja
(@ Zatgczniki (1) Ukryj

Nazwa pliku = Data sporzadzenia &

B voreczenie 20.10.2025

a Pobierz w formacie Zrédiowym

a Pobierz PDF

& PobierzEPOK (T} Wyswietl szczegoty

Po odebraniu pisma, status doreczenia zostaje zmieniony na ,,Doreczone”, a na liscie doreczen
pojawia sie przycisk Wyswietl szczegoty.

W przypadku nieodebranych doreczen z sgdu, dla ktdrych uptynat termin przewidziany na jego
odebranie (14 dni), system ustawia:

e status doreczenia na ,Zwrot”,
e warto$¢ w polu ,,Data zwrotu / Data doreczenia (f)”,

Pomimo nieodebrania doreczenia na skutek dziatania uzytkownika (doreczenie poprzez uptyw
czasu, tzw. fikcja doreczenia), uzytkownik ma mozliwos¢ podgladu szczegétdw doreczenia oraz
pobrania zatgcznikdw (pism).
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Doreczenia wzajemne odbierane s3 w sposdb analogiczny. Doreczenia wzajemne pomiedzy
petnomocnikami nie podlegajg rygorowi fikcji doreczenia i muszg zosta¢ odebrane
intencjonalnie przez adresata. Odebranie doreczenia wzajemnego nie generuje dokumentu
EPOK.

5.2 Szczegoty doreczenia

Dla odebranych pism istnieje mozliwos¢ wyswietlenia szczegétéw doreczenia. W tym celu
nalezy klikng¢ w przycisk Wyswietl szczegéty przy wybranym pismie.

Sygnatura % Data publikacjiw Pl «
Sad & Data doreczenia % Adresat & Liczba
Identyfikator & Wydzial 3 Data zwrotu 5 Odebrano przez & Dorgczenie spoza sprawy 5 Status o zatgcznikow 5 ¥
WR/D/0100012171 1ACa 171/23 28.10.2025,11:20:44 Natalia Anna Borowik X Nie & Doreczone (@ zahomiitn) ’,\)
Sad Apelacyjny we Wroctawiu 30.07.2025, 12:07:02 Natalia Anna Borowik
I Wydziat Cywilny
Adnotacja
@ Zalgezniki (1) Ukryj
Nazwa pliku & Data sporzadzenia &
Dorgczenie 17.10.2025
a « a Pobierz w formacie Zrédiowym
B Pobierz POF
L, Pobierz EPOK @ Wyswietl szczegoty
WR/D/0100012084 1ACa 225/23 23.10.2025, 09:34:32 Natalia Anna Borowik X Nie ® Niedoreczone (@ zatacanivi(n) )
Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Odbierz
I Wydziat Cywilny
WR/D/0100012082 1ACa 227/23 23.10.2025, 09:24:31 Natalia Anna Borowik X Nie ® Niedoreczone
Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Odbierz

I Wydziat Cywilny

Szczegdty doreczenia z sadu sg podzielone na dwa bloki: szczegdty doreczenia oraz zatgczniki.
W pierwszym bloku system prezentuje szczegdty doreczenia widoczne na liscie doreczen
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w sprawie. W drugim bloku wyswietlana jest lista zatgcznikéw (dokumentéw) zataczonych do

doreczenia w danej sprawie.

(3 / Moje doreczenia / WR/D/0000023185

WR/D/0000023185 > 2 zs

Szczegoly doreczenia L, Pobierz EPOK

Identyfikator Typ dorgczenia Sygnatura Sad
WR/D/0000023185 > & Zsadu LACa 225/23 Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Wydziat Data publikacji w PI Data dorgczenia Data zwrotu

| Wydziat Cywilny 23.01.2026, 09:25:03 23.01.2026, 10:29:30

Nadawca Adresat Odebrano przez Doreczenie w sprawie

Sad Apelacyjny we Wroctawiu Natalia Borowik Natalia Borowik

Status Adnotacja

® Dorgczone
& Zalgezniki (1) Ukryj

Nazwa pliku = Data sporzadzenia %

20.10.2025

Dorgczenie
h A a Pobierz w formacie zrdtowym

a Pobierz PDF

Uzytkownik ma mozliwos¢ pobrania Elektronicznego Potwierdzenia Odbioru Korespondenciji
(EPOK). W tym celu nalezy klikng¢ w Pobierz EPOK. Zostanie wtedy pobrany plik PDF bedacy
Elektronicznym Potwierdzeniem Odbioru Korespondencji, w ktéorym zawarte sg podstawowe
informacje o doreczeniu oraz lista zatacznikdéw do doreczenia wraz z suma kontrolng.

(3 / Moje doreczenia / WR/D/0000023185

WR/D/0000023185 > 2 zs

Szczegoly doreczenia L, Pobierz EPOK

Identyfikator Typ dorgczenia Sygnatura Sad

WR/D/0000023185 &> & Zsadu | ACa 225/23 Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Wydziat Data publikacji w PI Data dorgczenia Data zwrotu

| Wydziat Cywilny 23.01.2026, 09:25:03 23.01.2026, 10:29:30

Nadawca Adresat Odebrano przez Doreczenie w sprawie

Sad Apelacyjny we Wroctawiu Natalia Borowik Natalia Borowik

Status Adnotacja

® Dorgczone
& Zalgezniki (1) Ukryj

Nazwa pliku = Data sporzadzenia %

20.10.2025

Dorgczenie
h A a Pobierz w formacie zrdtowym

a Pobierz PDF
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Zatgczniki do pisma mozna pobrac klikajgc w przycisk Pobierz przy wybranym zatgczniku. W
zalezno$ci od wybranej opcji dokument moze zostaé pobrany w formacie zrédtowym lub pdf.

() / Moje doreczenia / WR/D/0100012171

WR/D/0100012171

Szczegoly doreczenia 4, Pobierz EPOK

Identyfikator Sygnatura Sad Wydziat
WR/D/0100012171 | ACa171/23 Sad Apelacyjny we Wroctawiu | Wydziat Cywilny

Data publikacji w PI Data dorgezenia Data zwrotu Dorgczenie spoza sprawy
28.10.2025, 11:29:44 30.07.2025, 12:07:02 X Nie

Adresat Odebrano przez Status Adnotacja

Natalia Anna Borowik

Natalia Anna Borowik

& Doreczone

@ Zataczniki (1) Ukryj

Nazwa pliku & Data sporzadzenia %

Doreczenie 17.10.2025
a ® a Pobierz w formacie Zzrédiowym

a Pobierz PDF

W przypadku doreczen wzajemnych pomiedzy petnomocnikami informacje o zatgcznikach sg
uzupetnione o typ zatgcznika i informacje o podpisie ztozonym przez nadawce dla kazdego
zatgcznika. Widoczne sg takze dokumenty systemowe wygenerowane automatycznie:
Metryka PDF oraz Elektroniczne Potwierdzenie Przekazania Pisma (EPPP).

@ / Moje dorgczenia / WR/2026/0001125/1

WR/2026/0001125/1 2> & wasjermne

Szczegdly doreczenia &, Pobierz zIP
Identyfikator Typ dergezenia Sygnatura Sad

WR/2026/0001125/1 8 > 2 wzajemne LACa 222/23 sad Apelacyjny we Wroctawiu

Wydziat Data publikacji w PI Data dorgczenia (f) Data zwrotu

| Wydziat Cywilny

Nadawca

Leckadia Paciorek

Status

© Dorgczone

@ Zalaczniki (1) Ukryj

Lp Nazwa pliku

a lorem.doc

Elementéw na stronie 10

17.02.2026, 12:59:17

Adresat

Natalia Anna Borowik

Adnotacja

~ | 1-1z1elementow

17.02.2026, 13:32:31

Odebrano przez

Natalia Anna Borowik

Typ zatacznika Data sporzadzenia  Podpis (O

Pismo procesowe 17.02.2026

Dorgczenie w sprawie

+ Tak

a Pobierz w formacie Zrédiowym

B Pobierz POF
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Dokumenty systemowe

& Zalgezniki (2)  Ukryj

Nazwa pliku

B meTRVKA par

B ererpar

Typ zatgcznika Data sporzadzenia

Metryka PDF 17.02.2026 . o
a Pobierz w formacie Zrédiowym

Elektroniczne Potwierdzenie  17.02.2026

Przekazania Pisma & Pobierz w formacie Zrédiowym

Elementéw na stronie 10 v | 1-2z2elementow 1

Informacje o podpisie elektronicznym poszczegdlnych zatacznikéw sg widoczne w kolumnie

Podpis, ktdra wskazuje na podpis ztozony w zatgczniku lub zatgczony zewnetrzny plik podpisu.

Informacje o rodzaju podpisu ztozonego pod zatgcznikiem oraz mozliwosé pobrania pliku

podpisu. W zaleznosci od typu dostepnego podpisu informacja jest pokazywana:

1.
2.

Dla plikéw bez podpisu: przez etykiete ,,-”.
Dla plikdéw z podpisem wewnetrznym (pliki pdf z podpisem osadzonym): przez
nieaktywnego ikone przycisku z tooltipem ,,Dokument gtéwny zawiera podpis” oraz

sorzgdzenia Podpis

2026 & Podpisana (wewn.)

etykiete ,Podpisano (wewn.)”:

Dla plikdéw z podpisem zewnetrznym (zewnetrzny odrebny plik podpisu): przez
aktywng ikone przycisku z nazwa pliku podpisu oraz etykiete ,, Podpisano (zewn.)”:
Podpis

é{ Podpisano (zewn.)

. Przycisk umozliwia pobranie zewnetrznego pliku podpisu.
Dla plikdw z podpisem otaczajgcym (dokument i podpis sg zintegrowane): przez
aktywng ikone przycisku z nazwg pliku podpisanego dokumentu oraz etykiete
Podpis
¢ megonany 2
,Dokument zintegrowany z podpisem”: e . Przycisk uruchamia akcje
pobrania zewnetrznego pliku podpisu. Przycisk umozliwia pobranie dokumentu

zintegrowanego z podpisem.

W sytuacji gdy rozmiar pliku przekracza parametr konfiguracji, po probie pobrania w formacie

pdf system wyswietli nastepujacy komunikat:
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© Nie udato sie pobraé pliku  *

Przepraszamy, Zlecona konwersja jest
czasochtonna. Plik PDF bedzie gotowy
do pobrania za kilkanascie minut.
Dostepny jest plik w formacie docx.

Odswiez

W sytuacji gdy plik jest w trakcie konwersji do pdf, po prébie pobrania w tym formacie system

wyswietli nastepujgcy komunikat:

© Nie udato sie pobraé pliku  ~

Obecnie trwa juz konwersja tego pliku.
Plik PDF bedzie wkrdtce gotowy do
pobrania. Dostepny jest plik w formacie
docx.
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W sytuacji gdy plik jest zarejestrowany w bazie nieudanych konwersji, po prébie pobrania w
formacie pdf system wyswietli nastepujacy komunikat:

@© Nie udato sie pobraé pliku  ~

Przepraszamy, ale w tym momencie
konwersja tego pliku do formatu PDF jest
niemozliwa. Dostepny jest plik w
formacie docx.

W sytuacji gdy konwersja pliku na format pdf koriczy sie niepowodzeniem, po prébie
pobrania w tym formacie system wyswietli nastepujacy komunikat:

@© Nie udato sie pobraé pliku  ~

Przepraszamy, ale w tym momencie
zasdb dyskowy jest niedostepny. Prosze
sprobowac pozniej.

5.3 Automatyczne powiadomienia o doreczeniach nieodebranych w
terminie okreslonym przepisami prawnymi

Serwis Portal Informacyjny wzbogacony jest o funkcjonalnos$é automatycznej dystrybucji

powiadomien mailowych na adres wskazany przez uzytkownika podczas rejestracji konta. Dla

doreczen w statusie ,Nieodebrane” co 7 dni od daty umieszczenia w Pl, system wysyta

powiadomienie mailowe o tresci:

W systemie znajduje sie doreczenie {identyfikator} w sprawie {sygnatura}{sqd} oczekujqgce na

odebranie.

Powyzsza informacja zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.

5.4 Doreczenia bez dostepu do sprawy

Doreczenie bez dostepu do sprawy jest szczegdlnym przypadkiem doreczenia, w ktérym
adresat nie jest strong postepowania. Doreczenia bez dostepu do sprawy sg odbierane
analogicznie jak doreczenia standardowe w module Moje doreczenia. Doreczenia bez dostepu
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do sprawy oznaczone s3 flagg Doreczenia w sprawie o wartosci Nie

doreczen oraz w panelu filtrowania.

(7)) / Moje doreczenia

Moje doreczenia

Identyfikator

Adresat

X Wyczysé filtry

Idemyfikator 3
Tywipisma &
Typ doreczenia &
WR/2026/0001125/1
Pojdize, kin tg chmurnosc w gl...

2 > & wzajemne

WR/2026/0000795/1
pismo 2

2 > & Wzajemne

Tytut pisma

v Data publikacji w Pl

Odebrano przez

Sygnatura &
Sad &
Wydzial 2

| ACa 222/23
Sad Apelacyjny we Wroctawiu
| Wydzial Cywilny

1 ACa 173/23
1ACa173/23 @@

Sad Apelacyjny we Wroctawiu
| Wydzial Cywilny

Typ doreczenia v

Status

Data publikacjiwPl w
Data dorgczenia &

Datazwrotu &

17.02.2026, 12:59:17
17.02.2026, 13:32:31

16.02.2026, 13:24:10

16.02.2026, 15:46:57

Data dorgczenia

widoczng na liscie

f’o’_ Ukryj filtry

Sygnatura Sad

~
5 Data zwrotu (W) Nadawca
v Liczba zalgcznikéw
Nadawca &
Adresat  $ Liczba
Odebrano przez & Doreczenie w sprawie % Status = zalqcznikow & v
Leokadia Paciorek / Tak ® Doreczone v
Natalia Anna Borowik
Natalia Anna Borowik
Katarzyna Nadlonek X Nie @ Doreczone -

Natalia Borowik

Natalia Anna Borowik

W przypadku doreczen spoza sprawy, dla ktorych uzytkownika nie ma dostepu do sprawy,
mozliwo$¢ przejscia do sprawy z modutu Moje doreczenia (link w sygnaturze sprawy w

szczegotach doreczenia) nie jest aktywna i jest oznaczony odpowiednig ikong braku dostepu
oraz komunikatem.

Sygnatura % Data publikacji w Pl Nadawca 2
Identyfikator & Sad 2 Data dorgczenia % Adresat 3 Liczba
Typ dorgczenia 2 Wydziat 2 Data zwrotu 3 Odebrano przez % Dorgczenie w sprawie % Status zalgcznikow 3 ¥
WR/D/0100012494 1049/23 (@) it p Rttt § X Nie ® Zwrot (& zetazanii(1 ) ~

s Braa 01.12.2025, 23:50:59 (F) @ Natalia Anna Borowik
Dorgczenie spoza sprawy.

Brak dostgpu do danych
sprawy.

Mozliwos¢ odbierania doreczen spoza sprawy przez profil zalezny oraz przez profil zalezny
zwykty (w przypadku podmiotu) uzalezniona jest od ustawienia flagi Doreczenia bez kontekstu
sprawy dla subkont w ustawieniach poszczegélnych subkont.
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6 Modut Sprawy

Program wyswietla liste wszystkich spraw niezakonczonych wraz z ich stanem oraz tytutem.
Klikniecie w jakgkolwiek sygnature powoduje przekierowanie do danych zawartych w sprawie.

() 7 Sprawy
25 Ukryj filtry
Sygnatura Sad v v Przedmiot sprawy Podmiot Referent
Data wplywu (@) Data zakoriczenia B Status v Warto$¢ przedmiotu sporu | PLN Status mediacji v

X Wyczysé filtry Filtruj

Sygnatura &

Sad ¢ Przedmiot sprawy Datawphywu &

Wydzial & Glowne podmioty sprawy Referent & Datazakoficzenia Status & ¥
naKz 24725 p— Zazalenie wniosku o ; Kontanty Baryika 10.07.2025 wtoku v
Sad Apelacyjny we Wroctawiu aresztowania -

11 Wydziat Karny Test Test, Adw. Urszula Tomezuk (4 5 innych)

1ACa 14121 < L przez sad § - brak sedziego 16.03.2021 W toku v
Sad Apelacyjny we Wractawiu Adw. Jan Lato, Adw. Jan Wiosna (+ 14 innych)

| Wydziat Cywilny

1 Med 1/25 Sadowe - 07.01.2025 W toku v
S3d Apelacyjny we Wroctawiu Mata Adam, Nikodem Dym (+22 innych) -

| Wydziat Cywilny

1Med 6/25 Sadowe - 16.05.2025 W toku v
Sad Apelacyjny we Wroctawiu London Tipton, Zaklad

| Wydziat Cywilny 2 (+21 innyeh)

UWAGA!

Profile zalezne administracyjne nie majg mozliwosci wgladu do spraw (brak zaktadki Sprawy),
ale majg mozliwo$¢ nadawania dostepu do sprawy profilom zaleznym podmiotu (swojego
podmiotu).

6.1 Filtrowanie oraz sortowanie spraw

Domyslnie na liscie wySwietlane sg niezakoriczone sprawy, do ktdrych ma dostep zalogowany
uzytkownik. Wyszukiwanie spraw mozna sprecyzowaé poprzez zmiane kryteridw
wyszukiwania, klikajgc w przycisk Pokaz filtry. Sprawy mozna wyszukiwac po: sgdzie, wydziale,
referencie, sygnaturze, podmiocie, wartosci przedmiotu sporu, przedmiocie sprawy, dacie
wptywu, dacie rozstrzygniecia oraz statusie sprawy.

Sygnatura Sad v v Przedmiot sprawy Podmiot

Status.

Referent Data wplywu T} Data zakoriczenia W toku v Wartos¢ przedmiotu sporu PLN

Status mediacji v

X Wyczysé filtry
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Klikniecie przycisku Wyczys¢ filtry, ktore pojawi sie po zamknieciu okna filtrowania,

spowoduje wyczyszczenie zadanych parametréw wyszukania.

() 1 Sprawy

Sprawy

25 Ukryj filtry

‘ Sygnatura ‘ ‘ Sad v ‘ Wy v ‘ Przedmiot sprawy ‘ ‘ Podmiot | ‘ Referent
‘ Data wplywu B ‘ ‘ Data zakoriczenia =] ‘ ‘ Status ~ ‘ ‘ Wartos¢ przedmiotu sporu | PLN ‘ ‘ Status mediacji v |
/ x Wyczysc filry
Sygnatura =
Sqgd 3 Przedmiot sprawy Datawplywu 5
Wydzial % Glowne podmioty sprawy Referent % Datazakoiiczenia %  Status 3 v
1LAKz 24/25 Zazalenie na lie wniosku o Kontanty Barylka 10.07.2025 W toku v
Sad Apelacyiny we Wroctawiu aresziowania
11 Wydziat Karny Test Test, Adw. Urszula Tomezuk (+ 5 innych)
1ACa 14121 U jienie przez sad - brak sedziego 16.03.2021 W toku ~
Sad Apelacyjny we Wroctawiu Adw. Jan Lato, Adw. Jan Wiosna (4 14 innych) -
| Wydzial Cywilny
1Med 1/25 Sadowe 07.01.2025 W toku v
Sad Apelacyjny we Wroclawiu Mata Adam, Nikodem Dym (+22 innych)
| Wydziat Cywilny
1 Med 6/25 Sadowe 16.05.2025 W toku v
Sad Apelacyiny we Wroclawiu London Tipton, Zakiad
| Wydziat Cywilny 2 (#21innych)

Wyswietlong liste spraw mozna sortowac po kryteriach znajdujgcych sie na gorze listy. Strzatka

w doét oznacza sortowanie malejgco, a strzatka w gére — sortowanie rosngco. Sprawy sg

posortowane malejgco po Dacie wptywu.

Sygnatura &

sad £ Przedmiot sprawy Data wplywu

Wydzial £ Gtowne podmioty sprawy Referent % Data zakoriczenia $ Status  §
Il AKz 24/25 Zazalenie na nieuwzglednienie wniosku o przediuzenie ~ Kontanty Barylka 10.07.2025 W toku
Sad Apelacyjny we Wroclawiu Tymczasowego aresziowania

1l Wydzial Karny Test Test, Adw. Urszula Tomezuk (+ 5 innych)

1C28/25 orozwéd bb 29.05.2025 W toku
Sad Rejonowy w Opolu Sylwia Test, Konto Testowe (+2 innych)

1 Wydziat Cywilny

1 Med 6/25 Sadowe 16.05.2025 W toku
Sad Apelacyjny we Wroclawiu London Tipton, Zaktad Ubezpieczen Spotecznych -

1 Wydziat Cywilny Kwiatowice Géme 2 (+ 21 innych)

1 ACa 600/25 o zapliate Sedzia Panna Anna Sedziowska 07.05.2025 W toku
Sad Apelacyjny we Wroctawiu London Tipton, adw. Kosma Zawilec (+ 22 innych)

I Wydziat Cywilny

L ACa 504/25 Pomoc sgdowa - brak sgdziego 22.04.2025 W toku
Sad Apelacyjny we Wroctawiu Kalina Test, Konto Testowe (10 innych)

1 Wydziat Cywilny

1ACa 411/25 Ochrone praw autorskich - brak sedziego 02.04.2025 W toku
Sad Apelacyjny we Wroclawiu Weronika Testowa, Konto Testowe (+ 6 innych)

1 Wydziat Cywilny

1C15/25 0 zobowigzanie bb 20.03.2025 W toku
Sad Rejonowy w Opolu UC_Test, Sylwia Test (+ 5 innych)

1 Wydziat Cywilny

LACa 319/25 Alimenty Sedzia Panna Anna Sedziowska 25.02.2025 W toku

Sad Apelacyjny we Wroctawiu
I Wydziat Cywilny

Jan Kowalski, Konto Testowe (+ 12 innych)

<«
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Jezeli na liscie spraw znajduje sie sprawa, ktéra w polu Giéwne podmioty sprawy zawiera

dtugg liste podmiotdw, to zostanie wyswietlony fragment ograniczajgcy tre$é do 1000 znakdw,

a na koncu listy widoczny bedzie przycisk + (liczba pozostatych podmiotéw) innych , po jego

nacisnieciu otwiera sie zaktadka Podmioty.

V GNc 861/21

o zobowigzanie sprawcy przemocy w rodzinie do opuszczenia lokalu mieszkalnego SSA Agnieszka Kowalska 12.02.2020 ® Zzakoriczona v

Sad Rejonowy dla Wroctawia-Fabrycznej we Wroctawiu  Janek Sprawczy (adw. Piotr Orzel, Michat Nowak, Wojciech Filar), Janek Sprawczy 12.08.2023

Wydziat | Cywilny (Jan Nowak), Janek Sprawczy, Janek Sprawczy}(+300 innych)

6.2 Dostep do spraw

Dostep do spraw zalezy od wybranego typu profilu zalogowanego uzytkownika. Profil:

Uzytkownik zwykty — posiada wglad jedynie do swoich spraw prywatnych.
Uzytkownik zwykty, ktory wystepuje w sadzie w roli petnomocnika do sprawy (osoby
nie bedace petnomocnikami zawodowymi (np. rodzic wystepujgcy w roli
petnomocnika swojego dziecka)) — posiada wglad do spraw spetniajgcych nastepujace
warunki:

o Sad uzupetnit petnomocnikowi numer PESEL w sprawie,

o Strona, ktdrg petnomocnik prezentuje, ma role podlegajaca publikacji,

o Uzytkownik zwykty (osoba fizyczna) ztozyt wniosek o dostep do sprawy,

o Sad zaakceptowat wniosek uzytkownika zwyktego o dostep do sprawy.
Byty petnomocnik zawodowy — uzytkownik zwykty, ktéry posiadat kiedykolwiek status
konta petnomocnika zawodowego, posiada wglad w swoje prywatne sprawy oraz
sprawy, gdzie uzytkownik jest wskazany jako petnomocnik do sprawy. UWAGA! Byty
petnomocnik nie ma dostepu do spraw, gdzie reprezentowat inng strone jako
petnomocnik zawodowy.
Petnomocnik zawodowy (radca prawny, adwokat, rzecznik patentowy lub prawnik
zagraniczny) — posiada wglad do spraw prywatnych i stuzbowych, do ktérych ma
dostep i gdzie nie wystepuje w roli Komornika sgdowego.
Profil zalezny petnomocnika zawodowego — posiada wglad do spraw, do ktdérych
dostepu udzielito konto nadrzedne.
Komornik sagdowy — posiada wglad do spraw stuzbowych, w ktorych uzytkownik jako
podmiot w sprawie wystepuje w roli komornik.
Profil zalezny komornika sgdowego- posiada wglagd do spraw, do ktérych dostepu
udzielito konto nadrzedne.
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e Profil zalezny kancelaryjny — posiada wglad od wszystkich spraw, do ktérych ma
dostep konto nadrzedne.

e Profil zalezny administracyjny — nie posiada wgladu do spraw (brak modutu Sprawy).
Widzi jedynie liste spraw do ktérych ma dostep konto nadrzedne (sygnatura i sad) na
etapie nadawania profilom zaleznym dostepu do sprawy.

e Profil zalezny zwykty - posiada wglad do spraw, do ktérych dostepu udzielito konto
nadrzedne (lub profil zalezny administracyjny) lub do ktérych profil zaleiny
zawnioskowat o dostep do sprawy i wniosek otrzymat status ,Zaakceptowany”
(wymaga wtaczenia na koncie podmiotu opcji ,Automatyczna akceptacja wniosku o
dostep do sprawy dla subkont”).

UWAGA!

W roli petnomocnika w sprawie mogg wystepowac réwniez osoby nie bedgce petnomocnikami
zawodowymi (np. rodzic wystepujgcy w roli petnomocnika swojego dziecka). Takich
petnomocnikédw nazywamy petnomocnikami do sprawy. W Portalu majg oni profile
Uzytkownika Zwyktego — konta dla osoby fizycznej, zgodnie z terminologig z rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci .

Dla uzytkownika zwyktego, ktéry wystepuje w sadzie w roli petnomocnika do sprawy,
wyswietlone sg sprawy spetniajgce nastepujgce warunki:

e Sad uzupetnit petnomocnikowi numer PESEL w sprawie,

e Strona, ktérg petnomocnik prezentuje, ma role podlegajaca publikaciji,
e Uzytkownik zwykty (osoba fizyczna) ztozyt wniosek o dostep do sprawy,
e Sad zaakceptowat wniosek uzytkownika zwyktego o dostep do sprawy.

6.2.1 Wyswietlanie listy spraw

Blok z kryteriami wyszukiwania jest automatycznie rozwiniety. System domysinie prezentuje
wszystkie sprawy, jesli uzytkownik nie wybrat w filtrze opcji Filtruj.

Sygnatura Sad v W Przedmiot sprawy Podmiot

Status

Data zakoriczenia W toku v Wartosé przedmiotu sporu PLN

Referent Data wplywu r—w h

Status mediacji v

x Wyczysé filtry

Po wejsciu w szczegdty wyszukanej sprawy i powrocie do listy wynikéw, system pamieta wyniki
wyszukiwania oraz wprowadzone kryteria wyszukiwania. System czysci kryteria wyszukiwania
dopiero po przejsciu do innego modutu lub po wylogowaniu.

74



6.2.2 Usuwanie sprawy z listy spraw

Profil zalezny zwykty ma mozliwo$é usuwania spraw z listy spraw. W tym celu nalezy klikng¢

w przycisk Usun dostep pod wybrang sprawa.

Sygnatura
Data wplywu

X Wyczyse filtry

Sygnatura %
Sad 2

wydzial 3
XXX Xyz 8/25

Sqd Wirtualny w Intemecie
XXX Wydziat Taki Sobie

Rozstrzygnigcie

Opis sprawy

XXX Xyz 7/25
Sad Wirtualny w Internecie
XXX Wydziat Taki Sobie

XXX Xyz 6/25
Sad Wirtualny w Interecie
XXX Wydziat Taki Sobie

(@]

sad

Data zakoriczenia

v

Status

B Wtoku

Przedmiot sprawy =
Glwne podmioty sprawy

Testowalnstytucja, Pelnomocnik AutoTest

Testowalnstytucja, Pelnomocnik AutoTest

Testowalnstytucja, Pelnomocnik AutoTest

Przedmiot sprawy Podmict Referent
Wartosé przedmictu sporu | PLN Status mediacji
Data wplywu +
Referent & Data zakoficzenia &  Status 2 ¥
03.12.2025 W toku A
Wartosé przedmiotu sporu
I 1 Usuiidostep () Wyswietl szczegoly
13.10.2025 W toku v
W toku v

10.10.2025

System nastepnie wyswietli komunikat z prosbg o potwierdzenie checi usuniecia dostepu do

sprawy, ktéry nalezy zatwierdzié.

Potwierdzenie

¢ dos d j 3 7
Czy na pewno checesz usungd dostep do tej sprawy?

Mie

Tak

Po zatwierdzeniu, uzytkownik traci dostep do sprawy i zostaje ona usunieta z listy spraw, do

ktorych dany uzytkownik ma dostep. Powtdérne nadanie dostepu do sprawy moze nastgpic z

poziomu profilu zaleznego administracyjnego, jak réwniez w wyniku ztozenia przez profil

zalezny zwykty podmiotu kolejnego wniosku o dostep do sprawy.
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6.2.3 Zmiana statusu mediacji

Jesli w ramach danej sprawy toczy sie lub odbyta sie mediacja, profil Mediatora moze zmienié
status mediacji. Moga to tez zrobi¢ profile zalezne administracyjny i zwykty, pod warunkiem
ze podmiot tych profili jest instytucjg uprawniong do mediacji. Aby to zrobi¢, nalezy rozwingé
wybrang sprawe i klikngé przycisk Zmien status mediacji.

(=) / Sprawy
25 Uk filtry

‘ Sygnatura | ‘ Sad v ‘ Wydzial v ‘ Przedmiot spravy Podmiot Referent
‘ Data wplywu ﬁ| ‘ Data zakoficzenia 6‘ | Status ~ | ‘ Wartosé przedmiotu sporu | PLN ‘ ‘ Status mediacji v ‘
X Wyczys filty
Sygnatura %
sad & Przedmiot sprawy v Datawphywu &
Wydzial & Gléwne podmioty sprawy Referent & Datazakoriczenia %  Status % M
LACa 124/24 Pomoc sadowa - brak sedziego 16.04.2024 » ZakoAczona ~
Sad Apelacyjny we Wroctawiu Podmiot Pozwany, Podmiot Powodoy (+7 innych) 31.08.2025
1 Wydzial Cywilny
Rozstrzygniecie Wartosé przedmiotu sporu
ugoda -
Opis sprawy Status mediacji
- ° Wicku

P Zmieistatus mediacii(T) Wyswietl szczegely

System nastepnie wyswietli okno, na ktérym mozna wybra¢ nowy status mediacji, a nastepnie

zapisac przyciskiem Zapisz.

Zmien status mediacji

Czy na pewno chcesz zmienié status mediacji dla sprawy: | ACa 86/237n Po wykonaniu operacji

nie bedzie mozliwa ponowna zmiana statusu tej sprawy.

Status mediacji*

Anuluj
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6.3 Dane w sprawie

Klikniecie w sygnature automatycznie przekierowuje uzytkownika do szczegétowych danych
wybranej sprawy. Jezeli uzytkownik posiada nieodebrane doreczenia w sprawie, to system po
wejsciu do szczegdtdw sprawy wyswietli odpowiedni komunikat

(i) Wrej sprawie sg nieodebrane dorgezenia (23)  Wyswietl doreczenia

() / Sprawy / 1ACa 600/25 / Dorgczenia
| ACa 600/25

Sad Wydzial Status
Sqd Apelacyjny we Wroctawiu | Wydzial Cywilny Wioku

o .

szczegoly sprawy  Podmioty  Posiedzenia  Caynnosci o Nagrania eProtokolu  Platnosci

Doreczenia

25 Ukryj filtry

Identyfikator Tytul pisma Typ doreczenia v Data publikacji w P! ) Data dorgczenia (f)

Nadawca Adresat Odebrano przez Status v

Data zwroty

Dorgczenia v Liczba zalqeznikéw

X Wyczyse filtry

Identyfikator = Sygnatura = Data publikacjiw Pl Nadawca =

Tywipisma % Sad 2 Data dorgezenia (f) % Adresat % Liczba

Typ doreczenia & wydziat & Datazwrow & Odebrano przez & Doreczenie w sprawie Staws = zalqeznikew = ¥
WR/D/0000027278 1 ACa 600/25 11.03.2026, 11:57:06 Sad Apelacyjny we Wroctawiu  +/ Tak ® Niedorgczone (@ zstacznicacn) ) ~

Sad Apelacyjny we Wroctawiu -

> 2 zsadu | Wydziat Cywilny

Po wybraniu opcji Wyswietl doreczenia system przenosi uzytkownika do zaktadki Doreczenia
i wysSwietla liste doreczen przefiltrowang w statusie ,,Niedoreczone”.

Szczegoty danej sprawy sg prezentowane w podziale na zaktadki. Kazda zaktadka zostata
szczegdtowo opisana w kolejnych rozdziatach.

6.3.1 Zaktadka SZCZEGOLY SPRAWY

Po wejsciu do szczegotow sprawy, aplikacja domysinie wyswetli zaktadke Szczegdty sprawy:
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wy / | ACa 600/25

| ACa 600/25
sad Wydzial
Sad Apelacyjny we Wroclawiu 1 Wydzial Cywilny
Szczegolysprawy  Podmioty  Posiedzenia  Czynnosci nervclenla@ Dokumenty  Powigzania

Dane podstawowe

1ACa 600/25 Sad Apelacyjny we Wroctawiu

07.05.2025

Dane dodatkowe

o zaplatg Sedzia Anna Sedziowska

London Tipton, Adw. Karolina Zawilec (+ 36 innych)

Nagrania e-Protokolu  Platnosci

1 Wydzial Cywilny

07.05.2025

1000000,00 PLN

W toku

W toku

Program wyswietla szczegétowe dane sprawy: Sad, Wydziat, sygnature, date wptywu, date
zakonczenia lub stan sprawy (wyswietlany dla spraw zakoriczonych), przedmiot sprawy,
gtéwne podmioty sprawy, dane o wartosci przedmiotu sporu oraz o sposobie rozstrzygniecia
sprawy (w przypadku jej zakoriczenia), status mediacji (w przypadku gdy w ramach danej

sprawy odbyta sie, lub toczy sie mediacja).

Jezeli w polu Gtéwne podmioty sprawy lista podmiotdw jest dtuga, to zostanie wyswietlony
fragment ograniczajacy tres¢ do 1000 znakdw, a na koncu listy widoczny bedzie przycisk +

(liczba) innych , po jego nacisnieciu rozwinie sie tres¢ wyswietlajgc kolejne podmioty

Dane dodatkowe

rzedmiot sprawy Referer

@ zobowigzanie sprawcy przemocy w rodzinie do opusz..  SSA Agnieszka Kowalska

Janek Powéd, Janek Pozwanyj+300 innych)

10000,00 PLN

Office ipsum you must be muted. Fastworks downloaded mifflin deploy floor intersection. Beforehand hours q1 status market
box uat. Pivot deliverables pain can't today if break timepoint. Assassin submit whistles hanging follow unpack. Assassin Wiece]

£ Edytuj opis sprawy

Uzytkownik ma mozliwo$é dodania do sprawy wiasnego opisu (komentarza). Opis do sprawy
jest indywidualny dla kazdego uzytkownika i tylko dla niego widoczny. W celu dodania opisu

nalezy klikng¢ w opcje Edytuj opis sprawy.

0droczano z powodu

78



() / Sprawy / 1ACa 600/25

| ACa 600/25

Sad Wydzial Status

Sad Apelacyjny we Wroclawiu 1 Wydzial Cywilny W toku

Szczegoly sprawy Podmioty Posiedzenla  Czynnosci novpczem@ Dokumenty  Powigzania  Nagrania e-Protokolu Platnosci
Dane podstawowe
1ACa 600/25 Sad Apelacyjny we Wroctawiu 1 Wydzial Cywilny W toku
07.05.2025 - 07.05.2025 W toku
Dane dodatkowe

o zaplate Sedzia Anna Sedziowska 1000000,00 PLN

e podmioty sprawy
London Tipton, Adw. Karolina Zawilec (+ 36 innych)

& Edytuj opis spravy < mm——

W szczegdtach pojawi sie edytowane pole Edytuj opis sprawy, do ktérego mozna wprowadzié

dowolny tekst zawierajgcy maksymalnie 800 znakéw. Po wprowadzeniu tekstu nalezy wybraé
opcje Zapisz zmiany.

Edytuj opis sprawy

Opis sprawy

Maks. B0D znakdw

Oprdcz szczegdtdw sprawy, opis wiasny uzytkownika widoczny jest réwniez na liscie spraw:

79



1 ACa 702/24
Sad Apelacyjny we Wroctawiu
| Wydziat Cywilny

Rozstrzygniecie

Opis sprawy
test

Pomoc sgdowa - brak sedziego 31.12.2024
Nowak Artur, Tests Alan (+ 7 innych) .

Wartosé przedmiotu sporu
0,50 PLN

W toku

Wyswietl szczegoly
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6.3.2 Zaktadka PODMIOTY

W zaktadce Podmioty dostepne sg informacje na temat oséb uczestniczgcych w sprawie, np.
Powdd, Adwokat, Pozwany oraz dostepne sg doktadne informacje, kiedy zostat nadany dostep
zalogowanemu podmiotowi, np.: Jan Nowak (Dostep PI: 3.09.2020 12:50:23).

Domyslnie wyswietlane sg wszystkie podmioty sprawy. Wyszukiwanie spraw mozna
sprecyzowac poprzez zmiane kryteriow wyszukiwania, klikajac w przycisk Pokaz filtry.
Podmioty mozna wyszukiwaé po: imieniu, nazwisku, roli, okresie dostepu do sprawy i statusie
dostepu

- Ukryj filtry

Rola Nazwa podmiotu Status dostepu v

®x Wyczysc filtry

Podmioty majgce dostep do sprawy, w zaktadce Podmioty sg wyrdznione kolorem zielonym

Dotyczy to kont: petnomocnikéw zawodowych, profili zaleznych petnomocnikéw
zawodowych, podmiotéw publicznych lub podmiotéw (oséb prawnych), profili zaleznych
podmiotéw publicznych lub podmiotéw (oséb prawnych) oraz kont uzytkownikéw zwyktych
bedacych stronami postepowan (nie dot. konta sedzia).

Podmioty

25 Ukryj fitry

Rela Nazwa podmiotu Status dostepu v

% Wyczysé filtry

Rola & Szczegoly podmictu Status Okres dostepu do sprawy
Powdd Nowak Artur ® Dostep od 05.03.2025, 21:45:00
L adwokat Adw. Gosia Test, ul. Akacjowa 135-001 RZESZOW ® Dostep od 05.03.2025, 21:03:00
L adwokat 15.09.2025 Adw. Sylwia Test, ul. Akacjowa 135-001 RZESZOW ® Brak dostepu od 14.03.2025, 14:54:08 do 15.09.2025, 13:50:01
Uezestnik Eryk Test, ul. Szkolna 11, 35-007, Rzeszéw © Brak dostepu
Pozwan) y Tests Alan , ul. Nowa 1, 38-500, Sanok @ Brak dostepu
L adwokat Adw. Alicja Malinowska, ul. Akacjowa 38 35-001 RZESZOW @ Brak dostepu
b Adwokat Adw. Zuzanna Buczkowicz , Bakalarzewo 116423 BAKALARZEWO  Dostep od 06.03.2025,0843:13

Komomik Lidka Nowak , ul. Nowa 11, 35-001, Rzeszéw ® Dostep od 10.07.2025, 11:05:04
Swindek Barbara Testowa, ul. Szkolna 1, 35-001, Rzeszéw ® Brak dostepu
Mediator Marek Sliwka , ul. Waleczna 1, 50-550, Wroclaw © Brak dostepu
Elementow na stronie 10 ~ 1-6z 6 elementéw 1
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Ze wzgledu na ustawe o pomocy i ochronie pokrzywdzonego oraz Swiadka, Portal Informacyjny
nie moze ujawnia¢ danych adresowych podmiotéow o rolach zdefiniowanych ponizszymi
regutami.

1. Dla wydziatéw Rodzinnych i Nieletnich (w nazwie wydziatu fragment ,ieletnic”)
w repertoriach Nsm, Nkd, Nw, MED, MED-n, Nsch, Zr, Nmo, RCps nie sg widoczne
adresy wszystkich rol.

2. Dla wydziatéw Karnych, Penitencjarnych i Wykroczeniowych (w nazwie wydziatu
»arny” lub ,ykrocze”) we wszystkich repertoriach nie s3 widoczne adresy dla kazdej

rol
Podmioty
25 Ukryj fitry
Rl Nazwa podmior tatus dostep v
Rola & Szczegély podmiotu Status Okres dostepu do sprawy
Powdd Nowak Artur ® Dostep od 05.03.2025, 21:45:00
L adwokat Adw. Gosia Test, ul. Akacjowa 135-001 RZESZOW ® Dostgp od 05.03.2025, 21:03:00

L Adwokat 15.09.2025

Adw: Sylwia Test ,ul. Akacjowa 1 35-001 RZESZOW

® Brak dostepu

od 14.03.2025, 14:54:08 do 15.09.2025, 13:50:01

Uczestik Eryk Test, ul. Szkolna 11, 35-007, Rzeszéw © Brak dostepu
Pozwan) y Tests Alan , ul. Nowa 1, 38-500, Sanok @ Brak dostepu
L Adwokat Adw. Alicja Malinowska, ul. Akacjowa 38 35-001 RZESZOW ® Brak dostepu
b Adwokat Adw. Zuzanna Buczkowicz , Bakalarzewo 116423 BAKALARZEWO ® Dostep od 06.09.2025, 084313
Komomik Lidka Nowak , ul. Nowa 11, 35-001, Rzeszéw ® Dostep od 10.07.2025, 11:05:04
Swiadek Barbara Testowa , ul. Szkolna 1, 35-001, Rzeszéw ® Brak dostepu
Mediator Marek Sliwks , ul. Weleczna 1, 50550, Wroclew © Brak dostepu
Elememéwna sronie 10 v | 1-626 elementow 1

Dla podmioty, w kontekscie ktérego dziata zalogowany uzytkownik portalu mozliwe jest
przegladanie historii nadawania i odbierania dostepu do spraw. Formularz dostepny jest pod
linkiem Historia dostepu.

Operacje przeprowadzone w ramach historii dostepu s zaprezentowane na dedykowanym
formularzu. Widoczne s3 zdarzenie nadania i odebrania dostepu dla aktualnie zalogowanego
uzytkownika. Kazda operacja opisana jest przez czas nadania lub odebrania dostepu, login
uzytkownika dla ktérego dostep zostat nadany lub odebrany, opis operacji, role podmiotu w
sprawie oraz informacje o tym, kto nadat lub odebrat dostep.
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Historia dostepu do sprawy X

Podmiot: Konto Testowe
Zmieniono przez =

Czas a Opis = Zmiana dostepu

-

i

06.03.2025, 08:43:13 Uzyskanie dostepu do sprawy Sad
® Uzyskanie dostepu

08.04.2025, 15:15:01 Uzytkownik nie ma aktywneg.. System
® Utrata dostepu

08.04.2025, 15:30:04 Uzyskanie dostepu do sprawy System

® Uzyskanie dostepu

29.05.2025, 09:50:03 Uzytkownik nie ma aktywneg.. System
® Utrata dostepu

29.05.2025, 09:55:00 Uzyskanie dostepu do sprawy System
® Uzyskanie dostepu

24.07.2025, 08:42:45 Login w podmiocie nie jestu.. Sad
® Utrata dostepu

24.07.2025, 0%:52:44 Uzyskanie dostepu do sprawy Sad
# Uzyskanie dostepu

28.07.2025, 12:52:27 Przyznanie subkontu dostep.. Konto Testowe
® Uzyskanie dostepu

6.3.3 Zaktadka POSIEDZENIA
6.3.3.1 Odtworzenie przebiegu audio z rozprawy (E-Protokot)

W zaktadce Posiedzenia znajdujg sie informacje o terminach rozpraw przysztych
i historycznych. Uzytkownik ma réwniez dostep do zapisu audio lub audio-video rozprawy (e-
protokot).
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Jezeli dla danej rozprawy pole Giéwne podmioty sprawy zawiera dtugg liste podmiotdw, to
zostanie wyswietlony fragment ograniczajgcy tres$¢ a na koricu listy widoczny bedzie przycisk
+ (liczba) podmiotéw, po jego nacisnieciu rozwinie sie tres¢ wyswietlajac kolejne podmioty.

1ACa10/25 (9 06.06.2025,10:30:00 b Sedz
rozprawa Sedzia Pann

sala ABG

Sad Apelacyiny we Wroclawiu
Przed ¥ Glowne podmioty sprawy cferent
Ochrong débr osobistych London Tipton, adw. Kosma Zawilec (+ 103 innych) Sedzia Panna Joanna Sedziowska

Jesli nadal nie bedzie wyswietlona petna lista podmiotow, to wyswietlg sie przyciski:
- Wiecej — po jego wybraniu zostang wyswietlone kolejne podmioty,

- Mniej — po jego wybraniu lista podmiotéw zostanie zwinieta o tres¢ okreslong 1000 znakdéw.

UWAGA!

Portal Informacyjny ujawnia nagranie audio z rozprawy w czwartym dniu roboczym od daty
jego sporzadzenia.

\}E / Sprawy / 1ACa179/23 / Posiedzenia
1 ACa 179/23

Sad Wydzial Status
Sad Apelacyjny we Wroctawiu | Wydziat Cywilny W toku

Szczegélysprawy  Podmioty  Posiedzenia  Czynnoéci  Dorgezenia  Dokumenty  Powigzania  Nagrania e-Protokotu

Posiedzenia

LACa 179/23 Tryb Sedzia przewodniczaey Wynik Data publikacji w P!
© 06.06.2025, 07:30:00 rozprawa - brak sedziego - 23.05.2025,12:56:12

sala 10

Sad Apelacyjny we Wroctawiu

E; Zi6z wniosek v @ Odtwérz audio 4, Pobierz audio 4, Pobierz transkrypcje v

Elememéwnastronie 10~ | 1-1z1elementow 1

Poprzez klikniecie w przycisk Odtworz audio wyswietla sie lista z adnotacjami wykonanymi
w trakcie posiedzenia wraz z czasem na nagraniu. Po kliknieciu w przycisk odtwarzania
uruchamia sie odtwarzacz zapisu audio rozprawy. Przy prawidtowo podtgczonych gtosnikach
w komputerze osobistym uzytkownika moze on odstuchaé nagrania zarejestrowanego podczas
rozprawy.

Klikniecie przycisku Zt6z wniosek rozwija liste wnioskéw do ztozenia. Na liscie sg dwa przyciski:
Whiosek o udostepnienie protokotu elektronicznego audio-wideo i Wniosek o wykonanie
automatycznego rozpoznawania mowy na tekst

Przycisk Pobierz audio pobiera plik dZzwiekowy nagrania na urzadzenie uzytkownika
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Przycisk Pobierz transkrypcje umozliwia pobranie transkrypcji nagrania i pozwala wybrac
format pobranej transkrypcji. Do wyboru dwa przyciski: Pobierz w formacie PDF i Pobierz w
formacie XML

Nagranie mozna przewijac.

Odtwarzacz audio X

A, Pobierz RC Player ~

| ] 0:01 o) —

Portal umozliwia uzytkownikowi pobranie plikdw audio — zapisu przebiegu rozprawy (e-
protokotu) pobranych na dysk komputera osobistego wraz adnotacjami publicznymi
zawartymi w skréconym protokole. W takim przypadku uzytkownik winien klikngé przycisk
Pobierz audio (Zip). Jezeli uzytkownik ma zainstalowany odtwarzacz ReCourt Player (instalacja
odtwarzacza zostata opisana w rozdziale 6.3.8 Zaktadka E-PROTOKOLt) w systemie
operacyjnym swojego komputera, bedzie mdgt bezposrednio odtwarzaé nagranie rozprawy na
swoim komputerze.
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6.3.4 Zaktadka CZYNNOSCI

W zaktadce Czynnosci wyswietlane sg wszystkie czynnosci, jakie wykonat sgd w danej sprawie.

Jezeli dana czynno$¢ powigzana jest z dokumentem, np.

”Doreczeniem odpisu

postanowienia”, to uzytkownik ma mozliwos¢ otwarcia badz pobrania dokumentu

bezposrednio na dysk komputera. W zaleznosci od wybranej opcji dokument moze zostaé

pobrany w formacie Zzrédtowym, lub PDF.

() / Sprawy / 1ACa181/23 / Czynnosci

1 ACa 181/23
Sad Wydziai Statws
Sad Apelacyjny we Wroctawiu | Wydziat cywilny W toku
Szczegolysprawy  Podmioty  Posiedzenia  Czynnosci i igzani Nagrania e-Protokofu
Czynnosci
Data czynnosci v
Czynnosé < Data publikacjiw Pl & Utworzono przez Nazwa dokumentu 5 M
Doreczenie stronie odpisu apelacji 12.01.2026 Sekretariat Doreczenie apelacii / zazalenia n ~
2026-01-1211:36:27
Uwagi
@ zalaczniki (1) Uknyj
Nazwa pliku & Data sporzadzenia &
D i lacji leni 12.01.2026
B vorcczenie apelaci/ zazalenia B Pobierz w formacie irdiowym
B Pobierz PoF
Wydanie pisma sadowego 24.09.2025 Sekretariat Wydanie pisma sadowego ) v

2025-09-24 08:52:25

Uwagal!

W sytuacji gdy rozmiar pliku przekracza parametr konfiguracji, po prébie pobrania w formacie

pdf system wyswietli nastepujacy komunikat:

© Nie udato sie pobraé pliku

Przepraszamy, zlecona konwersja jest
czasochtonna. Plik PDF bedzie gotowy
do pobrania za kilkanascie minut.
Dostepny jest plik w formacie docx.

Odswiez

X
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W sytuacji gdy plik jest w trakcie konwersji do pdf, po prdbie pobrania w tym formacie system

wyswietli nastepujgcy komunikat:

© Nie udato sig pobraé pliku =

Obecnie trwa juz konwersja tego pliku.
Plik PDF bedzie wkroice gotowy do
pobrania. Dostepny jest plik w formacie
docx.
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W sytuacji gdy plik jest zarejestrowany w bazie nieudanych konwersji, po prébie pobrania w
formacie pdf system wyswietli nastepujacy komunikat:

@© Nie udato sie pobraé pliku  ~

Przepraszamy, ale w tym momencie
konwersja tego pliku do formatu PDF jest
niemozliwa. Dostepny jest plik w
formacie docx.

W sytuacji gdy konwersja pliku na format pdf koriczy sie niepowodzeniem, po prébie
pobrania w tym formacie system wyswietli nastepujacy komunikat:

@© Nie udato sie pobraé pliku  ~

Przepraszamy, ale w tym momencie
zasdb dyskowy jest niedostepny. Prosze
sprobowac pozniej.

6.3.5 Zaktadka DORECZENIA

W zaktadce Doreczenia wyswietla sie lista wszystkich doreczen w danej sprawie wystanych
przez sad, wystanych do sadu lub doreczen wzajemnych miedzy petnomocnikami w ramach
danej sprawy. Doreczenia do sgdu widoczne sg dopiero po ich opublikowaniu w sprawie.
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| ACa 240/23

Sad Wydziat

Status
Sqd Apelacyjny we Wroclawiu | Wydziat Cywilny W toku
Szczegolysprawy  Podmioty  Posiedzenia  Czynnosci  Doreczenia  Dokumenty — Powigzania  NagraniaeProtokolu  Platnosci
Dorgczenia Zarejestruj pismo
2 Ukayj filtry
Identyfikator Tytut pisma Typ dorgezenia v Data publikacjiw Pl 5 Data doreczenia 5 Data zwrotu 5
Nadawca Adresat Odebrano przez Status v Doreczenia v Liczba zalgcznikéw
X Wyczysé filry Filtruj
Identyfikator % Sygnatura & Data publikacji WPl Nadawea %
Tytul pisma & sad 2 Data dorgezenia & Adresat & Liczba
Typ dorgezenia = Wydzial % Data zwrotu = Odebranoprzez % Dorgczenie w sprawie 5 status & zalgeznikéw 5 ¥
WR/2026/0000810/5 1 ACa 240/23 16.02.2026, 14:55:12 Natalia Anna Borowik o Tak ® Niedoreczone v
Apelacja testowa lorem ipusum eceter... 53d Apelacyiny we Wroctawiu - Katarzyna Nadfonek
25 8 Wasjemne 1 Wydziat Cywilny
WR/2026/0000810/4 1 ACa 24023 16.02.2026, 14:55:12 Natalia Anna Borowik  Tak ® Doreczone (@ taacmion ) v
apelacja testowa lorem ipusum eceter... Sad Apelacyjny we Wroclawiu 17.02.2026, 13:36:48 Sylwia Test
258 weajemne I Wydzial Cywilny - Sylwia Test

Doreczenia zaadresowane do aktywnego profilu uzytkownika (a w przypadku profili zaleznych
do jego profilu nadrzednego lub podmiotu) sg dostepne z mozliwoscig ich odebrania przez
adresata. Dopiero po odebraniu mozna przejsé do szczegdtéw doreczenia. Uzytkownicy, ktérzy

nie sg adresatami doreczenia, majg wglad w jego szczegdty niezaleznie do statusu odbioru
przez adresata.

Uzytkownicy profili, ktéore mogg zrejestrowaé pisma za posrednictwem Portalu
Informacyjnego majg dostepng opcjg zarejestrowania pisma w sprawie. Formularz rejestracji
nowego pisma moze by¢ uruchomiony przyciskiem Zarejestruj pismo.

(R) / Sprawy / | ACa 240/23 / Doreczenia

| ACa 240/23

Sad Wyazial

Status
Sad Apelacyjny we Wroctawiu 1 Wydziat Cywilny W toku
Szczegoly sprawy Podmioty Posiedzenia Czynnosci Dorgczenia Dokumenty Powigzania Nagrania e-Protokofu Platnosci
Doreczenia > Zarejestruj pismo
Pc; Ukryj filtry
Identyfikator Tytut pisma Typ doreczenia v Data publikacji w PI (=] Data doreczenia (=]
Data Zwrotu (@) Nadawca Adresat Odebrano przez Status v
Dorgczenia v Liczba zalgcznikow

X Wyczyse filtry m
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6.3.5.1 Odbior doreczenia

W celu odebrania pisma, uzytkownik powinien klikngé w przycisk Odbierz przy pismie
z ktérego szczegodtami chce sie zapoznad.

WR/D/0001305013 | AGa 244/23 18.12.2020, 21:50:08 Janek Sprawczy ® Niedorgczone @ zatacanik ~

Sad Apelacyiny we Wroctawiu 18.12.2020, 21:50:08 Marek Sprawko

Wydziat | Cywilny - [ Odbierz 4—

System wyswietla pop-up Odbierz doreczenie, na ktorym uzytkownik powinien klikngc
Odbierz doreczenie. Jesli uzytkownik nie chce, zeby system w przysztosci wyswietlat mu ten

pop-up, moze zaznaczy¢ checkbox Odbieraj przyszte doreczenia bez wyswietlania tego
komunikatu

Odbierz doreczenie X

Czy na pewno chcesz odebrac doreczenie (ID: WR/D/0001305013)?

Potwierdzenie wykonania akgcji jest rownoznaczne z doreczeniem pisma sgdowego.

() Odbieraj przyszte doreczenia bez wyswietlania tego komunikatu

Anuluj Odbierz doreczenie

Po odebraniu pisma, status doreczenia zostaje zmieniony na ,Doreczone”, mozna rozwingé
doreczenie oraz przejs¢ do jego szczegotow.

Identyfikator % Sygnatura 2 Data publikacjiw Pl Nadawca =

Tywipisma & Sad & Data doreczenia & Adresat $ Liczba

Typ doreczenia = Wydzial 2 Datazwrotu = Odebrano przez & Doreczenie w sprawie Status & zatgcznikéw & ¥

'WR/D/0000010922 1ACa 212/23 28.08.2025, 11:03:28 Sad Apelacyjny we Wroctawiu + Tak ® Zwrot ] ',\J

&

Sad Apelacyjny we Wroctawiu  11.09.2025, 23:59:59 (F) @ Natalia Borowik

£ & Zsadu 1 Wydzial Cywilny -

Adnotacja

Pismo uznano za doreczone. Nie zostalo podjgte w terminie.
@ Zalgezniki (1) Ukryj

Nazwa pliku &

Data sporzadzenia 5

Dorgczenie 28.08.2025
a ¢ a Pobierz w formacie Zrédiowym

a Pobierz PDF

\i, Pobierz EPOK [f;‘ Wyswietl szczegoty

UWAGA!
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Witaczenie opcji Doreczenia przez Kancelarie przez profil administracyjny podmiotu, odbiera
profilom zaleznym zwyktym uprawnienia do wyswietlania i odbierania niedoreczonych

doreczen. Tylko profile zalezne kancelaryjne mogg wyswietlaé niedoreczone doreczenia i je
odbierac.

6.3.5.2 Szczeqdty doreczenia

Dla odebranych pism istnieje mozliwo$¢ wyswietlenia szczegdétow doreczenia. W tym celu
nalezy klikng¢ w przycisk Szczegéty przy wybranym pismie.

Identyfikator % Sygnatura 2 Data publikacjiw Pl Nadawca =
Tywipisma £ sad & Data doreczenia % Adresat & Liczba
Typ dorgczenia 5 Wydziat & Datazwrotu % Odebrano przez & Doreczenie w sprawie 5 Status & zatacznikow $ ¥
WR/D/0000010922 | ACa 212/23 28.08.2025,11:03:28 Sad Apelacyjny we Wroctawiu + Tak ® Zwrot ( Zalacznik ) ',\)
Sad Apelacyjny we Wroctawiu 11.09.2025, 23:59:59 (F) @ Natalia Borowik
f> & Zsadu 1 Wydziat Cywilny
Adnotacja

Pismo uznano za doreczone. Nie zostato podjete w terminie.
@ Zatgczniki (1) Ukryj

Nazwa pliku & Data sporzadzenia 5

Dorgczenie 28.08.2025
a ¢ a Pobierz w formacie Zrédfowym

a Pobierz PDF

L, Pobierz EPOK (f;‘ Wyswietl szczegoty /

Szczegdty doreczenia z sadu sg podzielone na dwa bloki: szczegbty doreczenia oraz zatgczniki.
W pierwszym bloku system prezentuje szczegdty doreczenia widoczne na liscie doreczen
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w sprawie. W drugim bloku wyswietlana jest lista zatgcznikéw (dokumentéw) zataczonych do

doreczenia w danej sprawie.

() / Moje doreczenia / WR/D/0000010922

WR/D/0000010922 > & zss

Szczegoly doreczenia J, Pobierz EPOK

Identyfikator Typ dorgczenia Sygnatura Sad
WR/D/0000010922 B> & Zsadu 1ACa212/23 Sad Apelacyjny we Wroctawiu
wydzial Data publikacji w PI Data dorgczenia (F. Data ZwWrotw
1 Wydzial Cywilny 28.08.2025, 11:03:28 11.09.2025, 23:59:59 ()
Nadawca Adresat Odebrano przez Dorgczenie w sprawie
‘Sad Apelacyjny we Wroctawiu Natalia Borowik
Status Adnotacja
& Zwrot Pismo uznano za dorgczone. Nie zostalo podjete w
terminie.

@ Zalgezniki (1) Ukry]

Nazwapliku & Data sporzqdzenia &
Dorgczenie 28.08.2025
a i a Pobierz w formacie Zrodfowym

a Pobierz PDF

Dla doreczed z sadu uzytkownik ma mozliwos¢ pobrania Elektronicznego Potwierdzenia
Odbioru Korespondencji (EPOK). W tym celu nalezy klikngé w Pobierz EPOK. Zostanie wtedy
wygenerowany plik PDF bedacy Elektronicznym Potwierdzeniem Odbioru Korespondencji, w
ktorym zawarte sg podstawowe informacje o doreczeniu oraz lista zatgcznikdw do doreczenia

wraz z sumg kontrolna.

Szczegoly doreczenia , Pobierz EPOK
Identyfikator Typ doreczenia Sygnatura sad \

WR/D/0000010922 fil > & Zsadu 1 ACa 212/23 Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Wydziat Data publikacji w PI Data dorgczenia (F Data zwrotu
| Wydziat Cywilny 28.08.2025, 11:03:28 11.09.2025, 23:59:59 @
Nadawea Adresat Odebrano przez Doreczenie w sprawie
Sad Apelacyjny we Wroctawiu Natalia Borowik
Status Adnotacja
& Zwrot Pismo uznano za dorgczone. Nie zostalo podjete w
terminie.

Zataczniki do pisma mozna réwniez pobrac¢ osobno klikajgc w przycisk Pobierz przy wybranym
zatgczniku. W zaleznosci od wybranej opcji dokument moze zostaé pobrany w formacie
zrodtowym lub pdf.

@ Zalgezniki (1) Ukryj

Nazwa pliku & Data sporzadzenia 3

28.08.2025

Dorgczenie N s
n ¢ a Pobierz w formacie Zrédiowym

a Pobierz PDF
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W przypadku doreczern do sadu, ktére zostaty opublikowane w sprawie, oraz doreczen
wzajemnych w rozwinieciu doreczenia oraz w szczegétach doreczenia prezentowane sg
réwniez dokumenty systemowe wygenerowane przez system w trakcie rejestracji pisma.

Szczegodty doreczenia do sadu oraz doreczenia wzajemnego sg podzielone na trzy bloki:
szczegoty doreczenia, zaftaczniki oraz dokumenty systemowe. W pierwszym bloku system
prezentuje szczegdty doreczenia widoczne na liscie doreczenn w sprawie. W drugim bloku
wyswietlana jest lista zatgcznikdw (dokumentéw) zatgczonych do doreczenia i opublikowanych
w danej sprawie. W trzecim bloku widoczne sg dokumenty systemowe wygenerowane przez
system w ramach procesowania doreczenia. Standardowo publikowane sg dokumenty
metryki, Elektronicznego Potwierdzenia Whniesienia Pisma, Elektronicznego Potwierdzenia
Przekazania Pisma.

(R) / Sprawy / 1ACa222/23 / Dorgczenia / Szczegoly doreczenia

| ACa 222/23

sad Wydzial Status
Sad Apelacyjny we Wroctawiu | Wydziat Cywilny W toku
Szczegolysprawy  Podmioty  Posiedzenia  Czynnosci  Doreczenia  Dokumenty  Powiazania  NagraniaeProtokotu  Platnosci

< Szczegdly doreczenia 2> & wasjemne &, Pobierz ZIP

dentyfikator ygnatura Sad

WR/2026/0001125/1 2> & Wzajemne LACa 222/23 'Sad Apelacyjny we Wroclawiu
Wydziat Data publikaciji w Pl Data dorgczenia (f) Data zwrotu
| wydziat Cywilny 17.02.2026, 12:59:17 17.02.2026, 13:32:31
Nadawca dresat Odebrano przez Doreczenie w sprawie
Leokadia Paciorek Natalia Anna Borowik Natalia Anna Borowik o Tak
Status Adnotacja
@ Dorgezone
@ Zalaczniki (1) Ukryj
lp  Nazwapliku Typ zatgeznika Data sporzadzenia  Podpis (D
B torem.doc Pismo procesowe 17.02.2026 a et . e s
obierz w formacie Zrédiowym
B PobierzPOF
Elementéw na stronie 10 v | 1-1z1 elementow 1
Dokumenty systemowe
@ zalgemiki(2)  Ukry]
Nazwa pliku Typ zalaeznika Data sporzadzenia
B WA 2026 0001125 1-METRYKA paf Metryka POF 1702026 B Pobierz v formacie zrodiovym
B ererpat Elektroniczne Potwierdzenie  17.02.2026 ) L
Proekazania Pisma B Pobierz wiormacie irsdtowym

Elementow nastronie 10~ | 1-222elementow

Informacje o podpisie elektronicznym poszczegdlnych zatgcznikéw sg widoczne w kolumnie
Podpis, ktdra wskazuje na podpis ztozony w zatgczniku lub zatgczony zewnetrzny plik podpisu.
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Informacje o rodzaju podpisu ztozonego pod zatgcznikiem oraz mozliwos¢ pobrania pliku
podpisu. W zaleznosci od typu dostepnego podpisu informacja jest pokazywana:

1.
2.

Dla plikéw bez podpisu: przez etykiete ,,-”.
Dla plikéw z podpisem wewnetrznym (pliki pdf z podpisem osadzonym): przez
nieaktywnego ikone przycisku z tooltipem ,,Dokument gtéwny zawiera podpis” oraz

orzadzenia  Podpis

2026 & Podpisano (wewn.)

etykiete ,,Podpisano (wewn.)”:

Dla plikdw z podpisem zewnetrznym (zewnetrzny odrebny plik podpisu): przez
aktywng ikone przycisku z nazwa pliku podpisu oraz etykiete ,, Podpisano (zewn.)”:
Podpis

& Podpisano (zewn,)

. Przycisk umozliwia pobranie zewnetrznego pliku podpisu.
Dla plikdow z podpisem otaczajagcym (dokument i podpis sg zintegrowane): przez
aktywng ikone przycisku z nazwg pliku podpisanego dokumentu oraz etykiete
Podpis

Dokument
K zintegrowany z
. . ” podpisem . . .
»,Dokument zintegrowany z podpisem”: . Przycisk uruchamia akcje
pobrania zewnetrznego pliku podpisu. Przycisk umozliwia pobranie dokumentu

zintegrowanego z podpisem.

UWAGA!

Przycisk Szczegoéty jest dostepny dla wszystkich doreczern zaadresowanych do innych

podmiotéw. Wybranie opcji Szczegdty nie skutkuje dokonaniem doreczenia — przyciski

pozwalajace na pobranie dokumentu sg dostepne.

W sytuacji gdy rozmiar pliku przekracza parametr konfiguracji, po prébie pobrania w formacie

pdf system wyswietli nastepujacy komunikat:
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© Nie udato sie pobraé pliku  *

Przepraszamy, Zlecona konwersja jest
czasochtonna. Plik PDF bedzie gotowy
do pobrania za kilkanascie minut.
Dostepny jest plik w formacie docx.

Odswiez

W sytuacji gdy plik jest w trakcie konwersji do pdf, po prébie pobrania w tym formacie system

wyswietli nastepujgcy komunikat:

© Nie udato sie pobraé pliku  ~

Obecnie trwa juz konwersja tego pliku.
Plik PDF bedzie wkrdtce gotowy do
pobrania. Dostepny jest plik w formacie
docx.
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W sytuacji gdy plik jest zarejestrowany w bazie nieudanych konwersji, po prébie pobrania w

formacie pdf system wyswietli nastepujacy komunikat:

@© Nie udato sie pobraé pliku  ~

Przepraszamy, ale w tym momencie
konwersja tego pliku do formatu PDF jest

niemozliwa. Dostepny jest plik w
formacie docx.

W sytuacji gdy konwersja pliku na format pdf koriczy sie niepowodzeniem, po prébie
pobrania w tym formacie system wyswietli nastepujacy komunikat:

@© Nie udato sie pobraé pliku  ~

Przepraszamy, ale w tym momencie
zasdb dyskowy jest niedostepny. Prosze

sprobowac pozniej.
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6.3.6 Zaktadka DOKUMENTY

W zaktadce Dokumenty program wyswietla liste dokumentéw, jakie wydat sgd w danej
sprawie. Na liscie prezentowane sg dokumentu opublikowane przez sad w danej sprawie,
dokumenty pochodzace z doreczen z sgdu oraz doreczen do sadu, ktdre zostaty opublikowane
w sprawie. Nie sg widoczne dokumentu z doreczen wzajemnych zarejestrowanych w ramach

sprawy.

() / Sprawy / |ACa 477/25 / Dokumenty

| ACa 477/25

Sad
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Szczegoly sprawy Podmioty

Dokumenty

Typ dokumentu
X Wyczysc filtry

Nazwa dokumentu %

Wyaziat
1 Wydziat Cywilny

Posiedzenia Czynnosci Dorgczenia Dokumenty Powigzania Nagrania e-Protokotu
~ Nazwa dokumentu Data sporzadzenia B Data publikacji w Pl

Data sporzadzenia %

Typ dokumenwu % Data publikacjiw Pl v staws O =
Doreczenie 06.05.2025 & Odczytane
Dokument opublikowany z SRB 07.05.2025, 12:49:45

Elementéw na stronie 10

v | 1-1z1 elementéw

Status
W toku

Status

Zalgezniki =

a Pobierz w formacie Zrédtowym

a Pobierz PDF

1%; Ukryj filtry

Filtruj

«
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Uwagal!

Zawartos¢ kolumny Status méwi tylko o statusie odczytania konkretnego dokumentu w
sprawie, nie jest zwigzane z odebraniem doreczenia w sprawie. Informacje o tym s3

®

wyswietlane w oknie informacyjnym dostepnym po wskazaniu na ikone . Po najechaniu

kursorem na ikone, pojawia sie okienko informacyjne z komunikatem:

,Odczytanie pisma na tym ekranie nie ma wptywy na realizacje doreczen sqdowych i zwigzany
Z nimi bieg termindw. Doreczenia sqdowe realizowane sq wytqgczenie przez menu Moje
doreczenia”.

Status (0 & Zalac:

Odczytanie pisma na tym
ekranie nie ma wphywu na
realizacje doreczen sagdowych
I Zwigzany z nimi bieg

terminéw. Doreczenia
sadowe realizowane s3
wylacznie przez menu Moje
doreczenia.

Uwagal!
W przypadku braku daty publikacji w PI, wyswietla sie aktywna ikona . Po najechaniu
kursorem na ikone, pojawia sie okienko informacyjne z komunikatem:

,Dokument zostat opublikowany przed dniem 10.12.2020, to jest przed wdrozeniem
funkcjonalnosci odnotowujqgcej i zapamietujgcej date i czas publikacji dokumentu w portalu.

Dokument zostat
opublikowany przed
wdrozeniem funkcjonalnosci

z dnia 10.12.2020

odnotowujace) date | czas

publikacji dokumentéw w
portalu.
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6.3.6.1 Pobieranie dokumentow

Klikniecie w przycisk Pobierz w formacie zrédtowym umozliwia otwarcie badz pobranie
dokumentu (w formacie zrédtowym) bezposrednio na dysk komputera. Na liscie dokumentow
w sprawie udostepniono mozliwos¢ pobrania dokumentu przekonwertowanego z formatu
zrédtowego do formatu pdf przyciskiem Pobierz PDF.

@ / Sprawy / | ACa240/23 / Dokumenty

| ACa 240/23

Sad Wydzial Status

‘Sad Apelacyjny we Wroctawiu 1 Wydziat Cywilny W toku

Szczeg6ly sprawy Podmioty Posiedzenia  Czynnosci Dorgczenia  Dokumenty  Powigzania  Nagrania e-Protokotu Platnosci

Dokumenty
f’o’_ Ukryj filtry
Typ dokumentu v Nazwa dokumentu Data sporzadzenia ) Data publikacji w PI ) Status v
X Wyczysc filtry Filtruj

Nazwa dokumentu = Data sporzadzenia %

Typ dokumentu  § Data publikacjiw Pl w Staws  § Zatgczniki § v
Apelacja testowe 18.02.2026 ® Odczytane v
Apelac) a Pobierz w formacie zrodioewym
Nieznany 18.02.2026, 15:00:18
Doreczenie 20.01.2026 ® Nieodczytane
pore v a Pobierz w formacie Zrédiowym v
Nieznany 20.01.2026,13:52:57

& Pobierz PDF

Dokument wersji .PDF lub .DOC lub .RTF niezawierajgcy tresci (zatgcznika w postaci pliku) nie
jest uznany za odczytany/pobrany

Uwagal!
W sytuacji, gdy sad nie publikuje tresci dokumentu, zamiast przyciskdw umozliwiajgcych jego
pobranie, wyswietlony jest przycisk oraz informacja, ze jest to dokument bez tresci. Po
najechaniu kursorem na ikonke wyswietlony zostaje komunikat informujacy:

Sqdy nie publikujg dokumentdw przychodzgcych, ale umieszczajq informacje o pojawieniu sie
takiego dokumentu w aktach sprawy. W niektdrych przypadkach wystania przez sqd np.
odpisow, dokument na liscie rowniez moze byc¢ pozbawiony zatgcznika.
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Sady nie publikujg
dokumentow
przychodzgcych, ale
umieszczajg informage o
pojawieniu sie takiego

dokumentu w aktach sprawy.
W niektorych przypadkach
wystania przez sad np.
odpiséw, dokument na liscie
réwniez moze byé
pozbawiony zatgcznika.

Natomiast w sytuacji, gdy podczas préby pobrania dokumentu (w formacie zréodtowym lub
pdf), zaséb dyskowy nie odpowiada w wyznaczonym czasie, system wyswietli komunikat
informujacy.

© Przepraszamy X

Wystepujg problemy techniczne. Prosimy
sprobowac pozZniej.

Zamknij

W sytuacji gdy rozmiar pliku przekracza parametr konfiguracji, po prébie pobrania w formacie
pdf system wyswietli nastepujacy komunikat:

© Nie udato sie pobraé pliku  *

Przepraszamy, Zlecona konwersja jest
czasochtonna. Plik PDF bedzie gotowy
do pobrania za kilkanascie minut.
Dostepny jest plik w formacie docx.

Odswiez

W sytuacji gdy plik jest w trakcie konwersji do pdf, po prébie pobrania w tym formacie system
wyswietli nastepujgcy komunikat:
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© Nie udato sie pobraé pliku  *

Obecnie trwa juZ konwersja tego pliku.
Plik PDF bedzie wkrotce gotowy do
pobrania. Dostepny jest plik w formacie
docx.
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W sytuacji gdy plik jest zarejestrowany w bazie nieudanych konwersji, po prébie pobrania w

formacie pdf system wyswietli nastepujacy komunikat:

@© Nie udato sie pobraé pliku  ~

Przepraszamy, ale w tym momencie
konwersja tego pliku do formatu PDF jest

niemozliwa. Dostepny jest plik w
formacie docx.

W sytuacji gdy konwersja pliku na format pdf koriczy sie niepowodzeniem, po prébie
pobrania w tym formacie system wyswietli nastepujacy komunikat:

@© Nie udato sie pobraé pliku  ~

Przepraszamy, ale w tym momencie
zasdb dyskowy jest niedostepny. Prosze

sprobowac pozniej.
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6.3.6.2 Szczegoty dokumentu

W zaktadce Dokumenty istnieje mozliwos¢ wyswietlenia szczegétowych informacji
dotyczacych pobran dokumentéw przez danego Uzytkownika.

¥ / |ACa702/24 / Dokumenty

1 ACa 702/24

Sad Wydzial Status.
s3d Apolacyiny we Wroclawiu 1 wydzlal Cywilny W toku
Szczeqolysprawy  Podmioty  Posiedzemia  Czynnosci  Dorgozenia  Dokumenty  Powigzania  Negraniae-Protokoly  Platnosci
Dokumenty
5 Ukry filtry
Typ dokumenty ~ Nazwa dokumenu Data sporzqdzenia 6 ta publikaci w P (] tai ~

Nazwa dokumentu % Data sporzqdzenia &
Typ dokumentu 2 Data publikaci w P1 o Status .\]: s Zalgerniki 2 ¥
Dorgczenie odpisu apelacji/zazalenia/kasacji 27.02.2026 ® Nieodczytane ~
n Pobierz w formacie frédiowym
Dokument opublikowany 2 SRB 27.02.2026, 16:04:20
B Pobierz POF
Tyt o tywl 12.02.2026 * Odezytane v
I h B Pobierz w formacie radiowym
Metryka PDF 16.02.2026, 17:37:29
Doreszenie apela 30.10.2025 # Odczytane ~
oreczenie apelacii o a Pobierz w formacie trodiowym
Dokument opublikowany z SRE 30.10.2025, 1403:46

[ Pobierz PoF

Po przejsciu do szczegétéw danego dokumentu, system wyswietla ekran, na ktorym sa
wyswietlane dane (nagtowek):

e Sygnatura sprawy i nazwa sadu,
e Nazwa Dokumentu,

e Data sporzadzenia,

e Data Publikacji w PI.

e Status dokumentu
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()  Sprawy / 1ACa222/28 / Dokumenty / Szczegdly dokumentu

| ACa 222/23

sad Wydzisl
s3d Apelacyjny we Wroctawiu | Wydziat Cywiilny
Szezegolysprawy  Podmioty  Posiedzenia  Czynnosci  Dorgczenia  Dokumenty  Powigzania

< Szczegoly dokumentu

Nazwa dokumentu Sygnatura
Dorgezenie 1ACa 222/23

Data sporzadzenia Data publikacji w PI

08.10.2025 08.10.2025, 07:05:40

@ Zataczniki (1) Ukryj

Nazwa pliku =

B ooreczenie

Status
Wioku

Nagrania e-Protokolu  Platnosci

Sad
Sad Apelacyiny we Wroctawiu

Status @
© Odezytane

Data sporzadzenia

08.10.2025
ﬂ Pobierz w formacie Zrédtowym

B PobierzPoF

W przypadku opublikowanych dokumentéw z doreczenia do sadu informacje o dokumencie
zawierajg dane metryki pisma oraz wykaz zatacznikdéw w podziale na zatgczniki merytoryczne

i dokumenty systemowe. W zaktadce zatgczniki merytoryczne wyswietlana jest lista

zatgcznikdw (dokumentdéw) zatgczonych do pisma i opublikowanych w danej sprawie. W

zaktadce dokumenty systemowe widoczne sg potwierdzenia wygenerowane przez system w

ramach procesowania doreczenia. Standardowo publikowane sg dokumenty Elektronicznego

Potwierdzenia Whniesienia Pisma, Elektronicznego Potwierdzenia Przekazania Pisma.

(R) / Sprawy / 1ACa 620126 / Dokumenty / Szczegély dokumentu

| ACa 620/26
sad Wydzish
S3d Apelacyjny we Wroctawiu 1 Wydzial Cywilny
Szczegoly sprawy Podmioty Posiedzenia Czynnosel Doreczenia Dokumenty  Powigzania
< Szczegoty dokumentu
Nazwa dokumentu Sygnatura
do 620 1 ACa 620/26
Data sporzadzenia Data publikacji w PI
18.05.2026 19.05.2026, 07:17:44

@ zatacaniki (1) Ukryj

Nazwa pliku &

B dos20

Status
Wioku

Nagrania e-Protokelu  Platnosci

L, Pobierz ZIP

Sad

Sad Apelacyjny we Wroctawiu

status

o Nicodezytane

Data sporzadzenia 3

18.05.2026 . P
a Pobierz w formacie zrédtowym
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@ zatacaniki (5)  Ukry]

Zalqezniki merytoryezne  Dokumenty systemowe

Lp

[ wniosek o uzasadnienie podpis.pal Pismo procesowe 18.052025 & Podpisano (vewn)

1

2

Nazwa pliku

B Apelacia podpisv2.Pdf Zatacznik 18.05.2026 & Podpisano (wewn.)

B zazalenie podpis.pdf Zatacznik 18.05.2026 & Podpisano (wewn.)

Typ zatacznika Data sporzadzenia  Podpis (0

h Pobierz w formacie #rédiowym
h Pobierz w formacie Zrédtowym

B Pobierz wformacie zrédiowym

Elementow nastronie 10~ | 1-3z8elementow 1

Informacje o podpisie elektronicznym poszczegdlnych zatgcznikdw merytorycznych sg

widoczne w kolumnie Podpis, ktéra wskazuje na podpis ztozony w zatgczniku lub zataczony

zewnetrzny plik podpisu. Informacje o rodzaju podpisu ztozonego pod zatgcznikiem oraz

mozliwos$¢é pobrania pliku podpisu. W zaleznosci od typu dostepnego podpisu informacja jest

pokazywana:

1.

Dla plikéw bez podpisu: przez etykiete ,,-”.
Dla plikdéw z podpisem wewnetrznym (pliki pdf z podpisem osadzonym): przez
nieaktywnego ikone przycisku z tooltipem ,,Dokument gtdwny zawiera podpis” oraz

sorzgdzenia Podpis

2026 & Podpisana (wewn.)

etykiete ,Podpisano (wewn.)”:

Dla plikdw z podpisem zewnetrznym (zewnetrzny odrebny plik podpisu): przez
aktywng ikone przycisku z nazwa pliku podpisu oraz etykiete ,, Podpisano (zewn.)”:
Podpis

é{ Podpisano (zewn.)

. Przycisk umozliwia pobranie zewnetrznego pliku podpisu.
Dla plikdw z podpisem otaczajgcym (dokument i podpis sg zintegrowane): przez
aktywng ikone przycisku z nazwg pliku podpisanego dokumentu oraz etykiete

Podpis

Dokument
é zintegrowany z
podpisem
,Dokument zintegrowany z podpisem”: . Przycisk uruchamia akcje
pobrania zewnetrznego pliku podpisu. Przycisk umozliwia pobranie dokumentu

zintegrowanego z podpisem.
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6.3.7 Zaktadka POWIAZANIA

W zaktadce Powigzania, w przypadku sadu Il instancji program wyswietla powigzanie ze
sprawag rozpoznawang w sadzie | instancji, w ktorej strona dokonata zaskarzenia orzeczenia.

() 7 Sprawy / 1 A 5 / Pawigzania
1 ACa 600/25
s wyazist -
Sqd Apelacyjny we Wroctawiu I Wydziat Cywilny W toku
Szczegolysprawy  Podmioty  Posiedzenia  Czynnosci Dnrecze'ma@ Dokumemty  Powigzania  Nagrania eProwkolu  Platnosci
Powigzania
Sygnatura Data wplywu
Sad Rodzaj powigzania Sgdzia Data zakoficzenia Rozstrzygnigcie

1 ACa 504/25 Powigzana z - brak sgdziego 22.042025
Sad Apelacyjny we Wroclawiu .
1 Med 6/25 Powigzana z - 16.05.2025

Sqd Apelacyiny we Wrockawiu

1 ACa 770/25 Powigzana z Panna Joanna Sedziowska 08.07.2025
sad Apelacyjny we Wrockawiu
1 Med 11125 wiykonanie mediacii w - 14.08.2025

Sad Apelacyiny we Wroclawiu

System umozliwia przejscie do sprawy powigzanej. PrzejScie do sprawy jest zalezne od
posiadania wtasciwe;j roli przypisanego nr PESEL/identyfikatora jednostki (kryteria ogdlne, jak
przy dostepie sprawy, zmienia sie tylko kontekst wywotania). Dotyczy to tylko Uzytkownika
zwyktego, Petnomocnika zawodowego oraz Profilu administracyjnego podmiotu (Profilu
zaleznego administracyjnego). Natomiast wzgledem wtasciciela profilu zaleznego przejscie do
sprawy jest zalezne od posiadania dostepu do sprawy przez profil nadrzedny i przypisaniu
dostepu do tej sprawy wiascicielowi profilu zaleznego.

Jezeli uzytkownik kliknie w sygnature sprawy, do ktdrej ma dostep, to system wyswietli
szczegoty sprawy. Natomiast jezeli uzytkownik nie posiada dostepu do ktérejs z spraw, po
kliknieciu w sygnature wyswietli sie pusta lista spraw.

Q) + sprawy 25 / Powiazania
| ACa 600/25
Sad Viydzial Status.
sqd Apelacyjny we Wroctawiu I wydzial Cywilny W toku
Szczegolysprawy  Podmioty  Posiedzenia  Czynnosci Dnrecze'ma@ Dokumemty  Powigzania  Nagrania eProwkolu  Platnosci
Powigzania
Sygnatura Data wplywu
sad Rodzaj powiazania Sedzia Data zakoficzenia Rozstrzygnigcio
1 ACa 504/25 Powigzana z - brak sedziego 22.04.2025
Sqd Apelacyjny we Wroclawiu
1 Med 6/25 Powigzana z 16.05.2025
Sad Apelacyjny we Wroclawiu
LACa 770/25 Powigzana z Panna Joanna Sedziowska 08.07.2025
Sqd Apelacyjny we Wrockawiu
1 Med 11/25 Wykonanie mediacjl w - 14.08.2025

Sad Apelacyjny we Wroclawiu
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Dla dostepnych spraw mozliwe jest przejscie do raportu z Systemu Losowego Przydziatu Spraw
dla wskazanej sprawy.

6.3.8 Zaktadka E-PROTOKOL

W zakfadce E-Protokét program wyswietla wszystkie dostepne w sprawie zapisy audio
z rozprawy (e-protokot) wraz z adnotacjami. Klikajgc w przycisk Odtworz audio uzytkownik
moze uruchomic¢ odtwarzanie zapisu audio przebiegu rozprawy - analogicznie jak zostato to
opisane w zaktadce Posiedzenia (rozdziat 6.3.3 Zaktadka POSIEDZENIA). Klikajac w przycisk
Pobierz audio uzytkownik moze pobra¢ zapis audio z rozprawy na dysk komputera

UWAGA!

Portal Informacyjny ujawnia nagranie audio z rozprawy w czwartym dniu roboczym od daty
jego sporzadzenia.

Program umozliwia uzytkownikowi pobranie odtwarzacza ReCourt Player stuzgcego do
odtwarzania plikéw audio — zapisu przebiegu rozprawy (e-protokotu). W takim przypadku
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uzytkownik powinien klikngé przycisk Pobierz RC Player, wybrac¢ system operacyjny, a po

pobraniu na dysk komputera zainstalowac¢ zgodnie z procedurg instalatora.

o]

Szezegély sprawy

Sprawy / V GNc 861/2

V GNc 861/21

Sqd

Sad Rejonowy dia Wroclawia-Fabrycznej we Wroclawiu

Podmioty  Posiedzenia

Nagrania e-Protokotu

Szukaj

Czynnogei

Nagranie posiedzenia (1) 02.07.2019 12:01
sala 202

Nagranie posiedzenia  {3) 02.07.2019 12:01
Sala 202

Nagranie posiedzenia (1) 02.07.2019 12:01
Sala 202

Nagranie posiedzenia (1) 02.07.2019 12:01
Sala 202

Nagranie posiedzenia (1) 02.07.2019 12:01
Sala 202

1-52 100 elementaw

Dorgczenia

Rozprawa

ryb
Rozprawa

yb
Rozprawa

yb
Rozprawa

Tryb
Rozprawa

Wiydzial
| Wydsziat Cywilny

Dokumenty

Powigzania

Status

® Zakorczona

Nagrania e-Protokolu

Sedzia przewodniczacy

$50 Paulina Kirczuk-Antoriczyk

(&) Odtwérz audio

® Odroczono na termin z urzedu

2, Pobierz audio &

Pabierz transkrypcje

® Odroczono na termin z urzedu

() Odtwérz audio

4, Pabierz audio

., Pobierz RC Player ~

Sedzia prze
§50 Paulina Kirczuk-Antoficzyk

ewodniczacy

() Odtwérz audio

Sedzia prze
§50 Paulina Kirczuk-Antoficzyk

ewodniczacy

(&) Odtwsrz audio

Sedzi:

§50 Paulina Kirczuk-Antoriczyk

dniczacy

(&) Odtwérz audio

® Odroczono na ter

4, Pabierz audio

B Pobierz wersig windows
B Pobierz wersig 05X

B Pobierz wersig linuxaz

® Odroczono na termin z urzedu

L, Pobierz audio &

Pobierz transkrypcje

® Odroczono na termin z urzedu

&, Pobierz audio 4

« < 1 14

Pabierz transkrypcje

B Fblers parginuss.

W sytuacji, gdy podczas proby pobrania nagrania zaséb dyskowy nie odpowiada

W Wyznaczonym czasie, to system wyswietli odpowiedni komunikat informujgcy:

© Przepraszamy

x

Wystepuja problemy techniczne. Prosimy

sprobowac pozniej.

Zamknij
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6.3.9 Zaktadka PLATNOSCI

W zakfadce Platnosci wyswietlane sg wszystkie ptatnosci w danej sprawie. System prezentuje
takie dane jak Identyfikator pfatnosci, Temat ptatnosci, Kwota, Data ptatnosci i Status.

26 / Plainogct

| ACa 164/26
Sad Wydzial Staws
Sqd Apelacyjny we Wroclawiu | Wydzil Cywilny Wigku
Szczegolysprawy  Podmioly  Posiedzenia  Czynnosci  Dorgozenia  Dokumenly  Powigzania  Magranie eProiokoly  Plainosci
Ptatnosci Nowa platnosé
25 Uknyj filtry
, PN 5 .
% Wyczyse filtr Filtruj
Identyfikator plamosci & Temat platnosci & Kwota & Dataplatnoscl 4 sams & ¥
ID_TEST Platnosé testowa 20,00 PLN - * Nowa ~

Oplata Sad Apelacyjny we Wroclawiu | ACa
164/26

Wyszukiwanie ptatnosci mozna sprecyzowac klikajgc w przycisk Pokaz filtry. Pfatnosci mozna
wyszukiwac po: identyfikatorze, kwocie, dacie i statusie

2 Ukryj filtry

Identyfikator ptatnosci Kwota PLN Data ptatnosci 6 Status v

X Wyczysc filtry

Po rozwinieciu wybranej ptatnosci system prezentuje dane odbiorcy ptatnosci, osoby ktéra
wykonata ptatnos¢, w czyim imieniu pfatnosc zostata wykonana (jesli wykonawca ptatnosci
byt profil zalezny) i plik pdf potwierdzenia ptatnosci.
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() / Sprawy / 1ACa 164/26 / Platnosci

| ACa 164/26

Sad Wydzial Stats
Sad Apelacyjny we Wroctawiu | Wydziat Cywilny W toku
Szczegolysprawy  Podmioty  Posiedzenia  Czynnosci i g Nagrania e-Profokolu  Platnosci

% Ukryj filtry

6‘ ‘ Status v

Identyfikator ptatnosci ‘ ‘ Kwota PLN ‘ ‘ Data platnosci

X Wyczysc filtry

Identyfikator & Temat pfatnosci & Kwota 2 Data platnosci Staws M
TEST_ID_O1 Optata Sad Apelacyjny we Wroctawiu | ACa  20.00 PLN 01.03.2026 * Nowa ~
164/26
Odbiorca ptatnosci Wykonaj platno$é ponownie
Sad W sprawie
'Sad Apelacyjny we Wroclawiu | ACa 164/26

Dane osoby, ktéra wykonata ptatnosé

Imie Nazwisko

Konto Testowe
W imieniu

Imie Nazwisko

Konto Testowe

@ Zalgezniki (1) Ukryj

Nazwapliku =

a Potwierdzenie_platnosci.pdf

Plik pdf z potwierdzeniem ptatno$ci mozna pobrac na urzgdzenie. Aby to zrobi¢ nalezy klikng¢
w bedaca linkiem nazwe tego pliku.
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() / Sprawy / 1ACa 164/26 / Platnosci

| ACa 164/26

Sad Wydzial Stats
Sad Apelacyjny we Wroctawiu | Wydziat Cywilny W toku
Szczegolysprawy  Podmioty  Posiedzenia  Czynnosci Nagrania e-Profokolu  Platnosci
% Ukryj filtry
Identyfikator platnosci ‘ ‘ Kwota PLN ‘ ‘ Data platnosci (@] ‘ ‘ Status v
X Wyczysc filtry
Identyfikator & Temat pfatnosci & Kwota 2 Data platnosci Staws M
TEST_ID_O1 Optata Sad Apelacyjny we Wroctawiu | ACa  20.00 PLN 01.03.2026 * Nowa ~
164/26
Odbiorca ptatnosci Wykonaj platno$é ponownie
Sad W sprawie
'Sad Apelacyjny we Wroclawiu | ACa 164/26

Dane osoby, ktéra wykonata ptatnosé

Imig Nazwisko

Konto Testowe
W imieniu

Imig Nazwisko

Konto Testowe

@ Zalgezniki (1) Ukryj

Nazwapliku =

a Potwierdzenie_platnosci.pdf

—

6.3.9.1 Wykonywanie ptatnosci

Aby wykonac ptatnos¢ w sprawie, nalezy klikng¢ w przycisk Nowa ptatnos¢.

) 1 Sprawy / | ACa 164/26 / Platnosci

| ACa 164/26

Sad Wydzial
Sad Apalacyjny we Wroctawiu 1 Wydzial Cywilny
Szczegoly sprawy Podmioty Posiedzenia Czynnosci Dorgczenia  Dokumenty  Powigzania
Ptatnosci
\dentyfikator platnosci Kwota PLN Data platnosci
Identyfikator ptamosci & Temat platnosci = Kwota 2
ID_TEST Platnost restowa 20,00 PLN

Oplata Sad Apelacyjny we Wroctawiu | ACa
164/26

Nagranie e-Protokolu

Status
W toku

Platnogci

/ Nowa platnogé

25 Ukryj filtry

Data platnosci Suaus 3 ¥

* Nowa v

System wyswietli ekran tworzenia nowej ptatnosci w sprawie.



Nowa ptatnosé x

Pt S¢ w sprawie Sad Apelacyjny we Wroctawiu | ACa 164/26

© Odbiorca platnosci:
Sad Apelacyiny we

Konto dochaddw b

Utytkownik Platnik
Konto Testowe Koo Testowe

Maks. 1024 znakow a7/1024

Na ekranie nalezy uzupetni¢ kwote ptatnosci (w walucie PLN). Pozostate dane ptatnosci beda
juz uzupetnione. Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Wykonaj ptatnos¢.

Nowa ptatnosé x

Ptatnos¢ w sprawie Sad Apelacyjny we Wroctawiu | ACa 164/26

@ Odbiorca platnosci:

h (oplaty. wpisy sgdowe, kos2ty sgdowe, oplaty kancel

Uzytkownik Platnik
Konto Testowe Konto Testowe
Kmota lemodci

20

Maks. 1024 znakow 4711024

System przekieruje na strone e-Ptatnosci, gdzie odbywa sie dalsza czes¢ ptatnosci, tj. wybor
operatora i metody ptatnosci, podanie danych ptatniczych i wykonanie ptatnosci.

Istnieje mozliwos¢ ponownego wykonania ptatnosci. Aby to zrobié, nalezy rozwingé wybrang
ptatnosé i klikng¢ przycisk Wykonaj ptatnos¢ ponownie.
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() / Sprawy / 1ACa 164/26 / Platnosci

| ACa 164/26

Sad Wydzial Stats
Sad Apelacyjny we Wroctawiu | Wydziat Cywilny W toku
Szczegolysprawy  Podmioty  Posiedzenia  Czynnosci i g Nagrania e-Profokolu  Platnosci

% Ukryj filtry

Identyfikator platnosci ‘ ‘ Kwota PLN ‘ ‘ Data platnosci 6‘ ‘ Status v

X Wyczysc filtry

Identyfikator & Temat pfatnosci & Kwota 2 Data platnosci Staws M
TEST_ID_O1 Optata Sad Apelacyjny we Wroctawiu | ACa  20.00 PLN 01.03.2026 * Nowa ~
164/26
Odbiorca ptatnosci » Wykonaj platnosé ponownie
Sad W sprawie
'Sad Apelacyjny we Wroclawiu | ACa 164/26

Dane osoby, ktéra wykonata ptatnosé

Imie Nazwisko
Konto Testowe
W imieniu
Imie Nazwisko
Konto Testowe

@ Zalgezniki (1) Ukryj
Nazwapliku =

a Potwierdzenie_platnosci.pdf

System otworzy ekran tworzenia nowej ptatnosci, z wypetnionymi wszystkimi polami.

Nowa ptatnosé x

Ptatnosc w sprawie Sad Apelacyjny we Wroctawiu | ACa 164/26

@ Odbiorca platnodci:
Sqd Apelacyjny we Wroclawiu
Konto dochodéw budzetowych (oplaty, wpisy sadowe, knszty sadowe, oplaty kancelaryine, grzywny)

Uiytkownik Platnik
Konto Testowe Konto Testowe

Kowons plaoder®

20

Maks. 1024 znakow 47/ 1024

JUTITRN  \/ykonaj platnost

Istnieje mozliwos¢ zmiany kwoty ptatnosci w PLN. Po ewentualnym wprowadzeniu nowej
wartosci, aby wykonac ptatnos¢, nalezy klikna¢ przycisk Wykonaj ptatnosé.
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Nowa ptatnosé

Ptatnos¢ w sprawie Sad Apelacyjny we Wroctawiu | ACa 164/26

@ Odbio
SgdA

uzytkownik Platnik
Konto Testowe Konto Testowe

Koot pl
20

Maks. 1024 znakow 47/ 1024

Analogicznie jak podczas wykonywania nowej ptatnosci, dalsza czes¢ procesu odbywa sie w
systemie e-Ptatnosci.

6.4 Automatyczne powiadomienia o zmianach dokonanych w sprawach

Serwis Portal Informacyjny wzbogacony jest o funkcjonalnos$¢ automatycznej dystrybucji
powiadomien mailowych na adres wskazany przez uzytkownika podczas rejestracji konta
w chwili, gdy sprawa zostata zaktualizowana — sad dokonat czynnosci, wydat dokument,
wyznaczyt termin rozprawy itp. Maile z powiadomieniami do uzytkownikéw zawieraja
informacje o szczegétach sprawy (sygnatura, link prowadzgcy do danej sprawy, ktérej dotyczy
powiadomienie mailowe).

Tres¢ powiadomienia mailowego:
W dniu {data} w sprawie {sygnatura} zarejestrowano nowg czynnosc.
Sprawa jest dostepna pod adresem: {adres url odsytajgcy do sprawy}

Powyzsza informacja zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.
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7 Modut Biuro Podawcze

Do modutu Biuro Podawcze dostep majg wytacznie uzytkownicy o profilu komornik oraz
profile zalezne komornika, petnomocnik zawodowy oraz profile zalezne petnomocnika,
prokuratury i Prokuratoria Generalna Rzeczypospolitej Polskiej poprzez profile zalezne zwykte
i kancelaryjne.

Modut umozliwia wniesienie przez uzytkownika pisma elektronicznego do sgdu w postaci
doreczenia zaadresowanego do sadu oraz pisma pomiedzy petnomocnikami w postaci
doreczenia wzajemnego zaadresowanego do petnomocnika lub Prokuratorii Generalnej
Rzeczypospolitej Polskiej.

Biuro podawcze

Domyslnie na liscie wyswietlane sg nieodebrane pisma, do ktérych ma dostep zalogowany
uzytkownik.

Na liscie prezentowane sg doreczenia zarejestrowane przez uzytkownika lub w jego imieniu.
Lista zwiera doreczenia skierowane do sgdu oraz doreczenia wzajemne.

Widoczno$¢ doreczen dla profili zaleznych oraz mozliwos¢ rejestrowania pisma przez profile
zalezne jest uzalezniono od ustawien opcji dodatkowych dla kazdego subkonta komornika i
petnomocnika lub dla subkont kancelaryjnych i zwyktych podmiotu.

e Wyswietlaj pisma zarejestrowane przez wtasciciela profilu gtdwnego (Pl > Biuro
Podawcze) — ustawienie opcji dla subkonta powoduje, ze profil zalezny ma dostep do
doreczen zarejestrowanych przez profil petnomocnika lub komornika.
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Wyswietlaj pisma zarejestrowane przez wtascicieli innych profili nalezacych do profilu
gtéwnego (Pl > Biuro Podawcze) — ustawienie opcji dla subkonta powoduje, ze profil
zalezny ma dostep do doreczen zarejestrowanych przez inne profile zalezne dla danego
profilu petnomocnika lub komornika.

Wyswietlaj pisma zarejestrowane przez wiascicieli innych profili zaleznych
kancelaryjnych nalezgcych od profilu nadrzednego (Pl > Biuro Podawcze) — ustawienie
opcji dla subkonta powoduje, ze profil zalezny kancelaryjny lub zwykty ma dostep do
doreczen zarejestrowanych przez inne profile kancelaryjne podmiotu.

Wyswietlaj pisma zarejestrowane przez wtascicieli innych profili zaleznych zwyktych
nalezgcych od profilu nadrzednego (Pl > Biuro Podawcze) — ustawienie opcji dla
subkonta powoduje, ze profil zalezny kancelaryjny lub zwykty ma dostep do doreczen
zarejestrowanych przez inne profile zalezne zwykte podmiotu.

Ma mozliwo$é wnoszenia pism przez EBP — ustawienie opcji dla subkonta powoduje,
ze profil zalezny ma mozliwos¢ rejestracji pisma w imieniu petnomocnika lub
komornika lub w imieniu podmiotu, do ktérego nalezy.

7.1 Filtrowanie oraz sortowanie pism

Wyszukiwanie pism mozna sprecyzowac poprzez zmiane kryteriow wyszukiwania, klikajgc

w przycisk Pokaz filtry. Pisma mozna wyszukiwaé po: identyfikatorze pisma, tytule pisma,

typie pisma, typie doreczenia, adresacie doreczenia, sygnaturze sprawy, sgdzie, dacie i czasie

przedtozenia, nadawcy, statusie odbioru doreczenia, identyfikatorze doreczenia zrédtowego.

Dla Profilu zaleznego kancelaryjnego oraz profilu zaleznego z dostepem do pism

zarejestrowanych przez innych uzytkownikdéw, jest widoczny dodatkowy checkbox ,Pisma

wtasne”.

Identyfikator pisma Tytut pisma Typ pisma v Typ doreczenia v Adresat doreczenia

Status edbioru

~ Data i czas przediozenia 6 Nadawca i w imieniu Nieodebrane v

Dorgczenie zrodtowe [0 Pisma wiasne

X Wyczysc filtry m

Klikniecie przycisku Wyczys¢ filtry, ktore pojawi sie po zamknieciu okna filtrowania,

spowoduje wyczyszczenie zadanych parametréw wyszukania.
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Identyfikator pisma Tytut pisma Typ pisma 2 'yp doreczenia v Adresat doreczenia

Status edbioru

Nadawca i w imieniu Nieodebrane v

cvanat sad ata i czas przedioze =t
Sygnatura Sad ~ Data i czas przediozenia (W)

Dorgezenie zrédiowe O pisma wiasne

/ X Wyczysc filtry m

Wyswietlong liste pism mozna sortowac po kryteriach znajdujgcych sie na gorze listy. Strzatka
w dét oznacza sortowanie malejgco, a strzatka w gore — sortowanie rosngco. Domyslnie
sortowanie jest wykonywane po wartosci z pola ,Data i czas przedtozenia”.

Typ dorgezenia §

Identyfikator Adresat dorgczenia $

Tytut pisma 5 Sgd S Datai czas przediozenia

Ty % Sygnatura & Dataiczas odebrania & Utworzono przez 5 Status odbioru % ¥
WR/2026/0000550/1 2 > i Dosadu 16.02.2026, 15:21:34 _ ® Nieodebrane (@ zotmcznitia) ) v
Test pisma Sad Apelacyjny we Wroctawiu -

bez sprawy do sadu Sad Apelacyjny we Wroctawiu

7.2 Rejestracja pisma

Program umozliwia uprawnionemu uzytkownikowi rejestracje nowego pisma. Lista
mozliwych do ztozenia typéw pism jest uzalezniona od aktywnego profilu, na ktérym pracuje
uzytkownik. Program pozwala na rejestracje pisma adresowane do wybranego sgdu oraz do
wybranych petnomocnikéw (w tym Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej). W
przypadku profili zaleznych to pismo rejestrowane przez takie profile rejestrowane jest w
imieniu profilu nadrzednego, a dla profili zaleznych zwyktych i profili zaleznych
kancelaryjnych pismo rejestrowane jest w imieniu podmiotu, ktéry te profile reprezentuja.

Aby rozpoczgé proces rejestracji pisma nalezy:

1. Klikng¢ w przycisk Zarejestruj pismo.
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a @ Provsorios | - B0« | B spes eoceka

Biuro podawcze

ldenyfkatoe >

rene  Dokumenty systemame

2. W wyswietlonym formularzu nalezy typ pisma oraz wprowadzi¢ tytut pisma.

< Zarejestruj pismo

Szczegoly pisma

Pismo procesowe *

Zatgezniki

Typ pisma warunkuje dalsze kroki wymagane do zarejestrowania pisma:

Jesli typ pisma wymaga podania sprawy to dostepna jest sekcja sygnatura
Jesli typ pisma kierowany jest do sgdu to dostepna jest sekcja adresaci z
widocznym polem sad.

o Jeslityp pisma kierowany jest do petnomocnika to dostepna jest sekcja adresaci
z widocznym polem Dodaj petnomocnikdw.

Dla wybranych typow pism tytut pisma jest generowany z szablonu zdefiniowanego
przez administratora systemu i nie podlega zmianie, a samo pole Tytut pisma jest
zablokowane do edycji.

3. Dla typdéw pism, dla ktorych sprawa jest wymagana, konieczne jest wprowadzenie

sygnatury sprawy. Wprowadzenie sygnatury sprawy mozliwe jest poprzez dedykowane
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listy wyboru lub poprzez wprowadzenie sygnatury reczenie jesli poszukiwanej sprawy

nie ma na listach wyboru.

Sygnatura *

Sqd* v

v v

Sygnatura

=t

Listy wyboru pozwalajg na wybér sygnatury takze dla spraw, do ktérych uzytkownik nie
ma dostepu, co jest uwidocznione na liscie wyboru numeru sprawy. Sprawy, do ktérych
uzytkownik ma dostep prezentowane sg na poczatku listy i oznaczone zielonym
znacznikiem. W dalszej kolejnosci prezentowane sg sprawy, do ktdrych uzytkownik nie

ma dostepu i sg oznaczone czerwonym znacznikiem.

rnuner sprawy* |

318 &
® Masz dosiep do tej sprawy .

319
® Masz dostep do tsj sprawy

]

® Nie masz dostzpu do tej spraw

2

® Hie masz dostepu do tej spraw,

3

® Nie masz dostzpu do tej spraw

4 v

Na podstawie wprowadzonych danych czesciowych bydowana jest sygnatura sprawy

widoczna w polu Sygnatura:

Sygnatura *

Sad*
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Wydzial*

| Wydziat Cywilny

Repertorium* Fok* Numer sprawy*
ACa v 2026 2 2

Sygnatura

I ACa 2/26

W przypadkach, gdy lista wyboru nie zawiera wymaganego numeru sprawy, mozliwe
jest wprowadzenie sygnatury recznie. W tym celu nalezy wybra¢ opcje Wpisz
sygnature recznie i wprowdzai¢ sygnature w odpowiednie pole tekstowe.

@ Wpisane] przez Ciebie sprawy nie ma na liscie? Wpisz sygnature recznie <@————
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Sygnatura *
sadt
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Sygnatura*
(ACKN/ZZ «

o Chcesz wybra¢ sprawg zamiast wpisywac sygnature? Wybierz sprawe z listy

Sygnatura
ACK 21/22

Dla wybranych typdéw pism lista dostepnych spraw dostep do petnej listy spraw moze
by¢ zalokowany przez administratora. Wowczas lista jest ograniczona tylko do tych
spraw do ktérych uzytkownik ma dostep. Takie pismo moze by¢ ztozone tylko w
sprawie, do ktérej uzytkownik ma dostep.
Dla wybranych typow pism wprowadzenie sygnatury recznie moze by¢ zablokowane
przez administratora. Wéwczas opcja wprowadzenia sygnatury recznie nie bedzie
dostepna przy rejestracji pisma.
Dla typow pism, ktére moga by¢ kierowane do sadu, konieczne jest wskazanie sadu w
sekcji Adresaci pisma. Jesli pismo jest rejestrowane w sprawie sad okreslony jest
automatycznie na podstawie sygnatury sprawy bez mozliwosci jego zmiany. Jesli pismo
sktadane jest bez sygnatury sprawy wybodr sgdu jest mozliwy z listy wszystkich sgdow
w danej apelacji.

Szczegdly pisma

o pésms
Akia testowe

Pismo do sgdu

Adresacl pisma *

-

Sad Apelacyiny we Wrockawiu
Sad Okregowy we Wroclawiu
Sad Okregowy w Jeleniej Gérze
Sad Okregowy w Legnicy

Sad Okregowy w Opolu
ANUIUT AT

Dla typow pism, ktére mogg byé kierowane do petnomocnikéw, mozliwe jest
wskazanie dodatkowych adresatéw z listy wielokrotnego wyboru. Lista pozwala na
wybranie adresatéw sposrdd petnomocnikéw zawodowych zarejestrowanych w Pl

oraz Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskie;j.

Adresaci pisma *

[ (%) Dodaj peinomocnikew | C—nw
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Jesli uzytkownik rejestruje pismo w kontekscie sprawy, do ktérej posiada uprawnienia,

to

lista petnomocnikéw zawiera

petnomocnika w sprawie.

Dodaj petnomocnikow

0

A

Marlena

Imig i nazwisko

Marlena Test

Marlena llona Chiopik

Marlena Katarzyna Formo..

Marlena Gorzelaficzyk-Ko...

Marlena Magdalena Ignat

Marlena Elzbieta Kazmierc

Aneta Marlena Koziarska

Ewelina Marlena Kotek

Zaznaczono 2 petnomocnikéw

Numer wpisu

Xm

Dostep do sprawy

® Ma dostep do sprawy

o Brak dostepu do sprawy
® Brak dostepu do sprawy
@ Brak dostepu do sprawy
® Brak dostepu do sprawy
® Brak dostgpu do sprawy
® Brak dostgpu do sprawy

® Brak dostegpu do sprawy

Anuluj Dodaj pelnomocnikéw

rowniez

informacje o wystepowaniu tego

Wybrani petnomocnicy sg widoczni w sekcji adresaci pisma.

Adresaci pisma *

Imig inazwisko 2

Marlena Test

Marlena llona Chiopik

Obowigzkowym

Dosgpdosprawy %

® Ma dostep do sprawy

® Brak dostepu do sprawy %

elementem pisma, bez ktérego jego ztozenie nie jest mozliwe, jest

zatgczenie pliku pisma procesowego. Aby zataczy¢é pismo procesowe nalezy klikngé

przycisk Dodaj pismo procesowe.

Pismo procesowe *

() Dodaj pismo procesowe <

Pismo procesowe jest plikiem przygotowanym przez uzytkownika poza systemem PI.

Nazwa pliku pisma procesowego powinna spetnia¢ kryteria dopuszczajgce zatgczenie

takiego pliku do pisma, a jego rozmiar nie moze przekracza¢ 100MB. Dodajac pismo

procesowe uzytkownik jest informowany o wymogu podpisania pisma procesowego.
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Pismo procesowe moze byé podpisane podpisem osadzonym Ilub podpisem

zewnetrznym. Podpis zewnetrzny mozna doda¢ jako opcjonalny element pisma.

Uzytkownik ma mozliwos$¢ usuniecia btednie dodanego pliku przyciskiem ==

Pismo procesowe *

Rozmiar pliku
Plik Typ zalacznika Podpis () Suma kontrolna

Dodaj podpis 47 35.40KB
B Przykiadowe Pismo Procesowe.pdf v + I pode X

0b33df6796b857abbsb1640d333a13ae
Pismo procesowe wymaga podpisu (1)

Jezeli zalgczony plik pisma
Procesowego nie zawiera

- podpisu osadzonego, nalezy
Zatgczniki

Dodaj zalgeznik

nazwie pliku pisma

procesowego.

. o sun wersjg roboczg Zapisz wersje roboczg
Jezeli zalgczony plik pisma

procesowego zawiera podpis
osadzony, prosimy pomingé
opcj¢ dodawania
zewneuznego pliku podpisu.

Dla wybranych typdéw pism pismo procesowe generowane jest z predefiniowanego
szablonu. Wodwczas zatgczenie pisma procesowego jest poprzedzone koniecznoscig
wygenerowania jego wersji zrédtowej. Procedura z tym zwigzana zostata opisana w

rozdziale 7.3 Generacja pisma procesowego z szablonu.

Kolejne zatgczniki do pisma mogg byé dodane w sekcji Zataczniki. Aby dodac jedne lub
wiele plikdw nalezy klikng¢ przycisk Dadaj zatacznik, nastepnie wybieramy jedng z
dostepnych opcji: Dodaj pliki z dysku, Dodaj pliki z dysku o tym samym typie, Dodaj
informacje o zataczniku.

Zatgczniki

Dodaj zatacznik <

,D,fiaj_f:“fl zdy»s:u» (o 100ME Usun wersje roboczg Zapisz wersje roboczg m

@ Dodaj pliki z dysku o tym samym typie

Dodaj wiele plikéw 2 tym samym typem zalacznika

IRy Do nformac o zalgezniu

Zalacznik nalezy przekazac do sadu innym kanalem dystrybuc] Fundusze
Europejskie

wwwwwwwwwwwwww - |

in
Rzeczpospolita
Poiska Spr

Wicnond |

Opcja Dodaj pliki z dysku pozwala na wybér plikéw z dysku lokalnego. Typ zatgcznikow
jest okreslany inicjalnie jako Zatgcznik. Opcja Dodaj pliki z dysku o tym samym typie
pozwala na okreslenie typu dodawanych zatacznikéw i nastepnie wybor plikéw z dysku
lokalnego. Wszystkie utworzone zatgczniki beda inicjalnie posiadaty wskazany typ
zatacznika. Opcja Dodaj informacje o zataczniku pozwala na zawarcie w pismie

wskazania na zatgcznik, ktéry jest przekazywany poza systemem PIl. W takim przypadku
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konieczne jest wprowadzenie nazwy zatgcznika. Odpowiednie materiaty nalezy
przekaza¢ do sgdu w sposdb tradycyjny w terminie 3 dni.

W przypadku dodawania plikéw z dysku mozliwe jest dodanie jednego lub wielu plikdw
zatgcznikdw. W przypadku plikéw podpisanych podpisem zewnetrznym mozliwe jest
réwnoczesne wskazanie plikdw podpiséw z zastrzezeniem, ze nazwa pliku podpisu
musi by¢ tozsama z nazwg pliku zatgcznika. Po dodaniu plikéw lista zatgcznikéw jest
aktualizowana, a kazdy zatgcznik zawiera informacje o jego rozmiarze i sumie
kontrolnej. Dla kazdego dodanego zatgcznika mozliwe jest okresleni typu zatacznika
poprzez wybor z listy, okreslenie kolejnosci zatgcznikdw na liscie oraz usuniecie btednie

dodanego pliku.

Zatgczniki

Rozmiar pliku
Lp Plik Typ zalacznika Podpis Suma kontrolna

X ‘ ) 35.40 KB
! B preyktadowy zalgczrik 1.paf €+ podeipodpis 0b33f6796b5657abb5b1640d333a1 3ae X

Zatgcznik
35.40 KB

2. Przykiadowy zatqeznik 2.pdf Dodaj podpis v X
& pr Vel P Opfata sadowa + I podp 0b33df6706b857abb5b 1640033321338

Optata skarbowa

102.88 KB
3 B Przykladowy Zalacznik 3.rif + Dodaj podpis

e69a0344620b5040b7d0d1595b9c7726
Pelnomocnictwo

Zatqcznik (za zgodnosé z

Dodaj zatacznik oryginstery

Zatgeznik adresowy Anuluj m

8. Pismo procesowe i zfgczniki mogg by¢ podpisane podpisem wewnetrznym
(osadzonym) lub podpisem zewnetrznym. Plik podpisu zewnetrznego nalezy dodac
przez przycisk Dodaj podpis. Dostepne opcje podpisu to Dodaj plik z podpisem z dysku
i Podpisz przez UCPE.

a. Opcja Dodaj plik z podpisem z dysku pozwala na wskazanie pliku z podpisem
uzyskanym przez dedykowane, zewnetrzne aplikacje. Pismo procesowe i
zatgczniki mogg miec jeden plik podpisu zewnetrznego. Nazwa pliku podpisu
musi by¢ zgodna z nazwg podpisanego pliku. Akceptowane sg pliki z
rozszerzeniami .xmlsig, .xades, .pades, .cades, .asic. Zewnetrzny plik podpisu

moze by¢ pobrany lub usuniety poprzez dedykowane przyciski.

Kozmiar piKu

Plik Typ zatgcznika Podpls// Suma kontrolna

35.40 KB
X

a Przykladowe Pismo Procesowe.pdf v é Podpisano X
0b33df6796b857abb5b1640d333a13ae

Pobierz Przykiadowe Pismo
Procesowe pdf.asic
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b. Pismo procesowe i ztgczniki mogg by¢ podpisane przez Ustuge Centralnego

Podpisu Elektronicznego (UCPE). Po wyborze opcji Podpisz przez UCPE

uzytkownik jest przekierowany do portalu UCPE, do ktérego przekazany zostaje

plik pisma procesowego lub zatgcznika wymagajgcego podpisu. Nastepnie

wybiera odpowiedni rodzaj podpisu. Podpisany plik lub zewnetrzny plik

podpisu wygenerowane w ramach UCPE sg przekazywane zwrotnie do Pl i

umieszczane w ramach pisma. Realizacja podpisu przez UCPE zostafa

szczegotowo przedstawiona w dokumentacji dostepnej na stronie ustugi.

Informacje o obecnosci podpisu dla danego zatacznika jest widoczne w kolumnie Podpis. W

zaleznos$ci od typu dostepnego podpisu informacja jest pokazywana:

1.
2.

Dla plikéw bez podpisu: przez etykiete ,,-”.
Dla plikéw z podpisem wewnetrznym (pliki pdf z podpisem osadzonym):
przez nieaktywnego ikone przycisku z tooltipem ,Dokument gtéwny

orzgdzenia Podpis

2026 & Podpisano (wewn.)

zawiera podpis” oraz etykiete ,,Podpisano (wewn.)”:

Dla plikow z podpisem zewnetrznym (zewnetrzny odrebny plik podpisu):

przez aktywng ikone przycisku z nazwg pliku podpisu oraz etykiete
Podpis

& Podpisano (zewn.)

,Podpisano (zewn.)”: . Przycisk umozliwia pobranie
zewnetrznego pliku podpisu.
Dla plikbw z podpisem otaczajgcym (dokument i podpis s3
zintegrowane): przez aktywng ikone przycisku z nazwa pliku
podpisanego dokumentu oraz etykiete ,Dokument zintegrowany z
Podpis
g T
podpisem”: e . Przycisk uruchamia akcje pobrania
zewnetrznego pliku podpisu. Przycisk umozliwia pobranie dokumentu

zintegrowanego z podpisem.

9. W celu rejestracji nowego pisma nalezy klikng¢ w przycisk Zt6z pismo. Operacja

wymaga potwierdzenia na dedykowanym dialogu.
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Zt6z pismo ®

Czy na pewno chcesz potwierdzi¢ ztozenie pisma?

Upewnij sie, ze dane w pismie s3 prawidiowe.

10. Nowe pismo zostaje zarejestrowane w systemie ze statusem ,Nieodebrane”.

a. Jesli do pisma nie zostat dodany zatgcznik pisma procesowego lub nie zostaty
uzupetnione obowigzkowe atrybuty pisma, to system wyswietli odpowiedni

komunikat i nie pozwoli na rejestracje pisma.

© Bid x

Nie wszystkie wymagane pola zostaly
_ uzupelnione.

Szczegoty pisma

¥p pisma*

Pismo procesowe *

b. Dla kazdego adresata wskazanego w sekcji Adresaci pisma tworzone jest
osobne doreczenie widoczne na liscie zarejestrowanych pism w Biurze

podawczym. Doreczenie do petnomocnikdw sg powigzane z doreczeniem
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pisma do sadu poprzez identyfikator doreczenia zrédtowego, ktory wskazuje na
doreczenie do sgdu zarejestrowane w ramach tego samego pisma.

c. Do momentu zapisania wersji roboczej pisma Uzytkownik ma mozliwos¢
anulowania pisma przyciskiem X. Operacja wymaga potwierdzenia na

dedykowanym dialogu.

Anuluj ztozenie pisma x o
yP 0
Czy chcesz anulowac ztozenie pisma? :

6

Z f6

d. Uzytkownik ma mozliwo$¢ zapisania lub usuniecia wersji roboczej pisma
zgodnie z rozdziatem Wersje robocze pisma.

11. Po ztozeniu pisma Uzytkownik zostaje przekierowany do szczegétéw pisma. Dla
ztozonego pisma system generuje dokumenty systemowe, widoczne w dedykowanej
sekcji formularza:

a. Metryka PFD dla kazdego doreczenia. Metryka stanowi zbiér informacji
identyfikujgcych pismo oraz jego zatgczniki.

b. Elektroniczne Potwierdzenie Whniesienia Pisma dla doreczen do sadu. EPWP
jest dokumentem potwierdzajgcym wniesienie pisma do sadu.

c. Elektroniczne Potwierdzenie Przekazania Pisma dla doreczen wzajemnych.

EPPP jest dokumentem potwierdzajgcym przekazanie pisma petnomocnikowi.

UWAGA!

Zataczenia pisma procesowego i zatgcznikdw podlega okreslonym regutom. W ramach tych
regut system weryfikuje:
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e wielkosc¢ rejestrowanego pojedynczego zatgcznika i nie dopuszcza do przekroczenia
ustalanego w konfiguracji systemu limitu wielkosci, powiadamiajgc uzytkownika
stosownym komunikatem ,, Prdbujesz zatqczyc plik, ktdrego rozmiar przekracza
dozwolong wielkos¢”.

e nazwe pliku i nie dopuszcza do powtdrzenia nazw plikéw w ramach sktadanego
pisma, powiadamiajgc uzytkownika stosownym komunikatem ,,Plik [nazwa pliku] juz
istnieje”.

e nazwe pliku i nie dopuszcza do zatgczenia plikdw o nazwie niespetniajgcej przyjete
kryteria dotyczgce dtugosci nazwy i uzytych w nazwie pliku znakdéw i okreslen,
powiadamiajgc uzytkownika stosownym komunikatem , Plik nie zostat dodany, ma
nieprawidtowqg nazwe” lub ,,Nazwa pliku jest zbyt dtuga. Prosze zmienic¢ nazwe pliku:
[nazwa pliku]”. Dtugos¢ nazwy pliku nie moze by¢ wieksza niz 128 znakdéw, nazwa
pliku moze zwiera¢ drukowalne znaki ASCII i spacje tj. znaki ASCIl o kodach
dziesietnych z przedziatu od 32 do 126, moze zwiera¢ mate i wielkie polskie znaki
konczyc sie spacjg ani kropka.

e typ pliku rejestrowanego zatacznika i nie dopuszcza do ztozenia pliku niezgodnego z
listg typdw zdefiniowang w konfiguracji systemu, powiadamiajgc uzytkownika
niewtfasciwym typie komunikatem , Probujesz zatqczy¢ plik [nazwa pliku], o
niedozwolonym rozszerzeniu”.

e liczbe réwnoczesnie dodawanych plikdw i nie dopuszcza przekroczenia 100 plikdw
réwnoczesnie pobieranych do systemu, powiadamiajgc uzytkownika niewtasciwym
typie komunikatem , Przekroczono limit 100 plikéw dla liczby rownoczesnie
dodawanych zatqgcznikow. Zataduj pliki pojedynczo lub w mniejszych grupach”.

e catkowitej wielkosci wszystkich pobieranych plikdw i nie dopuszcza przekroczenia
limitu 1,25GB, powiadamiajgc uzytkownika niewtasciwym typie komunikatem
»Przekroczono limit 1.25GB dla sumy dodawanych zatqcznikdw. Zataduj pliki
pojedynczo lub w mniejszych grupach”.

UWAGA!

W przypadku, gdy dane pismo zostanie odebrane i zmieni status na ,,Odebrane”, uzytkownik
otrzymuje powiadomienie o odebraniu pisma.

7.3 Generacja pisma procesowego z szablonu

Wybrane typy pism rejestrowanych w module Biuro Podawcze sg generowane z
predefiniowanego szablonu. W momencie generacji szablon uzupetniany jest wymaganymi
informacjami na podstawie danych dostepnych w kontekscie sktadanego pisma.

Obecnie rejestracja w tym trybie dotyczy typow pism wnoszonych przez strony postepowania:
Oswiadczenie o wyborze doreczen przez Portal Informacyjny oraz Oswiadczenie o rezygnacji z
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doreczen przez Portal Informacyjny. Dla tych typdw procedura rejestracji pisma w krokach
dotyczacych wprowadzenia tytuty pisma oraz sygnatury sprawy jest zmodyfikowana, a krok
dotyczacy dodania pisma procesowego jest rozbudowany o koniecznos¢ jego wczesniejszego
wygenerowania.

1. Wprowadzenie tytutu pisma jest zablokowane. Tytut pisma jest okreslany
automatycznie na podstawie szablonu zdefiniowanego w konfiguracji systemu przez
administratora i nie podlega zmianie przez uzytkownika.

2. Wybor sygnatury sprawy jest mozliwy tylko na podstawie wyboru numeru sprawy z listy.
Nie ma mozliwosci wpisania sygnatury sprawy recznie. Dodatkowo lista numeréw spraw
mozliwych do wybrania jest ograniczona do tych, do ktérych uzytkownik uzyskat dostep
w systemie.

3. Po wprowadzeniu sygnatury sprawy system udostepnia funkcje Wygeneruj pismo
procesowe.

Zarejestruj pismo

Szczegoly pisma

Po jej uruchomieniu system generuje pismo procesowe. Jesli operacja przebiegta
pomyslnie pismo zapisywane jest na dysku lokalnym, a system udostepnia funkcje Dodaj
pismo procesowe i Dadaj zatagczniki.

Wygenerowane pismo procesowe nie moze by¢ w zaden sposdb edytowane przez
uzytkownika, dopuszczalne i konieczne jest jedynie elektroniczne podpisanie tego pisma
przez uzytkownika. Podpis nalezy ztozy¢ poza systemem. Wygenerowane i podpisane
pismo wymaga dotaczenia do systemu z uzyciem opcji Dodaj pismo procesowe, zgodnie
z 0gblng procedurg rejestracji pisma. Po zatgczeniu pisma system weryfikuje, czy tresé
zatgczonego dokument pisma procesowego jest zgodna z wygenerowanym wczesniej
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plikiem. Jesli dokumenty nie sg zgodne system nie pozwoli na zatgczenie dokumentu i
bedzie wymagat zatgczenia wtasciwego pliku.

Pismo procesowe *

Rozmiar pliku
Plik Typ zalgcznika Podpis Suma kontrolna

@ Przykladowe pismo procesowe. pdf

X Usuii

UWAGA!

W momencie generacji pisma procesowego jego inicjalna nazwa ustalana jest na
podstawie szablonu zdefiniowanego w konfiguracji systemu i obejmuje m.in. informacje
o nadawcy pisma: imie i nazwisko lub nazwe podmiotu. W szczegdlnych sytuacjach
dtugos¢ nazwy tak utworzonego pliku moze przekracza¢ parametry systemu lub
uniemozliwia¢ zatgczenie pliku jako pisma procesowego. W takich przypadkach nazwa
moze by¢ zmodyfikowana przez uzytkownika co nie bedzie miato wptywu na wynik
weryfikacji zgodnosci pliku w momencie zatgczania pisma procesowego.

UWAGA!

Poniewaz pismo procesowe jest generowane na podstawie wprowadzonych danych
(m.in. sygnatury sprawy), wygenerowanie pisma procesowego lub zapisanie wersji
roboczej pisma spowoduje zablokowanie tych danych do edycji. W przypadku
koniecznosci ich skorygowania wymagane bedzie usuniecie wersji roboczej i ponowna
rejestracja pisma.

7.4 Szczegodty pisma

W celu wyswietlenia szczegdtdow danego pisma, nalezy klikngé w bedacy linkiem identyfikator
pisma.
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(7) / Biuro podawcze

Biuro podawcze

Idemyfikator pisma

Sygnatura

Dorgezenie zrodiowe

X Wyczyse filtry

Identyfikator &
Tywipisma &
T &

WR/2026/0001060/1
Tytul pisma
Pismo TESTOWE

WR/2026/0001060/2
Tytut pisma
Pismo TESTOWE

Tytut pisma

(0 Pismawlasne

Typ dorgczenia &

Adresat dorgozenia &
Sad &

Sygnawra &

2 > fii Dosadu

Sad Apelacyjny we Wroclawiu
Sad Apelacyjny we Wroclawiu
1ACa 318/25

2> & wzajemne

Marlena Test
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Typ pisma

Data i czas przediozenia

Datai czas przediozenia

Data i czas odebrania &

17.02.2026,11:32:28

17.02.2026, 11:32:28

-

v

=

Typ doreczenia

Nadawca i w imieniu

Utworzono przez &

Adresat doreczenia

Status odbionu

Nieodebrane

Staws odbioru &

® Nieodebrane

® Nieodebrane

Zarejestruj pismo

% Ukryj filtry

Ekran szczegdtéw pisma prezentuje dane pojedynczego doreczenia. Wyswietlane sg wszystkie
informacje, ktére zostaty wprowadzone podczas rejestracji pisma wraz z zatgcznikami

merytorycznymi oraz dokumentami systemowymi:

Dokumentami merytoryczne, ktére zostaty dotgczone podczas rejestracji pisma,

Dokument systemowy Metryka PDF,

Dokument systemowy Elektroniczne Potwierdzenie Wniesienia Pisma (dla doreczen do

sadu),

Dokument systemowy Elektroniczne Potwierdzenie Przekazania Pisma (dla doreczen

wzajemnych).
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Szczegoty pisma (@) Przekazpismo 4, PobierzZIP

Identyfikator pisma Tytut pisma Typ doreczenia
WR/2026/0000969/1 Tyt testowego pisma Pismo ogdlne 2 > fi] Dosadu
Adresat dorgczenia Sad Sygnatura Data i czas przediozenia
Sad Apelacyjny we Wroctawiu Sad Apelacyjny we Wroctawiu 1ACa 1/26 ° 17.02.2026, 11:28:40
Data i cza: ebrania Un 0No przez Doreczenie Zrodiowe Status odbioru

19.02.2026, 15:09:59 ] - ® Odebrane
W imieniu (nazwa)

(@ Zalgezniki (4)  Ukry]

Lp Nazwa pliku Typ zatgcznika Data sporzadzenia  Podpis (0
a Przyktadowe Pismo Procesowe.pdf Pismo procesowe 17.02.2026 a Pobierz w formacie zrédiowym
. [B Prayidadony zatcznik 1.pef Zalacznik 17.02.2026 B Pobierz wformacie irsdiowym
2 a Przykiadowy zalgcznik 2.pdf Zatgeznik 17.02.2026 a Pobierz w formacie Zrédiowym
3 [ Prayidadowy Zalacznik 3.nif Zalacznik 17022026 B Pobierz wformacie irsdiowym
a Pobierz PDF
Elementéw nastronie 10 v | 1-4z4elemeniow 1
Dokumenty systemowe

@ zakezniki (2)  Ukryj

Nazwa pliku Typ zatacznika Data sporzadzenia
a METRYKA. pdf Metryka PDF 17.02.2026 a Pobierz w formacie Zrdiowym
B epwepat Elektroniczne Potwierdzenie  17.02.2026 i L
\niesienia Pisma B Pobierz w formacie irsdiowym
Elementow na stronie 10 v | 1-2z2elementéw 1

Uzytkownik ma mozliwo$¢ pobrania jednego pliku poprzez klikniecie przycisku Pobierz w
formacie zrodtowym |ub Pobierz PDF, lub pobrania wszystkich zatgcznikéw klikajac w przycisk
Pobierz ZIP. System zapisuje go na komputerze w katalogu Pobrane lub w lokalizacji wskazanej
przez uzytkownika.
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Szczegdly pisma () Przekazpismo 4, Pobierz ZIP

Identyfikator pisma

Tytut pisma Typ pisma Typ doreczenia

WR/2026/0000969/1 Tytut testowego pisma Pismo ogdlne 2 > fi] Dosadu

Adresat doreczenia Sad Sygnatura Datai czas przediozenia

Sad Apelacyjny we Wroctawiu Sad Apelacyjny we Wroctawiu 1aca1/26 @ 17.02.2026, 11:28:40

Data i cza Utworzone przez Doreczenie zrodtowe Status odbioru

19.02.2026, 15:09:59 [ ] - ® Odebrane

W imieniu (nazwa)

@ Zatgezniki (4)  Ukryj
Lp Nazwa pliku Typ zatgcznika Data sporzadzenia  Podpis (0
a Przykladowe Pismo Procesowe.pdf Pismo procesowe 17.02.2026 & Pobierz w formacie Zrédiowym
1 a Przyktadowy zafgeznik 1.pdf Zalqcznik 17.02.2026 h Pobierz w formacie Zrodiowym
2 B Przyiiadowy zalgeznik 2.pd Zalgcznik 17.02.2026 B Pobierz w formacie i@nwym\
3 ﬂ Przykiadowy Zalacznik 3.rtf Zalgeznik 17.02.2026 a Pobierz w formacie Zrédiowym

h Pobierz PDF
Elementéw nastronie 10 v | 1-4z4elementow 1

Informacje o podpisie elektronicznym poszczegdlnych zatgcznikéw sg widoczne w kolumnie

Podpis, ktdra wskazuje na podpis ztozony w zatgczniku lub zatgczony zewnetrzny plik podpisu.

Informacje o rodzaju podpisu ztozonego pod zatgcznikiem oraz mozliwos¢ pobrania pliku

podpisu. W zaleznosci od typu dostepnego podpisu informacja jest pokazywana:

1.
2.

Dla plikéw bez podpisu: przez etykiete ,,-".
Dla plikdéw z podpisem wewnetrznym (pliki pdf z podpisem osadzonym): przez
nieaktywnego ikone przycisku z tooltipem ,,Dokument gtéwny zawiera podpis” oraz

sorzadzenia Podpis

2026 & Podpisano (wewn.)

etykiete ,,Podpisano (wewn.)”:

Dla plikdw z podpisem zewnetrznym (zewnetrzny odrebny plik podpisu): przez
aktywng ikone przycisku z nazwa pliku podpisu oraz etykiete ,, Podpisano (zewn.)”:
Podpis

Z) Podpisano (zewn.)

. Przycisk umozliwia pobranie zewnetrznego pliku podpisu.
Dla plikdow z podpisem otaczajgcym (dokument i podpis sg zintegrowane): przez
aktywng ikone przycisku z nazwg pliku podpisanego dokumentu oraz etykiete
Podpis
Dokument
& anegrowany z
,Dokument zintegrowany z podpisem”: e . Przycisk uruchamia akcje
pobrania zewnetrznego pliku podpisu. Przycisk umozliwia pobranie dokumentu

zintegrowanego z podpisem.

132



7.5 Wersje robocze pisma

Rejestracja pisma w Biurze podawczym moze by¢ prowadzona z uwzglednieniem wersji
roboczych. Wersje robocze pozwalajg na zapisanie aktualnego stanu prac nad pismem i powrdt
do edycji i ztozenia pisma w terminie pdzniejszym. Zapisanie wersji roboczej wymaga
wprowadzenia podstawowych atrybutdw pisma: typ pisma, tytut pisma i sygnatura sprawy (jesli
jest wymagana), podczas gdy adresaci i zatgczniki mogg by¢ uzupetnione pdzniej. Po ukornczeniu
prac nad pismem wersja robocza moze zostac ztozona w sposéb standardowy przyciskiem Zt6z
pismo. Do momentu ztozenia pisma wersja robocza moze zosta¢ usunieta, w wyniku czego
zarejestrowane pismo i zatgczniki sg usuwane z systemu. Zapisanie i usuniecie wersji roboczej
jest mozliwe na ekranie edycji pisma odpowiednimi przyciskami:

Adresaci pisma *

(%) podaj petnomocnikéw

Pismo procesowe *

(*) Dodaj pismo procesowe

Zalgczniki

(%) podaj zatacznik

Odpowiednie opcje zwigzane z zarzgdzaniem wersjg roboczg sg dostepne takze przy zamykaniu
formularza lub powrotu do listy pism.

Zakoncz prace nad pismem X

Czy chcesz zakonczyé prace nad pismem?
Zapisz wersje robocza i zto6z pismo w poZniejszym terminie lub porzuc¢ pismo
usuwajgc wersje robocza.

Usun wersje robocza Wré¢ do pisma Zakoricz prace i zapisz wersje roboczag

Wersje robocze pisma dostepne sg na liscie pism w Biurze podawczym dla autora pisma oraz,

w przypadku gdy autorem jest profil zalezny petnomocnika lub komornika, dla uzytkownikéw
konta gtownego. Wersja robocza oznaczona jest odpowiednim statusem wraz z mozliwoscig
filtrowania po tym statusie.
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() / Biuro podawcze

Biuro podawcze

:OC; Ukryj filiry  status odbioru: Wersja robocza X

[ entirr e | [Cotpime | [rmmone < | [mamcans o | [ s |
Statws edbion
‘ Sygnatura ‘ ‘ Sad ~ ‘ ‘ Data i czas przedfozenia 6| | Nadawca i w imieniu ‘ [_Wers]a robocza ~ l

Wyczysé

‘ Dorgczenie Zrodiowe ‘ [ Pismawiasne

Nieodebrane

X Wyczysc filtry Odebrane Filtruj

— P Wersjarobocza

Typ doreczenia &
Identyfikator v Adresat dorgczenia +
Tytut pisma % sad & Data i czas przediozenia +
T + Sygnawra * Data i czas odebrania = Utworzono przez = Status odbioru % ¥
WR/2026/0002470/1 & > ffij Dosadu - Marcin Kowalskizwyklyuzytkownik Wersja robocza ~
Testowe - - /
Oswiadczenie o rezygnacji z doreczeri  s3d Apelacyjny we Wroctawiu
przez Portal Informacyjny | ACa 318/25
WR/2026/0002413/1 8 > ffif Dosadu - Marcin Kowalskizwyklyuzytkownik Wersja robocza v
Test -

Powrodt do edycji wersji roboczej pisma jest dostepny z listy pism w Biurze podawczym
przyciskiem Wersja robocza. Analogicznie mozliwe jest usuniecie zapisanej wersji roboczej
przyciskiem Usun wersje roboczg.

Typ dorgczenia %

Identyfikator Adresat doreczenia ¥
Tytui pisma & Sad & Data i czas przediozenia ¥
Ty & Sygnatura ¥ Data i czas odebrania % Utworzono przez Status odbioru % ¥
WR/2026/0002090/1 2 > fil Dosadu - Marcin Kowalskizwyktyuzytkownik Wersja robocza (" ) r/\)
Tytul pisma -
Oswiadczenie o rezygnacji z dorgczent Sad Apelacyjny we Wroctawiu
przez Portal Informacyjny 1ACa1/26 @
Doreczenie Zrodiowe
@ Zalgczniki (0)  Ukryj

Zatgczniki merytoryczne Dokumenty systemowe

Lp Nazwa pliku Typ zalgeznika Data sporzgdzenia  Zew. plik podpisu

Nic nie znaleziono

4’ Ej’ Usun wersje roboczg 2 Wersja robocza

Analogiczne opcje usuniecia i edycji wersji roboczej dostepne sg takze z ekranu szczegdtow
pisma.
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G—D / Biuro podawcze / WR/2026/0002470/1

WR/2026/0002470/1

2> fi Dosadu

e

A .
1] Usuiiwersjerobocza ¢ Wersjaroboeza

Szczegoly pisma

Identyfikator pisma Tytut pisma Typ pisma Typ dorgczenia

WR/2026/0002470/1 Testowe Oswiadczenie o rezygnacji z dorgczen przez Portal 2 > ffi] Dosadu
Informacyjny

Adresat doreczenia Sad Sygnatura Datai czas przedtozenia

- 'sad Apelacyjny we Wroctawiu L ACa 318/25 -

Data i czas odebrania

Utworzono przez

Dorgczenie Zrodiowe

Status odbioru

- Marcin Kowalskizwyktyuzytkownik - Wersja robocza

W imieniu (nazwa)

Marcin Kowalskizwykiyuzytkownik

@ Zalgczniki (2) UKryj
Lp Nazwa pliku Typ zatgcznika Data sporzadzenia  Zew. plik podpisu
B Przykiadowe Pismo Procesowe pdf Pismo procesowe 23.04.2026 B Pobierzw formacie érédiowym
1 B Przyiadowy zalacznik 1.pdf Zalgeznik 23.04.2026

a Pobierz w formacie zrodiowym

7.6 Przekazanie pisma

Przekazanie pisma umozliwia utworzenie kolejnych kopii pisma po jego wystaniu. Przekazanie
pisma polega na wskazaniu dodatkowych adresatow pisma. Uruchomienie funkcji jest mozliwe
z poziomu listy pism oraz z poziomu szczegdtéw pisma w Biurze podawczym.

14.05.2026, 14:19:39 ® Nieodebrane

WR/2026/0002608/2 2 > & Wzajemne
Pismo testowe

Oéwiadczenie o rezygnacji z doreczen
przez Portal Informacyjny

Sad Apelacyjny we Wroclawiu
1ACa2/26 @@

Doreczenie Zrodiowe

WR/2026/0002608/1
@ Zatgczniki (3)  Ukryj

Zataczniki merytoryczne Dokumenty systemowe

Lp Nazwa pliku Typ zalgcznika Data sporzadzenia  Podpis (0
Przykladowe Pismo Procesowe pdf Pismo procesowe 14.05.2026
a Y P a Pobierz w formacie Zrédiowym
Elementéw na stronie 10~ | 1-1z1elementow 1
4’ fij Przekaz pismo i, Pobierz ZIP

Szczegoly pisma —————————P Y ruckazpismo L, PobierzZIP
Identyfikator pisma Tytut pisma Typ pisma Typ doreczenia
WR/2026/0000969/1 Tytut testowego pisma Pismo ogéline 2 > fiy Dosadu
Adresat dorgczenia Sad Sygnatura Data i czas przediozenia
Sad Apelacyjny we Wrectawiu sad Apelacyjny we Wroctawiu 1ACa 1/26 Q 17.02.2026, 11:28:40

Data i czas odebrania Utworzono przez Dorgczenie Zrédiowe Status odbioru

19.02.2026, 15:09:59 - e Odebrane

W imieniu (nazwa)
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Formularz Przekaz pismo pozwala na wskazanie dodatkowych petnomocnikéw jako adresatéow
pisma. Dodanie nowych adresatow odbywa sie w sposéb analogiczny jak w przypadku
rejestracji pisma poprzez ich wybor z listy petnomocnikéw dostepnej pod przyciskiem Dodaj
petnomocnikédw. Po wskazaniu nowych adresatéw uzytkownik przekazuje pismo przyciskiem

Przekaz pismo. Dla kazdego z adresatow tworzone jest nowe doreczenie wzajemne.

Przekaz pismo

Szczegoly pisma

WR/2026/0002608/2 Pismo testowe

Informacyjny

Sad Apelacyjny we Wroclawiu 1ACa 226 (@

Adresaci pisma *

Imigi nazwisko & Numer wpisu %

(+) Dodaj petnomacnikéw

—

8 Modut Posiedzenia

Do =
Do 3

Oswiadczenie o rezygnaci z dorgezen przez Portal

i

Jj Przekaz pismo

System wyswietla liste wszelkich spraw skierowanych na posiedzenie z uwzglednieniem
sygnatury, daty posiedzenia, daty publikacji w PI, sali rozpraw, trybu, danych sedziego
przewodniczgcego, przedmiotu sprawy oraz podmiotéw sprawy. Klikniecie w dowolng

sygnature spowoduje przekierowanie do szczegétowych danych wybranej sprawy.
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() / Posiedzenia

Posiedzenia
% Uknyjfiltry 1

["omeur | [ v | [ potmio o | [ nctmorsra | [T

‘ Tryb v ‘ ‘ Data posiedzenia 6 ‘ ‘ Data publikacji w Pl 6 ‘

X Wyczysc filtry
1ACa12/22 Tryb Sedzia przewodniczgcy Wynik
© 13.05.2022, 07:30:00 rozprawa - brak sedziego Zakoriczona
Sala ABC
Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Przedmiot sprawy Gléwne podmioty sprawy Referent Data publikacji w PI
Pomoc sadowa Jan Janowski, Adw. Baltazar Gabka - brak sedziego 24.09.2025, 10:42:23

(+12 innych)
(3 Zoz wniosek v (®) Odtworz audio &, Pobierzaudio 4, Pobierz transkrypcje v
1ACa 12/22 Tryb Sedzia przewodniczacy Wynik
© 14.04.2022,16:17:05 posiedzenie rady wierzycieli - brak sedziego -
Sala laboratorium-1-test-res
Sqd Apelacyjny we Wroctawiu
Przedmiot sprawy Gi6wne podmioty sprawy Referent Data publikacji w PI
Pomoc sadowa Jan Janowski, Adw. Bahazar Gabka - brak sedziego 22.09.2025, 10:02:16
(+12innych)

@» Z16z wniosek v @Omwcrz audio |}, Pobierzaudio 3, Pobierz transkrypcje v
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Jezeli dla danej rozprawy pole Gtéwne podmioty sprawy zawiera dtugg liste podmiotéw, to
zostanie wyswietlony fragment ograniczajgcy tres¢ do 3 podmiotédw znakdw, a na koricu listy
widoczny bedzie przycisk + (liczba pozostatych podmiotéw) innych. Po jego nacisnieciu
zostana rozwiniete pozostate podmioty sprawy

() / Posiedzenia

Posiedzenia
% Uknyjfiliry 1y
Sygnatura sad v Podmiot w sprawie Przedmiot sprawy Referent sprawy
Tryb v Data posiedzenia 6 Data publikacji w Pl 6
X Wyczysé filtry
1ACa 12/22 Tryb Sedzia przewodniczacy Wynik
© 13.05.2022, 07:30:00 rozprawa - brak sedziego Zakoriczona
Sala ABC
Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Przedmiot sprawy Gléwne podmioty sprawy Referent Data publikacji w Pl
Pomoc sadowa Jan Janowski, Adw. Baltazar Gabka - brak sedziego 24.09.2025, 10:42:23

(+12innych)

E} Zioz wniosek v (®) Odtworzaudio %, Pobierzaudio 3, Pobierz transkrypcje v

1ACa 12/22 Tryb sedzia przewodniczacy Wynik
© 14.04.2022, 16:17:05 posiedzenie rady wierzycieli - brak sedziego -

Sala laboratorium-1-test-res

Sqd Apelacyjny we Wroctawiu

Przedmiot sprawy Giéwne podmioty sprawy Referent Data publikacji w PI
Pomoc sadowa Jan Janowski, Adw. Baltazar Gabka - brak sedziego 22.09.2025, 10:02:16

(+12 innych)

E} Z16z wniosek v @ Odtwérz audio 4, Pobierz audio 4, Pobierz transkrypcje v

8.1 Filtrowanie posiedzen

Domyslnie na liscie wyswietlane sg posiedzenia odbywajace sie biezgcego dnia i w przysztosci,
do ktérych ma dostep zalogowany uzytkownik. Wyszukiwanie posiedzen mozna sprecyzowac
poprzez zmiane kryteridw wyszukiwania, klikajgc w przycisk Pokaz filtry, jesli filtry sg ukryte.
Posiedzenia mozna wyszukiwaé po: sygnaturze, podmiocie w sprawie, trybie, przedmiocie
sprawy, sgdzie, dacie posiedzenia, dacie publikacji w Pl oraz referencie.

% Uknyjfiltry 1y

Sygnatura Sad v Podmiot w sprawie Przedmiot sprawy Referent sprawy

Tryb v Dala posiedzenia 6 Data publikacji w PI 6

X Wyczysé filtry

Klikniecie przycisku Wyczy$¢ filtry spowoduje wyczyszczenie zadanych parametréw

wyszukania.
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Konkretny filtr mozna usungé rowniez przez klikniecie ,,x” przy ustawionym filtrze.
T Uknyjfilry 1y

Sygnatura Sad v Podmiot w sprawie Przedmiot sprawy Referent sprawy

Tryb v Data posiedzenia B Data publikacji w PI B

8.2 Odtworzenie przebiegu rozprawy

W module Posiedzenia uzytkownik ma dostep do zapisu audio lub audio-video rozprawy (e-
protokot).

UWAGA!

Portal Informacyjny ujawnia nagranie audio z rozprawy w czwartym dniu roboczym od daty
jego sporzadzenia.

LACa 12/22 Tryb Sedzia przewodniczacy Wynik

© 14.04.2022. 16:1705 posiedzenie rady wierzycieli - brak sedziego .

Sala laboratorium-1-test-res

s3d Apelacyjny we Wroctawiu

Przedmiot sprawy Gléwne podmioty sprawy Referent Data publikacji w P

Pomoc sadowa Jan Janowski, Adw. Baltazar Gabka - brak sedziego 23.05.2025, 12:56:12
(+12innych)

E} Zi6z wniosek v @ Odtwérz audio 3, Pobierzaudio 4, Pobierz transkrypcje

1ACa12/22 Tryb Sedzia przewodniczacy Wynik

© 25.03.2022, 08:30:00 posiedzenie - brak sedziego Zakoiczona

Sala ABC

Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Przedmiot sprawy Gléwne podmioty sprawy Referent Data publikacji w P
Pomoc sadowa Jan Janowski, Adw. Baltazar Gabka - brak sedziego 23.05.2025, 12:56:12

(12 innych)

(5 z16z wniosek v (P) Odtwérzaudio 4, Pobierzaudio 4, Pobierz transkrypcje

1ACa12/22 Tryb Sedzia przewodniczacy Wynik

© 15.03.2022, 07:3000 posiedzenie niejawne - brak sedziego -

Sala ABC

s3d Apelacyjny we Wroctawiu

Przedmiot sprawy Gléwne podmioty sprawy Referent Data publikacji w P
Pomoc sadowa Jan Janowski, Adw. Baltazar Gabka - brak sedziego 23.05.2025, 12:56:12

(+12innych)

E“,; Z16z wniosek v @ Odtworz audio 4, Pobierz audio 4, Pobierz transkrypcje

Poprzez klikniecie w przycisk Odtworz audio wyswietla sie popup odtwarzacza audio. Po
kliknieciu przycisku Wiecej pokazuja sie z adnotacje wykonane w trakcie posiedzenia wraz z
czasem na nagraniu. Po kliknieciu w przycisk odtwarzania uruchamia sie odtwarzacz zapisu
audio rozprawy. Przy prawidtowo podtgczonych gtosnikach w komputerze osobistym
uzytkownika moze on odstucha¢ nagrania zarejestrowanego podczas rozprawy.
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Nagranie mozna przewijac.

Odtwarzacz audio X

J, Pobierz RC Player v

> o 0:00 o) —

Wiecej

<_\

Odtwarzacz audio X

A, Pobierz RC Player v

> o 0:00 Q) —y
Mniej
‘ Szukaj... X a
L.p. Czas Adnotacja Prot.
1 00:00:00 Uruchomiono rejestracje dnia 2019-02-20 o godz
14:43:19
2 00:00:18 Przewodniczagcy poinformowat strony, iz rozprawa bedzie

nagrywana w systemie audio-wideo oraz o koniecznosci
kierowania wypowiedzi do mikrofondw.

3 00:00:23 Po wywotaniu sprawy stawili sig: Za powoda stawit sie

Portal umozliwia uzytkownikowi pobranie plikéw audio — zapisu przebiegu rozprawy (e-
protokotu) pobranych na dysk komputera osobistego wraz adnotacjami publicznymi
zawartymi w skréconym protokole. W takim przypadku uzytkownik winien klikngé przycisk
Pobierz audio. Jezeli uzytkownik ma zainstalowany odtwarzacz ReCourt Player w systemie
operacyjnym swojego komputera, bedzie mogt bezposrednio odtwarzac nagranie rozprawy na
swoim komputerze.
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1ACa 12/22

© 14.04.2022, 16:17:05
Sala laboratorium-1-test-res
sad Apelacyjny we Wroctawiu

Przedmiot sprawy
Pomoc sadowa

1ACa12/22

© 25.03.2022, 08:30:00
Sala ABC

Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Przedmiot sprawy
Pomoc sadowa

1ACa 12/22

© 15.03.2022, 07:30:00
Sala ABC

s3d Apelacyjny we Wroctawiu

Przedmiot sprawy
Pomoc sadowa

Tryb
posiedzenie rady wierzycieli

Glowne podmioty sprawy
Jan Janowski, Adw. Baltazar Gabka
(+12innych)

Tryb
posiedzenie

Gléwne podmioty sprawy
Jan Janowski, Adw. Bahazar Gabka
(+12 innych)

Tryb
posiedzenie niejawne

Glowne podmioty sprawy
Jan Janowski, Adw. Baltazar Gabka
(+12innych)

Odtwarzacz audio

Sedzia przewodniczgey
- brak sedziego

Referent
- brak sedziego

Sedzia przewodniczacy
- brak sgdziego

Referent
- brak sgdziego

Sedzia przewodniczgey
- brak sedziego

Referent
- brak sedziego

Wiecej

J, Pobierz RC Player v

0:00 o) — \

Jezeli uzytkownik nie posiada zainstalowanego odtwarzacza ReCourt Player, to system
umozliwia uzytkownikowi pobranie odtwarzacza. W takim przypadku uzytkownik powinien
klikng¢ przycisk Pobierz RC Player, wybra¢ system operacyjny, a po pobraniu na dysk
komputera zainstalowac zgodnie z procedurg instalatora.
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Odtwarzacz audio

1ACa12/22

© 14.04.2022, 16:17:05
Sala laboratorium-1-test-rcs
Sad Apelacyjny we Wrockawiu

Przedmiot sprawy
Pomoc sadowa

1ACa 12/22

© 25.03.2022, 08:30:00
sala ABC

Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Przedmiot sprawy
Pomoc sadowa

1ACa12/22

© 15.03.2022, 07:30:00
Sala ABC

Sad Apelacyjny we Wrockawiu

Przedmiot sprawy
Pomoc sadowa

Tryb
posiedzenie rady wierzycieli

Gléwne podmioty sprawy
Jan Janowski, Adw. Baltazar Gabka
(+12 innych)

Tryb
posiedzenie

Gléwne podmioty sprawy
Jan Janowski, Adw. Battazar Gabka
(+12 innych)

Tryb
posiedzenie nicjawne

Gléwne podmioty sprawy
Jan Janowski, Adw. Baltazar Gabka
(+12 innych)

W sytuacji, gdy podczas proby

&, Pobierz RC Player A

Recourt Player dla Windows

Recourt Player dla OSX

Wiecej

Recourt Player dla Linux32

Recourt Player dla Linux64

pobra¢ wygenerowany plik klikajgc w przycisk Pobierz transkrypcje.

Sedzia przewodniczacy Wynik

- brak sedziego -

Referent Data publikacji w PI

- brak sedziego 23.05.2025, 12:56:12

(= Ztoz wniosek ~  (®) Odtworz audio &, Pobierz audio
Sedzia przewodniczacy Wynik
- brak sgdziego Zakoriczona
Referent Data publikacji w PI
- brak sedziego 23.05.2025, 12:56:12

@ Ztoz wniosek v @ Qdtworz audio 4, Pobierz audio
Sedzia przewodniczacy Wynik
- brak sedziego -
Referent Data publikacji w PI
- brak sedziego 23.05.2025, 12:56:12

(3 ztoz wniosek v (®) Ocdtworz audio L, Pobierz audio

pobrania nagrania zaséb dyskowy

© Przepraszamy X

Wystepujg problemy techniczne. Prosimy
sprobowac poaZniej.

Zamknij

Jezeli dla posiedzenia zostato wykonane rozpoznawanie mowy na tekst, to uzytkownik moze

L Pobierz transkrypcje \

&}, Pobierz transkrypcje

3, Pobierz transkrypcje

nie odpowiada

W Wyznaczonym czasie, to system wyswietli odpowiedni komunikat informujacy:
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8.3 Ztozenie wniosku o udostepnienie protokotu elektronicznego audio-

wideo

Précz mozliwosci pobrania lub odstuchania e-protokotéw uzytkownik moze z poziomu modutu

Posiedzenia ztozy¢ wniosek np. o udostepnienie protokotu elektronicznego audio-wideo lub

o wykonanie automatycznego rozpoznania mowy na tekst. Aby to zrobi¢ nalezy klikng¢ w Ztéz

whniosek i wybra¢ rodzaj wniosku. W zalezno$ci od typu konta zalogowanego uzytkownika oraz

rodzaju posiedzenia, mogg by¢ dostepne rézne rodzaje wnioskéw do wyboru.

1ACa12/22

© 14.04.2022, 16:17:05
Sala laboratorium-1-test-rcs
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Przedmiot sprawy
Pomoc sadowa

1ACa 12/22

@ 25.03.2022, 08:30:00
Sala ABC

Sqd Apelacyjny we Wroctawiu

Przedmiot sprawy
Pomoc sadowa

1ACa 12/22

© 15.03.2022, 07:30:00
Sala ABC

sad Apelacyjny we Wroctawiu

Przedmiot sprawy
Pomoc sadowa

Tryb
posiedzenie rady wierzycieli

Gléwne podmioty sprawy
Jan Janowski, Adw. Baltazar Gabka
(+12 innych)

Tryb
posiedzenie

Giowne podmioty sprawy
Jan Janowski, Adw. Baltazar Gabka
(+12innych)

Tryb
posiedzenie niejawne

Glowne podmioty sprawy
Jan Janowski, Adw. Baltazar Gabka
(+12innych)

Sedzia przewodniczacy Wynik
- brak sedziego -

Referent Data publikacji w PI

- brak sedziego 23.05.2025, 12:56:12

@ Zt6z wniosek ~
Whniosek o udostgpnianie protokotu
Sedziap  elektronicznego audio-wideo

- brak sg zona

Wniosek o wykonanie automatycznego
rozpoznania mowy na tekst

Referent Data publikaci w PI
- brak sedziego 23.05.2025, 12:56:12

@ Zt6z wniosek v

Sedzia przewodniczacy Wynik

- brak sedziego -

Referent Data publikacji w P

- brak sgdziego 23.05.2025, 12:56:12

@ Zt6z wniosek v

(®) Odtworz audio

(®) Odtworz audio

(®) 0dtwerz audio

L, Pobierz audio

J, Pobierz audio

J, Pobierz audio

& Pobierz transkrypcje

&, Pobierz transkrypcje

&, Pobierz transkrypcje

Po wskazaniu rodzaju wniosku, uzytkownik zostanie automatycznie przekierowany do

formularza
automatycznie.

sktadania

whiosku.

Dane formularza zostang

czesciowo

uzupetnione

Dalsza cze$¢ sktadania wniosku odbywa sie analogicznie jak w rozdziale 12.2 Ztozenie

whiosku.
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9 Modut Czynnosci

Portal wyswietla liste czynnosci podjetych przez sad wraz z opisem i nadawca. Klikniecie
w dowolng sygnature spowoduje przekierowanie do szczegétowych danych wybranej sprawy.
Program posiada opcje pozwalajgca ukry¢ wszystkie lub wybrane opisy spraw, co sprawia, ze

widok staje sie bardziej kompaktowy.

Aby wyswietli¢ petny widok czynnosci nalezy klikng¢ w symbol strzatki w dot przy wybranej

sprawie, by rozwingé widok dla konkretnej sprawy.

Aby wyswietli¢ petny widok wszystkich czynnosci nalezy klikng¢ w przycisk Rozwin wszystko.

Natomiast, aby wyswietli¢ skrocony widok czynnosci nalezy klikngé¢ w przycisk Zwin wszystko
albo w symbol strzatki w gére, by zwingé widok dla konkretnej sprawy.

() / Czynnosci

Czynnosci

Czynnosé

Data publikacji w PI B

X Wyczysé filtry

Czynnosé %

Zlecenie opinii

Dorgczenie stronie odpisu apelacji

Przedmiot sprawy
Alimenty

Uwagi

Adnotacja
Dorgczenie apelacji / zazalenia

@ Zatgezniki (1) Ukryj
Nazwa pliku

B voreczenie apelacii / zazalenia

Sygnatura

Nadawca

Sygnatura %

sad -

| ACa 181/23
Sqd Apelacyjny we Wroctawiu

| ACa 181/23
sqd Apelacyjny we Wroctawiu

Glowne podmioty sprawy
Konto Testowe, Pelnomocnik Autotest, Kosma Zawilec, Barbara

Data czynnosci v

Data publikacjiw Pl <

12.01.2026
12.01.2026, 15:56:28

12.01.2026
12.01.2026, 12:36:27

Dokument

Nadawca ¥

brak sgdziego -

Sekretariat

Referent
- brak sedziego

Testowa, Weronika Testowa, Adw. Sylwia Test, Adw. Zuzanna Jurewicz,
Adw. Marlena Test, Tomasz Testowy Mniej

Data sporzadzenia +

12.01.2026

Data czynnosci

a Pobierz w formacie Zrédiowym

B Pobierz PoF

25 Ukryj filtry

=]

Portal Informacyjny wyswietla liste czynnosci bez ograniczenia czasowego, maksymalna ilos¢

pozycji na stronie jest ustalana przez uzytkownika na stronie.
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() / Czynnosci

Czynnosci
% Ukryj filtry

‘ Czynnos¢ ‘ ‘ Sygnatura ‘ ‘ Nadawca ‘ Dokument | ‘ Data czynnosci 6 |

‘ Data publikacji w PI @] ‘

X Wyczysé filtry Filtruj
Sygnatura + Data czynnosci v

Czynnosé & Sqd & Data publikacji w PI Nadawca & M

Zlecenie opinii 1ACa 181/23 12.01.2026 brak sedziego - v
Sad Apelacyjny we Wroctawiu 12.01.2026, 15:56:28

Dorgczenie stronie odpisu apelaciji | ACa 181/23 12.01.2026 Sekretariat ( ) A
Sad Apelacyjny we Wroctawiu 12.01.2026, 12:36:27

Przedmiot sprawy Gléwne podmioty sprawy Referent

Alimenty Konto Testowe, Petnomocnik Autotest, Kosma Zawilec, Barbara - brak sedziego

Testowa, Weronika Testowa, Adw. Sylwia Test, Adw. Zuzanna Jurewicz,
Adw. Marlena Test, Tomasz Testowy Mniej

Uwagi

Adnotacja

Doreczenie apelacji / zazalenia

@ Zalaezniki (1) Ukryj

Nazwa pliku & Data sporzadzenia
Doreczenie apelacii / zazalenia 12.01.2026 i -
a € pelaci a Pobierz w formacie Zrodiowym
B Pobierz PoF

Wydanie pisma sadowego 1ACa 181/23 24.00.2025 sekretariat v
Sgd Apelacyjny we Wroctawiu 24.09.2025, 10:52:25

Doreczenie odpisu skargi 1ACa 181/23 24.00.2025 sekretariat v
Sgd Apelacyjny we Wroctawiu 24.09.2025, 10:52:25

Doreczenie stronie odpisu apelacji 1ACa 179/23 23.00.2025 sekretariat v
Sgd Apelacyjny we Wroctawiu 23.09.2025, 16:32:19

Doreczenie stronie odpisu apelacji 1ACa 181/23 23.00.2025 Sekretariat v
Sgd Apelacyjny we Wroctawiu 23.09.2025, 16:02:17

Doreczenie stronie odpisu apelacji 1ACa 180/23 23.00.2025 Sekretariat ) M
Sgd Apelacyjny we Wroctawiu 23.09.2025, 16:02:17

Elementow na stronie 50 | 1-152 15 elementow 1

9.1 Filtrowanie oraz sortowanie czynnosci

Domyslnie na liscie wyswietlane sg wszystkie czynnosci. Wyszukiwanie czynnosci mozna
sprecyzowac poprzez zmiane kryteriow wyszukiwania, klikajgc w przycisk Pokaz filtry.
CzynnosSci mozna wyszukiwaé po: sygnaturze, dacie czynnosci, dacie publikacji w PI, opisie,
nadawcy oraz dokumencie.
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() / Czynnosci

Czynnosci
25 Ukryj fitry
Czynnosé Sygnatura Nadawca Dokument Data czynnosci @)
Data publikacji w PI B

X Wyczysc filtry

Klikniecie przycisku Wyczy$é filtry, spowoduje wyczyszczenie zadanych parametréw
wyszukania.

Wyswietlong liste czynnosci mozna sortowac po kryteriach znajdujacych sie na gorze listy.
Strzatka w dot oznacza sortowanie malejgco, a strzatka w gére — sortowanie rosngco.
Domyslnie czynnosci sg posortowane malejgco po wartosci z pola ,,Data czynnosci”.

Sygnatura ¥ Data czynnosci v
Czynnosé Sqd & Data publikacji w Pl % Nadawca % M
Zlecenie opinii 1ACa 181/23 12.01.2026 brak sedziego - v
Sad Apelacyjny we Wroctawiu 12.01.2026, 15:56:28
Dorgczenie stronie odpisu apelaciji | ACa 181/23 12.01.2026 Sekretariat A
Sad Apelacyjny we Wroctawiu 12.01.2026, 12:36:27
Przedmiot sprawy Glowne podmioty sprawy Referent
Alimenty Konto Testowe, Petnomocnik Autotest, Kosma Zawilec, Barbara - brak sedziego
Testowa, Weronika Testowa, Adw. Sylwia Test, Adw. Zuzanna Jurewicz,
Adw. Marlena Test, Tomasz Testowy Mniej
Uwagi
Adnotacja
Dorgczenie apelacji / zazalenia
@ zalgezniki (1) Ukryj
Nazwa pliku Data sporzadzenia ¥
Doreczenie apelaciji / zazalenia 12.01.2026
B oore pelacii/ B Pobierz w formacie rsdiowym
B Pobierz POF
Wydanie pisma sadowego | ACa 181/23 24.00.2025 Sekretariat (@ zabsoznivitn) ) “
S3d Apelacyjny we Wroctawiu 24.00.2025, 10:52:25 )

146



10 Modut Dokumenty

Program wyswietla liste dokumentéw z wyrdinieniem nowych i nieodczytanych przez
zalogowanego Uzytkownika. System prezentuje domysinie liste zdokumentami z ostatnich 30
dni (wg. Daty publikacji w Pl). Z listy Dokumentéw uzytkownik moze przejs¢ bezposrednio do
szczegotow sprawy, klikajgc w sygnature sprawy.

A A A+ O '.\n"ﬂw‘édowﬂma (@) Konto Testowe ~ () Kontekstpracy & Apelacia wroclawska ~ (= Wyloguj

Pelnomocrik zawodowy

() Strona gigwna

() / Dokumenty
Moje doreczenia 0]

Dokumenty bruki Eksporui GV (D)
& Sprawy
(& Biuro podawcze

2 Uknyj filtry
&3 Posiedzenia
(8 Czynnodci igd v ~ Hazwa dokumentu ]
&) Dokumenty
Data publikac)i w Pi ) Status v [0 Pokaz dokumenty spoza sprawy

E3 Wnioski ogaine

E3  Wnioskiw sprawach X Wyczysé filtry Filtru

() Platnosci
5 Kalendarz Sygnatura & Data sporzadzenia =
Nazwa dokumentu & Sqd % Data publikacjiw Pl status (1) Zalacaniki ¥
S) Raporty z SLPS
© Raporty Do sadu | pein. 1 ACa 164/26 13.03.2026 o Odezytane .

Pobierz w formacie irédiowym

Sad Apelacyiny we Wroclawiu 13.03.2026, 11:42:51
® Pomoc
Do sadu LACa 164/26 13.03.2026 « Odczytane v
! H Pobierz w formacie irodiowym
Sad Apelacyiny we Wroclaviu 13.03.2026,1128.42
TEST Pism -11-03-2026 1. - Zawilee | ACa 600/25 11032026 « Mieodczyiane v
; B Pobierz w formacie rodiowym
Kosma (Re o) (kopia) (kepia) (kopia.. - Sgd Apelacyiny we Wroclawiu 11.03.2026, 11:56:21

B pobierz PoF

Na liscie prezentowane sg dokumenty opublikowane przez sad w poszczegdlnych sprawach.
Dokumenty pochodzace z doreczen z sgdu zaadresowanych do uzytkownikdéw Pl oraz doreczen
do sgdu ktére zostaty przez sad opublikowane w danej sprawie. Prezentacja listy jest zgodna z
uprawnieniami dostepu uzytkownika do spraw.

Na liscie Dokumentéw nieprzeczytane dokumenty (niepobrane) przez uprawnionego
uzytkownika oznaczone sg w sposéb odrdzniajgcy je od dokumentéw odebranych - czerwony
kolor kafelka.

Sygnatura 3 Data sporzadzenia 35
Nazwa dokumentu % Sad & Data publikacjiw Pl « Status Zatgezniki ¥
Apelacia testt —_— 18022026 © Odezyiane B Pobierz wformacie irsdiowym v
Sad Apelacyjny we Wroctawiu 16.02.2026, 10:28:37 ”
Doreczenie odpisu ieni ja LACa222/23 13.02.2026 ® Nieodczytane a Pobiers w formacie s6diowym v
SA - Szygenda Damian Sad Apelacyjny we Wroctawiu 13.02.2026, 15:12:02 4
/ B Pobierz POF
e pisma 22.01.2026) Lesizs 22012028 © Odezyiane a Pobierz w formacie Zrédiowym v
Sad Rejonowy w Opolu 22.01.2026, 12:03:43 ”
a Pobierz PDF
Dorgczenie pisma 22.01.2026) 1c51/23 22.01.2026 ® Odczytane h Pobierz w formacie Zrédiowym v
Sad Rejonowy w Opolu 22.01.2026, 11:53:44 ”
a Pobierz PDF
Doreczenie LACa 240/23 20.01.2026 ® Nieodczytane a Pobiers w formacie 6diowsm v
Sad Apelacyjny we Wroctawiu 20.01.2026, 13:52:57 v

/ B Pobierz PoF
|
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Lista dokumentéw moze zosta¢ pobrana w formacie CSV. W tym celu nalezy wybrac opcje
Eksportuj CSV.

() / Dokumenty

DOkumenty Drukuj  Eksportuj CSV ()
,'cc; Ukryj filtry
Sygnatura Sad ~ 2 v Nazwa dokumentu Data sporzgdzenia B
Data publikacji w PI 6 Status v [J Pokaz dokumenty spoza sprawy
X Wyczyseé filtry Filtruj
Sygnatura % Data sporzadzenia %
Nazwa dokumenwu & sad % Data publikacjiw Pl w Status Zatgezniki M
Apelacja test1 1ACa 169/23 13.02.2026 ® Odczytane v
PR - ) a Pobierz w formacie Zrédtowym
Sad Apelacyjny we Wroctawiu 16.02.2026, 10:28:37

System generuje zestawienie rekorddw z listy w formie pliku csv i umozliwia zapis pliku lokalnie
na dysku.

W pliku zostanie umieszczone pierwsze 2000 rekordéw znajdujgcych sie na liscie, niezalezne
od tego, czy sg na jedne stronie, czy wielu stronach. Jesli lista zawiera wiecej niz 2000
rekordow uzytkownik otrzyma komunikat: ,System pozwala wyeksportowac jednorazowo
maksymalnie 2000 pozycji. Wyeksportuj pierwszych 2000 pozycji lub doprecyzuj kryteria
wyszukiwania, aby zmniejszy¢ liczbe zwracanych pozycji”.

Potwierdzenie X

System pozwala wyeksportowad jednorazowo maksykalnie 2000 pozycji. Wyeksportuj pierwszych

2000 pozycji, lub doprecyzuj kryteria wyszukiwania, aby zmniejszyc liczbe zwracanych pozycji.

Lista dokumentédw mozna zosta¢ réwniez wydrukowana poprzez wybranie opcji Drukuj.
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(7 / Dokumenty

Dokumenty Drukuj  EksportujCSV (i)
ﬁ; Ukryj filtry
Sygnatura Sad v v Nazwa dokumentu Data sporzadzenia B
Data publikacji w PI 6 Status ~ [0 Pokaz dokumenty spoza sprawy
x Wyczysé filtry m
Sygnatura % Data sporzgdzenia 5
Nazwa dokumentu = Sad 2 Data publikacjiw Pl Status Zalgezniki ¥
Apelacia test1 1ACa 169/23 13.02.2026 & Odezytane ) . -
B N N a Pobierz w formacie Zrédtowym
Sad Apelacyjny we Wroclawiu 16.02.2026, 10:28:37

System prezentuje liste w trybie do wydruku. Po kliknieciu w Drukuj system drukuje liste. Na

wydruku znajdujg sie wszystkie rekordy znajdujace sie na liscie, niezalezne od tego, czy sg na
jednej stronie, czy wielu stronach.
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10.1 Filtrowanie oraz sortowanie dokumentow

Domyslnie na liscie wyswietlane sg dokumenty, do ktérych ma dostep zalogowany uzytkownik.
Wyszukiwanie dokumentéw mozna sprecyzowac poprzez zmiane kryteriéw wyszukiwania
klikajac w przycisk Pokaz filtry. Dokumenty mozna wyszukiwa¢ po: sadzie, wydziale,
sygnaturze, nazwie dokumentu, dacie sporzgdzenia, dacie publikacji, dacie odczytania oraz
statusie odczytania.

Dostepny jest rowniez filtr Pokaz dokumenty spoza sprawy. Jesli filtr jest odznaczony lista
dokumentéw zawiera dokumenty ze spraw, do ktérych uzytkownik ma dostep. Po jego
wybraniu lista dokumentéw zawiera dokumenty wynikajgce z doreczen zaadresowanych do
uzytkownika w kontekscie spraw, do ktdrych uzytkownik nie ma dostepu.

% Ukryj filtry

Sygnatura Sad v v Nazwa dokumentu Data sporzadzenia

Data publikacji w Pl Status v [0 Pokaz dokumenty spoza sprawy

X Wyczysc filtry m

Klikniecie przycisku Wyczys¢ filtry, ktore pojawi sie po zamknieciu okna filtrowania,
spowoduje wyczyszczenie zadanych parametrow wyszukania.

25 Ukryj filtry

Sygnatura Sad ~ v Nazwa dokumentu Data sporzadzenia

Data publikacji w PI Status v (J Pokaz dokumenty spoza sprawy

X Wyczysc filtry \ m

Wyswietlong liste dokumentéw mozna sortowac po kryteriach znajdujgcych sie na goérze listy.
Strzatka w dét oznacza sortowanie malejgco, a strzatka w gére — sortowanie rosngco.
Domyslnie dokumenty sg posortowane malejgco po Dacie publikacji w PI.

=

Sygnatura ¥ Data sporzadzenia +

Nazwa dokumentu % sgd % Data publikacjiw Pl w Status (D Zataczniki

&«

Akta sprawy cywilne L ACa 251/23 10.04.2026 ® Nieodczytane B L. v
— N a Pobierz w formacie Zrédtowym
Sad Apelacyjny we Wroclawiu 10.04.2026, 12:36:30
a Pobierz PDF
Doreczenie (2) L ACa 251/23 10.04.2026 @ Nieodczytane . L v
_ = B a Pobierz w formacie Zrodtowym
Sad Apelacyjny we Wroclawiu 10.04.2026, 12:26:30
B Pobierz PDF
Uwagal!
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W przypadku braku daty publikacji w PI, wyswietla sie aktywna ikona . Po najechaniu
kursorem na ikone, pojawia sie okienko informacyjne z komunikatem:

»Dokument zostat opublikowany przed dniem 10.12.2020, to jest przed wdrozeniem
funkcjonalnosci odnotowujqgcej i zapamietujgcej date i czas publikacji dokumentu w portalu.

Dokument zostat
opublikowany przed
wdrozeniem funkcjonalnosci

z dnia 10.12.2020

odnotowujgce) date i czas
publikacji dokumentéw w
portalu.

10.2 Pobieranie dokumentow

Uzytkownik ma mozliwos¢ pobrania dokumentéw w postaci pliku Zzrédtowego lub pliku PDF.
W tym celu nalezy klikng¢ na odpowiedni przycisk Pobierz w formacie Zrédtowym, lub Pobierz
PDF przy wybranym dokumencie. W zaleznosci od wybranej opcji dokument zostanie pobrany
w formacie zrodtowym, np. DOC lub w formacie PDF.

Sygnawra ¥ Data sporzadzenia *
Nazwa dokumentu % Sad & Data publikacji w Pl status (O Zalgczniki ¥
Akta sprawy cywilne 1 ACa 251/23 10.04.2026 ® Nieodczytane a Pobiers w formacie #rsdiowym v
sad Apelacyjny we Wroctawiu 10.04.2026, 12:36:30 v
a Pobierz PDF
Doreczenie (2) 1ACa 251/23 10.04.2026 & Nieodczytane n Pobiers w formacie #r6dfonym v
Sad Apelacyjny we Wroctawiu 10.04.2026, 12:26:30 v
a Pobierz PDF
Doreczenie (1) 1ACa251/23 10.04:2026 © Nieodezytane [ Pobierz w formacie zrédiowym s
Sad Apelacyjny we Wroctawiu 10.04.2026, 12:26:30 "V
a Pobierz PDF
z 1 ACa 251/23 10.04.2026 @ Nieodczytane a Pobierz w formacie rédiowym v
Sad Apelacyjny we Wroctawiu 10.04.2026, 12:26:30 "
a Pobierz PDF
Akta sprawy cywilne Laca247/23 08.04.2026 * NeOTAENe | B pobiorz wfommacis drsdiomym v
Sad Apelacyjny we Wroclawiu 08.04.2026, 09:44:44 v
a Pobierz PDF

Jesli dokument nie zostat jeszcze pobrany/otwarty przez uzytkownika, to pobranie dokumentu
jest réwnoznaczne z odebraniem dokumentu. Po pobraniu dokument jest oznaczony jako
odebrany/przeczytany oraz ustawiana jest ,,Data odczytania”.
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Dokument wers;ji .PDF lub .DOC lub .RTF niezawierajgcy tresci (zatgcznika w postaci pliku) nie
jest uznany za odczytany/pobrany

Uwagal!

Zawartos¢ kolumny Status moéwi tylko o statusie odczytania konkretnego dokumentu w
sprawie, nie jest zwigzane z odebraniem doreczenia w sprawie. Informacje o tym s3

®

wyswietlane w oknie informacyjnym dostepnym po wskazaniu na ikone . Po najechaniu

kursorem na ikone, pojawia sie okienko informacyjne z komunikatem:

,Odczytanie pisma na tym ekranie nie ma wptywy na realizacje doreczen sqdowych i zwigzany
z nimi bieg termindw. Doreczenia sgdowe realizowane sq wytgczenie przez menu Moje
doreczenia”.

Status 0 & Zalgc:

Odczytanie pisma na tym
ekranie nie ma wphywu na
realizacje doreczeri sgdowych
I Zwigzany z nimi bieg

termindw. Doreczenia
sgdowe realizowane s3
wylgcznie przez menu Moje
doreczenia.

Uwaga!
W sytuacji, gdy sad nie publikuje tresci dokumentu, zamiast przyciskow umozliwiajgcych jego
pobranie, wyswietlony jest przycisk oraz informacja, ze jest to dokument bez tresci. Po
najechaniu kursorem na ikonke wyswietlony zostaje komunikat informujacy:

Sqdy nie publikujg dokumentdw przychodzgcych, ale umieszczajq informacje o pojawieniu sie
takiego dokumentu w aktach sprawy. W niektorych przypadkach wystania przez sgd np.
odpisow, dokument na liscie rowniez moze byc¢ pozbawiony zatgcznika.
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Sady nie publikujg
dokumentow
przychodzgcych, ale
umieszczajg informage o
pojawieniu sie takiego

dokumentu w aktach sprawy.
W niektorych przypadkach
wystania przez sad np.
odpiséw, dokument na liscie
réwniez moze byé
pozbawiony zatgcznika.

Natomiast w sytuacji, gdy podczas préby pobrania dokumentu zaséb dyskowy nie odpowiada
W Wyznaczonym czasie, to system wyswietli komunikat informujacy.

© Przepraszamy X

Wystepujg problemy techniczne. Prosimy
sprobowac poaZniej.

Zamknij

W sytuacji gdy rozmiar pliku przekracza parametr konfiguracji, po prébie pobrania w formacie
pdf system wyswietli nastepujacy komunikat:

© Nie udato si¢ pobraé pliku

Przepraszamy, zlecona konwersja jest
czasochtonna. Plik PDF bedzie gotowy
do pobrania za kilkanascie minut.
Dostepny jest plik w formacie docx.

Odswiez

W sytuacji gdy plik jest w trakcie konwersji do pdf, po prébie pobrania w tym formacie system
wyswietli nastepujgcy komunikat:
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© Nie udato sie pobraé pliku  *

Obecnie trwa juZ konwersja tego pliku.
Plik PDF bedzie wkrotce gotowy do
pobrania. Dostepny jest plik w formacie
docx.
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W sytuacji gdy plik jest zarejestrowany w bazie nieudanych konwersji, po prébie pobrania w
formacie pdf system wyswietli nastepujacy komunikat:

@© Nie udato sie pobraé pliku  ~

Przepraszamy, ale w tym momencie
konwersja tego pliku do formatu PDF jest

niemozliwa. Dostepny jest plik w
formacie docx.

W sytuacji gdy konwersja pliku na format pdf koriczy sie niepowodzeniem, po prébie
pobrania w tym formacie system wyswietli nastepujacy komunikat:

@© Nie udato sie pobraé pliku  ~

Przepraszamy, ale w tym momencie
zasdb dyskowy jest niedostepny. Prosze
sprobowac pozniej.

10.3 Szczegdty dokumentu
W module Dokumenty istnieje mozliwo$é wyswietlenia szczegétowych informacji dotyczacych

dokumentu oraz pobrania catosci pisma w postaci jednego pliku ZIP.

Sygnatura % Data sporzadzenia %

Nazwa dokumentu Sad % Data publikacjiw Pl v Stawus

Zataczniki

S
Tyl pisma | ACa 318/25 17.02.2026 ® Odczytane
Tywip a Pobierz w formacie Zrodiowym
17.02.2026, 16:40:07

Sad Apelacyjny we Wroctawiu

@ Zataczniki (2)  Ukryj
Zataczniki merytoryczne Dokumenty systemowe

Typ zatgcznika Data sporzgdzenia  Podpis (0

Lp Nazwa pliku
a Przykiadowe Pismo Procesowe.pdf Pismo procesowe 17.02.2026 B a Pobierz w formacie Zrédiowym

1

' 3, Pobierz ZIP Cg Wyswietl szczegoly

Elementéw na stronie 10~ | 1-1z1 elementdw

Dla dokumentow z doreczen z sadu wyswietlana jest lista plikdw skojarzonych doreczeniem.
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() / Dokumenty / Dorgczenie pisma (Utworzono 22.01.2026)

Doreczenie pisma (utworzono 22.01.2026)

Szczegoly dokumentu

Nazwa dokumentu Sygnatura Sad

Dorgczenie pisma (Utworzono 22.01.2026) 1C51/23 Sad Rejonowy w Opolu
Data sporzadzenia Data publikacji w PI Status

22.01.2026 22.01.2026, 12:03:43 ® Odczylane

@ Zalgczniki (1) Ukryj

Nazwa pliku & Data sporzadzenia &

a Dorgczenie pisma (utworzono 22.01.2026) 22.01.2026 a Pobierz w formacie Zrédiowym

a Pobierz PDF

Dla dokumentéw z doreczenia do sadu wyswietlane sg zardwno zatgczniki merytoryczne
wprowadzone przez uzytkownika jak réwniez dokumenty systemowe.

() / Dekumenty / Tytut pisma

Tytut pisma
Szczegoty dokumentu J, PobierzZIP
Nazwa dokumentu Sygnatura Sad
Tytut pisma 1 ACa 318/25 Sad Apelacyjny we Wroctawiu
Data publikacji w Pl Status
17.02.2026, 16:40:07 @ Odczytane
@ Zekezniki (1) Ukryj
Nazwa pliku = Data sporzadzenia +
B Tyt pisma 17.02.2026 ‘ o
B Pobierz wformacie Zrédtowym
(@ Zatacaniki (2)  Ukryj
Zatgezniki merytoryezne  Dokumenty systemowe
Lp  Nazwapliku Typ zatacznika Data sporzadzenia  Podpis
B Przykiadowe Pismo Procesowe.pdf Pismo procesawe 17.02.2026 X o
B Pobierz w formacie zrsdiowym
Elementow na stronie 10 ~ | 1-1z1elementow 1

W module Dokumenty istnieje mozliwos¢ wyswietlenia szczegétowych informacji o
dokumencie.

Po przejsciu do szczegétéw danego dokumentu, system wyswietla ekran, na ktorym s3
wyswietlane dane (nagtéwek):

e Sygnatura sprawy i nazwa sadu,
e Nazwa Dokumentu,

e Data sporzadzenia,

e Data Publikacji w PI,
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e Status dokumentu.

W przypadku opublikowanych dokumentéw z doreczenia do sadu informacje o dokumencie
zawierajg dane metryki pisma oraz wykaz zatacznikdw w podziale na zatgczniki merytoryczne
i dokumenty systemowe. W zaktadce zataczniki merytoryczne wyswietlana jest lista
zatacznikéw (dokumentéw) zatgczonych do pisma i opublikowanych w danej sprawie. W
zaktadce dokumenty systemowe widoczne sg potwierdzenia wygenerowane przez system w
ramach procesowania doreczenia. Standardowo publikowane sg dokumenty Elektronicznego
Potwierdzenia Whniesienia Pisma, Elektronicznego Potwierdzenia Przekazania Pisma.

Informacje o podpisie elektronicznym poszczegdlnych zatacznikbw merytorycznych sa
widoczne w kolumnie Podpis, ktéra wskazuje na podpis ztozony w zatgczniku lub zatgczony
zewnetrzny plik podpisu. Informacje o rodzaju podpisu ztozonego pod zatgcznikiem oraz
mozliwos$¢ pobrania pliku podpisu. W zaleznosci od typu dostepnego podpisu informacja jest
pokazywana:

Dla plikéw bez podpisu: przez etykiete ,,-”.
Dla plikdéw z podpisem wewnetrznym (pliki pdf z podpisem osadzonym): przez
nieaktywnego ikone przycisku z tooltipem ,,Dokument gtdwny zawiera podpis” oraz

sorzadzenia  Podpis
2026 & Podpisana (wewn.)

Dokument gléwny zawiera

etykiete ,,Podpisano (wewn.)”:

3. Dla plikdw z podpisem zewnetrznym (zewnetrzny odrebny plik podpisu): przez
aktywng ikone przycisku z nazwa pliku podpisu oraz etykiete ,, Podpisano (zewn.)”:
Podpis

& Podpisano (zewn.)

. Przycisk umozliwia pobranie zewnetrznego pliku podpisu.
4, Dla plikdow z podpisem otaczajagcym (dokument i podpis sg zintegrowane): przez
aktywng ikone przycisku z nazwg pliku podpisanego dokumentu oraz etykiete
Podpis

Dokument
(f zintegrowany z
podpisem
,Dokument zintegrowany z podpisem”: . Przycisk uruchamia akcje
pobrania zewnetrznego pliku podpisu. Przycisk umozliwia pobranie dokumentu

zintegrowanego z podpisem.

UWAGA!
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Wyswietlenie szczegétdw nieodczytanego dokumentu nie skutkuje oznaczeniem dokumentu
jako odczytanego. Dokument zostaje oznaczony jako odczytany dopiero po pierwszym
pobraniu dokumentu.
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11 Modut Wnioski ogolne

W module Whnioski ogélne wyswietlana jest lista wszystkich wnioskdw ogdlnych ztozonych
przez zalogowanego uzytkownika wraz z datg oraz statusem wniosku. Wnioski ogdlne to
whioski ktére nie dotyczg spraw i sg zwigzane bezposrednio z uzytkownikami systemu PI.
Nalezg do nich:

e Whniosek o nadanie uprawnien biegtego w Portalu Informacyjnym.
e Whniosek o dodanie specjalizacji do listy specjalizacji

e Zawiadomienie o nieprowadzeniu mediacji

e Whniosek o zarejestrowanie podmiotu (osoby prawnej)

e Whiosek o zarejestrowanie podmiotu publicznego

o

= A A A+ D (Ppawiadomienia (@ Konto Testowe = ’:f""_‘::f‘“"i'f‘;‘fm_ v i Apelacia wroclawska ~ [~ Wyloguj
(D Stronagiowna ) 1 Winioski ogoine
[© Mole doreczenia [0} . . ~

Whnioski ogélne [zt wnoser | < ]
R, Sprawy
(hy Biuro podawcz

S5 Ukry filtry

&8 Posiedzenia
B caymosc .

& Dokumenty

S Wnioski og6ine =3 =iy, (L]

3 Wnioski w sprawach
Dataziozenia

(® Pratnosci Identyfikator = Rodzaj wniosku = Datarozpalizenia &  Statuswniosku & ¥

() Kalendarz WN/000000281602 Wniosek o nadanie uprawnier bieglego w Portalu Informacyjnym 13052024,134302 = Odrzucony v
13.05.2024,14:34:19

©) RaportyzSLPS

WN/000000281601 Wriasek o jprawnier bieglego w Partalu Informacyjnym 13.052024,139227 @ Zaskceptowany v

@ Pomee 13.05.2024, 14:46:37

WN/00D00D281600 Wniasek o jprawnier bieglego w Portal 2 13052024,132712 @ Odrzucony v
13.052024,1402:07

Elememdw na stronie 10 1-323 elememow 1

11.1 Filtrowanie oraz sortowanie wnioskéw ogdlnych

Domyslnie na liscie wyswietlane sg wszystkie wnioski ogdlne, do ktdrych ma dostep
zalogowany uzytkownik. Wyszukiwanie wnioskdw mozna sprecyzowaé poprzez zmiane
kryteridw wyszukiwania klikajagc w przycisk Pokaz filtry. Wnioski mozna wyszukiwac po:
rodzaju wniosku, dacie ztozenia, dacie rozpatrzenia oraz statusie.
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https://192.168.246.164:8443/#/wnioski/nowy/biegly

25 Ukryj filry
Rodza] wniosku ~ Data zozenia )| | patarozpatrzena B3] | stats ~

X Wyczysc filtry Filtruj

Klikniecie przycisku Wyczys¢ filtry, ktore pojawi sie po zamknieciu okna filtrowania,
spowoduje wyczyszczenie zadanych parametréw wyszukania.

2 ukryj filuy
-
Rodzaj wniosku ~ Data zlozenia =] Data rozpatrzenia @] Status ~
% Wyczysé filtry <\ Filtruj

Wyswietlong liste wnioskéw ogdlnych mozna sortowadé po kryteriach znajdujgcych sie na gorze
listy. Strzatka w dot oznacza sortowanie malejaco, a strzatka w gére — sortowanie rosngco.
Domyslnie wnioski sg posortowane malejgco po Dacie ztozenia.

Data ziozenia

Identyfikator Rodzaj wniosku & Datarozpatrzenia &  Statuswniosku % M

WN/000000367738 Whniosek o zarejestrowanie podmiotu (osoby prawnej) 16.12.2025,14:4018 e Odrzucony ™
17.12.2025,09:57:46

WN/000000367683 Whiosek o zarejestrowanie podmiotu (osoby prawnej) 04122025,160145  ® Zaakceptowany -
05.12.2025,11:49:15

WN/000000282430 Wniosek o nadanie uprawnieri biegiego w Portalu Informacyjnym 20.00.2025,15:5628 @ Zarejestrowany -

WN/000000281785 Wniosek 0 nadanie uprawnier bieglego w Portalu Informacyjnym 0805.2025,1506:53 @ Zaakceptowany ~
08.05.2025,15:07:21

Element6w na stronie 10 v | 1-474elementéw 1

11.2 Ztozenie wniosku ogdlnego
System umozliwia uzytkownikowi ztozenie nastepujacych typdw wnioskéw ogdlnych:

e Whiosek o nadanie uprawnien biegtego w Portalu Informacyjnym.
e Whiosek o dodanie specjalizacji do listy specjalizacji

e Zawiadomienie o nieprowadzeniu mediacji

e Whniosek o zarejestrowanie podmiotu (osoby prawnej)

e Whniosek o zarejestrowanie podmiotu publicznego
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https://192.168.246.164:8443/#/wnioski/nowy/biegly

Aby ztozy¢ nowy wniosek, nalezy:
1. Klikng¢ w przycisk Zt6z wniosek.
(m) / wnioski ogsine

Whioski ogélne

Rodza] wniosku v Data zlozenia 9| | vatarozpatrzenia (@)

X Wyczyse filtry

2. Wybrac typ wniosku z dostepnej listy.

(7) / Wnioski ogélne

Whioski ogolne

Rodzaj wniosku ~ Data zlozenia 9| | patarozpatrzenia @]

X Wyczyscé filtry

Status

Status

— > D

25 Ukryj filwy

Filtruj

4102 Whosex. | ~

(i Wniosek o udzielenie dostepu do sprawy ‘

fZ Wniosek o wykonanie automatycznego rozpoznania mowy na tekst

(% Wniosek o dostgp do nagran w czytelni sadu

g .
{2 Wniosek o udostepnianie pr dio-wid

(7 Wniosek o zarejestrowanie podmiotu (osoby prawne])

e —

(7 Wniosek o zarejestrowanie podmiotu publicznego

Lista dostepnych typow wnioskdw umozliwia wybor zaréwno wniosku ogdlnego jak i wniosku
w sprawie. Po ztozeniu wniosku uzytkownik zostanie przeniesiony do modutu wiasciwego dla

danego typu wniosku.

3. W wyswietlonym formularzu nalezy uzupetni¢ wszystkie dostepne pola. Widok

formularza rdzni sie w zaleznosci od wybranego typu wniosku.
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a. Formularz wniosku o nadanie uprawnien biegtego w Portalu Informacyjnym.:

Whniosek o nadanie uprawnien biegtego

@ Warunki ztozenia wniosku: N

1. W uzasadnieniu podaj jeden z sagdéw okregowych, w ktorym posiadasz status biegtego sgdowego.

2. W zatgczniku dodaj skan dokumentu potwierdzajacego wpis na liste biegtych sagdowych ustanowionych
przy jednym z 2 sadow okregowych.
Skan dokumentu powinien by¢ w formacie .pdf lub .jpg.

Potwierdzam zapoznanie sige z warunkami ztozenia wniosku

Whnioskodawca PESEL
Wiktoria Kasperczyk bk @

Uzasadnienie

Zatgczniki

Dodaj zataczniki

i. Uzytkownik, aby zarejestrowaé¢ wniosek o nadanie uprawnien
biegtego, musi wpisa¢ uzasadnienie (min. 25 znakéw. max 250
znakéw), wskazujgc w nim choé jeden sgd okregowy, w ktérym
wpisany jest na liste biegtych oraz dodac zatgcznik w formacie pliku
pdf lub pliku ze zdjeciem dokumentu potwierdzajagcym wpis na liste
biegtych sgdowych. System przyjmuje maksymalnie 3 zataczniki.

ii.  System uniemozliwia ztozenie wniosku w przypadku, gdy dany uzytkownik
ma juz w Portalu Informacyjnym nadane uprawnienia biegtego.

iii.  Wnioskowa¢ o nadanie uprawnienia biegtego w Portalu informacyjnym
mogg jedynie uzytkownicy o profilach typu: Uzytkownik zwykty,

Petnomocnik i Komornik.
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b. Formularz wniosku o dodanie specjalizacji do listy specjalizacji:

Whniosek o dodanie specjalizacji do listy specjalizacji

@ Warunki ztozenia wniosku:
1. Zt6z wniosek o dodanie nowej specjalizacii do listy specjalizacji mediatorow jezeli uwazasz, ze brakuje jej na
liscie. Wniosek zostanie rozpatrzony przez specjalistow w zakresie mediacji w Ministerstwie Sprawiedliwosci.

Whniosek zostanie zweryfikowany przez uprawnionego pracownika sadu.

(C]  Potwierdzam zapoznanie sie z warunkami ztozenia wniosku *

Whnioskodawca PESEL
Test Test Fiacicioki @

Mazwa nowe] specjalizacji*

Uzasadnienie*

Il

Maks. 500 znakow 0/ 500

i.  Uzytkownik, aby zarejestrowaé wniosek o dodanie specjalizacji do

listy specjalizacji, musi wpisa¢ uzasadnienie (max 500 znakow).
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c. Formularz zawiadomienia o nieprowadzeniu mediacji:

Zawiadomienie o nieprowadzeniu mediacji

@ Warunki ztozenia wniosku:
1. Zi6z wniosek o nieprowadzeniu mediacji przez Ciebie we wskazanym okresie czasowym. W tym czasie sgdy
na podstawie wpisu w kalendarzu nie beda kierowac do Ciebie zapytan o prowadzenie mediacji w sprawach.

Whniosek zostanie zweryfikowany przez uprawnionego pracownika sgdu.
() Potwierdzam zapoznanie sig z warunkami zlozenia wniosku *

Whioskodawca PESEL
Test Test sk (57

Czy mediator prowadzi mediacje @ Tak O Nie

— Data rozpoczecia*
01.12.2025 ) ‘

Data zakoriczenia a Bezterminowo

i. Uzytkownik, aby zarejestrowac¢ zawiadomienie o nieprowadzeniu
mediacji musi obowigzkowo podac date rozpoczecia

ii. Jesli w polu Czy mediator prowadzi mediacje, zaznaczono Tak,
uzytkownik musi wypetni¢ date zakoniczenia, lub zaznaczy¢ checkbox

Bezterminowo
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d. Formularz wniosku o zarejestrowanie podmiotu (osoby prawnej):

Whiosek o zarejestrowanie podmiotu (osoby prawnej)

@ Warunki ztozenia wniosku:
1. Wniosek o zatoZenie konta podmiotu skiada uzytkownik Pl, ktary - po zatoZzeniu konta dla tego podmiotu -
stanie sie jego administratorem.
2. Do wniosku nalezy zatgczyc w postaci pliku pdf:
a) cdpis z rejestru stwierdzajacy umoecowanie do dziatania w imieniu podmiotu
b) pelnomocnictwe dia uzytkownika P, ktory sklada wniosek, podpisane przez osobe upowazniong / osoby
upowaznione do dzialania w imieniu podmiotu za pomoca kwalifikowanego podpisu elektronicznego

Wniosek zostanie zweryfikowany przez uprawnionego pracownika sgdu.
[] Potwierdzam zapoznanie sie z warunkami zloZenia wniosku *

Wnioskodawca PESEL

—— e 35

Dane podmiotu (osoby prawnej)

MWazwa*

Murmer KRS

Mumer NIP

Mumer REGOMN

[ Inny identyfikator
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Adres siedziby podmiotu (osoby prawnej)

Typ*

Adres siedziby

Ulica®*

Kod pocztowy*

Mr domu* Mr mieszkania

Kraj®

Migjscowogc* Polska hd

Dane kontaktowe subkonta administracyjnego podmiotu (osoby prawnej)

Adres e-mail”

Powtarz: adres e-mail*

Tedefon

- - [

Peinomocnictwo dla wnioskujacego (i)

Zatgezniki (i)

(+) Dodaj zatgezniki

Wpisy z rejestréw publicznych potwierdzajace rejestracje podmiotu (i)

Zataezniki (i)

Dodaj zalgczniki

Anulyj Zt6z wniosek i podpisz elekironicznie

Uzytkownik, aby ztozy¢ wniosek o zarejestrowanie podmiotu (osoby
pranej) musi podac¢ dane identyfikacyjne w postaci nazwy podmiotu,
typu podmiotu oraz minimum jednego identyfikatora zewnetrznego:
Numer KRS, Numer NIP, Numer REGON, inny identyfikator.

Uzytkownik musi podac adres siedziby podmiotu.
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Vi.

Vii.

Uzytkownik musi poda¢ dane kontaktowe dla profilu subkonta
administracyjnego podmiotu. Dane kontaktowe inicjalnie s3
uzupetnione danymi kontaktowymi konta gtéwnego uzytkownika,
ktory sktada wniosek. Nowy profil administracyjny podmiotu zostanie
utworzony w ramach konta gtdwnego uzytkownika, ktéry sktada
wniosek.

Uzytkowni musi zatgczy¢ petnomocnictwo podpisane za pomoca
kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez osobe upowazniong
lub osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu (osoby
prawnej). Zatacznik powinien by¢ w formacie PDF.

Uzytkownik moze zatgczyé wypisy z rejestrow publicznych
potwierdzajgcych rejestracje podmiotu.

Ztozenie wniosku wymaga jego podpisania przez uzytkownika.
Podpisanie wniosku jest realizowane przez przekierowanie do
systemu Ustuga Centralnego Podpisu Elektronicznego (UCPE).
Whnioskowa¢ o zarejestrowanie podmiotu (osoby prawnej) moga

jedynie uzytkownicy o profilach typu: Uzytkownik zwykty.
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e. Formularz wniosku o zarejestrowanie podmiotu publicznego:

Whiosek o zarejestrowanie podmiotu publicznego

@ Warunki ztozenia wniosku:

1. Wniosek o zatozenie konta podmictu publicznege sktada uzytkownik PI, ktory - po zatozeniu konta dla tego

podmiotu publicznego - stanie sie jego administratorem.

2. Do wniosku nalezy zatgczyc w postaci pliku pdf:
a) dokumenty potwierdzajgce umocowanie do dziatania w imieniu podmictu publicznego, np. poswiadczony za
zgodnosc z oryginatem odpis aktu powotania na stanowisko upowazniajgce do wystepowania w jego imieniu,
b) petnomocnictwo dla uzytkownika PI, ktdry sktada wniosek, podpisane przez osobe upowazniong / osoby
upowaznione do dziatania w imieniu podmiotu publicznego za pomoca kwalifikowanego podpisu
elektronicznego.

Whiosek zostanie zweryfikowany przez uprawnionego pracownika sadu.
[) Potwierdzam zapoznanie sig z warunkami ztozenia wniosku *

Whioskodawca PESEL

— et 3

Dane podmiotu publicznego

‘ MNazwa* |

‘ Numer NIP |

‘ Murmer REGON |

() Inny identyfikator

Inny identyfikator - numer
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Adres siedziby podmiotu publicznego

Typ*
Adres siedziby £

Ulica* Nr domu* Nr mieszkania

Kod pocztowy* Miejscowosc* Polska W

Dane kontaktowe subkonta administracyjnego podmiotu publicznego

Adres e-mail*

Powtdrz adres e-mail*

Telefon

- -

Petnomocnictwo dla wnioskujgcego @
Zatgezniki (i)

(+) Dodaj zataczniki

Dokument potwierdzajgcy umocowanie do dziatania w imieniu podmiotu publicznego @
Zatgezniki (i)

(+) Dodaj zatgczniki

Anuluj Zloz wniosek i podpisz elekironicznie

i. Uzytkownik, aby ztozy¢ wniosek o zarejestrowanie podmiotu
publicznego musi podaé dane identyfikacyjne w postaci nazwy

podmiotu oraz minimum jednego identyfikatora zewnetrznego:

Numer NIP, Numer REGON, inny identyfikator.

ii.  Uzytkownik musi poda¢ adres siedziby podmiotu.
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Vi.

Vii.

Uzytkownik musi poda¢ dane kontaktowe dla profilu subkonta
administracyjnego podmiotu. Dane kontaktowe inicjalnie s3
uzupetnione danymi kontaktowymi konta gtéwnego uzytkownika,
ktory sktada wniosek. Nowy profil administracyjny podmiotu zostanie
utworzony w ramach konta gtdwnego uzytkownika, ktéry sktada
wniosek.

Uzytkowni musi zatgczy¢ petnomocnictwo podpisane za pomoca
kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez osobe upowazniong
lub osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu publicznego.
Zatgcznik powinien by¢ w formacie PDF.

Uzytkownik musi zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce umocowanie
do dziatania w imieniu podmiotu publicznego.

Ztozenie wniosku wymaga jego podpisania przez uzytkownika.
Podpisanie wniosku jest realizowane przez przekierowanie do
systemu Ustuga Centralnego Podpisu Elektronicznego (UCPE).
Whnioskowa¢ o zarejestrowanie podmiotu (osoby prawnej) moga

jedynie uzytkownicy o profilach typu: Uzytkownik zwykty.
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4.

6.

Po wypetnieniu formularza nalezy klikng¢ w przycisk Zt6z wniosek, a w przypadku
whniosku o zarejestrowanie podmiotu (osoby prawnej) i wniosku o zarejestrowanie
podmiotu publicznego nalezy klikng¢ w przycisk Zt6z wniosek i podpisz elektronicznie.

System prezentuje pop-up potwierdzenia ztozenia wniosku.

Potwierdz ztozenie wniosku X

Czy na pewno chcesz potwierdzi¢ zlozenie wniosku?

Upewnij sie, ze dane umieszczone we wniosku sg prawidtowe.

Jesli wniosek wymaga podpisu elektronicznego uzytkownik zostanie przekierowany do
systemu Ustuga Centralnego Podpisu Elektronicznego (UCPE) w celu podpisania
wniosku.

Program wysyta wniosek do administratoréw Pl w celu jego rozpatrzenia. O wyniku

rozpatrzenia wniosku uzytkownik zostanie poinformowany pocztg elektroniczna.

Informacje dodatkowe dot. sktadanych wnioskow

UWAGA 1 Whniosek o dodanie specjalizacji do listy specjalizacji, oraz zawiadomienie o
nieprowadzeniu mediacji mogg ztozy¢ tylko profile: Mediator, oraz profil zaleiny

administracyjny (tylko jesli podmiot dla tego profilu jest instytucjg uprawniong do mediacji).

UWAGA 2 Wniosek o zarejestrowanie podmiotu (osoby prawnej) oraz wniosek o
zarejestrowanie podmiotu publicznego moze ztozy¢ tylko profil Uzytkownik zwykty.
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11.1 Szczegdty wniosku ogdlnego

W celu wyswietlenia szczegétéw ztozonego wniosku ogdlnego, nalezy klikngé w przycisk

Wyswietl szczegoty.

Identyfikator %

WN/000000367738

Komentarz rozpatrujgcego
Twiluiluil

Dane podmiotu (osoby prawnej)

Typ pedmiotu
Spotkaz 0.0.

Numer KRS
1234556623

Inny identyfikator - opis

Adres podmiotu
Spotowa 1,
11-111 Spotkowo, Polska

Dane k

istracyjnego p

Rodzaj wniosku %

Wniosek o zarejestrowanie podmietu (osoby prawnej)

Nazwa podmiotu
Nazwa testowego podmiotu (0soby prawnej)

Numer NIP

(osoby prawnej)

Adres e-mail profilowy

Dane osoby, ktéra ztozyta wniosek

Wnioskodawca

Telefon profilowy

Login

wewnreie (5

Rodzaj podmiotu
Podmiot (osoba prawna)

Numer REGON

PESE

e (5

Data ztozenia w

Data rozpatrzenia %

16.12.2025, 14:40:18
17.12.2025, 09:57:46

Inny identyfikator - numer

-

Status wniosku  $ ¥

® Odrzucony ’/\)

@ Wyswietl szczegéﬂ\

Widok szczegétdw wniosku jest uzalezniony do rodzaju wniosku i wyswietlane sg dane o
whniosku, dane uzytkownika wnioskujgcego oraz dane wprowadzane przez uzytkownika

podczas rejestracji wniosku.

12 Modut Wnioski w sprawach

W module Wnioski w sprawach wyswietlana jest lista wszystkich wnioskéw w sprawach
ztozonych przez zalogowanego uzytkownika wraz z datg oraz statusem wniosku. Whnioski
ogolne to wnioski ktére dotyczg spraw do ktdrych uzytkownik systemu ma dostep. Nalezg do

nich:

e Whniosek o dostep do nagran w czytelni sgdu

e Whniosek o udzielenie dostepu do sprawy

e Whiosek o udostepnienie protokotu elektronicznego audio-wideo

e Whiosek o wykonanie automatycznego rozpoznania mowy na tekst
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= Portal Informacyiny
= Sactow Pomszschigeh
() Stronagiowna

Moje doreczenia =)

R, Sprawy

@ Biuro podawcze
&% Posiedzenia
ER Caynnosci

@ Dokumenty

5 Wnioski ogsine

Platnoscl
Kalendarz

Raporty z SLPS

Q0D a e

Pomoc

A A A&+ ©

() # Winioski w sprawach

Whioski w sprawach

Sygnatura sad

Data razpatrzenia Data reklamacji

@

X Wyczysé fitry

Sygnatura 3
sid 3
Identyfikator & Wydzial &
WR/286243 LACa 1126
Sad Apelacyjny we Wrockawiu
1 Wydzial Cywilny
WR/285570 LACa 318/25
Sad Apelacyjny we Wroclawiu
1 Wydzial Cywilny
WR/285568 XXX Xyz 1/25

S3d Wirtualny w Internecie
XXX Wydzial Taki Sobie

Proviadomienia

B8

Data rozpatrzenia reklamacii

. Kontekst pracy " "
(@) Konto Testowe = ook comcy Apelacja wroctawska
2 Uknyj fittry
~ Rodzaj whioski v Data zlosenia (=]

B8 Status v

Data zlozenia
roklamacli &
Data zlozenia v Data rozpatrzenia
Rodza) wniosky & Datarozpairzenia & reklamacil & Statws wiosku % ¥
‘Wniosek o udziclenie dosigpu do sprawy  23.01.2026,120546 - * Zarejestiowany v
Whiosek o udzielenie dosigpu do sprawy  05.11.2025,11:54.04 » Zaskceplowany v
18.11.2025,12:49:14
» Zarejestiowany ~

‘Wniosek o udzielenie dostepu do sprawy 04112025, 16:05:53

(= Wylogui

Klikniecie w przycisk Usun przy wybranym wniosku w statusie Zarejestrowany, spowoduje
zmiane jego statusu na Usuniety. Taki wniosek nie bedzie rozpatrywany.

—  #4% Portal Informacyiny
B sciowpomssochnn

@ Strona giéwna
© Moje doreczenia ]
& Sprawy

(&) Biuro podawcze

&8 Posiedzenia

@ Caynnosci

& Dokumenty

E Wnioski ogsine

® Platnosci

() Kalendarz

(© RaportyzSLPS

(@ Pomoc

A A A+ ©

(R) / Winioski w sprawach

Whioski w sprawach

&Powladﬂmwnla

@ Konto Testowe v v Apelacja wroclawska v

Painomocrik zawodowy

% Uknyj filtry

Sygnatura Sad v | v Rodzaj wniosku v Data ziozenia (=)
Deta rozpanzenia 6| | vataretamaci B | | vatarozpatzeniaresamaci (3 | | staws »
X Wyczysé fiitry Filtruj
Data zlozenia
Sygnawra - 3 reklamacji &
s Data ziozenia v Data rozpatrzenia
Idemyfikator & wydzial 3 Rodzaj wniosku % Daarozpatrzenia & reklamacii Status wniosku & v
WR/286243 1ACa 126 Wniosek o udzielenie dostepu do sprawy  23.01.2026,12:0546 ® Zarejestrawany -~
Sad Apelacyjny we Wroclawiu -
1 Wydzial Cywilny
Uwagi
Komentarz rozpatrujacego
Dane osoby, ktéra zlozyta wniosek
Whioskodawca Login PESEL
Konto Testowe e (3 aiinit
/ T usun (7 Wyswied szczeqély
WRZ285570 LACa 318/25 Wniosek o udzielenie dostepudo sprawy  05.11.2025,11:54.04 * Zaakceptowany v
Sqd Apelacyjny we Wroctawiu 18.11.2025,12:49:14
| Wydzial Cywilny

UWAGA!

(= wylogu

173



W Portalu Informacyjnym wnioski o dostep do sprawy sg automatycznie reklamowane (status
na liScie wnioskdw zostaje zmieniony na Reklamowany). Dzieje sie tak w sytuacji, gdy wniosek
zostat zaakceptowany przez Pracownika sekretariatu, ale dane wnioskujgcego nie zostaty
wprowadzone i potwierdzone w systemie repertoryjno-biurowym sadu.

Whioski o statusie Reklamowany sg ponownie weryfikowane przez Pracownika sekretariatu
i mogg przejs¢ w status: Reklamowany — zaakceptowany lub Reklamowany — odrzucony
w zaleznosci czy po ponownym rozpatrzeniu zostaty zaakceptowane czy odrzucone.

12.1 Filtrowanie oraz sortowanie wnioskdéw w sprawach

Domyslnie na liscie wyswietlane sg wszystkie wnioski w sprawach, do ktérych ma dostep
zalogowany uzytkownik. Wyszukiwanie wnioskéw w sprawach mozna sprecyzowaé poprzez
zmiane kryteriow wyszukiwania klikajgc w przycisk Pokaz filtry. Wnioski w sprawach mozna
wyszukiwa¢ po: sygnaturze, sadzie, wydziale, rodzaju wniosku, dacie ztozenia, dacie
rozpatrzenia, dacie reklamacji, dacie rozpatrzenia reklamacji oraz statusie.

3{. Ukryj filtry

Sygnatura Sad v v Rodzaj wniosku v Data zlozenia

=

Data rozpatrzenia Data reklamacji ) Data rozpatrzenia reklamacji (=) Status v

Klikniecie przycisku Wyczys¢ filtry, ktore pojawi sie po zamknieciu okna filtrowania,
spowoduje wyczyszczenie zadanych parametréw wyszukania.

%5 Ukryj filtry

Sygnatura Sad v v Rodzaj wniosku v Data zlozenia

Data rozpatrzenia Data reklamacji E Data rozpatrzenia reklamacji E Status v

x Wyczysé filtry \ m

Wyswietlong liste wnioskdw mozna sortowac po kryteriach znajdujgcych sie na goérze listy.
Strzatka w doét oznacza sortowanie malejgco, a strzatka w gére — sortowanie rosngco.
Domyslnie wnioski sg posortowane malejgco po Dacie ztozenia.

Data zlozenia
reklamacji %
Sad & Data zlozenia « Data rozpatrzenia

Sygnatura 3§

Identyfikator $ Wydzial Rodzaj wniosku 3 Data rozpatrzenia 5 reklamacji $ Status wniosku 5 ¥

WR/282348 L ACa 1/25 Wniosek o udzielenie dostepu do sprawy 21.08.2025,11:25:19 - & Zargjesuowany ’v)
Sad Apelacyjny we Wroclawiu - -
1 Wydzial Cywilny

WR/282264 LACa 1/24 Wniosek o udzielenie dostgpu do sprawy 29.07.2025, 14:10:26 - e Odrzucony v
Sad Apelacyjny we Wroctawiu 20.07.2025,14:10:50
I Wydziat Cywilny
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12.2 Ztozenie wniosku w sprawie
System umozliwia uzytkownikowi ztozenie nastepujgcych typow wnioskow:

e Whiosku o udzielenie dostepu do sprawy,

e Wnhniosku o dostep do nagran w czytelni sadu,

e Whiosku o udostepnianie protokotfu elektronicznego audio-wideo,
e Whniosku o wykonanie automatycznego rozpoznania mowy na tekst,
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Aby ztozy¢ nowy wniosek, nalezy:

1. Klikng¢ w przycisk Zt6z wniosek.

() / Wnioski w sprawach

Whioski w sprawach

Sygnatura

Data rozpatrzenia (=]

X Wyczysc filtry

Identyfikator %

WR/282348

Sad

Data reklamacji

Sygnawra $
Sad &
Wydzial &
L ACa 1/25

Sad Apelacyjny we Wroctawiu
| Wydzial Cywilny

Data rozpatrzenia reklamacji

Rodzaj wniosku £

Wniosek o udzielenie dostgpu do sprawy

2. Wybrac typ wniosku z dostepnej listy.

() / Wnioski w sprawach

Whnioski w sprawach

Sygnatura

Data rozpatrzenia 6

X Wyczysc filtry

Sad

Data reklamacji

v

B

Data rozpatrzenia reklamacji

w]

v

=]

Rodzaj wniosku

Status

Data ziozenia w

Data rozpatrzenia

Rodzaj wniosku

Status

Zi6z wniosek

fc; Ukryj filtry

v Data zlozenia (=]

Filtruj

Data zlozenia
reklamacji %
Data rozpatrzenia
B3 reklamacji % Status wniosku %

«

21.08.2025,11:25:19 - e Zarejestrowany ~

Zi6z wniosek | A
? Whniosek o udzielenie dostgpu do sprawy

{7 Wniosek o wykonanie automatycznego rozpoznania mowy na tekst
{2, Wniosek o dostep do nagrari w czytelni sadu

? Whniosek o udostepnianie protokotu elektronicznego audio-wideo
2 Whniosek o zarejestrowanie podmiotu (osoby prawnej)

{2 Wniosek o zarejestrowanie podmiotu publicznego

T

Filtruj

Lista dostepnych typédw wnioskdw umozliwia wybdr zaréwno wniosku w sprawie jak i wniosku
ogolnego. Po ztozeniu wniosku uzytkownik zostanie przeniesiony do modutu wtasciwego dla
danego typu wniosku.

3. W wyswietlonym formularzu nalezy uzupetni¢ wszystkie dostepne pola. Widok

formularza rdzni sie w zaleznosci od wybranego typu wniosku.
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a. Formularz wniosku o udzielenie dostepu do sprawy:

Whniosek o dostep do sprawy

© Warunki ztozenia wniosku: ~

1. Musisz znac¢ sygnature oraz sad, przed ktérym toczy sie dana sprawa.
2. Dostep do sprawy otrzymaja jedynie osoby upowaznione lub uprawione na podstawie przepisow prawa.

Whiosek zostanie zweryfikowany przez uprawnionego pracownika sadu, co do zgodnosci z trescig akt sprawy.

Potwierdzam zapoznanie sig¢ z warunkami ztozenia wniosku

Whnioskodawca PESEL

Wiktoria Kasperczyk Riiboeioddid @
Apelacja v
Sad* v Wydziat* v
Repertorium* v Numer sprawy* Rok* 6

Rola w sprawie* B \Wskaz imie | nazwisko osoby Iub

nazwe strony postepowania, ktérg
reprezentujesz.

Uwagi

0/500

i. Jesli wniosek sktada uzytkownik o profilu Petnomocnik (w tym uzytkownik

Maks. 500 znakéw

profilu zaleznego) to we wniosku jest dostepne dodatkowe pole tekstowe
»Strona reprezentowana”, w ktéorym nalezy podac imie i nazwisko lub nazwe

strony postepowania, ktérg reprezentuje zalogowany uzytkownik.
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Apelacja A

Sad* A4 Wydziat* v

Repertorium* v Numer sprawy* Rok* 6

Rola w sprawie* B \Wskaz imie | nazwisko osoby lub

nazwe strony postepowania, ktéra

reprezentujesz.

Strona reprezentowana* @

Uwagi

0/500 7
Maks. 500 znakéw

ii. W roli petnomocnika w sprawie mogg wystepowac rowniez osoby nie
bedace petnomocnikami zawodowymi (np. rodzic wystepujgcy w roli
petnomocnika swojego dziecka). Takich petnomocnikéw nazywamy
petnomocnikami do sprawy. W Portalu majg oni zaktadane profile

Uzytkownika zwyktego.
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b. Formularz wniosku o dostep do nagran w czytelni sadu:

Whniosek o dostep do nagran w czytelni sadu

@ Warunki ztozenia wniosku:

1. Musisz mie¢ dostep do sprawy.

2. Posiedzenie musiato zostac zarejestrowane przy uzyciu protokotu elektronicznego.

Whniosek zostanie rozpatrzony pozytywnie lub negatywnie w zaleznosci od dostepnosci nagrania oraz miejsca w czytelni

akt.

Potwierdzam zapoznanie sig¢ z warunkami ztozenia wniosku

Whnioskodawca

Wiktoria Kasperczyk

Sad*

Repertorium*

Rola w sprawie*

Termin wizyty w czytelni*

Czy do akt dotgczyé nagranie protokotu*

(® Tak (O Nie

Uwagi

Maks. 500 znakéw

PESEL

Fekdekok kekokkok @/ )

Wydziat* v
Numer sprawy* Rok* 6

Data posiedzenia* 6 @

Koniec wizyty w czytelni* 6 @

0/500

i.  Uzytkownik, aby zarezerwowac¢ dostep do nagran i akt w czytelni sgdu, musi

obowigzkowo wskaza¢ w polach ,Termin wizyty w czytelni: (DD.MM.RRRR

GG:MM)” , Koniec wizyty w czytelni: (DD.MM.RRRR GG:MM)” wolny termin,

o ktorego rezerwacje wnioskuje w czytelni wybranego sadu.
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c. Formularz wniosku o udostepnienie protokotu elektronicznego audio-wideo:

Whniosek o udostepnienie protokotu elektronicznego audio-wideo

@ Warunki ztozenia wniosku:

1. Musisz mie¢ dostep do sprawy.

2. W Portalu musi by¢ obecne nagranie audio z wnioskowanego posiedzenia.

Whiosek zostanie rozpatrzony pozytywnie lub negatywnie na podstawie informacji od sedziego przewodniczacego o

mozliwosci udostepnienia obrazu. Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, nagranie pojawi sie w Portalu nastepnego dnia

i bedzie dostepne przez 14 dni.

Potwierdzam zapoznanie si¢ z warunkami ztoZenia wniosku

Whnioskodawca

Wiktoria Kasperczyk

Sad*

Repertorium*

Data posiedzenia*

Uwagi

Maks. 500 znakéw

PESEL
Fhkhkkkkkk @

v Wydziab*

v Numer sprawy*

Godzina posiedzenia*  {)

Rok* 6

0/500
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d. Formularz wniosku o wykonanie automatycznego rozpoznawania mowy na

tekst:

Whiosek o wykonanie automatycznego rozpoznania mowy na tekst

@ Warunki ztozenia wniosku: ~

1. Musisz mie¢ dostep do sprawy.

2. W Portalu musi by¢ obecne nagranie audio z wnioskowanego posiedzenia.

Przy wykorzystaniu automatycznego rozpoznania mowy na tekst nie ma gwarancji jakosci wygenerowanego tekstu.

Jakosc jest zalezna od warunkéw nagrywania (akustyka sali rozpraw, szumy zewnetrzne i dZwieki, niewyrazna mowa,

naktadajace sie glosy, itp.) Wynik zlecenia w postaci pliku tekstowego bedzie dostepny do pobrania wraz z nagraniem z

posiedzenia w zaktadce e-protokdt w danej sprawie.

Potwierdzam zapoznanie sie z warunkami ziozenia wniosku

Whnioskodawca

Wiktoria Kasperczyk

Sad*

Repertorium*

Data posiedzenia*

Uwagi

Maks. 500 znakéw

PESEL

FekddokkAkkok @/ )

v Wydziat* h
v Numer sprawy* Rok* 6
6 Godzina posiedzenia* \D
0/500

System uniemozliwia ztozenie wniosku w przypadku gdy uzytkownik
wprowadzit sygnature sprawy do ktorej nie ma dostepu.

System uniemozliwia ztozenie wniosku w przypadku gdy dana sprawa
jest wytgczona z publikacji lub wprowadzono nieistniejgcg sygnature
sprawy.

Po wypetnieniu formularza nalezy klikngé w przycisk Zt6z wniosek.

a. W przypadku, gdy uzytkownik poda sygnature sprawy, do ktérej nie ma dostepu,

system nie zatwierdzi formularza i wyswietli odpowiedni komunikat. Przypadek
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ten dotyczy wszystkich wnioskdéw, oprdécz wniosku o przyznanie dostepu do

sprawy i wniosku o nadanie uprawnien biegtego w Portalu Informacyjnym.

© Biad X

Btad sktadania wniosku

5. System prezentuje pop-up potwierdzenia ztozenia wniosku.

Potwierdz ztozenie wniosku X

Czy na pewno chcesz potwierdzi¢ ztozenie wniosku?

Upewnij sie, ze dane umieszczone we wniosku sg prawidtowe.

6. Jezeli dane wprowadzone we wniosku sg poprawne, nalezy zakonczy¢ proces sktadania
whiosku klikajagc w przycisk Zt6z wniosek.

7. Program wysyta wniosek do sgdu w celu jego rozpatrzenia. O wyniku rozpatrzenia
wniosku przez pracownika sadu uzytkownik zostanie poinformowany pocztg

elektroniczna.

Informacje dodatkowe dot. sktadanych wnioskow
UWAGA 1 W przypadku, gdy w systemie nie odnaleziono nagrania odpowiadajgcemu
ztozonemu wnioskowi o rozpoznanie mowy na tekst lub o udostepnienie protokotu

elektronicznego audio-wideo, pojawia sie komunikat:
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1 Wnioski

Whioski ~ Wriosek o udns1gpima nie

System rejestruje wniosek z statusem Odrzucony. Uzytkownik dostaje wiadomos¢

mailowa z informacjg, ze sktadany wniosek zostat odrzucony.

UWAGA 2 W przypadku profilu zaleznego zwyktego wniosek o dostep do sprawy zostaje
automatycznie zaakceptowany. Aby wniosek zostat automatycznie zaakceptowany musza

zostac spetnione warunki:

e Podmiot, pod ktérego nalezy wnioskujgcy, musi mie¢ w zaktadce Ustawienia
konta zaznaczong opcje (checkbox) , Automatyczna akceptacja wniosku o
dostep do sprawy dla subkont”,

e Podmiot musi posiadac dostep do sprawy, do ktérej wnioskuje profil zalezny.

UWAGA 3 W przypadku profilu zaleznego zwyktego jesli wniosek o dostep do sprawy zostaje
automatycznie zaakceptowany to jest nadawany dostep do sprawy a wniosek jest oznaczony
jako ,,Zrealizowany”. System nie nada ponownie dostepu do sprawy na podstawie wniosku

oznaczonego jako ,Zrealizowany”.

UWAGA 4 W przypadku profilu zaleznego zwyktego jesli wniosek o dostep do sprawy zostaje
zaakceptowany przez Uzytkownika Portalu Administracyjnego i podmiot posiada dostep do
sprawy to jest nadawany dostep do sprawy a wniosek jest oznaczony jako ,Zrealizowany”.
System nie nada ponownie dostepu do sprawy na podstawie wniosku oznaczonego jako
,Zrealizowany”.

UWAGA 5 Jezeli uzytkownikowi udato podpisaé wniosek profilem zaufanym, to system
rejestruje nowy wniosek ze statusem ,Zarejestrowany”. W przeciwnym przypadku, gdy
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whniosek nie zostat podpisany podpisem ePUAP, to system rejestruje nowy wniosek ze
statusem ,Niepodpisany”. Uzytkownik na liscie wnioskdbw ma mozliwos¢ ponownego
podpisania wniosku ze statusem ,Niepodpisany”.

Uzytkownik wybiera opcje Podpisz wniosek profilem zaufanym, a nastepnie system
przekierowuje na strone https://int.pz.gov.pl/. Jesli wniosek zostat poprawnie podpisany, to

zmieni status na ,Zarejestrowany”, natomiast, gdy nie zostat poprawnie podpisany, to nadal
bedzie posiadat status ,Niepodpisany”. Wniosek zostaje odrzucony po 14 dniach od ztozenia
ze wzgledu na brak podpisu ePUAP.

UWAGA 6 Wniosek moze zosta¢ odrzucony z uwagi na niewystarczajgca jako$é rozpoznania
mowy. Wynik rozpoznania jest zalezny od warunkdéw, w jakich wykonane zostato nagranie
(akustyka sali rozpraw, szumy zewnetrzne i dzwieki, niewyrazna mowa, naktadajgce sie gtosy,

itp.).

12.3 Szczegdty wniosku w sprawie

W celu wyswietlenia szczegétéow ztozonego wniosku, nalezy klikngé w przycisk Wyswietl

s
szczegoty.
Data zlozenia
Sygnawra reklamacji %
Sad 3 Data zlozenia % Data rozpatrzenia
Identyfikator Wydziat Rodzaj wniosku < Datarozpatrzenia & reklamacji < Status wniosku  w A
WR/282063 1ACa 146/23 Whniosek o przeprowadzenie rozprawy 26.08.2024, 15:09:42 - ® Zarejestrowany A~
Sad Apelacyjny we i =
| Wydziat Cywilny
Uwagi
testy 1231213
Komentarz rozpatrujacego
Dane osoby, ktora ztozyla wniosek
Whnioskodawca Login PESEL
Konto Testowe ik (G ki ()
1 Usuii (3 Wyswietl szczegily@——7m—
WR/282872 1 Aca 155/23 Whniosek o udzielenie dostepu do 17.10.2024, 08:16:53 - ® Zarejestrowany v
Sad Apelacyjny we Wroctawiu sprawy -

| Wydziat Cywilny

WR/282875 1ACa 146/23 Whniosek o przeprowadzenie rozprawy  17.10.2024, 09:37:32 - ® Zarejestrowany v
Sad Apelacyjny we i -
| Wydziat Cywilny

WR/284221 1ACa 703/24 ‘Wniosek o udzielenie dostgpu do 14.03.2025, 14:13:07 - ® Zarejestrowany v
Sad Apelacyjny we Wroctawiu sprawy -
| Wydziat Cywilny

W szczegdtach wniosku wyswietlane sg dane wprowadzane podczas rejestracji wniosku, dane
uzytkownika wnioskujgcego oraz dane sprawy, ktorej dotyczy wniosek.
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https://int.pz.gov.pl/

Szczegoty wniosku

Identyfikator Sygnatura

282063 1 ACa 146/23
Rodzaj wniosku Data ziozenia
Whniosek o przeprowadzenie rozprawy 26.08.2024, 15:09:42
odmiejscowionej

Uwagi

Komentarz rozpatrujqcego

Dane osoby, ktéra zlozyta wniosek

Whnioskodawca Login
Konto Testowe

Sad
Sad Apelacyjny we Wroctawiu

Data rozpatrzenia

PESEL
Fedd Ak @

Wydziat
| Wydziat Cywilny

Status wniosku

@ Zarejestrowany
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13 Modut Ptatnosci

W module system wyswietla liste ptatnosci. Skfad listy zalezy od profilu uzytkownika:

e W przypadku profilu Uzytkownika zwyktego, Mediatora, Biegtego — system wyswietla
jedynie pfatnosci uzytkownika

e W przypadku profilu Petnomocnika zawodowego, Komornika — system wyswietla
pfatnosci uzytkownika i jego profili zaleznych

e W przypadku profilu zaleznego — system wyswietla pfatnosci uzytkownika, profilu
nadrzednego i innych jego profili zaleznych

e W przypadku profili zaleznych podmiotu - system wyswietla wszystkie ptatnosci w
ramach podmiotu

) / Plamosel

Platnosci

identyfikator platnosci & wydzial 3

TESTID

Po rozwinieciu wybranej ptatnosci system prezentuje dane odbiorcy ptatnosci, osoby ktéra
wykonata ptatnos¢, w czyim imieniu pfatnosc zostata wykonana (jesli wykonawcg ptatnosci
byt profil zalezny) i plik pdf potwierdzenia ptatnosci.
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(7) ¢ Platnosci

Ptatnosci
identyfikator platnosci sad v
Kwota PLN Data platnosci ] Status
X Wyczysc filtry
Sygnawra =
sqd 2
identyfikator 5 wydzial 2 Temat platnosci &
TEST_ID_O1 Optata Sad Apelacyiny we Wroclawiu |

Sqd Apelacyny we Wroctawiu ACa 164/26

1 Wydzial Cywilny

Odbiorca platnosci

sgd

Sqd Apelacyjny we Wroclawiu

W sprawie
1 ACa 164/26

Dane osoby, kiéra wykonata patnosé

Imig
Konto

W imieniu

Imig

Konto

& Zalgezniki (1)

Nazwapliku &

Nazwisko

Testowe

Mazwisko

Testowe

Ukryj

B Pomierdzenie_plamosci.pdf

v
Kwota $
2000 PLN

Sygnatura

Temat platnodci

Data platnodei v

01.03.2026

Status

* Nowa

Nowa platn

25 Uknyj filtry

Plik pdf z potwierdzeniem ptatno$ci mozna pobrac na urzgdzenie. Aby to zrobi¢ nalezy klikng¢
w bedaca linkiem nazwe tego pliku.

() / Plamosci

Platnosci
identyfikator platnosci sad v
Kwota PLN Data platnosci ] Status
zy$é filtry
Sygnatura %
syd 5
Idemtyfikator & Wydzial = Temat platnosci =
TEST_ID_01 Oplata Sqd Apelacyiny we Wroclawiu |

Sad Apelacyjny we Wroclawiu ACa 164/26

1 Wydzial Cywilny

Odbiorca platnosci

sgd

Sqd Apelacyjny we Wroclawiu

W sprawie
1 ACa 164/26

Dane osoby, kiéra wykonata patnosé

Imig

@ zakeniki (1)

Nazwapliku  ~

Nazwisko

Testowe

Nazwisko

Testowe

Ukryj

h Potwierdzenie_platnosci pdf ‘\

v
Kwota %
20,00 PLN

Sygnatura

Temat platnodci

Dat plamoici

01.03.2026

Staws

* Nowa

25 Uknyj filtry
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13.1 Filtrowanie oraz sortowanie ptatnosci

Wyszukiwanie ptatnosci mozna sprecyzowac klikajgc w przycisk Pokaz filtry. Ptatno$ci mozna
wyszukiwac po: identyfikatorze, sadzie, wydziale, sygnaturze sprawy, temacie ptfatnosci,
kwocie, dacie i statusie

(R) / Platnosci
Platnosci Nowa platnosé
25 Uk fily
dentyfikator platnoscl d ~ v atura atpl
' P ' SHE v
X Wyczysé filtry Filtryj

Klikniecie przycisku Wyczy$é filtry, spowoduje wyczyszczenie zadanych parametréw
wyszukania.

() ¢ Platnosei
Platnosci
25 Uk filt
dentyfikator platnosci d w ~ atura at pl
! PL ! B = v

Wyswietlong liste ptatnosci mozna sortowaé po kryteriach znajdujgcych sie na gorze listy.
Strzatka w dét oznacza sortowanie malejgco, a strzatka w gére — sortowanie rosngco.
Domyslnie ptatnosci sg posortowane malejgco po Dacie ptatnosci.

Sygnawra %

Sad 3
Idemyfikator platnosci & Wydzial Temat platosci & Kwota 2 Dataplamosci  w Staws 2 ¥
TEST_ID_1 1ACa 158/26 Temat testowy 1 30,00 PLN 27.02.2026 ® Nowa v
sad Apelacyjny we Wroctawiu Optata Sad Apelacyjny we Wroctawiu |
| Wydzia Cywilny ACa 156126
TEST_ID_2 LACa 164/26 Temat testowy 2 20,00 PLN 26.02.2026 e Nowa v
Sad Apelacyjny we Wroctawiu Optata Sad Apelacyjny we Wroctawiu |
ACa 164/26

| Wydziat Cywilny

13.2 Wykonywanie ptatnosci

Aby wykonac ptatnosé, nalezy klikngé w przycisk Nowa ptatnosé.
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() / Plamosci

Ptatnosci —»>

% Ukryj filtry

X Wyczysc filry Filtruj

Sygnawra %
Sed 3
Identyfikator & wydzial & Temat platnosci & Kwota Data platnoici Staws = ¥
TEST.ID 1ACa 164726 Temat test 20,00 PLN o Nowa v
53 Apelacyiny we Wroclawiy Optata Sad Apelacyjny we Wroclawiu |
Wydzial Cywilny ACa 164/26

System wyswietli ekran tworzenia nowej pfatnosci.

Nowa ptatnosé x

Platnosé

Odbiorca platnosci

@ Konto dochodéw budzetowych (opfaty, wpisy sadowe, koszty sadowe, oplaty kancelaryjne,
grzywny)

O Plamosé w sprawie

Uzytkownik Plamnik
Konto Testowe Konto Testowe

Maks. 1024 znakéw 071024

Uzytkownik na ekranie wybiera sad bedgcy adresatem ptatnosci, zaznacza czy ptatnosc jest
pfatnoscig w sprawie oraz wpisuje kwote ptatnosci (w PLN) i jej opis. Jesli ptatnosc jest
ptatnoscig w sprawie, uzytkownik dodatkowo podaje dane sprawy (wydziat, repertorium, rok
i numer sprawy).
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Nowa ptatnosé x

Platnosé

Odbiorca platnosci

@ Konto dochodéw budzetowych (oplaty, wpisy sadowe, koszty sadowe, oplaty kancelaryjne,
grzywny)

Planosé w sprawie

Utytkownik Platnik
Konte Testowe Konto Testowe

Maks. 1024 znakéw

/1024

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Wykonaj ptatnos¢.
Nowa ptatnosé x

Ptatnosé

Odbiorea platnosci
s

Sqd Apelacyjny we Wroclawiu v

@ Konto dochodéw budzetowych (opfaty, wpisy sadowe, koszty sadowe, opfaty kancelaryine,
grzywny)

O Plamost w sprawle

uzytkownik Plamik
Konto Testowe Konto Testowe

Kocra pioses
50

Opis testowy

Maks. 1024 znakéw 12/ 1024

System przekieruje na strone e-Ptatnosci, gdzie odbywa sie dalsza czes¢ ptatnosci, tj. wybér
operatora i metody ptatnosci, podanie danych ptatniczych i wykonanie ptatnosci.

Istnieje mozliwos¢ ponownego wykonania ptatnosci. Aby to zrobié, nalezy rozwingé wybrang
ptatnosc i klikng¢ przycisk Wykonaj ptatnos¢ ponownie.
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(7) ¢ Platnosci

Platnosci

25 Uknyj filtry

Sygnawra %

Sed 3
Identyfikator & wydzial = Temat platnosci = Kwota 2 Dataplatnoci Status 2 ¥
TEST_ID_O1 1ACa 164/26 Oplata Sqd Apelacyiny we Wroclawiu | 20,00 PLN 01.03.2026 * Nowa ~
Sqd Apelacyjny we Wroclawiu ACa 164/26
1 Wydzial Cywilny
Odbiorca platnosci I Wykone] plainosé ponownie
sqd W sprawie
Sad Apelacyjny we Wroclawiu 1 ACa 164/26

Dane osoby, kiéra wykonata patnosé

Imig Nazv
Konto Testowe

W imieniu
Inni Nazv
Konto Testowe

@ Zalgezniki (1) Ukryj

Nazwapliku &

B Powmierdzenie._plamosci.pdf

System otworzy ekran tworzenia nowej ptatnosci, z wypetnionymi wszystkimi polami.
Nowa platnosé

Platnosé

@ Odbiorca platnosci
S3d Rejonowy w Glogowie
Konto dochoddw budzetowych (oplaty, wpisy sadowe, koszry sadowe, oplaty kancelaryjne, grzywny)

Uzythownik Plamik
Koo Testowe. Konto Testowe

Kwota planascis
56

opts plamodes
test

Maks. 1024 znakow 4/1024

PUTIOI Vykonaj platnosc

Jesli ptatnos¢ jest ptatnoscig w sprawie mozna jedynie edytowac kwote ptatnosci w PLN, w

przeciwnym razie, oprocz kwoty mozna edytowac jeszcze opis ptatnosci. i klikngé przycisk

Wykonaj ptatnosé.
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Nowa ptatnosc x

Platnosé

@ Odblorca platnosc
Sqd Rejonowy w Glogowie
Konta dochoddw budzetowych (opiaty, wpisy sadowe, koszty sadowe, oplaty kancelaryine, grzywny)

Uzytkawnik Platnik
Konto Testowe Konto Testowe

Howorn plamasici*

pls patnodest
test

Maks. 1024 znakow 471024

Anuluj Wykonaj platnosc '

Analogicznie jak podczas wykonywania nowej ptatnosci, dalsza czes¢ procesu odbywa sie w
systemie e-Ptatnosci.
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14 Modut Powiadomienia

Portal Informacyjny umozliwia uzytkownikowi przegladanie powiadomien wysyftanych przez

system, np. o statusie ztozonego wniosku.

Aby dostac sie do modutu nalezy rozwing¢ liste Powiadomienia, a nastepnie klikngé przycisk

Wyswietl
A- A A+ ©

I () / Strona gtéwna

Wszystkie

Strona gléw

wszystkie

Powiadomienia

Nieprzeczytane

powiadomienia.

[;?Powiadomienia

Wyswietl wszystkie powiadomienia

System

Kontekst pracy

(@ Konto Testowe v
Peinomocnik zawodowy

T

15.09.2025, 15:33:33 » Syon
@ Zorciestrowanie pisma
Pismo o identyfikalorze WR1757943213362 zoslalo
Najnowsze ¢ Zarejestrowane bez sygnatury. zystkie Najblizsze posiedzenia
Sad 15.09.2025, 15:06:15 » Syon sad Sygnatura
SA we Wroctawiu Zarejestrowanie pisma inienie SA we Wroctawiu 1ACa 701/24
Pismo o identyfikalorze WR1757941575195 zoslato
zarejestrowane bez sygnatury. I
SRw Opolu SAwe Wroclawiu 1ACa 702/24
15.09.2025, 15:05:37 = Syon
SA we Wroctawiu Zarejestrowanie pisma SA we Wroctawiu 1 ACa 170/23
Pismo o identyfikatorze WR1757941536773 zostalo
zarejestrowane bez sygnatury.
SA we Wroctawiu SA we Wroctawiu 1 ACa 600/25
SA we Wroctawiu 1 ACa 504/25 Pomoc sgdowa SAwe Wroclawiu 1 ACa 144/23
SA we Wroctawiu | ACa 411/25 Ochrong praw autorskich SA we Wroctawiu | ACa 181/23
SRw Opolu 1C 15/25 o zobowigzanie SA we Wroctawiu 1ACa702/24
Ostatnie czynnosci Wyswietl wszystkie Ostatnie dokumenty
Sad Sygnatura Data Czynnosé Sad Sygnatura

wyswietli

liste

Apelacja wroctawska v

Data

17.09.2025, 08:30:00

19.09.2025, 11:30:00

26.09.2025, 09:30:00

26.09.2025, 10:30:00

26.09.2025, 11:30:00

26.09.2025, 12:30:00

26.09.2025, 12:30:00

Data

powiadomien.

(= Wyloguj

Wyswietl wszystkie

brak nazwy sali

Wyswietl wszystkie

Nazwa dokumentu

Nieprzeczytane przez uzytkownika powiadomienia sg w systemie wyrdznione graficznie za

pomocg czerwonej kreski po lewej stronie. Aby je odznaczy¢ nalezy klikng¢ w Oznacz jako

przeczytane w pojedyncze powiadomienie.
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Wszyskle  Nieprascaytane

Mozwa powiadomienia 3
Sygnatura 5
Sad

Gdrzucans wniosek
i Nsm 916/23
Sad Apelacyjny we Wroclawiu

Odrzucono wniosek
Il Nsm 91623

Sad Apelacyiny we Wroclawiu

Qdrzucone whiosek
1l Nsm 916723
Sd Apelacyiny we Wraclawiu

Odrzucano wniosek
Il Nsm 916723
S3d Apelacyiny we Wroclawiu

Odrzucanc wiosek
1l Nsm 916/23

Sqd Apelacyiny we Wrockawiy

Qdrzucons whiosek
I Nsm 916/23
Sd Apelacyiny we Wroclawiu

Odrzucane wiosek
Il Nsm 91623
Sqd Apela

jny we Wrochawiu

Odrzucana wniosek
11l Nsm 916/23

Sad Apelacyiny we Wroclawiu

Gdrzucons wniosek
1l Msm 916723
59 Apelacyiny we Wioclawiu

Odrzucane wiosek
1l Nsm 916/23

Sqd Apelacyiny we Wrochawie

Elementaw na stronie: 5

Mozna tez oznaczy¢ wszystkie

Opis

W dniu30.10, dokumentu

W dniu 30.10.2023 uptyna! termin odbiory wainego dokumenty WR/D/000D005941.

W dniu 30.10.20: dokumenty
W dniu30.10 ge dokumentu
W dniu 30.10,202 i 9o dokumenty
W dniu 30.10, i qa dokumentu

W dniu 30.10.2023 uphyng} termin odbioru wainege dokumentu WR/D/000DDOS941.

W dniu 30,10, g0 dokumenty
W dniu 30,10, u waznego dokumentu
W dniu 30,10, 202! g0 dokumenty

| 1-102 100 elementéw

wszystkie jako przeczytane.

Data &

18.12.2020, 215008

18.12.2020, 21:50:08

18,12.2020, 2150208

18.12.2020, 215008

16,12.2020, 21,5008

18.12.2020, 21:50:08

18.12.2020, 21:50-08

18.12.2020, 21:50:08

18.12.2020, 215008

18.12.2020, 215008

' Oznacz wszystkle jako przeczytane

Satus

* Nieprzeczytane / Oznacz jako przeczytane

® Przeczytane

* Nieprzeczytane + Oznacz jako przeczytane

® Przeczytane

* Przeczytane

* Przscaytane

® Przeczytane

® Przeczytane

® Przeczytane

* Przeczytane

« < o 1415 16 W > »

powiadomienia jako przeczytane wybierajgc przycisk Oznacz
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Viszystkle  Nieprzsczytane ' Oznacz wszystkle jako przeczytane

Mozwa powiadomienia 3

Sygnatwra &
sad opis & Data & Staws &
Odrzucane wniosek W dniu 3010, dok 18.12.2020, 21:50-08 ® Nieprzeczytane

/ Oznacz jako przeczytane
il Nsm 916/23

Sad Apelacyiny we Wroctawiu

Odrzucono wniosek W dniu30.10, i dok . 18.12.2020, 21:50:08 ® Przeczytane
Il Nsm 91623

Sad Apelacyiny we Wrochawiu

Qdrzucone whiosek W dniu 30,10 dok b 18.12:2020, 21:50:08 * Nieprzeczytane  Oznacz jako przeczytane
1l Nsm 916723
Sad Apelacyiny we Wroclawiu

Odrzucons wniosek W dniu 30,10 dok 18.12.2020, 21:50-08 # Przeczytane
1l Nsm 916/23
Sqd Apelacyiny we Wroclawiu

Odrzucanc wiosek W dniu 30,1020 i dokumenty 16,12.2020, 21,5008 ® Przeczytane

1l Nsm 916/23

Sqd Apelacyiny we Wrackawiu

Qdrzucons whiosek W dniu 30,10 i dok . 18.12:2020, 21:50:08 * Prasczytane
I Nsm 916/23
Sgd Apelacyiny we Wroclawiu

Qdrzucanc wiosek W dniu30.10 i dokumentu WR/D/ . 18.12.2020, 21:50-08 ® Przeczytane
Il Nsm 91623
Sqd Apelacyiny we Wrockswiv

Odrzucana wniosek W dniu30.10, dok . 18.12.2020, 21:50:08 ® Przeczytane
11l Nsm 916/23

Sad Apelacyiny we Wroclawiu

Odrzucans wiosek W dniu30.10 doki 18.12.2020, 215008 ® Przeczytane
Il Nsm 91623

Sqd Apelacying we Wroclawiu

Odrzucane wiosek W dniu 30.10.20: dokumentu 18,12.2020, 215008 * Przeczytane

i Nsm 916/23
Sqd Apelacying we Wroctawiu

Elementéw na stronies 5~ | 1-102 100 elementéw « < o 1415 16 W > »

Po wybraniu tego przycisku System usunie czerwong kreske i przycisk Oznacz jako przeczytane
przy wszystkich powiadomieniach.

< Powiadomienia x

Wszystkie  Nieprzeczytane + Oznacz wszystkie jako przeczytane

T =

sygnawra 3
Sad opis & Daa w Staws
Uzyskanie dostgpu do sprawy Przyznano dostgp do sprawy 28.05.2025,11:56:10

LACA 182/23
Sad Apelacyiny we Wroclawiu

Uzyskanie dostgpu do sprawy Przyznano dostep do sprawy 06.05.2025,10:45:00  ® Przeczytane
LAGO 4/23
Sad Apelacyiny we Wroclawiu

Uzyskanie dostgpu do sprawy Przyznano dostep do sprawy 06,05.2025, 10:45:00
LACa 181/23
Sad Apelacyjny we Wroclawiu

Uzyskanie dostgpu do sprawy Prayznana dostep do sprawy 06.05.2025, 10:45:00
LACa 180/23
Sad Apelacyjny we Wroclawiu

Uzyskanie dostgpu do sprawy Prayznano dostep do sprawy 06.05.2025,10:45:00  » Przeczytane
1AGo 3/23
Sad Apelacyjny we Wroclawiu

Uzyskanie dostgpu do sprawy Przyznano dostep do sprawy 06.05.2025,10:45:00  w Przeczytane
LACa 178/23
Sad Apelacyjny we Wroclawiu
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15 Modut Kalendarz

Portal Informacyjny umozliwia uzytkownikowi dostep do wydarzed w ramach kalendarza
centralnego obejmujgcego wszystkie apelacje.

15.1 Wyswietl kalendarz

W Portalu Informacyjnym uzytkownik ma dostep do modutu ‘Kalendarz’, w ktérym jest
mozliwo$¢ zarzadzania wiasnymi wydarzeniami lub wydarzeniami z kalendarza konta
nadrzednego. Dostepnosé wydarzen konta nadrzednego dla poszczegdlnych profili zaleznych
uzalezniona jest od dostepdw przypisanych poszczegdlnym profilom zaleznym przez konto
nadrzedne w module Moje konto.

W kalendarzu odnotowujg sie automatycznie terminy posiedzen w sprawach, do ktérych
dostep posiada uzytkownik konta. Widok kalendarza udostepniony jest rdwniez pracownikom
sgdéw i moze by¢ brany pod uwage podczas wyznaczania kolejnych terminéw w sprawach.

Nalezy jednak zaznaczy¢, ze nie ma na dzi$ przepiséw obligujgcych sgd do wyznaczania
termindw posiedzen z uwzglednieniem wpiséw w kalendarzu uzytkownika. Jest to
funkcjonalnos¢ pilotazowa uzyskana przy okazji prac nad centralizacja portali.

Domyslnie w kalendarzu prezentowane sg posiedzenia tylko w tych sprawach, do ktérych
profil uzytkownika ma dostep (zgodnie z kontekstem pracy). Jesli w ramach edycji profilu
uzytkownik oznaczyt opcje Pokaz kalendarz zespolony wéwczas w kalendarzu widoczne sg
posiedzenia ze wszystkich spraw z profili uzytkownika, takze tych spoza aktualnego kontekstu
pracy (za wyjatkiem profili zaleznych, ktére nie sg prezentowane w ramach kalendarza
zespolonego).

Na kalendarzu zaznaczony jest biezacy dzien. Wyrdznione kolorystycznie sg rowniez te dni,
ktore zawierajg wydarzenia, kolor, jaki widnieje na kalendarzu, odpowiada temu, jaki to typ
wydarzenia. W danym dniu moze wystepowac kilka wydarzen, a ich ilo$¢ jest prezentowana
na ikonie danego dnia w prawym gérnym rogu. Wybierajgc dany dzied uzytkownikowi
wyswietla sie harmonogram wydarzen w tym dniu w postaci tabeli o atrybutach ‘Godzina’,
‘Nazwa’, ‘Opis’, * Sad’, ‘Typ’. Wydarzenia danego dnia mozna sortowa¢ po kazdym z tych
atrybutéw. Uzytkownik w widoku kalendarza widzi wydarzenia dodane wiasnorecznie, jak i te
odnotowane automatycznie dotyczgce posiedzen. Na koncu kazdego wiersza w tabeli, ktory
odpowiada jednemu wydarzeniu jest przycisk trzykropka, po jego kliknieciu rozwija sie lista

ikon akcji: ‘Edytuj’ &, ‘Usun wydarzenie’ €] , ‘Pobierz’ & , ‘Historia wydarzenia @
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= ml.l..“m A A A O [?Powiadnmlmia (@) Konto Testowe v () Kontekstpracy
() Stronagiéwna P
@ Mole dorgezenia @
Kalendarz

&, Sprawy
) Biuro podawcze
&2 Posiedzenia
B Caynnosci < > luty2026 -
@ Dokumenty Poniedzialek Worek Sroda Cowarek Pk
[ Wnioskiogsine % 27 28 29 30 a1
[  Wnioski w sprawach
(@) Platnosci
- 2 3 4 5 6 7
@ Raporty z SLPS

Pomoc
© 9 10 1 12 13 014

16 17 18 2 19 20 21
1 1ACa 600725
23 24 25 9 3 0 0 25
(1 1Aca1sser26 ] (11Acaco0rs ] (1 inne )

15.2 Dodaj wydarzenie do kalendarza

i Apelacia wroclawska v (= Wylogui

& Legenda kolorow

15

Uzytkownik moze dodawac¢ wtasne wydarzenia. W tym celu wybiera w przycisk 'Dodaj

wydarzenie'. Zostanie otwarte nowe okno, w ktérym nalezy wypetni¢ pola 'Nazwa', 'Opis’,

'Sad', 'Typ' oraz czas trwania wydarzenia. Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem

'Zapisz'.

Dodaj wydarzenie

= ] [

=] l rﬁng.zozsn:dn

r 15.09.2025, 16:49

() Wydarzenie trwa caly dzier

Opis*

Maks. 250 znakéw

Anuluj
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WRZ 2025 ~ £ »
N P W g C P g
WRZESIEN
) o
16 : 49
7 H [ 11 2
g S

14 . 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30

Wiasne wydarzenia mozna swobodnie edytowad i usuwact.

15.3 Edytuj wydarzenie w kalendarzu

Uzytkownik moze wprowadza¢ zmiany we wtasnym wydarzeniu. W tym celu przy danym
wydarzeniu wybiera ikone ‘Edytuj’ 2 .Zostanie otwarte nowe okno, w ktérym nalezy
wprowadzi¢ ewentualne zmiany w polach 'Nazwa', 'Opis', 'Sad', 'Typ' oraz czas trwania
wydarzenia. Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem 'Zapisz'.
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Edytuj wydarzenie X

— Typ* — Sd

Sgd Okregowy w Krakowie w

Inne v |

— Hazwa wydarzenia*

Mazwa
— Data | godzma od* — Data i godzma da*
05.06.2025, 09:46 ) | | 05.06.2025, 10:46 5
(] Wydarzenie trwa caly dzied
— Opis*
Test
(4/2350)

Maks. 250 znakdw

Wydarzenia w kalendarzu edytowane s bez podziatu na apelacje. Kalendarz jest
scentralizowany.

15.4 Usun wydarzenie w kalendarzu

Uzytkownik moze usungé wtasne wydarzenie. W tym celu przy danym wydarzeniu klika w

trzykropek i wybiera wybiera ikone ‘Usuin wydarzenie’ E'l. Pojawi sie komunikat
potwierdzajgcy akcje usuniecia wydarzenia : Czy chcesz usunqgé wydarzenie?. Usuniete
wydarzenie jest wyszarzone i uzytkownik moze je zobaczy¢ wsrdd wydarzen danego dnia, jesli
zaznaczy opcje ‘Pokaz usuniete wydarzenia’.
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& Legenda kolorow ~

| imne | wop | Posiedzenia
< > czerwiec 2025 v
Monday Tuesday ‘Wednesday Thursday Friday ‘Saturday Sunday
1
2 3 4 5 05 o 7 8
(WiAcatas23 ) ([iAcateans
| tone tox
9 10 1 12 £ Edyj 9 1 9 15 -]
Nazwa wydarzenia —
b L, Pobierz ]
Termin
0d26.06.2025,00: £1) Historia wydarzenia
do 26.06.2025, 012
16 0 17 0 15 0 o 2 0 2 L]
Tie ] fid —_—
nne
[1 e | [T ne ]
| I urlop. syd
Vhybwiel wazyetie (2] Vil wazyetii (13 [T ne Sad Apelacyiny w Biaymatoku
23 9 2 O 25 26 opis 9 2
T uriop ] (1 nne u )
[ 1 inne. ) [ 1 Inne 7711 Inne |
Viybuietiwezyetie (+3)
30 (-]
| Inne
[ ] mne. |
& Legendakolordw A
» Legen £
- $roda, 25.06.2025
| lone | Urlop. | Posiedzenia
Pokaz usunigie wydarzenia
< > czerwiec 2025 v Wydarzenia (2)
Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday Sunday -
1
Sad Typ
Sad Rejonowy w Gryficach inne
Termin
od 13.06.2025, 00:00
do13.12.2026, 2359
2 3 4 5 06 7 8
Opis
| 1ACa 145/23 | 1ACa 182/23 opis
test D
9 10 1" 12 13 QO 9 s (-]
Sad Typ
[ 1 tone Sad Apelacyiny w Gdarsku Inne
[T urlop | .
Miacass ) T
od 18.06.2025, 00:00
do 26.06.2025, 2359
16 0 17 0 13 0 19 0 2 @ 2 0 2 (] N
pis
| Inne ] test
[ 1 1mne | (1 nne ]
[Torer
Wybwetlwazysikie 12) Wyt wereie 09 [ tane
23 9 9 35 26 0 37 © 3 29 °
T trop ] [Tme | [Tudop )
[1me [Time | [Time ) [ uiop ]
Wybwietl wazysthie (+3) [} tnne |

15.5 Pobierz wydarzenie w kalendarzu

Uzytkownik moze pobraé¢ wydarzenie w kalendarzu. W tym

wydarzeniu wybiera ikone ‘Pobierz’ i’.

celu tym celu

przy

danym
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15.6 Wyswietl historie wydarzenia
Uzytkownik moze wyswietli¢ historie zmian dla wydarzenia w kalendarzu. W tym celu przy

danym wydarzeniu wybiera ikone ‘Historia wydarzenia @ Zostaje zaprezentowana historia
zmian dla wydarzenia w postaci listy. Rodzaje zmian, jakie sg prezentowane, to dodanie,
aktualizacja lub usuniecie wydarzenia.

Historia wydarzenia

Nazwa wydarzenia e Termin
Testowe wydarzenie Inne od 29.11.2025, 00:00 do
02.12.2025, 23:59

Zmioniono przez &

17.11.2025,15:22:54 Konto Testowe
(99222817242)
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15.7 Wyswietl liste wydarzen

Uzytkownik moze wyswietli¢ liste wydarzen dla wydarzenia w kalendarzu. W tym celu przy
wybiera przycisk Pokaz wydarzenia.

) / Kalendarz

Kalendarz

&, Legenda kolorow

< > pazdziernik 2025 -

Poniedziatek ‘Wiorek Sroda Czwartek Pigtek. Sobota Niedziela

1 2 o 3 © 4 5
Inne Inne
6 o7 0 3 L 2] 10 1 12
Inne

13 14 15 16 17 18 19

20 0 2 22 23 24 0 35 26

27 28 29 30 31 o

Zostaje zaprezentowany ekran listy wydarzen wraz z formularzem wyszukiwania.

Filtn

aren & ™ s sad % Usunigte &

Po kliknieciu w trzykropek przy wybranym nieusunietym wydarzeniu rozwijajg sie przyciski:
Edytuj, Usun, Pobierz i Historia wydarzenia. Jesli wydarzenie jest usuniete, to rozwinie sie
tylko przycisk Historia wydarzenia.
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Wydarzenia x

< Pokat filtry

Data rozpoczcia &
Mozwa = w = Sqd 2 opis = Data zakoficzenia & Usunigte

Test 123 Inne Sqd Apelacyiny we Wrockawiu Testy zuza 11.06.2024, 142527 Tak
13.06.2024,17:2500

£1) Historia wydarzenia

Test 123321 Inne Sqd Apelacyiny we Wrockawiu Testwydarzenia 25.06.2024,00:00:00 Nie
25.06.2024,01:00:00 =
test Inne mmm 23.08.2024, 00:00:00 Nie
23.08.2024, 23:59:59 :
Testy inne - TestMa28 26.08.2024,00:00:00 Tak .
28.08.2024,23:59:59 :
Testy inne - 1428 26.08.2024,00:00:00 Nie

28.08.2024, 23:59.59

Testy Maz8 Inne - 123 testy 29.08.2024, 07:00.00 Nie .
29.08.2024, 11:00.00

testy mmm Inne Sqd Apelacyiny w Gdarisku opis test 05092024, 00:00:00 Nie .
05092024, 23:59'59 .
Testy M474 Inne - testyyyyy MATAMATAMATS 18.09.2024, 00:00:00 Tak

18.09.2024, 23:59.59

Testy M474 eee Inne - opis m474 modyf. k giowne mod  19.09.2024, 00:00:00 Tak
sub 19.09.2024, 23:59.59

MATAMATAMATAMATA Inne Sqd Apelacyjny w Krakowie opis M474 25.09.2024, 00:00:00 Tak .
25.09.2024, 23:50:59 -

Wydarzenia x

< Pokat filtry

Data rozpoczcia &
Mozwa = w = Sqd 2 opis = Data zakoficzenia & Usunigte

Test 123 Inne Sqd Apelacyiny we Wrockawiu Testy zuza 11.06.2024, 142527 Tak
13.06.2024,17:2500

Test 123321 Inne Sqd Apelacyiny we Wroctawiu Testwydarzenia 25.06.2024,00:00:00 Nie .
25.06.2024,01:00:00 *
test Inne mmm 23.08.2024, 00:00:00 Nie & Eayy
23.08.2024,23:59:50
4, Pobierz
Testy inne - TestMA26 26.08.2024,00:00:00 Tak
20.08.2024, 25:59:59 £0) Historia wydarzenta
Testy inne - Waze 28.08.2024,00:00:00 Nie

T3 Usuri wydarzenie
28.08.2024, 23:59.59 G

Testy Maz8 Inne - 123 testy 29.08.2024, 07:00.00 Nie
29.08.2024, 11:00.00

testy mmm Inne Sqd Apelacyiny w Gdarisku opis test 05092024, 00:00:00 Nie .
05092024, 23:59'59 .

Testy M474 Inne - testyyyyy MATAMATAMATS 18.09.2024, 00:00:00 Tak
18.09.2024, 23:59:5% ;
Testy M474 eee Inne - opis m474 modyf. kglownemod  19.09.2024, 00:00:00 Tak :
sub 19.09.2024, 23:59:59 -

MATAMATAMATAMATA Inne Sqd Apelacyiny w Krakowle opis MA74 25.09.2024, 00:00:00 Tak

25.09.2024, 23:50:59

Pobieranie, edytowanie, usuwanie, oraz historia wydarzenia sg opisane w rozdziatach 13.3-
13.6
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16 Modut Terminarz

Portal Informacyjny umozliwia uzytkownikowi o profilu Mediator dostep do terminarza
dyzuréw obejmujgcego wszystkie apelacje. Modut daje uzytkownikowi mozliwos¢ zarzagdzania
dyzurami. Po wejsciu do modutu, system wyswietla liste dyzuréw

Terminarz dyzuréw

Godzina rozpoczecia
Nazwasadu Adres S Budynek, pokéj, sala & Dzieri tygodnia % Godzina zakoriczenia

o ¢

«

Sad Okregowy w Legnicy 59-220 Legnica, Ziotoryjska 40 Legnica 2 wt 06:47
06:59

Dane dodatkowe

& Edynj {3 Usui

Sad Apelacyjny we Wroclawiu 53-330 Wroclaw, Energetyczna 4 Wroctaw 1 pon, wt 14:28

.
14:33
sad Apelacyjny we Wroctawiu 53-330 Wroclaw, Energetyczna 4 Wroctaw - pon, wt 10:00 v
11:00
testowy adres kolejna linia kolejny enter jeszcze  Budynek A, poksj 12, sala C pon, wt, 1, czw, pt 07:49 v
jeden ente 08:01
Elementéw na stronie 10 v 1-47z4elementow 1
Uzytkownik moze dodac¢ dyzur. W tym celu nalezy klikng¢ przycisk Dodaj wpis
() / Terminarz
Terminarz dyzuréw - >
Godzinarozpoczecia =
Nazwasadu Adres % Budynek, pokdj, sala % Dziefitygodnia 4 Godzinazakoficzenia 2 Y
Sqd Okregowy w Legnicy 50-220 Legnica, Zlotoryjska 40 Legnica 2 wt 06:47 A
06:59

Dane dodatkowe

=

& Edywj T usun

Sad Apelacyjny we Wroclawiu 53-330 Wroctaw, Energetyczna 4 Wroclaw 1 pon, wt 14:28

v
14:33
Sad Apelacyjny we Wroclawiu 53-330 Wroctaw, Energetyczna 4 Wroctaw - pon, wt 10:00 ~
11:00
testowy adres kolejna linia kolejny enter jeszcze Budynek A, pokdj 12, sala C pon, wt, §r, czw, pt 07:49 v
jeden ente 08:01
Elementéw na stronie 10 v 1-47 4 elementow 1

System wyswietl okno, ktore nalezy uzupetnié. Dla dyzuru w sadzie, nalezy wybrac¢ sad, dla
dyzuru w innej lokalizacji poda¢ adres tej lokalizacji. Po wypetnieniu danych nalezy klikngé
Dodaj
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Dodaj wpis w terminarzu x

@:- Dyzur w sgdzie -:::- Dyzur w innej lokalizacji

Sgd* W

Adres

Maks. 130 znakow

Budynek, pokdj, sala

Dziefi tygodnia® () Pon [ wt O &r [ czw O Pt
Fa) e e ~~
Godzina Godzina
) 16 : 56 . . 16 . 59
rozpoczecia® zakonczenia*
~ ' ' s

Dane dodatkowe

Maks. 500 znakow

16.2 Edytuj dyzur

Uzytkownik moze wprowadzi¢ zmiany w informacjach dotyczacych dyzuru. Aby to zrobig,
nalezy rozwing¢ wybrany dyzur, a nastepnie klikngé przycisk Edytuj
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() / Terminarz

Terminarz dyzuréw

Godzina rozpoczecia %

Nazwasgdu « Adres 3§ Budynek, pokdj, sala & Dzieri tygodnia & Godzina zakericzenia ¥
Sad Okregowy w Legnicy 59-220 Legnica, Zlotoryjska 40 Legnica 2 wt 06:47 A
06:59

Dane dodatkowe

_/" Q Edytuj EJ' Usuri

Sad Apelacyjny we Wroctawiu 53-330 Wroctaw, Energetyczna 4 Wroctaw 1 pon, wt 14:28

M
14:33
Sad Apelacyjny we Wroctawiu 53-330 Wroclaw, Energetyczna 4 Wroctaw - pon, wt 10:00 v
11:00
- testowy adres kolejna linia kolejny enter jeszcze Budynek A, pokoj 12, sala C pon, wt, $r, czw, pt 07:49 ~v
jeden ente 08:01
Elementow na stronie 10 v 1-47 4 elementow 1

System wyswietli okno z dotychczasowymi danymi dyzuru. Uzytkownik moze edytowad
wybrane przez siebie dane, a nastepnie klikng¢ Zapisz.
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Edytuj wpis w terminarzu X

(@) Dyzur w sqdzie () Dyzur w innej lokalizacji

Sad
(Sqd Okregowy w Legnicy 1%

Aulre
59-220 Legnica, Zlotoryjska 40
Legnica

P
(38/150)

Maks. 150 znakdw

Budynek, pakdj, sala

[2

Dzier tygodnia* ] Pon Wi ] Sr ] czw O Pt

Fa e M Fat
Godzina Godzina
. 06 : 47 A . 06 : 59
rozpoczecia® zakonczenia*
S s S R
Dane dodatkowe

Maks. 500 znakdw

16.3 Usun dyzur

Uzytkownik moze usungé dyzur. Aby to zrobi¢, nalezy rozwing¢ wybrany dyzur, a nastepnie
klikng¢ przycisk Usun
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() / Terminarz

Terminarz dyzuréow
Nazwasadu
Sad Okregowy w Legnicy

Dane dodatkowe

‘Sgd Apelacyjny we Wroclawiu

‘Sad Apelacyiny we Wroctawiu

Elementow na stronie 10~

Adres % Budynek, pokdj, sala &
59-220 Legnica, Zlotoryjska 40 Legnica 2
§3-330 Wroctaw, Energetyczna 4 Wroctaw 1

53-330 Wroclaw, Energetyczna 4 Wroclaw

testowy adres kolejna linia kolejny enter jeszcze  Budynek A, poksj 12, sala C
jeden ente

1-4z4elementow

System wyswietli okno do potwierdzenia usuniecia.

Usun wpis w terminarzu

Dzieri tygodnia %

wt

pon, wt

pon, wt

pon, wt, §r, czw, pt

Godzina rozpoczecia

Godzina zakoriczenia

06:47
06:59

1428
14:33

10:00
11:00

07:49
08:01

& Edyj

Dodaj wpis

“»

o
«

& usui

v\

Czy na pewno chcesz usungc wpis w terminarzu? Wszystkie dane zostang usuniete.

17 Modut Raporty z SLPS

Nie

Tak

Portal informacyjny umozliwia wyszukanie i wyswietlenie raportu z Systemu Losowego

Przydziatu Spraw (SLPS). Zadaniem SLPS jest przydzielanie sedziom w sposéb losowy spraw

jako referentom, zgodnie z podziatem czynnosci, ale oddzielnie dla kazdego repozytorium,

wykazu lub innego urzadzenia ewidencyjnego.
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= G rora womacyiny A A A D Pronisdomienia @) Konto Testowe B Feratiermtons B Apciacia wroctawska v (= Wylogui

Strona gidwna
® b ) / Raporty 2 Systemu Losowego Przydzialu Spraw

© Mokdame @ Raporty z Systemu Losowego Przydziatu Spraw

& Sprawy Destepne sg raporty dla spraw losowanych od dnia 22.10.2021 1.

¢y Bluro podawcze

&8 Posiedzenia

o . 1 v v v
B czymnosci

G] Dokumenty v Sygnawra: ___f

Wnioski ogsine
E3 Wnioskiw sprawach
(@ Phatnosci
£ Kalendarz

O

@® Pomec D

Wskaz dane sprawy powyzej, aby pobrac raport PDF z losowania

Aby wyszuka¢ raport nalezy poda¢ sad, wydziat oraz sygnature sprawy. Po wypetnieniu
formularza i kliknieciu w Pobierz raport system wyswietla liste raportéw z podanej sprawy.
Uzytkownik moze pobra¢ wybrany raport w formacie zrédtowym, lub w formacie PDF klikajgc
odpowiedni przycisk.

A- A A+ © [?F’owlddu nienia (©) Wiktoria Kacperyczyk &) Kontekst pracy v Apelacja wroclawska v (= wyloguj sie

@ / Reporty  Systemu Losowego Przydzialu Sprav

Raporty z Systemu Losowego Przydziatu Spraw

vd v Wydzial ~ Repertorium w Numer ~

Rok ~ Sygnaturai___/_

X Wyczysé filry Pobierz raport

Nazwa dokumentu & Zalgezniki

B 2023.12.21 Xxx_[Wynik raportu SLPSHI_Kap_1_2022.pdf a Pobierz w formacie zrédiowym

B Pobierz w formacie PDF \

(i) Wyjasnienie treéei raportu pelnego z przydzialu spraw przez SLPS

System otwiera szczegoty raportu w nowej zaktadce przegladarki lub w aplikacji do obstugi
plikbw PDF. Peten raport z SLPS zawiera szczegdtowe informacje o przebiegu i wyniku
losowania referenta w danej sprawie. Nie zawiera natomiast informacji o pozostatych
cztonkach sktadu, tj. sedziach pomocniczych w sktadzie trzyosobowym lub przydzielonych do
spraw tawnikach. Raporty sg dostepne dla spraw losowanych od dnia 22.10.2021r.
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SA we Wroclawiu
I Wydziat Cywilny

System Losowego Przydzialu Spraw

Raport z losowego przydziatu sprawy I ACz 12

Kategoria: w toku

Symbol: w toku

Data losowania: 03.01.2022

Sprawe mozna bylo przydzieli¢ nastepujacym sedziom / referendarzom:

Wynik losowania: Wylosowana

Referent: Laruna Do

Koszt sprawy: 1,18

Id losowania: = =

Pozycja Imie 1 nazwisko Obciazenie przed
losowaniem
3 I e s w 0,00
2 L L 0,11
3 ¥ 0.13
5 | | | 0,21
6 L | 0,26
7 | | 0,28
8 | | 0,37
9 . = 0,43
10 E e Ly g 0,46
11 e L 0,48
12 = 0,49
13 —Es = . 0,52
14 T T 0.83
]5 B e e e | | {]‘9?
16 n 0,99
17 o n 1.09
18 Loz T 1,20
19 1.26

Losowanie wykonano sposrod kandydatow o najmniejszym obciazeniu, ktérym losowo przypisano nr

poZyC)L.

Generator liczb losowych wygenerowal dla sprawy liczbe
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W przypadku, gdy uzytkownik podat btedng sygnature lub sprawa nie byta jeszcze losowana,
system wyswietli odpowiedni komunikat i nie wygeneruje raportu.

Nazwa dokumentu Zataczniki

(A

Brak sprawy o podanej sygnaturze we wskazanym sadzie lub
sprawa o podanej sygnaturze nie byla jeszcze losowana lub sprawa
o podanej sygnaturze byta losowana w okresie, za ktéry nie sg
d iane raporty z | i

Uzytkownik niezalogowany rowniez ma mozliwo$¢ pobrania raportéw z losowania z systemu
SLPS. Na stronie logowania, klikniecie w przycisk Raporty z Systemu Losowego Przydziatu
Spraw (znajdujacy sie pod polami logowania) lub w Raporty z SLPS (znajdujacy sie po lewej
stronie okna) przeniesie uzytkownika bezposrednio do wyszukiwarki raportéw SLPS.

:;r;a ma$m1?xnv e IR i @ () RaportyzSLPS (® Pomoc

44 Portal Informacyiny
ZHE savow Powssechoncn

Zaloguj sig¢ do Portalu Informacyjnego

Wybierz sposob logowania

login.gov.pl Login 2

Zalog) si za pomocg login.gov.pl

Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj sie

Raporty z Systemu Losowego Przydziatu Spraw mozna réwniez wygenerowaé na osobnej
stronie https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/wyszukiwarka-raportow-z-systemu-
losowego-przydzialu-spraw.
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https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/wyszukiwarka-raportow-z-systemu-losowego-przydzialu-spraw
https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/wyszukiwarka-raportow-z-systemu-losowego-przydzialu-spraw

Wyszukiwarka raportow z Systemu
Losowego Przydziatu Spraw

(dostepne 53 raporty dla spraw losowanych od dnia 22.10.2021 r.)
Sad
Wydziat Repertorium Numer

Rok

Sygnatura

Weryfikacja antybotowa
G Kliknij, aby rozpoczac weryfikacje

FriendlyCaptcha »

18 Modut Moje Konto

W celu wyswietlenia oraz edycji profilu uzytkownika nalezy klikng¢ w modut Moje konto,
znajdujgcy sie w prawym gérnym rogu ekranu.
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P
£

3

k4% Portal Informacyjny .
L A A A O

() Stronagiéwna () / Swona gidwna
]

Moe dorgczenia

Strona gtéwna

Sprawy
Biuro podawcze
Najnowsze sprawy
> Posiedzenia
Czynnosci sy Sygnasars
Dokumenty SA we Wroclawiu 1 ACa 185/26
5 Whnioski ogéine
SA we Viraclawiu 1 ACa 16426
Whioski w sprawach
SA we wiroclawiu 1 ACa 15826
Platnosci
SA we Wroclawiu 1 ACa 159/26
Kalendarz
Raporty z SLPS SA we Wroclawiu LACa 154/26
Pomoc
SA we Wiroclawiu 11 AKz 24/25
SRw Opolu 1c28/25

Ostatnie czynnosci

0,

(1" Powiadomienia (@) Konto Testowe A

Ustawienia

Moje konto

S5 subkonia

Przedmiot sprawy

Pamo sgdowa
Spory na tle ubezpieczei OC
posiadaczy pojazdéw

0 zalozenie ksiggi wieczystej

Roszczenia Z umow wy darowizm vy

Ochrong praw autorskich

Wiyswietl wszystkie

(i) Kontekst pracy

Pelnomocrik zawodowy

2sze posiedzenia

sad

SA we Wroclawiu

SA we Wraclawiu

SA we Wroclawiu

Sh we Wraclawiu

SA we Wroclawiu

Sh we Wreclawlu

SA we Wroclawiu

Sygnatura

1 ACa 708/24

LACa 244/23

LACa 600/25

LACa 600/25

LACa 600/25

LACa 600/25

LACS 600/25

Ostatnie dokumenty

£ Apelacja wroclawska v

Data

27.03.2026, 07:30:00

27.03.2026, 10:30:00

14.05.2026, 10:30:00

20.05.2026, 10:30:00

10.06.2026, 09-30:00

23.07.2026

18.02.2027, 10:30:00

Wyéwietl wszystkie

(= wyloguj

Zawartos¢ modutu moze sie rozni¢ w zaleznosci od typu profilu zalogowanego uzytkownika.

18.1 Zaktadka ,Moje dane”

Program wyswietla podstawowe dane uzytkownika, ktére zostaty wprowadzone podczas

rejestracji i ktdre zostaty zatwierdzone przez pracownika Biura Obstugi Interesanta. Dane s3

podzielone na zaktadki:

e Dane konta
e Profile uzytkownika

e Dane podmiotu (tylko dla profilu zaleznego podmiotu)

e Ustawienia powiadomien
e Ustawienia systemowe
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A~ A A+ ©

() / Moje konto

[?Powiadomiema

@ Konto Testowe v

Kontekst pracy
Uzytkownik zalezny (subkonto administrac.

Konta giéwne

o Konto Testowe
H Uzytkownik zwykh
Moje konto © uikounkzwky
X & Konto Testowe
Dane konta Profile uzytkownika Dane instytucji Ustawienia C° Pelnomacnik zawodowy
o Konto Testowe
@ Biegly
Dane osobhowe
Konto Testowe
Uzytkownik zalezny (subkonto Imig Drugiei jo) Konto Testowe dazwisko
administracyjne) Konto . % Komornik Testowe
« Konto aktywne
Imig ojca Dataun  Subkonta digjsce urodzenia
Jan -
Konto Testowe
. kownik zalezny (subkonto
Dane logowania = m!uzy‘minimranyjne) i
~ Dane kontaktowe
Login / PESEL
99222817242
Adres e-mail (i) Telefon o KomoTestowe
Alternatywny login konto.testowe@gmail.com - % Profil zalezny
testowy1234 Edytuj
Hasto
v Zmien hasto
Usun konto
() / Moje konto
Moje konto
Dane konta Profile uzytkownika Dane instytucji Ustawienia Ustawienia
Dane osobowe
Konto Testowe
Uzytkownik zalezny (subkonto Imig Drugie imig Nazwisko
administracyjne) Konto - Testowe
@ Konto aktywne
Imie ojca Data urodzenia Miejsce urodzenia
Jan - -
Dane logowania
Dane kontaktowe

Login / PESEL
99222817242

Alternatywny login

testowy1234 Edytuj

Hasto

A Zmien hasto
Usun konto

Jezeli zmianie ulegty dane

Adres e-mall @

konto.testowe@gmail.com

Telefon gtowny @

UWAGA!

Apelacja wroctawska v

(= Wyloguj

Edytuj

Edytuj

uzytkownika, ktérych nie mozna samodzielnie zmieni¢ w Portalu,

nalezy udac sie do Punku Informacyjnego/Obstugi Interesantéw jednego z sadéw objetych
dziataniem Portalu Informacyjnego z aktualnym dokumentem tozsamosci w celu aktualizacji

danych.
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18.1.1 Usuwanie konta

Uzytkownik ma mozliwos¢ usuniecia wtasnego konta z Portalu Informacyjnego. W tym celu

nalezy wybrac¢ opcje Usun konto.

A A A O [:?Powiadomiema ® Konto Testowe v m‘:?;iﬁ‘::z:‘y’mhmo I Apelacja wroctawska v (= Wyloguj
Konta gto
() / Moje konto onta giowne
o  Konto Testowe
H @ Uzytkownik zwykh
Moje konto ytonnikzrkly
. . . . . o Konto Testowe
Dane konta Profile uzytkownika Dane instytucji Ustawienia C‘ Pelnomocnik zawodowy
o  Konto Testowe
@ siegly
Dane osobowe
Konto Testowe
Uzytkownik zalezny (subkento Imie Drugie o Konto Testowe lazwisko
administracyjne) Konto @ Komomik Beicne
@ Konto aktywne
Imig ojca Data un  gybkonta Migjsce urodzenia
Jan -
e Konto Testowe
. Uzytkownik zalezny {subkonto
S
Dane logowania ' administracyjne)
) Dane kontaktowe Edytuj
Login / PESEL
99222817242
Adres e-mail @ Telefon Konto Testowe

Ahernatywny login konto.testowe@gmail.com

@ Profil zaleiny

testowy1234 Edytuj
Haslo
[rr— Zmien hasto
Usun konto 4—

Nastepnie nalezy wybra¢ Tak, aby potwierdzi¢ usuniecie konta.

Usun konto X

Czy na pewno chcesz usungé swoje konto?

Ta operacja oznacza utrate dostepu do danych
zapisanych w systemie.

Anuluj

Usun

Po usunieciu konta, uzytkownik zostaje automatycznie wylogowany z Portalu Informacyjnego.
Usuniety uzytkownik moze zatozyé nowe konto, poprzez ponowng rejestracje w Portalu
Informacyjnym.

UWAGA!
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Usuniecie konta uzytkownika usunie réwniez wszystkie profile zalezne ktérych profilem
nadrzednym jest usuwany uzytkownik. tj. usuwajac uzytkownika z profilem Petnomocnika
zawodowego usuwany jest ten uzytkownik oraz jego profile zalezne ktére uprzednio zatozyt.

Jezeli usuwany uzytkownik posiada profil zalezny w ramach podmiotu lub innego profilu
nadrzednego to system uniemozliwia usuniecie takiego konta uzytkownika.

© Biad X

Uzytkownik posiada profil subkonta - nie
mozna usunac konta uzytkownika.

Dana instytucja lub profil nadrzedny powinien wpierw usung¢ taki profil.

18.1.2 Dodanie alternatywnego loginu

W polu Alternatywny login uzytkownik moze wprowadzi¢ identyfikator, ktéorym bedzie mogt
sie logowac do Pl zamiast numeru PESEL. Po wprowadzeniu alternatywnego loginu, logowanie
za pomocg numeru PESEL nadal bedzie mozliwe.

Uzytkownik, ktdry podczas rejestracji konta nie podat Alternatywnego loginu, moze go dodaé.
Nalezy w module Moje konto w zaktadce Dane konta przy polu Alternatywny login klikngé
przycisk Dodaj

() / Moje konto

Moje konto

Dane konta Profile uzytkownika Dane instytucji Ustawienia

Dane osobowe

Konto Testowe
Uzytkownik zalezny (subkonto Imig Drugie imig Nazwisko
administracyjne) Konto - Testowe

& Konto aktywne
Imie ojca Data urodzenia Miejsce urodzenia

Jan

Dane logowania

‘ Dane kontaktowe Edytuj
Login / PESEL

99222817242
Adres e-mail (3) Telefon gtowny (7)

Alternatywny login konto.testowe@gmail.com
Dodaj

Y Zmien hasto

Usun konto
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System otworzy popup, w ktorym uzytkownik moze nadac sobie alternatywny login i klikngé

.....

Dodaj alternatywny login X

Dzieki alternatywnemu loginowi mozesz zalogowa¢ sie bez uzywania loginu Z numerem PESEL.

Dotychczasowy login dziala nadal nawet po dodaniu alternatywnego.

Alernatywny login®
|— alternatywny|

System rozroznia wielkosé liter

Anuluj Dodaj

Alternatywny login moze zawierac:

- min. dtugosc to 5 znakdw,

- max. dtugos¢ 75 znakdw,

- dopuszczalne znaki specjalne to . [kropka], @ [at], - [mysInik], _ [podkresInik].
Alternatywny login nie moze zawieraé spacji i polskich liter oraz innych znakéw
specjalnych.

Po wprowadzeniu alternatywnego loginu i poprawnym zapisaniu zmian, System wyswietli
komunikat.
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() / Moje konto

Alternatywny login zostat x

Moje konto zapisany

Dane konta Profile uz Ustawienia

) ) Dane osobowe
Arkadiusz Koziot

Uzytkownik zwykly Imie Drugie imie Nazwisko
e Konto aktywne Arkadiusz Koziot
Imie ojca Data urodzenia Miejsce urodzenia

Dane logowania

Login / PESEL
04051181448

Dane kontaktowe Edytuj

Altematywny login Adres e-mail elefon

alternatywny Edytuj weack54@03.tml.waw.pl

Haslo

aaaaaaaaaaaaaa Zmier hasto

Usun konto

Od tej pory uzytkownik ma mozliwos¢ logowania sie do Pl za pomoca dotychczasowego loginu

lub alternatywnego loginu.

18.1.3 Edycja alternatywnego loginu

Uzytkownik ma mozliwos¢ edycji alternatywnego loginu. Nalezy w module Moje konto w
zaktadce Dane konta przy polu Alternatywny login klikng¢ przycisk Edytuj

()  Moje konto

Moje konto

Dane konta Profile uz Ustawienia

) ) Dane osobowe
Arkadiusz Koziot

Utytkownik zwykly Imie Drugie imie Nazwisko
e Konto aktywne Arkadiusz Koziot
Imig ojca Data urodzenia Miejsce urodzenia

Dane logowania

Login / PESEL
h” Dane kontaktowe _—
04051181448
Alternatywny login Adres e-mail Telefon
alternatywny Edytuj tucack54@03.tml.waw.pl
Hasto
wwwwwwwwwwwwww Zmier hasto
Usur konto

System otworzy popup, w ktéorym uzytkownik moze nadac sobie alternatywny login i klikngé
Zapisz zmiany, lub Anuluj jesli jednak nie chce dodawac alternatywnego loginu.
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Edytuj alternatywny login

Dzieki alternatywnemu loginowi mozesz zalogowac sig bez uzywania loginu z numerem PESEL.

Dotychczasowy login dziata nadal nawet po dodaniu alternatywnego.

Ahernatywny login®
( nowyalternatywny

System rozroznia wielkosc liter

() / Moje konto

Moje konto

Dane kenta profile uz Ustawienia

Arkadiusz Koziot
Uzytkownik zwykty

& Konio aktywne

Dane logowania

Login / PESEL
04051181448

Alternatywny login

nowyalternatywny Edytuj

Haslo

i Zmieri hasto

Usun konto

Dane osobowe

Imig Drugie imie

Arkadiusz

Imig ojca Data urodzenia

Dane kontaktowe

Adres e-mail Telefon
tucack54@03.tml.waw.pl

Anuluj

Po wybraniu przycisku Zapisz i poprawnym zapisaniu, System wyswietli komunikat.

Alternatywny login zostat
Zapisany

x

Nazwisko

Koziol

Miejsce urodzenia

Edytuj

Uzytkownik bedzie mdgt logowac sie za pomocg zmienionego alternatywnego loginu lub, jak

dotychczas, za pomocg loginu.

18.1.4 Lista profili uzytkownika

W przypadku uzytkownika posiadajgcego wiecej niz jeden profil system prezentuje liste

profili uzytkownika.

Z poziomu tej zaktadki uzytkownik moze dodaé profile:

e Petnomocnika zawodowego — akcjg ,,Dodaj profil Petnomocnika zawodowego”;

e Komornika — akcjg ,,Dodaj profil Komornika”;

e Biegtego — akcja ,Dodaj profil Biegtego”;

e Mediatora — akcja ,,Dodaj profil Mediatora”

O ile uzytkownik nie posiada juz takiego profilu.
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W przypadku profili zaleznych podmiotu oraz profili zaleznych Petnomocnika lub Komornika
(profili zaleznych) w polu ,,Profil nadrzedny” prezentowane jest imie , drugie imie i nazwisko
profilu nadrzednego lub nazwa podmiotu.

Moje konto

Danekoma  Profile uzytkownika  Ustawienia powiadomieri  Ustawienia systemowe

Profile uzytkownika

+ Dodaj
Profil uzytkownika Profil nadrzedny & Status profilu  § Profildomysiny & Kalendarz zespolony v
Uzytkownik zwykly Nie dotyczy * Aktywny  Tak  Tak 'A)
E-mail profilowy Telefon profilowy Fax profilowy Klucz/Token
] ]

Adresy (® Dodaj adres
T S Adres &
Adres zamieszkania Szkolna 2,
35-001 Rzeszow, Polska
& Edytuj profil
profil zalezny Zuzanna Buczkowicz o Akywny X Nie ~
Komornik Nie dotyczy o Aktywny X Nie X Nie v

Uzytkownik moze zmieniaé profil domysiny poprzez klikniecie przy wybranym profilu

przycisku Ustaw jako domysiny

() / Moje konto

Moje konto

Danekonta  Profile uzytkownika  Ustawienia powiadomiefi  Ustawienia systemowe
Profile uzytkownika + Dodaj
Profil uzytkownika & Profil nadrzedny & Staws profilu Profil domysiny & Kalendarz zespolony M
Uzytkownik zwykly Nie dotyczy o Aktywny + Tak + Tak 'Vj
Profil zalezny Zuzanna Buczkowicz ® Aktywny X Nie A
E-mail profilowy Telefon profilowy Fax profilowy Klucz/Token
(+48) 134349290 wew. 22 (+48) 134349290 wew. 45 -

Adresy () Dodaj adres

v © Adres &

Adres korespondencyjny Majowa 99,

35-002 Rzeszow, Polska
/ |3 ustaw jako domysiny & Edytj profil

Komornik Nie dotyczy ® Aktywny X Nie X Nie v

Uzytkownik ma mozliwos¢ edycji poszczegdlnych parametrow profilu poprzez wykorzystanie
akcji Edytuj profil.
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() / Moje konto

Moje konto

Dane konta Profile

Ustawienia A Ustawienia

Profile uzytkownika

Profil uzytkownika
zytkownik zwykly

Profil zalezny
E-mail profilowy
Adresy

W S

Adres korespondencyjny

Komornik

Profilnadrzedny &
Nie dotyczy

Zuzanna Buczkowicz

Telefon profilowy
(+48) 134349290 wew. 22

Adres &

Majowa 99,
35-002 Rzeszow, Polska

Nie dotyezy

staws profili &

® Aktywny + Tak

o Aktywny X Nie

Fax profilowy
(+48) 134349290 wew. 45

o Akywny X Nie

System woéwczas otwiera ekran edycji profilu:

Edytuj profil

€ Wbt

Kalerdars profik

B Pekar inlorisrs resgoh

- A8 336167005

[+) Dodaj kolejny telefon

Profil domysiny

ikonto testoweDgmad com

[(+) Dodaj kolajny e-mail

7) Dodaj kokejoy fax

Generu| kiucz/token

Adres samiersianks

Sraning

) Dodaj kolejy adres

p—

Paltka

Kalendarz zespolony

v Tak

Klucz/Token

B Ustaw jako domysiny

X Nie

+ Dodaj

Dodaj adres

& Edytuj profil
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Uzytkownik moze edytowad:

e Telefony profilu

e E-maile profilu

e Faxy profilu (za wyjatkiem profilu Mediatora)

e Adresy profilu (za wyjatkiem profilu Mediatora)

e w przypadku profilu Komornika jest mozliwos¢ podania aktualnego numeru
legitymacji komorniczej;

o Wiaczyé funkcje kalendarza zespolonego.

System umozliwia uwierzytelnienie sie do systemu Pl poprzez systemy zewnetrze na wybrany
profil — poprzez wygenerowanie unikalnego klucza profilu z pomocg opcji ,,Generuj” przy
etykiecie ,,Token/klucz”.

Edytuj profil

Dang podstawome

Pretinadrpdny

aginr misy.

System umozliwia wigczenie przez Uzytkownika dla kazdego ze swoich profili funkcji
kalendarza zespolonego. Wtaczenie kalendarza zespolonego spowoduje wyswietlenie w
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kalendarzu profilu, dla ktérego funkcja zostata aktywowana, posiedzen ze wszystkich spraw z
pozostatych profili uzytkownika (za wyjatkiem profili zaleznych).

Edytuj profil

Dane podstawowe
Profil nadrzedny

Nie dotyczy

Typ profils

Uzytkownik zwykly

Cachy profilu

Kalendarz profiiu

@ Pokat kalendarz zespolony (1) \

18.1.5 Zmiana danych kontaktowych i adreséw profilu

Uzytkownik na swoim profilu moze dokona¢ zmiany danych kontaktowych, tj. dodatkowego
numeru telefonu, dodatkowego adresu poczty elektronicznej oraz numeru fax.

W calu zmiany danych nalezy klikng¢ przycisk Edytuj profil i wprowadzi¢ dane do wybranego
pola. Po uzupetnieniu danych nalezy klikng¢ przycisk Zapisz zmiany.
Edytuj profil

Dang podstawome

Pretinadrpdny

Tre protihs

Adresy

= Wit
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Aby doda¢ kolejny telefon dodatkowy, email lub fax nalezy klikng¢ w przycisk Dodaj kolejny
telefon/dodaj kolejny adres e-mail/dodaj kolejny fax. Nalezy mie¢ na uwadze, ze sg to dane
kontaktowe profilu w ramach ktérego aktualnie pracuje uzytkownik.

Dla profilu Mediatora nie ma mozliwosci dodania faxu profilowego.

Podany dodatkowy email profilu bedzie stuzyt m.in. do wysytania systemowych powiadomien
o zmianach w sprawach do ktérych ma dostep dany profil.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ dodawania do swojego profilu kolejnych adreséw, ktérymi
postuguje sie przy kontakcie z sadem.

Aby dodaé kolejny adres nalezy klikng¢ w przycisk Dodaj nowy adres. Nalezy mie¢ na uwadze,
Ze sg to adresy profilu w ramach ktérego aktualnie pracuje uzytkownik.
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Edytuj profil

st

Dane poditawsome

Pret nadrapdny
R domyczy

B by
]

(%] Dot basbejry o-mal
T
T
- o ST

() Dot kobejrry fa

(e

bt et

%00 Breurim

() Dodaj kolejny adres

"

n

AP

%i.

i masszkania
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Adresy

Wskaz wszystkie adresy podane sgdowi jako adresy korespondencyjne.
Jezeli nie dodasz adresu, ktdry figuruje w aktach sadowych, dostep do poszczegolnych spraw sgdowych bedzie utrudniony.

1. Adres

Typ*
Adres kancelarii

Ulica*
Kawiatowa

Nazwa kancelarii

Mr domu*

221

Zostanie wyswietlony kolejny formularz dodawania adresu. Pola obowigzkowe do wypetnienia
sq zaznaczone *. Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem Zapisz zmiany.

X

Mr mieszkania

2

Kod pocztowy* Migjscownst* Kraj
33-333 Wro Polska v

2. Adres X

Typ*
Adres korespondencyjny v

Ulica* Nr domu* Nr mieszkania

Kraj

Kod pocztowy* Miejscowosc* Polska v

Dodaj kolejny adres
Dodatkowe adresy nalezy dodaé¢ w sytuacji, kiedy uzytkownik — w ramach profilu np.

petnomocnika zawodowego uzywa wielu adreséw korespondencyjnych do kontaktu z sgdem.

Uzytkownik ma mozliwosc¢ edycji wczesniej wprowadzonych adreséw. Po edycji, zmiany nalezy
zapisac przyciskiem Zapisz zmiany.
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Wprowadzone adresy mozna usung¢ klikajagc w krzyzyk. W przypadku profilu uzytkownika
zwyktego adresu zamieszkania nie mozna usungé — jest obligatoryjny, mozna go jedynie
edytowad.

Adresy

Wskaz wszystkie adresy podane sadowi jako adresy korespondencyjne.
Jezeli nie dodasz adresu, ktory figuruje w aktach sadowych, dostep do poszczegdlnych spraw sgdowych bedzie utrudniony.

1. Adres X

— Typ* . .
Adres kancelarii v ‘ ‘ Nazwa kancelarii |

— Ulica* \ — Nrdomu* —————————— — Nr mieszkania

‘ Kawiatowa ‘ ‘ 221 ‘ ‘ 2 |

— Kod pocztowy® ——————— — Migjscowosc \ — Kraj )
‘ 33-333 ‘ ‘ Wro ‘ ‘ Polska v |

2. Adres - X

— Typ*
Adres korespondencyjny v ‘

— Ulica* \ ~— Nr domu*

‘ Sudecka ‘ ‘ 23 ‘ ‘ Nr mieszkania |

— Kod pocztowy® ——————————— — Miejscowosc* \ — Kraj 1
‘ 55-000 ‘ ‘ Wroctaw ‘ ‘ Polska v |

Dodaj kolejny adres
Ponadto kazdy profil uzytkownika powinien mie¢ przypisany obligatoryjnie co najmniej jeden

adres do kazdego z posiadanych profili tym samym nie mozna usung¢ adresu, ktory jest
jedynym adresem profilu.
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Adresy

'\ Wskaz wszystkie adresy podane sadowi jako adresy korespondencyjne.
Jezeli nie dodasz adresu, kidry figuruje w aktach sadowych, dostep do poszczegdlnych spraw sgdowych bedzie utrudniony.

1. Adres

— Typ*
‘ Adres kancelarii v ‘ ‘ Nazwa kancelarii ‘

— Ulica* ! — Nrdormu —————————, — Nr mieszkania !
‘ Kawiatowa ‘ ‘ 221 | ‘ 2 ‘

— Kodp v . — Miej ose* . — Kraj .
‘ 33-333 ‘ ‘ Wro ‘ | Polska hd ‘

Dodaj kolejny adres

UWAGA! Dla profilu Mediatora dane adresowe pochodzg z Publicznego Rejestru Mediatoréw
i z poziomu portalu nie mozna ich zmienic.

Edytuj profil x

Dane podstawowe

Profil nadrzedny
Nie dotyczy

Typ profilu
Mediator

Cechy profilu
Profil domyéiny ()
Prafil aktywny

- 48 Telefon profilowy ©

sl roilomy*
komo testowe@imlpl ©

ICNRROSS)KX<BK)MNLBUSY INW?_3A4[3<2A- 8510 TQQ#URGY,T
Generuj klucz/token

Adresy

1. Adres

« Wro¢
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18.1.6 Zmiana hasta

Uzytkownik na swoim profilu moze dokona¢ zmiany hasta dostepu do Portalu Informacyjnego.

Jest to mozliwe z poziomu zaktadki Dane konta na ekranie Moje konto. Aby zmieni¢ hasto

nalezy klikng¢ przycisk Zmien hasto

() / Moje konto

Moje konto

Dane konta Profile uz Ustawienia

) ) Dane osobowe
Arkadiusz Koziot

Uzytkownik zwykly Imie Drugie imie
® Konto akiywne Arkadiusz

Imig ojca Data urodzenia

Dane logowania

Login / PESEL
04051181448

Dane kontaktowe

Aftematywny login Adres email elefon

nowyalternatywny Edytuj tucack54@03.tml.waw.pl

Zmieri hasto \

Usun konto

Ha

Nazwisko

Koziot

Miejsce urodzenia

Edytuj

System otworzy popup zmiany hasta, w ktérym nalezy wpisaé stare hasto, oraz dwukrotnie
nowe hasto. Nowe hasto musi spetniac zatozenia polityki bezpieczenstwa, czyli:

Co najmniej 8 znakow
Co najmniej 1 wielka litere
Co najmniej 1 mata litere

Co najmniej 1 cyfre
Nie mozna uzywac poprzednich 10 haset

Potem nalezy klikng¢ przycisk Zapisz zmiany
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Ustaw nowe hasto

— Stare hasto*® .
T I IR R R R T O] @:‘l‘ ‘

— Nowe haslo®*

® |

Powtdrz nowe hasto*

@

Anuluj

ez 0
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18.2 Zaktadka , Ustawienia powiadomien”

W zaktadce Ustawienia powiadomien uzytkownik moze ustawi¢ wiasne preferencje

powiadomien, oraz sposdb odzyskiwania hasta. Aby zmienic¢ sposéb odzyskiwania hasta nalezy

klikng¢ Edytuj
() / Moje konto

Moje konto

Dane konta Profile uzytkownika L

Ustawienia powiadomien

Ustawienia odzyskiwania

Zdarzenie

Odzyskiwanie hasta

L ienia zdarzen sy ych

Profil uzytkownika &

Uzytkownik zwykty

Petnomocnik zawodowy

Uzytkownik zalezny (subkento administracyjne)
Profil zalezny

Biegly

Komomnik

Profil nadrzedny <
Nie dotyczy

Nie dotyczy
Prokuratura Test ZB
Zuzanna Buczkowicz
Nie dotyczy

Nie dotyczy

B

Powiadomienie

~/ Email

&

Edytuj

«

System otworzy ekran edycji ustawien odzyskiwania, gdzie nalezy zaznaczy¢ pozadang opcje,

a nastepnie klikng¢ Zapisz zmiany

Edytuj ustawienia powiadomien

Ustawienia odzyskiwania

odzyskiwanie hasta

® Email () sms
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UWAGA!

Ustawienia powiadomien oraz ustawienia doreczen (w przypadku profili zaleznych podmiotu)
sq definiowane w ramach profilu w kontekscie ktérego uzytkownik aktualnie pracuje w
systemie.

Ustawieniom powiadomien zostaty przypisane inicjalnie ustawienia domysine.
Ustawienia powiadomien sg okreslane w kontekscie nastepujgcych grup zdarzen:

Zdarzenia zwigzane z sprawami:

Do sprawy dotgczono nowy plik:

Dodanie nowego dokumentu - generuje powiadomienie mailowe o dodaniu do sprawy
nowego dokumentu.

Zmiany w sprawach:

Zmiana lub dodanie - rozstrzygniecia sprawy, id_Sedziego - wygeneruje maila z nowg zmiang
W sprawie.

Zmiany w czynnosciach:

Dodanie nowej czynnosci - wygeneruje powiadomienie mailowe o dodaniu do sprawy nowej
czynnosci.

Zmiany w posiedzeniach:
Zmiana lub dodanie: sali, daty od — wygeneruje maila z nowg zmiang w posiedzeniach.

Zdarzenia zwigzane ze sprawami generowane sg do jednego maila zbiorczego dla wszystkich
spraw, w ktérych zarejestrowano zmiany.

Zdarzenia zwigzane z doreczeniami:

Dodanie nowego dokumentu doreczenia - generuje powiadomienie mailowe o dodaniu do
sprawy nowego dokumentu doreczenia.

Zdarzenia zwigzane z wnioskami:

ZtoZzenie wniosku - status zarejestrowany - uzytkownik otrzymuje powiadomienie o ztozeniu
whniosku.

Akceptacja / odrzucenie wniosku - uzytkownik otrzymuje powiadomienie o akceptacji lub
odrzuceniu wniosku.

Przypomnienie o podpisaniu wniosku - uzytkownik otrzymuje powiadomienie / ponaglenie w
przypadku, kiedy nie dokonczyt procesu podpisywania wniosku Profilem Zaufanym -
przypomnienie nastepuje po 2 godzinach.

232



Ponowna wysytka wniosku - (w przypadku chwilowego braku dziatania ustugi CRCS) -
uzytkownik Pl dostaje powiadomienie o akceptacji badZz odrzuceniu wniosku.

Zdarzenia zwigzane z kontem uzytkownika: ponizsze akcje wygenerujg powiadomienie
mailowe.

Odebranie pisma
Ztozenie pisma
Utworzenie polityki powiadomier mailowych

Zmiana polityki powiadomiert mailowych

Zdarzenia systemowe: ponizsze akcje wygenerujg powiadomienie mailowe.
Utworzenie nowego subkonta (profilu zaleznego),
Utworzenie nowego konta,

Rejestracja nowego uzytkownika,

Aktywowanie konta,

Reset Hasta Uzytkownik Niezweryfikowany,
Zmiana Hasta,

Reset Hasta,

Blokowanie Konta,

Usuniecie Konta,

Usuniecie Subkonta (profilu zaleznego),
Zgtoszenie Bfedu,

Potwierdzenie Zgtoszenia Btedu.

Powiadomienia mailowe zwigzane ze zdarzeniami systemowymi sg kierowane na gtéwny
adres mailowy konta, powiadomienia mailowe dla pozostatych grup zdarzen sg kierowane na
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adresy profilu dla ktérego zarejestrowano zdarzenie, a jesli taki adres nie zostat zdefiniowany
to sg kierowane na adres konta.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ zmienic te ustawienia akcjg ,Zmien”.

L ienia zdarzer sy ych
Profil uzytkownika $ Profil nadrzedny & A
Uzytkownik zwykty Nie dotyczy \ A~
Zdarzenia zwigzane ze sprawami ienia d SIne (Powi ienia w wyl progach godzinowych 6:00-6:00 9:00-12:00 12:00-15:00 15:00-18:00) Zmien
Zdarzenia zwigzane z dorgczeniami L i (Powii iaw progach godzinowych)

Zdarzenia zwigzane z wnioskami L ia domysine (| i Zmieri

Zdarzenia zwigzane z kontem uzytkownika L domysine (f i

Zdarzenia systemowe L domysine (f
Petnomocnik zawodowy Nie dotyczy v
Uz ik zalezny ini: i Prokuratura Test ZB v
Profil zalezny Zuzanna Buczkowicz v
Biegly Nie dotyczy v
Komornik Nie dotyczy v

Zmiana ustawien powiadomien mailowych X

— Sposob dostarczania powiadomien

Powiadomienia w wybranych progach godzinowych v

6:00-9:00, 9:00-12:00, 12:00-15:00, 15:00-18:00 ~

( Progi godzinawe, w ktdrych powiadomienia beda dostarczane

[] o:00-3:00
3:00-6:00
] 6:00-9:00
9:00-12:00

12:00-15:00

15:00-18:00
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Zmiana ustawien nie jest mozliwa dla grupy powiadomien zwigzanych ze zdarzeniami
systemowymi, dla ktdrych jedyna dostepng polityka jest dostarczanie powiadomien w trybie
natychmiastowym. W ramach ustawien powiadomien uzytkownik ma mozliwos¢ zdefiniowac:

e Sposoéb dostarczania powiadomien, dostepne opcje:

o Brak powiadomien: powiadomienia mailowe nie bedg wysytane do
uzytkownika.

o Powiadomienia natychmiastowe: powiadomienia mailowe bedg wysytane
niezwtocznie po zarejestrowaniu zdarzenia. Opcja nie jest dostepna dla
powiadomien o zdarzeniach zwigzanych ze sprawami.

o Powiadomienia w wybranych progach godzinowych: powiadomienia mailowe
beda wysytane tylko w wybranych przez uzytkownika progach godzinowych.
Przy wyborze tej opcji powiadomienia dotyczgce zaistniatych zdarzen bedg
przechowywane przez system i wysytane grupowo we skazanych przez
uzytkownika godzinach. Po ich wystaniu powiadomienia o kolejnych
zarejestrowanych przez system zdarzeniach beda przechowywane do
nastepnego progu czasowego.

e Progi godzinowe, w ktérych powiadomienia beda dostarczane, ustawienie dostepne
dla opcji Powiadomienia w wybranych progach godzinowych. Uzytkownik moze
wskazaé¢ jeden lub wiele progdéw godzinowych, w ktdérych chce otrzymywac
powiadomienia mailowe. Przy wyborze jednego progu wszystkie powiadomienia
mailowe zarejestrowane dla zaistniatych zdarzen niezaleznie od czasu ich rejestracji
zostang wystane we wskazanych godzinach. Przy wyborze kilku progéw
powiadomienia o zdarzeniach zarejestrowanych miedzy progami bedg wysytane w
kolejnym wskazanym przez uzytkownika przedziale czasowym.

Aby otrzymywaé powiadomienia mailowe dotyczace zdarzen uzytkownik powinien mieé
uzupetniony adres email oraz ustawienie sposobu dostarczania powiadomien inne niz ,,Brak
powiadomien”.

UWAGA!

Ustawienia odzyskiwania sg definiowane globalnie dla wszystkich profili w ramach konta
uzytkownika.
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18.3 Zaktadka , Ustawienia systemowe”

Dla Profilu zaleznego administracyjnego wyswietla sie dodatkowa sekcja Ustawienia
systemowe. W ramach tej sekcji mozna wtgczy¢ dwie opcje:

e Automatyczna akceptacja wniosku o dostep do sprawy dla subkont (profili
zaleznych) - umozliwia profilom zaleznym podmiotu natychmiastowy dostep do
posiadanych przez podmiot spraw.

e Doreczenia przez Kancelarie — ogranicza mozliwo$¢ odbioru doreczanych pism
wytacznie przez profile zalezne kancelaryjne. Profile zalezne zwykte tracg dostep do
niedoreczonych pism.

7 Moje konta

Moje konto

Dane konta Profile uzytkownika Dane instytucji Ustawienia powiadomier Ustawienia systemowe:
Ustawienia systemowe

Profil uzytkownika & Profil nadrzedny % ¥

Usytkownik zalezny (subkonto kancelaryine) Prokuratoria Generslna Rzeczypospolitej Polskiej ~

Ustawienia kalendarza

Zakres dostgpu do kelendarza posiedzeri konta gléwnego

darzeri konta gl (edarzen recznie)

Ustawienia dorgczen

0)
@

Usytkownik zalezny (subkonto zwykle) Prokuratoris Generelna Rzeczypospolite] Polskie ~

Uzytkownik zalezny (subkonto administracyjne) Prokurateria Generalna Rzeczypaspolite] Polskie] ~

Dla profili zaleznych tj: profilu zaleznego petnomocnika, profilu zaleznego komornika, profilu
zaleznego zwyktego oraz profilu zaleznego kancelaryjnego wyswietla sie dodatkowa sekcja
Uprawnienia do kalendarza konta gtéwnego.

Sekcja zawiera uprawnienia przypisane profilowi zaleznemu przez profil nadrzedny i ma
charakter informacyjny, nie podlega modyfikacji w ramach edycji ustawien konta.

Uprawnienia sg okreslane przez Profil zalezny administracyjny lub profil nadrzedny w ramach
zarzadzania dostepem dla profili zaleznych.

18.4 Subkonta (profile zalezne)

Portal Informacyjny daje mozliwos¢ jednoczesnego posiadania wielu profili zaleznych.
Uzytkownik ma mozliwo$é posiadania jednego profilu zaleznego w ramach wybranego profilu

236



nadrzednego, tj. uzytkownik moze miec tylko jeden i tylko jeden profil zalezny w ramach
danego profilu nadrzednego ale moze réwniez posiada¢ wiele profili zaleznych u réznych
profili nadrzednych.

Jesli uzytkownik chciatby zatozy¢ dla siebie wtasny profil Uzytkownika zwyktego w Portalu
Informacyjnym, lecz w systemie posiada juz profil zalezny, to system umozliwia mu dodanie
profilu Uzytkownika zwyktego do istniejgcego w systemie konta uzytkownika. Podczas
rejestracji powinien podaé te same dane osobowe ktére zostaty podane podczas rejestracji
profilu zaleznego.

Typy profili, ktére majg mozliwos¢ tworzenia profili zaleznych:

e Petnomocnik zawodowy
e Komornik

Dodatkowo, w ramach zarejestrowanego w systemie podmiotu mozna tworzy¢ profile zalezne
podmiotu tj. : profil zalezny zwykty, profil zalezny administracyjny oraz profil zaleizny
kancelaryjny. Profile zalezne podmiotu podlegaja tym samym ograniczeniom co profile
zalezne Komornika czy Petnomocnika zawodowego, tzn.: uzytkownik moze mie¢ jeden i tyko
jeden typ profilu zaleznego w ramach danego podmiotu.

Lista profili zaleznych przypisanych do profilu nadrzednego (w przypadku profilu Komornika
lub Petnomocnika zawodowego) lub podmiotu (w przypadku profili zaleznych podmiotu) jest
dostepna w zaktadce Subkonta.

A A A O [? Powiadomienia ® Kosma Zawilec ~ Kontekst pracy ., Apelacja wroctawska v (= Wyloguj
() / Strona gléwna Ustawienia
Strona gtéwna 2 woekomo /
. & subkonta . .
Najnowsze sprawy v ze posiedzenia

Sad ‘Sygnatura Przedmiot sprawy

SA we Wrockawiu 1 ACa 645/25 Spory na tle waloryzacji (art

o @

Brak posiedzen

Profile zalezne majg na celu udostepnienie informacji o sprawie lub wielu spraw z zasobéw
spraw dostepnych innej osobie (profilowi nadrzednemu), np. aplikantowi.
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(%) / Subkenta
Subkonta Dodaj subkonto
5 Ukryj filtry

Imig Nazwisko Login Rodzaj subkenta v Status subkonta v Data rejestracji 5

X Wyczysc filtry

Rodzaj subkonta Telefon &
Login = Imigi nazwisko Profil nadrzedny Data rejestracji & Adres e-mail & Status = v
18091251225 Zelzistaw Nowak Prokuratura Test Z8 Kancelaryjne instytucji - ® Aktywny v
17.07.2025, 14:23:48 cousok79@0a. tml.waw.pl
32102156185 Emil Nowak Prokuratura Test Z8 Zwykle instytucii (+48) 505432234 ® Aktywny ~
05.08.2025, 15:09:02 xanciv59@03.tml.waw.pl
PESEL E-mail profilowy Telefon profilawy Fax profilowy
nnnnn & xancive9@03ml waw.pl (+48) 505432234 -
Adresy (%) Dodaj adres
Typ = Adres %
Adres korespondencyjny Majowa 11,

35-001 Rzeszéw, Polska

1 usn & Edynj (5 Zarzadzaj dostgpem

Login profili zaleznych jest numer PESEL danego profilu zaleznego. Uzytkownik profilu
zaleznego ma mozliwos¢ zdefiniowania unikalnego loginu alternatywnego w module Moje
konto po pierwszym zalogowaniu sie do systemu.

18.4.1 Tworzenie nowego profilu zaleznego Komornika lub Petnomocnika zawodowego
Aby doda¢ nowy profil zalezny, nalezy:

1. Wejs¢ do modutu Subkonta — zakfadka.

2. Klikng¢ w przycisk Dodaj subkonto zwykte.

A~ A A+ © [?Powiadnmienia @ Kosma Zawilec v Kontekst pracy Apelacja wroctawska v [—> Wyloguj

Pelnomocnik

(7) / Subkonta

Subkonta o -

pp Subkonto zwykle
» Wyl

25 Ukryj filtry

Imig Nazwisko Login Rodzaj subkonta v Status subkonta v

Data rejestracji od (@] Data rejestracji do B

X Wyczysé filtry
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3. Otwarty zostanie nowy formularz, w ktérym nalezy uzupetni¢ dane personalne profilu

zaleznego oraz opcjonalnie dodac adresy.

Dodaj subkonto zwykte x

Dane podstawowe

(] Konto nie posiada numeru PESEL
.F'ESEL‘L
Imig* Drugie imig
Nazwisko* Data urcdzenia l_]
Adres e-miail* D] Powtdrz adres e-mail*
v +48 Telefon gléwny O]

Adresy

1. Adres

Typ*
Adres korespondencyjny v

Ulica* Nr domu* Nr mieszkania

Kraj*

Kod pocztowy* Migjscowosc* Polska v

Anuluj Dodaj

a. W przypadku negatywne] weryfikacji konta Petnomocnika zawodowego w
ROBUS system wyswietli odpowiedni komunikat i nie zezwoli na utworzenie

profilu zaleznego.

4. Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ klikajgc w Dalej.
5. System wysyta na podany adres mailowy link do utworzenia nowego hasta podczas

zakfadania profilu o tresci:

Pana/Pani konto w Portalu Informacyjnym zostato zatozone. Loginem do systemu jest nr
PESEL.
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Aby skorzystac z ustugi nalezy zmienic¢ hasto:

https:// portal.wroclaw.sa.gov.pl/#/reset/finish ?key=d5f6068e14074a13a64b12341ca01b

Powyzsza informacja zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.

Identyfikator wiadomosci: Pl/2025/4/18/254/XL

6. Po kliknieciu w otrzymany link uzytkownik zostaje automatycznie przekierowany do

ekranu ustawiania nowego hasta.

7. Konto uzytkownika jest aktywne i uzytkownik moze sie zalogowac¢ do Portalu

Informacyjnego. Konto z profilem zaleznym nie wymaga petnej rejestracji na Biurze

Obstugi Interesanta Sadu.

UWAGA!

System ustawia domyslnie dla profilu zaleznego widocznos¢ pism w Biurze Podawczym

zarejestrowanych przez wiasciciela profilu nadrzednego oraz pism zarejestrowanych przez

wtascicieli innych profili zaleznych nalezgcych do profilu nadrzednego.

18.4.2 Tworzenie nowego profilu zaleznego zwyktego

Aby doda¢ profil zalezny zwykty, nalezy:

1. Wejs¢ do modutu Subkonta.

A A A ©

() / Subkonta

Subkonta

Login ~

ZUSTEST

Elementow na stronie

10

J? Powiadomienia

Ustawienia

& Mojekonto

& subkonta

Rodzs subkonts

Rodzaj subkonta

Imiginazwisko & Profil nadrzedny Data rejestracji &

Patryk Czajkowski ZusTEST

1121 elementow

(@ Kontekst pracy v Apelacja wroctawska

= Usythownik zaleny (subkonto sdministrecyine)

/

(@) Patryk Czajkowski ~

Administracyjne instytucj
20.04.2021, 15:35:43

(= wyloguj

Dodaj subkonto

2 Ukryj fittry

Telefon 2

Adres e-mail & Staws &

- o Aktywny v
litrio81@03 tml waw pl
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2. Klikng¢ w przycisk Dodaj subkonto -> Subkonto zwykte podmiotu.

(7) / Subkonta

Dodaj subkonto

‘Subkonto administracyjne podmiotu

‘Subkonto kancelaryjne podmiotu

Subkonta
# ‘Subkonto zwykle podmiotu
| Imig ‘ ‘ Nazwisko ‘ ‘ Login ‘ ‘ Rodzaj subkonta v ‘ | Status subkonta v
| Data rejestracji B ‘

X Wyczysé filtry

Login & Imiginazwisko % Profil nadrzedny

Rodzaj subkonta Telefon

Data rejestracii % Adres e-mail

«

Staus

3. Otwarty zostanie nowy formularz, w ktérym nalezy uzupetnié¢ dane personalne profilu

zaleznego oraz opcjonalnie dodac¢ adresy.

Dodaj subkonto zwykte

Dane podstawowe

(] Konto nie posiada numeru PESEL

LPESEL*

l

L Imig*

l L Drugie imig

L Nazwisko*

l L[Jata urodzenia

LAdres e-mail*

l ® LPowtérz adres e-mail *

L- v +48 Telefon glowny

ko)

Adresy

1. Adres

Typ*
[ Adres korespondencyjny

|

LUIica*

l LNI domu*

| [ |

l Kod pocztowy* l l Migjscowosc*

| [

]
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4. Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ klikajgc w Dalej.
5. System wysyta na podany adres mailowy link do utworzenia nowego hasta podczas

zaktadania profilu o tresci:

Pana/Pani konto w Portalu Informacyjnym zostato zatozone. Loginem do systemu jest nr
PESEL.

Aby skorzystac z ustugi nalezy zmienic¢ hasto:
https:// portal.wroclaw.sa.gov.pl/#/reset/finish ?key=d5f6068e14074a13a64b12341ca01b
Powyzsza informacja zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.

Identyfikator wiadomosci: Pl/2025/4/18/254/XL

6. Po kliknieciu w otrzymany link uzytkownik zostaje automatycznie przekierowany do
ekranu ustawiania nowego hasta.

7. Konto uzytkownika jest aktywne i uzytkownik moze sie zalogowaé¢ do Portalu
Informacyjnego. Konto z profilem zaleznym nie wymaga petnej rejestracji na Biurze
Obstugi Interesanta Sadu.

UWAGA!

System ustawia domysinie dla profilu widoczno$¢ pism w Biurze Podawczym
zarejestrowanych w ramach podmiotu oraz pism zarejestrowanych przez wtascicieli
innych profili nalezacych do podmiotu.

18.4.3 Tworzenie nowego profilu zaleznego administracyjnego

Profil zalezny administracyjny moze zosta¢ utworzony tylko dla podmiotu. Zakres danych
profilu jest identyczny jak dla innych profili zaleznych. Profil zalezny administracyjny moze:

e zarzadzac innymi profilami zaleznymi podmiotu - dodawanie/usuwanie/edycja,
e zarzadzac dostepem do spraw oraz uprawnieniami do kalendarza konta gtéwnego.

Aby doda¢ nowy profil zalezny administracyjny, nalezy:

1. Wejs¢ do modutu Subkonta.
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() # Subkonta

Subkonta

F J—

Ustawienia

& Mojekonto

& subkonta

(@) Patryk Czajkowski ~

Kontekst pracy o
Usplkownik zaleiny (subkonto sdministrecying)

pelacja wiockawska ~

(> wylogu

Jj subkonto

% Ukayj filry

(e | [eoree | [ toom | [[vosen s —— l p— o]
‘ Data refestraci do (=] ‘
Rodzai subkonta Telefon §
Login « Imici nazwisko & Profil nadrzedny Data rejestracii & Adres e-mail % Staws &
ZUSTEST Patryk Czajkowski ZUSTEST Administracyjne instytucji o Aktywny ~

Elementow nastronie 10 v

20.04.2021, 153543

I 1-121 elementow

lirio81@03 1ml waw pl

2. Klikng¢ w przycisk Dodaj subkonto -> Subkonto administracyjne podmiotu.

(7) / subkonta

Subkonta

Dodaj subkonto

Subkonto zwykle podmiotu

Subkonto administracyjne podmiotu

Subkonto kancelaryjne podmiotu

| Imig ‘ ‘ Nazwisko ‘ ‘ Login ‘ ‘ Radzaj subkonta ~ ‘ | Status subkonta ~

| Data rejestracji (=] ‘

X Wyczysc filtry Filtruj
Rodzaj subkonta Telefon 3

Login = Imig i nazwisko $ Profil nadrzedny Data rejestracji  § Adres e-mail § Staws ¥
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3. Otwarty zostanie nowy formularz, w ktérym nalezy uzupetni¢ dane personalne profilu

oraz opcjonalnie doda¢ adresy.

Dodaj subkonto administracyjne

Dane podstawowe

[:J Konto nie posiada numeru PESEL
PESEL*

mig*

Adres e-mail*

mm v +48 Telefon glowny

Adresy

(+) Dodaj adres

Drugie imig

Data urodzenia l_]

Powtorz adres e-mail*

Anuluj Dodaj

4. Wprowadzone dane nalezy zatwierdzié klikajac w Dalej.

5. System wysyta na podany adres mailowy link do utworzenia nowego hasta podczas

zakfadania profilu o tresci:

Konto administracyjne w Portalu Informacyjnym zostato zatozone. Loginem do systemu jest nr

PESEL. Aby skorzystac z ustugi nalezy zmienic hasto:

Aby skorzystac z ustugi nalezy zmienic¢ hasto:

https:// portal.wroclaw.sa.gov.pl/#/reset/finish ?key=d5f6068e14074a13a64b12341ca01b

Powyzsza informacja zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.

Identyfikator wiadomosci: Pl/2025/4/18/254/XL

6. Po kliknieciu w otrzymany link, uzytkownik zostaje automatycznie przekierowany do

ekranu ustawiania nowego hasta.
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7. Konto uzytkownika jest aktywne i uzytkownik moze sie zalogowac¢ do Portalu
Informacyjnego. Konto z profilem zaleznym nie wymaga petnej rejestracji na Biurze

Obstugi Interesanta Sadu.

UWAGA!

System ustawia domyslinie dla profilu widocznos¢ pism w Biurze Podawczym zarejestrowanych
w ramach podmiotu oraz pism zarejestrowanych przez wtascicieli innych profili nalezgcych do
podmiotu.

18.4.4 Tworzenie nowego profilu zaleznego kancelaryjnego

Profil zalezny kancelaryjny moze zosta¢ utworzony tylko dla podmiotu. Zakres danych profilu
zaleznego kancelaryjnego jest identyczny jak dla innych profili zaleznych. Profil zalezny
kancelaryjny moze odbiera¢ nieodebrane doreczenia przypisane do podmiotu. Nie ma
uprawnien aby zarzadza¢ dostepem do spraw innych profili zaleznych podmiotu.

Aby doda¢ nowy profil zalezny kancelaryjny, nalezy:

1. Wejs¢ do modutu Subkonta.

. " o, . = ; . () Kontekst pracy o B . o
A A A © (Y Powiadomienia @) Patryk Czajkowski UUmmmm‘m‘Mbmummgw!) Apelacja wroctawska (= Wyloguj

~ Ustawienia
() # Subkoma

Subkonta 8 waekono /

2 subkonts

2 Ukryj filtry

Nazwisko Login Rodzsaj subkonta v Status subkonta v Data rejestracii od 8

% Wyczysé filtry

Telefon &

: Adres e-mail & Staws &

Login + Imic i nazwisko & Profil nadrzedny

ZUSTEST Patryk Gzajkowski ZuSTEST Administracyine instytucii - ® Aktywny v
20.04.2021, 153543 litrioB1@03 tmlwawpl

Elemenw nastronie 10 v 1-121 elememw

2. Klikng¢ w przycisk Dodaj subkonto -> Subkonto kancelaryjne podmiotu
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() / Subkonta

Dodaj subkonto

Subkonto zwykle podmiotu

Subkonto administracyjne podmiotu

Subkonto kancelaryjne podmiotu

Subkonta
| Imig ‘ ‘ Nazwisko ‘ ‘ Login ‘ ‘ Rodzaj subkonta v ‘ | Status subkonta v
| Data rejestracji 6 ‘
X Wyczysc filtry
Rodzaj subkonta Telefon %

Login = Imig i nazwisko Profil nadrzedny

Data rejestracji Adres e-mail $

Status

«

3. Otwarty zostanie nowy formularz, w ktérym nalezy uzupetnié¢ dane personalne profilu

oraz opcjonalnie doda¢ adresy.

Dodaj subkonto kancelaryjne

Dane podstawowe

C] Konto nie posiada numeru PESEL

| PESEL*

| Imig*

| | Drugie imig

| Nazwisko*

| | Data urodzenia

| Adres e-mail *

| mm ¢ +48 Telefon gléwny

Adresy

@ Dodaj adres

| Powtdrz adres e-mail*

4. Wprowadzone dane nalezy zatwierdzi¢ klikajgc w Dalej.

Anuluj

5. System wysyta na podany adres mailowy link do utworzenia nowego hasta podczas

zakfadania profilu o tresci.:

Konto kancelaryjne w Portalu Informacyjnym zostato zatozone. Loginem do systemu jest nr
PESEL. Aby skorzystac z ustugi nalezy zmienic hasto:
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Aby skorzystac z ustugi nalezy zmienic¢ hasto:
https:// portal.wroclaw.sa.gov.pl/#/reset/finish ?key=d5f6068e14074a13a64b12341ca01b
Powyzsza informacja zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig nie odpowiadac.

Identyfikator wiadomosci: Pl/2025/4/18/254/XL

6. Po kliknieciu w otrzymany link, uzytkownik zostaje automatycznie przekierowany do
ekranu ustawiania nowego hasta.

7. Konto uzytkownika jest aktywne i uzytkownik moze sie zalogowac¢ do Portalu
Informacyjnego. Konto z profilem zaleznym nie wymaga petnej rejestracji na Biurze

Obstugi Interesanta Sadu.

UWAGA!

System ustawia domyslinie dla profilu widocznos$¢ pism w Biurze Podawczym zarejestrowanych
w ramach podmiotu oraz pism zarejestrowanych przez wtascicieli innych profili nalezgcych do
podmiotu.

18.4.5 Zarzadzanie dostepem profili

Profil zalezny administracyjny lub profil nadrzedny (w przypadku Komornika lub Petnomocnika
zawodowego) moze przydziela¢ swoim profilom zaleznym dostep do poszczegdlnych spraw —
zgodnie z upowaznieniami.

W ramach zarzadzania dostepem mozliwe jest takze okreslenie uprawnien profili zaleznych do
kalendarza podmiotu lub profilu nadrzednego (w przypadku Komornika lub Petnomocnika
zawodowego).

Aby zarzadza¢ dostepem do spraw nalezy uzy¢ przycisku Zarzadzaj dostepem przy wybranym
profilu zaleznym.
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Rodzaj subkonta Telefon <

Login = Imig i nazwisko % Profil nadrzgdny Data rejestracji $ Adrese-mail & Staws 3§ v

07292864864 Ala Kota Prokuratura Test ZB Kancelaryjne instytucji - & Aktywny ~
07.09.2025, 11:55:44 brequihauppihou-6442@yopmail....
PESEL E-mail profilowy Telefon profilowy Fax profilowy
k(7 brequihauppihou-6442@yopmail.com = =
Adresy (¥) Dodaj adres
Typ S Adres 3

O

D

Nic nie znaleziono

Ej Usuri Q Edytuj @ Zarzgdzaj dostepem

18091251225 Zdzistaw Nowak Prokuratura Test ZB Kancelaryjne instytucji - & Aktywny . \

17.07.2025, 14:23:48 cousok79@03.tml.waw.pl
32102156185 Emil Nowak Prokuratura Test 78 2Zwykle instytucji (+48) 505432234 & Aktywny v
05.08.2025, 15:09:02 xancivs9@o3.tml.waw.pl

System udostepnia cztery zaktadki: Automatyczny dostep do spraw, na ktorej uzytkownik ma
mozliwo$¢ zaznaczenia automatycznego przyznawania profilowi zaleznemu dostepu do spraw,
ktére bedg wptywaé, Sprawy przyznania lub odebrania dostepu do wskazanej sprawy, oraz
Kalendarz, na ktérej uzytkownik ma mozliwos¢ okreslenia uprawnien profili zaleznego do
kalendarza podmiotu lub profilu nadrzednego (w przypadku Komornika lub Petnomocnika
zawodowego), oraz Doreczenia na ktorej uzytkownik moze wigczyé/wytaczy¢é doreczenia
spoza sprawy dla profilu zaleznego.

Na zaktadce Automatyczny dostep do spraw system wyswietla checkboxa pozwalajgcego
przyznac/odebraé profilowi zaleznemu automatycznie nadawany dostep do spraw, ktére beda
wptywac

Automatyczny dostep

Subkonto ma mie¢ automatycznie nadawany dostep do spraw, ktére beda wptywac

Na zaktadce Sprawy system wyswietla liste spraw, do ktérych ma dostep podmiot lub profil
nadrzedny. Zaktadka nie jest dostepna dla profilu zaleznego kancelaryjnego. Dostep do
wybranej sprawy mozna nada¢, lub odebrac klikajgc w switcha w kolumnie Dostep do sprawy.
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Sprawy

Sygnatura % Datawplywu %
Sad Data zakonczenia ¥
V GNc 861/21 12.02.2020

Sad Apelacyjny we Wroctawiu 12.08.2023

V GNc 861/21 12.02.2020

Sad Apelacyjny we Wroctawiu 12.08.2023

V GNc 861/21 12.02.2020

Sad Apelacyjny we Wroctawiu 12.08.2023

V GNc 861/21 12.02.2020

Sad Apelacyjny we Wroctawiu 12.08.2023

V GNc 861/21 12.02.2020

Sad Apelacyjny we Wroctawiu 12.08.2023

Elementéw na stronie: 5 ~ | 1-10z 100 elementéw

Przyznaj dostep do wszystkich spraw

Dostep do sprawy ¥

Przyznany dostep

Przyznany dostep

Przyznany dostep

Przyznany dostep

Przyznany dostep

14 15

pod

O zmianie w dostepie do sprawy uzytkownik podrzedny (profil zalezny, so) dostaje

powiadomienia na podany adres mailowy.

Na zaktadce Uprawnienia do kalendarza system wyswietla uprawnienia profilu zaleznego do

kalendarza podmiotu. Uzytkownik ma mozliwos¢ okreslenia uprawnien w nastepujgcych

obszarach:

e Zakres dostepu do kalendarza posiedzen konta gtéwnego — umozliwia profilowi

zaleznemu dostep do wydarzen zwigzanych z posiedzeniami, mozliwe opcje wyboru to

jedno z ustawien: Brak dostepu, Dostep ograniczony sprawami, Dostep petny.

e Zakres dostepu do pozostatych zdarzen konta gtéwnego (zdarzen dodanych recznie)

— umozliwia profilowi zaleznemu dostep do pozostatych wydarzen, mozliwe opcje to:

Pokaz zdarzenia innego typu niz posiedzenia oraz Dodawaj, edytuj i usuwaj zdarzenie

innego typu niz posiedzenie (wymaga zaznaczenia opcji Pokaz zdarzenia innego typu

niz posiedzenia).

Kalendarz

Zakres dostepu do kalendarza posiedzen konta gléwnego
(®) Brak dostepu
() Dostep ograniczony sprawami

() Dostep petny

Zakres dostepu do pozostalych zdarzen konta gléwnego (zdarzen dodawanych recznie)
Pokaz zdarzenia innego typu niz posiedzenia

() Dodawaj, edytuj i usuwaj zdarzenie innego typu niz posiedzenie
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Na zaktadce Doreczenia system wyswietla checkboxa pozwalajgcego wtgczyé/wytgczyé
doreczenia bez kontekstu sprawy dla profilu zaleznego. Wtaczenie opcji dla profilu zaleznego
umozliwi odbieranie przez uzytkownika tego profilu doreczen bez kontekstu sprawy w module
Moje doreczenia.

Doreczenia

Doreczenia bez kontekstu sprawy dla subkont

UWAGA!

Akcja Zarzadzaj dostepem nie jest dostepna na profilach zaleznych administracyjnych. Ten
typ profilu ma zawsze dostep do wszystkich spraw podmiotu (bez mozliwosci wgladu do
spraw).

W ramach zarzadzania dostepem na profilach zaleznych kancelaryjnych dostepna jest tylko
opcja okreslenia uprawnien do kalendarza oraz uprawnien do doreczen, nie jest dostepny
widok listy spraw oraz opcja nadania lub odebrania dostepéw do spraw. Ten typ profilu ma
zawsze dostep do wszystkich spraw podmiotu.

W przypadku gdy Petnomocnik zawodowy traci wg. ROBUS prawo wykonywania zawodu
(statusRPA=NIEAKTYWNY), to jego profile zalezne réwniez tracg dostep do spraw, ktére im
petnomocnik przydzielit. Natomiast, gdy petnomocnik odzyskuje prawo wykonywania zawodu
tj. statusRPA petnomocnika zmienia sie na AKTYWNY, to profile zalezne odzyskujg dostep do
spraw, do ktérych miaty wczesniej przyznany dostep przez petnomocnika (przed utratg prawa
wykonywania zawodu).

18.4.6 Modyfikacja danych profili zaleznych

Profil nadrzedny lub profil zalezny administracyjny mogg modyfikowaé dane profili
przypisanych do profilu nadrzednego lub podmiotu. Aby zmieni¢ dane aktywnego profilu
zaleznego nalezy klikngé w przycisk Edytuj.
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Login =

Rodzaj subkonta Telefon <

«

Imig i nazwisko & Profil nadrzedny Data rejestracji & Adres e-mail & Staws  $

07292864864 Ala Kota Prokuratura Test ZB Kancelaryjne instytucji - & Aktywny ~

PESEL
shkkekk (35

Adresy

Ty S

07.09.2025, 11:55:44 brequihauppihou-6442@yopmail....

E-mail profilowy Telefon profilowy Fax profilowy
brequihauppihou-6442@yopmail.com =

(+) Dodaj adres

Adres %

O

AN

Nic nie znaleziono

Ej Usuri Q Edytuj @ Zarzgdzaj dostepem

18091251225 Zdzistaw Nowak Prokuratura Test ZB Kancelaryjne instytucji - ® Aktywny v

17.07.2025, 14:23:48 cousok79@03.tml.waw.pl

32102156185 Emil Nowak Prokuratura Test ZB Zwykle instytucji (+48) 505432234 ® Aktywny v

05.08.2025, 15:09:02 xancivs9@o3.tml.waw.pl

Wyswietlony zostanie formularz wypetniony danymi wprowadzonymi podczas rejestracji

profilu

zaleznego. Funkcja edycji profili zaleznych pozawala dodatkowo na ustawienie opcji

dodatkowych zwigzanych z zarzgdzaniem dostepem w ramach modutu Biuro podawcze.
Standardowo profile zalezne w ramach Biura podawczego majg dostep tylko do pism, ktére
same zarejestrowaty w imieniu profilu nadrzednego lub podmiotu. Dostepne opcje pozawalajg
na rozszerzenie uprawnien profilu zaleznego:

Wyswietlaj pisma zarejestrowane przez wiasciciela profilu gtéwnego (Pl > Biuro
Podawcze) — ustawienie opcji dla subkonta petnomocnika lub komornika powoduije, ze
profil zalezny ma dostep do doreczen zarejestrowanych przez profil petnomocnika lub
komornika.

Wyswietlaj pisma zarejestrowane przez wtascicieli innych profili nalezacych do profilu
gtéwnego (Pl > Biuro Podawcze) — ustawienie opcji dla subkonta petnomocnika lub
komornika powoduje, ze profil zalezny ma dostep do doreczen zarejestrowanych przez
inne profile zalezne dla danego profilu petnomocnika lub komornika.

Wyswietlaj pisma zarejestrowane przez wtascicieli innych profili zaleznych
kancelaryjnych nalezacych od profilu nadrzednego (Pl > Biuro Podawcze) — ustawienie
opcji dla subkonta podmiotu powoduje, ze profil zalezny kancelaryjny lub zwykty ma
dostep do doreczen zarejestrowanych przez inne profile kancelaryjne podmiotu.
Wyswietlaj pisma zarejestrowane przez wtascicieli innych profili zaleznych zwyktych
nalezgcych od profilu nadrzednego (Pl > Biuro Podawcze) — ustawienie opcji dla
subkonta podmiotu powoduje, ze profil zalezny kancelaryjny lub zwykty ma dostep do
doreczen zarejestrowanych przez inne profile zalezne zwykte podmiotu.
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e Ma mozliwos$é wnoszenia pism przez EBP — ustawienie opcji dla subkonta powoduje,
ze profil zalezny ma mozliwos¢ rejestracji pisma w imieniu petnomocnika lub
komornika lub w imieniu podmiotu, do ktérego nalezy.

Po zmodyfikowaniu wartosci w wybranych polach, nalezy zatwierdzi¢ zmiany przyciskiem
Zapisz zmiany.
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Edytuj subkonto *

Dane konta
Rodzaj subkonta Usytkewnik nadrzgdny Login PESEL
Zwyide Matalia Anna Borowik 01092099420 01092059420

Status subkonta
» puyamy

Dane osobowe

Imig. Dirugia imig MNazwisko
Remigisz - Paczsk

Date urndzeniz Migjece rodzenia

Dane kentaktowe
- 0]
- +48 Telcfon prafilany Wurmer wewmgrzny

(+) Dodaj kolejny telefon

Fard by

daivosBE@N4 I wawpl

(%) Dodaj ketejny e-mail

- 4B Farprofilcwy MUMET WeNngITZTTy

(%) Dodaj kolejny fax

Adresy

1. Adres x
Ty
Adres karespondencyiny v
szkolna ! NI Fiieszkania

Ked ooy Wesoavedts e

1411 Fezeszdm Polska w

() Dodaj kolejny adres

Opeje dodatkowe

Wirgwietla) pisma przez wissciclela profilu ghd (Pl = Biuro Podawsze)
10 Wyswietiaj pisma zarejestrowans preez whascicies innych profili nalezacych do profilu gldwnego (P = Bium Podawcze)

O Ma meiliwest wisszenia pism przez EBP

18.4.7 Usuniecie profilu zaleznego

Profil nadrzedny lub profil zalezny administracyjny mogg usuwac profile przypisane do profilu
nadrzednego lub podmitu. Aby usunac¢ aktywny profil zalezny nalezy klikngé w przycisk Usun.
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Rodzaj subkonta

Telefon &

Login = Imig i nazwisko % Profil nadrzgdny Data rejestracji & Adrese-mail & Staws  $ ¥
07292864864 Ala Kota Prokuratura Test ZB Kancelaryjne instytucji - & Aktywny ~
07.09.2025, 11:55:44 brequihauppihou-6442@yopmail....
PESEL E-mail profilowy Telefon profilowy Fax profilowy
k(7 brequihauppihou-6442@yopmail.com = =
Adresy (+) Dodaj adres
Typ 5 Adres 3

O

Nic nie znaleziono

/ Ej Usuri Q Edytuj @Zarzadzm dostepem

18091251225 Zdzistaw Nowak Prokuratura Test ZB Kancelaryjne instytucji & Aktywny v
17.07.2025, 14:23:48 cousok79@03.tml.waw.pl
32102156185 Emil Nowak Prokuratura Test 78 2Zwykle instytucji (+48) 505432234 & Aktywny v

05.08.2025, 15:09:02 xancivs9@o3.tml.waw.pl

Zostanie wyswietlone okno z prosbg o potwierdzenie checi usuniecia profilu zaleznego.
Decyzje nalezy zatwierdzi¢ klikajgc w Tak.

Usun subkonto X

Czy jestes pewien, ze chcesz usungé tego
uzytkownika?

Usun

Po usunieciu, profil zalezny nie jest juz widoczny w zaktadce Subkonta profilu nadrzednego.

Anuluj

Usuniete profile sg trwale usuniete z systemu, mozna je przywrdci¢ poprzez ponowng
rejestracje.

18.5 Zmiana kontekstu pracy uzytkownika (zmiana profilu)

Zalogowany uzytkownik w kazdym momencie pracy w systemie moze zmieni¢ kontekst pracy
wybierajgc odpowiedni typ profilu.

254



2 e ——

(?) Stronagiowna

Moje doreczenia ]

@

#44 Portal Informacyiny -
| o A

A A+ ©

) / Swona giéwna

Strona gtéwna

&

Sprawy

Biuro podawcze

C

22 Posiedzenia

B Caymnosci
Dokumenty

2 Wnioski ogdine
3 Wnioski w sprawach
(@ Pratnosci
B Kalendarz
&}

) Raporty 2 SLPS

® Pomoc

Najnowsze sprawy

SA we Wroclawiu
SA we Wroclawiu
SA we Wroclawiu
SA we Wroclawiu
SA we Wroclawiu
SA we Wroclawiu

SR w Opoly

Ostatnie czynnosci

Sygnatura

1 ACa 185/26

LACa 164/26

LACa 158/26

1 ACa 159/26

LACa 154/26

1L AKz 2425

1€28/25

Wyswietl wszystiie
Przedmiot sprawy
Pamo sgdowa
Spory na tle ubezpieczei OC
posiadaczy pojazdéw
0 zalozenie ksiggi wieczystej

Roszezenia Z umo wy darowizny

Ochrong praw autorskich

Wiyswietl wszystkie

(@) Konto Testowe v

R

Konta giowne

o Konto Testowe

@ Biegly

o Komo Testowe
@ Komomik

Koo Testowe
 Pelnomocnik zzwodowy

o Kono Testowe
@ uzykownik zwykly

Subkonta

o Subkonto Testowe

@ Profil zalezny

Prokuratura Test
S Uzykownik zaletny (subkonto
© umiisacyine)

Sh we Wroclawly LACa 600/25

SA we Wroclawiu LACS 600/25

Ostatnie dokumenty

‘olnomociik zawodowy

£ Apelacja wroclawska v

Data

27.03.2026, 07:30:00

27.03.2026, 10:30:00

14.05.2026, 10:30:00

20.05.2026, 10:30:00

10.06.2026, 09-30:00

23.07.2026

18.02.2027, 10:30:00

(= Wylogui

Wyswietl wszystkie

sala

ABC

Wyswietl wszystkie

18.6 Automatyczne powiadomienie mailowe o zmianach dokonanych w

danych uzytkownika

Serwis Portal Informacyjny wzbogacony jest o dodatkowg funkcjonalnos¢ automatycznej
dystrybucji powiadomien mailowych na adres wskazany przez uzytkownika podczas rejestracji
konta w chwili, gdy dane uzytkownika zostaty zmienione.

Tres¢ powiadomienia mailowego:

W dniu {data} o {godzina} dane Pana/Pani konta zostaty zmodyfikowane w zakresie: {pole

danych}.

W dniu {data} o {godzina} dane Pana/Pani profilu {nazwa profilu} zostaty zmodyfikowane w
zakresie:{pole danych}.

Powyzsza informacja zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy na nig

nie odpowiadac.
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19 Zgtaszanie nieprawidtowosci dziatania Portalu
Informacyjnego

Wsparcie dla systemu Portal Informacyjny $wiadczone jest przez Centrum Pomocy Systemow
Informatycznych.

W celu zgtoszenia zauwazonych problemoéw zwigzanych z funkcjonowaniem portalu (np. braku
sprawy lub braku dokumentéw oraz innych) nalezy skorzysta¢ z dostepnego, po zalogowaniu
sie do portalu, formularza Zgtoszenie btedu z poziomu zaktadki Pomoc.

Wystanie zgtoszenia mozliwe jest réwniez bezposrednio z poziomu zaktadki Pomoc po
kliknieciu w link Zgtoszenie btedu znajdujacego sie w tekscie.

() Kontekst pracy

v ) ska v -
A i Apelacia wroctawska (= Wyloguj

= ,“." ngALInlnrrnafrim A A A+ © -?inwadomxema (@) Konto Testowe v

() Strona gigwna

2 # Pomoe
© Moje dorgczenia [0
Pomoc
& Sprawy
(&) Biuro podawcze
Zgtaszanie biedow Dane kontaktowe

Posiedzenia

Jed formula

Czynnosci N
nformacyinego.

esa danego 7174896 wr3)  portall ms goupl

- Nejczes yskazania sygnatury sprawy jest brak dex
(2 Dokumenty sqduoy ia cyinym spraw 2 danego repertorium lub calego wy dostepny w godzinach 7:30-15.30
3 Wnioski ogdine Zglos blgd <\

3 Wnioski w sprawach

(@ Phatnosci

£ Kalendarz Instrukcje

B Podreznik utytkownika Portalu Informacyjnege 3.0

() RaportyzSLPS

Formularze

B wniossk o zal konta podmiot

B wiosek o zalazenie konta podmioty
B wniossk o zmiane administratara konta podmio lub podmiotu publiczneg

B whiosak o dodanie profily mediatora

Wersja aplikacji: 3.7.13-SNAPSHOT
Data: 13.03.2026, 10:53:55
Nazwa hosta: node-1-1

Funsusze
Rescapospiita Unia Europeiska
H bewicn e W _— ———an
4ci 2026
RoDO Polityka p portalu Zgloszenie bhedu

W sytuacji, gdy uzytkownik znajduje sie w zaktadce Pomoc, ale nie jest jeszcze zalogowany,
klikniecie w tekscie w link Zgtoszenie btedu wymusi zalogowanie, a nastepnie wyswietlenie
formatki zgtoszeniowe;.
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Partal Informacyiny
g ——

71748 96 00 (grupa systeméw nr 3)
dostepny w godzinach 7-30-1530

Instrukcje

B instrukoja obsiugi PI

B weryfikacii ika P
B instrukeia 2akiadania i zarzadzania subkontem w Portalu
B instrukeja uzyskinania dostepu do sprawy

-] w Portaly

Formularze

B wniossk o zatotenis konta instytucionalnego

Wersja aplikseji: 10.3
Data: 19.03 2025 105405
Nazwa hosta: node-2:2

A- A A+ © B Raporty zsLPS
@ ¢ Pomaoc
Pomoc
Zgtaszanie btedéw Dane kontaktowe
przez Centrum Pomaocy Sl skorzysta
Systemaw Informatyczrych
Formularz zgtaszania bigdu bedzie dostepny na stronie “Pomoc” po zalogowaniu sig. Telefon Adres e-mail

partalinformacyiny@ms.gov.pl

(¥ Pomoc
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W sytuacji, gdy uzytkownik jest zalogowany i kliknie link do formularza Zgtoszenie btedu
widoczny w tekécie Pomocy zostanie wyswietlony formularz umozliwiajacy zarejestrowanie
i wystanie btedu.

Zgtos btad X

i ] Jesli chcesz zgtosic bigd zwigzany z brakiem repertorium lub wydziabu, ponizej wybierz

“Inny btgd techniczny” jako “Typ zgloszenia™.

Typ zgloszenia®

Brak sprawy, danych w sprawie lub doku_. ~

Sqd* v v
v Mumer sprawy* v

Rola w sprawie b Sygnatura: _ _ _ J_

Data akceptacji wniosku o dostep do sprawy B

Imig i nazwiska Login

I 99222817242

Mdres e-mail Data i godrina zgloszenia

kKrotki opis bledu*

Maks. S00 znakdow

Anuluj Wyslij zgloszenie

Btedy zwigzane z brakiem sprawy, danych lub dokumentéw w sprawie w Portalu
Informacyjnym nalezy zgtasza¢ wybierajac Typ zgtoszenia = Brak sprawy, danych w sprawie
lub dokumentu oraz uzupetniajgc wszystkie pola oznaczone *.
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Btedy zwigzane z brakiem na Portalu Informacyjnym repertorium lub wydziatu nalezy zgtaszac¢
wybierajgc Typ zgtoszenia = Inny btad techniczny i wpisujac recznie nazwe sadu oraz sygnature
sprawy w polu Krétki opis btedu.

Po poprawnym uzupetnieniu formularza nalezy klikng¢ Wyslij zgtoszenie. System wyswietli
komunikat potwierdzajgcy zgtoszenie btedu. Wartosci z wszystkich pdl trafiajg w mailu do | linii
wsparcia.

4

#

Zgtoszenie btedu zostato przekazane do rejestracji.

Prosze oczekiwac¢ na wiadomosé mailowa zawierajgca nr zgtoszenia.

Tres¢ powiadomienia mailowego, jakie otrzymuje uzytkownik zgtaszajgcy btad za pomoca
formularza dostepnego na Portalu Informacyjnym (Zgtoszenie btedu):

Dziekujemy za skorzystanie z formularza, zgtoszenie zostato przekazane do Centrum Wsparcia
skqd otrzyma Pan/Pani powiadomienie o rejestracji, zawierajgce nr zgtoszenia.

20 Formularze wnioskoéw dotyczacych konta instytucji

Na zaktadce Pomoc dostepna jest sekcja Formularze. W ramach tej sekcji dla kazdego
uzytkownika (takze dla uzytkownika niezalogowanego) dostepne sg nastepujgce formularze:

e Whniosek o zatozenie Konta instytucjonalnego
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e Whniosek o zmiane administratora Konta instytucjonalnego

Zamieszczone odnosniki umozliwiajg pobranie odpowiednich wnioskéw w formacie .docx.

#3549 Portal Informacyjny
T sucom romssschnen

Strona giowna
Moje doreczenia <]
Sprawy

Biuro podawcze
Posiedzenia

Czynnosci

Dokumenty

Wnioski ogélne

Whioski w sprawach
Platnosci

Kalendarz

Raparty 2 SLPS

Proviadomienia

A A A& O

(n) / Pomoec

Pomoc

Zgtaszanie biedow

Wsparcie dia systemi Portal Informacyjny éwiadczone jest przez Centrum Por nw
Informatycznych. Bedziemy wdzigezni za wzelkie sugestie, ktdre mogq poprawic funkcjonowanie Portalu
Informacyinego.

Najczestszq przyczyng braku
sadu o publikac]i na Portalu Infor

Zgios blad

rawy jest brak decyzji Prezesa danego

raw 2 danego repentorium lub calego wydziatu.

Instrukcje

B podrecznic 20

(@) Konto Testowe v

Kontekst pracy

3 -
Pelncaocnl Eawodowy (= wyloguj

Apelaca wroclawska v

Dane kontaktowe

Jedli nie mozesz utyé formularza 2gloszenioweqo, skorzysta) z poni2szych metod kontakiu

Telefon Adres e-mat
7174896 nr3)  portal Jms.gow.pl
dostepny w godzinach 7:30-15:30

Formularze

B wni konta podmiot
B wiosek o zalazenie konta podmioty
B Wniosek o zmiane administratora konta podmiotu lub podmiotu publicznege

B whiosak o dodanie profily mediatora

Wersja aplikacji: 3.7.13-SNAPSHOT
Data: 13.03.2026, 10:53:55
Nazwa hosta: node-1-1

Fundusze
Europeskie

_—

et o by

liwosci 2026

RODO Polityka p

21 Informacja o wersji aplikacji

portalu Zgloszenie biedu

Na zaktadce Pomoc dostepna jest dostepna informacja o wersji aplikacji, ktora obejmuje:

e Numer wersji aplikacji z ktorej korzysta uzytkownik.

e Aktualng date i czas systemowy.

e Nazwe noda klastra aplikacyjnego.
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B4 Partal Informacyin " T S 'Q al
B o i A A A © B Raporty zSLPS ® Pomoc 5] Zalagu sie

@ / Poma

Pomoc

Zgtaszanie bigdow Dane kontaktowe

Jedll nie mozesz uzyd formularza 2gloszenionego, skarzysta] 2 panizszych metod kontaktu,

71748 96 00 (grupa systemdw nr 3) portal.informesyiny@ms gov.pl
dostepny w godzinach 7:30-15:30
Zaloguj si, aby zglosié blad o
Instrukcje
B sinkcincbshuai

Y instrvkcia dotvzaca o weryfiongi iz thamnika 1

B stk zakdadania ko

@ w Portalu Informacyjnym

B
B s
B sikciaon sy Pt
Formularze

Nazwa hosta: nade-2-

22 Informacja o ograniczeniach w dostepnosci portalu

W Portalu Informacyjnym uzytkownicy majg mozliwos¢ zapoznania sie z informacjami o
ograniczeniach w dostepnosci portalu. Dostep do tych informacji jest mozliwy przez odnosnik
Ograniczenia w dostepnosci portalu w stopce Portalu Informacyjnego. Informacja jest dostepna
dla zalogowanych i niezalogowanych uzytkownikow.

Fundusze Ministerstwo Uni .
P S nia Europejska
Europejskie Rzeczpospolita s Sprawiedliwosci e
ﬂ Wiedza Ed ke Roeus I Poiske e 2 Euvopelsi unduss Speecary

Portal Informacyjny © Ministerstwo Sprawiedliwosci 2025

RODO Polityka prywatnosci Deklaracja dostepnosci Ograniczenia dostepnosci portalu

Na zaktadce Lista niedostepnosci systemu dostepna jest lista zarejestrowanych ograniczen w
dostepnosci portalu, ktora obejmuje:

e Data i czas rozpoczecia niedostepnosci.
e Data i czas zakonczenia niedostepnosci.
e Typ niedostepnosci.
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e Opis powodu niedostepnosci.

Lista niedostepnosci systemu Pl

Data i czas rozpoczecia niedostepnosci &
Data i czas zakonczenia niedostepnosci &

01.11.2025,00:00:00
30112025, 00:00:00

01012026, 23:59:00
31012026, 01:01:00

04112025, 00:00:00
14.11.2025,23:59:00

05.11.2025,0000:00
22.11.2025,00:00:00

10.11.2025,0000:00
28.11.2025,00:00:00

12.11.2025,0000:00
30112025, 00:00:00

26.12.2025,02:00:00
26122025, 04:00:00

18.12.2025,00:00:00
91122025, 00:00:00

01.12.2025,01:00:00
01.12.2025,02:00:00

01.12.2025,01:00:00
01.12.2025,02:00:00

Elementiw na stronie 10

1-102 14 elementow

Avaria Awaria infrastruktury technicznej
Avaria Przenwa w dostepie do sieci operatora

Avaria Blad krtytyczny oprogramowania antywirusowego
Prze  wers]

Pias

Awaria Awaria infrastruktury sieciowe]

2

Nastgpna
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